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Introduction

Le but de cette brochure est de vous proposer une approche simplifiée du logiciel et de vous permettre
de réaliser votre premier horaire en trés peu de temps. Pour de plus amples informations, nous vous
prions de bien vouloir consulter les différents manuels publiés a cet effet.

Vous pouvez télécharger ou commander tous nos manuels sur notre site www.grupet.at .

Pour toutes questions en rapport evec Untis, veuillez contacter votre conseiller Untis. Vous trouverez
aussi la liste de tous les conseillers Untis sur notre site Internet.
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Installation d'Untis

Insérez le CD d'installation Untis dans votre lecteur, puis, au cas ou l'installation ne serait pas exécutée
automatiquement, double cliquez sur le fichier ,setup.exe”. L'assistant d'installation vous viendra en aide
pour la suite de l'installation d'Untis.

Nous wvous recommandons d'accepter le dossier d'installation proposé, sur un systeme Windows
frangais, ce sera C:\Program files\Untis ou, avec un systéme 64 bit, C:\Program Files (x86)\Untis.
Faites toujours l'installation avec droits d'administrateur, la méme recommandation vaut également pour
tous les autres chemins d'accés pouvant étre librement définis par l'utilisateur, ainsi que pour les noms
ou descriptions de fichiers, puisque la présente brochure, de méme que toutes les autres brochures, se


http://www.grupet.at
http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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référe a ces valeurs proposées par défaut.

L'assistant d'installation vous avertit dés que l'installation est terminée, aprés quoi il vous suffira de
double cliquer sur l'icdbneUntis qui a été automatiquement ajoutée sur le bureau.

)
Untiz 2014

Remarque

Au cas ou wous auriez installé Untis sur un serveur central, il faut aussi installer pour chaque utilisateur
I'environnement nécessaire. Vous trouverez les fichiers d'installation correspondants dans le dossier
'Environment' du CD d'installation.

Attention!
Dés Untis 2014, vous aurez besoin d'une configuration minimale Windows XP/SP3 ou plus récent.

2.1 La fenétre d'accueil

Quand wous lancez Untis la premiére fois, une fenétre de bienvenue s'affiche: vous y trouverez des
informations pour Untis et vous pouvez aussi faire appel a I'assistant de saisie, lequel vous guidera pour
déclarer vos principales données.



@ Bienvenue chez Untis EI =] @
@ Elaborer I'horaire

Bienvenue chez
Untis Idntiz wous propose une introduction dans le logiciel avec son propre azsistant. Cela vous permettra
de vous familianizer avec le: principaus traitements, depuis la zaizsie des données de base jusqu'a

I'haraire final, en pazzant par l'optimization. Sivous utilizez déja un utilitaire de gestion de données,
Idntiz wous proposera plugieurs inkerfaces pour les imporker.

Elabaorer
I'horaire

)
o ) T \ Créez un nouvel harairel Matre assistant de zaisie vous aidera pour déclarer vos
Fichiers demo Ly | données de baze et vous guidera dans les différents traitements du programme.

I

Manuels

Idntis propoze de nombreuszes interfaces pour &changer des données avec d'autres
logiciels. Choizsizzez volre pays et nous vous montrerons les interfaces déja

&

Contact dizponibles.
S|
Messages
MNe plus afficher lorz du démarage d'Untis Sélectionner ] [ Fermer

Double cliquez sur ce champ pour lancer l'assistant.

Saisie des données de licence

D'abord vous étes priés d'indiquer vos Données de licence: wus devez transcrire les indications figurant
sur la feuille des données de licence regue de votre fournisseur Untis. On peut aussi accéder a ce
traitement par 'Paramétres | Données de licence'.


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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Dionnées de licence | |
Données de licence
Mom de ['école Codes de licence _ o k.
Ecole TEST DEMOD ABC123 Licence Untis 31 |
Taille de 'école
[ue pour DERO ou TEST DEF-456
por FO0-1500 éléves
L GHI-7E3
Waliditg [ hAbd Audidit)
Optionz
Fagquet standard Petitez optionz
O ptimization Fépartition des cours
Optim. zalles + décentralizées Survellance des pauzes
Flanification interactive Horaire dez divizionz
Grandes options Horaire des éléves
Flanification remplacements | nfo-horaire
Flanification des cours Horaire variable
Haraire mirwkeé Haoraire de péniode
Calendrier - Hor. périnde
Bazdepage Gruber & Petters Software
Fapz F égion Mo de client
Autriche [ = | [=] |0

Complétez tres exactement les 2 champs 'Nom de I'école’ et les 3 champs 'Codes de licence'; le champ
'Validité' ne doit étre complété que pour les tests, limités dans le temps. Passez d'un champ a l'autre en
cliguant dessus ou avec la touche de tabulation <Tab>. Ne vous occupez pas des cases a cocher de
I'encadré des 'Options": elles sont automatiquement adaptées d'aprés vos codes de licence (en fonction
des options que vous avez commandées). Les indications figurant dans I'encadré Taille de I'école’ sont
elles aussi définies par Untis. Validez vos saisies en cliquant sur <OK>. Vous trouverez une bréve
description des différentes options dans le chapitre du méme nom .

Notez encore que les données de licence sont enregistrées dans votre fichier de données, de sorte que
si wous ouwrez ce fichier (fichier .gpn) sur un autre PC, vous n'aurez pas besoin de saisir une nouwelle
fois vos données de licence.

Licence de durée limitée

Si wous disposez d'une licence-test de durée limitée, vous devez aussi déclarer la date de validité dans
le champ idoine. Si wous n'avez encore aucune licence, vous pouvez tester Untis gratuitement durant 3
jours aprés awoir cliqué sur la touche <Licence Untis 3 j.>

Données de licence erronées

Si, aprés awoir cliqué sur <OK>, un message d'erreur s'affiche a I'écran, c'est qu'il y a une erreur de
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transcription de vos données de licence: corrigez et essayez a nouveau, toute sauvegarde étant
impossible tant qu'une erreur subsiste. A noter que les majuscules et minuscules n'ont aucune
importance. Ce n'est que lorsque les données de licence sont correctes que vous pourrez créer votre
propre fichier Untis.

Untis - Question - l-‘-]

f ) Les données de licence ant &té
" madifices, faut-il enregistrer le fichier 7

Aide

Vous disposez de plusieurs moyens pour consulter l'aide: soit en tapant sur <F1> depuis n'importe
quelle fenétre, apres awoir cliqué sur le champ pour lequel vous souhaitez des infos, soit en cliquant
d'abord sur le bouton d'aide, puis sur le champ pour lequel vous souhaitez des informations, soit enfin en
cliquant sur le "?" de la barre de menus, puis sur 'Rubriques d'aide’.

Dans la fenétre de l'aide, vous trouverez d'abord I'onglet Sommaire de I'aide. Pour ouwrir une rubrique (ou
chapitre) du sommaire, double cliquez dessus. Signalons encore qu'en survolant un bouton de fonction
avec le curseur, on active une info-bulle et une petite explication sur la ligne d'état; en surwolant les en-
tétes de colonnes des fenétres des cours ou des données de base, une info bulle vous fournit aussi une
bréve description sur le contenu des champs.

Si vous avez des questions restant sans réponses, adressez-vous a votre conseiller Untis, voire
directement a Gruber&Petters. Vous trouverez tous les conseillers Untis sur notre site Web.

Assistant de saisie

A chaque création d'un nouveau fichier et une fois les données de licence acceptées, I'assistant de
saisie d'Untis apparait automatiquement. On peut aussi le lancer en cliquant sur le "?" de la barre de
menus, puis sur 'Assistant de saisie', ou en cliquant sur le bouton idoine de la barre d'outils.


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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Assistant Untis de saisie des données X | ﬁ Disponibilités des professeurs |

Définir I'année scolaire et les moments des cours  * Saisie des cours -

ﬁ Saisie de I'année scolaire | @ Saisie des cours |

@ saisie des vacances et jours férids

ﬁ Saisie du cadre horaire IS .

@ Flanifier des heures & la main

Saisie des salles, classes, professeurs et matiéres = & Pondération

ﬁ Saisie des salles @ Vérification des données

© saisie des dasses @) Optimisation (planification automatique)

ﬁ Saisie des professeurs

@ saisie des matiéres Horaires .

| €& Horaires

Disponibilités

| @ saisie des heures-maitresses

L'assistant de saisie a été wolontairement simplifi€ au maximum pour vous aider a déclarer vos données
les plus importantes. La succession des étapes proposées par I'assistant correspond aux étapes que
wvous devez franchir pour élaborer votre horaire. Vous allez donc commencer par déclarer la durée de

I'année scolaire.

-
@ Untis MultiUser 2014 - Demo?2 - Ecole TEST DEMQ - Timetable 2014/20154

i Fichier Traitement Données de base Cours

Planification

Horaire Rapports Paramétres Options Fenétres 7

MaHclR-B/0000 +ERs - BIPH @3 P&

9 Dannées de votre écale

Mo de [‘école
Ecolz TEST DEMO
Que powr DEMO 0w TEST

Année scolaie
du au

4 Général Résumé

18.09.2014 - O0B07.2015 -
1 = Périndicité des semaines

- | 1&e semaine d'école

Activer le cadre horaire jours

Valeurs

France [=]

Cadre hor. multiple

Panps

Reégion

N* d'école

D

Type d'écale

0k || Annuler || Appliquer

Assistant Untis de saisie des données

0 e

*

L

Retour 4 la liste

J

Saisie de I'année scolaire

Vious pouvez aussi déterminer la périodicité des
semaines hormis pour I'année scolaire. Cela est
p. ex, possible en déclarant des cours par
quinzaine (périodicité des semaines de 2), Pour
cela vous avez besoin de I'option 'Horaire

variable’.

Autres i

@ Film

7 Aide

Retour a la liste

J

Par la touche F1 vous accédez a l'aide

[a1_|

UF| NUM| RF| J

Données de votre école

Année scolaire

Indiquez la durée de I'année scolaire, vacances d'été exclues, sous 'Paramétres | Données de wvotre
école’ et confirmez par <OK>.
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@ Donnees de votre écaole E@
9 Général Résumeé Yaleurs [
Mom de ['école
[~ Pays
Ecol= TEST DEMO
Que pour DEMO ou TEST 8] eelin
thnée scolaie M* d'ecole
du all
T =D
19.09.2014 » 30062015 -
Type d'école
= 1é&re zemane d'écale
Activer le cadre horaire jours Cadre hor. multiple
| k. | | Annuler | | Appliguer |

4.2 Vacances

Cliquez sur 'Paramétres | Vacances' et déclarez les vacances et jours fériés de I'année scolaire en
cours.
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4.3

@ Vacances E=RE=R
MNom Nam entier D Au Semaing suivants (4.8, Mo des semaings suivante
Wanances]  2.22015-7.22015 02.022016 07022015
« n 3
r Date: Sa 722015 Congé [pas de cours Légende Vacances _ Week-end
|| Cemai ) L i ;
emaine-calendier: & Jour férig Brinée scolaire
Lu | Ma| Me|e Di |Lu Ma|Me|Je |¥e Sa|Di |Lu|Ma Me|le |Ve Sa|Di |Lu|Ma Me|Je |Ve|Sa Di |Lu|Ma Me e |Ye|Sa Di
Septembre 19 20021 22 23 24 25 26 27| 28] 29 20
i Octobre i 2 12] 13 14 15 16 17 18]19) 20 21 22 23 24 25| 26| 27 28 23 30 A
Movembre ] 10 11 12 13 14 16]16) 17 18 19 20 21 22| 23] 24 256 26 27 28 29|30
Décembre | 1 2 3 4 BBV SOT0TT T2 13| 14] 15 16 17 18 19 20f 21| 22 23 24 25 26 27| 28| 29 30 A
Jarvier 1 2 3| 4 5 6 7 & 910f11]12 13 14 15 16 17|18] 19 20 21 22 23 24|26| 26 27 28 23 30 3
Féwriar 2 3 48 B_ 7] B 810 M 1213 1415) 16 17 18 19 20 A)22] 23 24 5 XK 7 28
G Marz 1 3 10 11 12 13 14)15] 16 17 18 18 20 21| 22] 23 24 25 26 27 28| 29] 20 21
Al i 2 14 16 16 17 18]19] 20 21 22 23 24 26|26 27 28 29 20
Mai 12 13 14 16 16]17| 18 19 20 21 22 23| 24| 25 26 27 28 29 30 3l|
Juin 1.2 31 4 16 17 18 18 20)21] 22 23 24 256 26 27| 28] 29 20
g Donn€esiotnEmales b | ok || Annder || Appliquer |
Année soolaire Mombre de jours: 285 Nb. de semaines: 42 Nb. de vacances: 1
Cours MNombre de jours: 187 Mb. de semaines: 41 Mb. de jours de vac.: B Mb. de jours féngs: 0

Les vacances sont importantes si vous utilisez la planification des remplacements pour indiquer des
modifications quotidiennes dans wvotre horaire. Les vacances sont également importantes pour les
calculs des valeurs des cours des professeurs. Par contre, pour l'optimisation de I'horaire, les vacances
n'ont aucune incidence.

Cadre horaire

Le cadre horaire sert a définir les moments et la durée des cours et des pauses. Pour modifier une ou
plusieurs heures, cliquez dessus (ou cliquez glissez pour en sélecter plusieurs) et cliquez sur le bouton
Matin, ou Aprés-midi ou Vide (pour une heure sans cours). A noter que vous pouvez aussi double cliquer
sur I'heure pour la supprimer (si en début ou fin de journée) ou la transformer de matin en apres-midi ou
vice versa (si en fin de matinée ou en début d'aprés-midi).

Dans I'exemple, les moments suivants ont été déclarés pour I'école:

e 5jours par semaine (Lu a Ve)

e 10 heures par jour

e max. 4 h. par jour l'aprés-midi

e pas de cours le vendredi aprés-midi

Sur les 10 heures de cours par jour, 5 ont lieu le matin et 5 l'aprés-midi du lundi au jeudi; le vendredi, il
n'y a que 6 h. en matinée. La différenciation entre matin et aprés-midi influence d'une part le moment

d'une éventuelle pause de midi et, d'autre part, la planification de certains cours (cours facultatifs, cours
en heures marginales), moyennant des indications supplémentaires.

Pour n'afficher que les 6 heures du vendredi matin, marquez par cliquer glisser les heures 7 a 10, puis
cliquez sur la touche <Vide>.

Pour modifier les heures, cliquez dans un champ d'heure (p. ex. 8.55) et inscrivez la nouwelle heure (p.
ex. 8.50). Vous pouvez de cette fagon déclarer des durées différentes pour les cours de l'aprés-midi,
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woire d'éventuels cours du soir; cela permet aussi d'indiquer une pause pour toute I'école, entre la
derniére heure du matin et la premiére heure de I'aprés-midi. Cliquez sur la touche [OK] pour valider vos
modifications.

-

@ Cadre horaire E@

4] Général Pauses Remplacement [
] MHombre de jours [1-7] [ndication;
1 MHaombre d'heures max. par jour [1-60] | Matin |
[urdi | = | Premier jour d'école de la zemaine | Vide |
1 M* d'heure de la 1ére heure de |a journée [1 ou O] | Apresidi |

Mo dheure 1 2 3 4 4] B 7 2 9, 10
Dezcription |
800 E65 350 10:45 11:40 1235 1330 14:25 15:20 1615
245 5340 10:35 11:30 12256 1320 1415 1510 16:05 1700

[undi kA atin b4 ating b atin] [k atin (Matin Matinn Apréz Aprés Apréz Aprés
mardi fatin kA ating b atin] [k atin (kMatin Matin Aprés Apréz Apréz Apréz
mercredi | Mahbin  Matin | Matin kMatin) katin [Matin Aprés Aprés Aprés Aprés
jeudi kA atin b4 ating b atin] [k atin (Matin Matinn Apréz Aprés Apréz Aprés

wvendredi  Matin Matin Matin Matin katin katin

[ Ok [ | Annuler |

Données de base

Dans la terminologie d'Untis, les données de base sont les ressources spécifiques de I'école,
considérées comme essentielles pour élaborer I'horaire, a sawoir les salles , les classes , les
professeurs et les matiéres . La rubrique 'Données de base' du menu principal permet d'accéder aux
différentes fenétres, ou les données de base seront déclarées.

Nous avons utilisé les données existantes du fichier demo.gpn pour les exemples suivants, mais vous
pouvez aussi utiliser vos propres données.

Déclarer un nouvel élément

Pour déclarer un nouvel élément dans une fenétre des données de base, p. ex. une nouwelle classe,
cliquez sur la demiére ligne de la grille, signalée par un astérisque, et tapez le nom (ou sigle) et le nom
entier.

Astuce: nom entier
La saisie du nom entier est optionnelle, mais dewait quand méme étre faite, en particulier pour les
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professeurs, pour lesquels le nom (sigle de 3 a 5 caractéres) n'est pas toujours facile a interpréter a
premiére wue. On pourrait ainsi utiliser, par exemple, le sigle pour I'horaire et le nom entier pour
I'impression des listes.

Reclasser un élément
Pour reclasser un élément, cliquez sur cet élément dans la 1ére colonne (en bleuté) et glissez-le en
maintenant le bouton de la souris enfoncé vers I'emplacement voulu (drag&drop).

Supprimer un élément
Cliquez sur I'élément a supprimer pour l'activer, puis sur le bouton <Supprimer>.

e

4 =

@ Classes / Classe B E'-@

Mom | Mom entier
1a classe 1a (Gauss)
1h classe 1h (Mewton)

hd

Classe* -

Afficher ou masquer des colonnes

On peut enregistrer bon nombre d'informations supplémentaires pour chaque élément des données de
base, que wus pouvez visualiser en cliquant sur la fleche du coin inférieur gauche de la fenétre. Si vous
woulez p. ex. ajouter la colonne 'Suite mat. princ. max/jour' dans la grille des classes, il suffit de cliquer
sur ce champ dans le formulaire (partie inférieure) et de le tirer en haut.
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5.1

e

@ Classes / Classe DY E=E(EEE ==
=i = = - =
4 L ENR IO B IDERT & L
Maom | Mom entier Zalle |Pauze demidi |H. par jour
1a clazze 1a (Gauss) Sa 12 4.5 E
1 h CIESSE 1 h (NEMDH) 51 b 1 -2 4-5 Matke: |.|||. .._|||;|| fonr
2a Clazse 2a (Hugao) S2a [1-2 4.7
2b Clasze 2b (Anderzen) |S2b  1-2 4.7
3a clazze 3a (Aristote) 53a [1-2 4.5
3k classe b (Callas) = 1-2 4-5
r 4 classe 4 (Mohel) Spl 1-3 4.5
*
L= 4 Général Classe Haraire [
Spl Mo [zigle] zalle rézervée (P
Orag & Dro
Groupe de claszes [F] g P e
(2]
1-3 B de midi mir- o
AUEE G TG iremas [H] affecter 1 derni-jourjour
A8 Heures nar jour minmax [''] préserver affectation
4 k atigres princip. maxaur
2 Suite mat. princ. masxour Clazze pnncipale [impr. hor. ]
blaw. cours différents peour
|~ | Classe® *

A contrario, pour masquer une colonne de la grille jugée superflue, tirez-la en appuyant sur la touche
<Ctrl> de la grille au formulaire.

Salle

La saisie des salles, classes, professeurs et matieres fonctionne d'aprés le méme schéma. Voyons de
plus prés le déroulement de cette saisie a l'aide de la saisie des salles.

Nom de la salle

Tapez le sigle (nom abrégé, de préférence alphanumérique, p. ex. S12, Sgy1, ...) de chaque salle dans
le champ 'Nom' et son nom entier dans le champ du méme nom. Une fois toutes vos salles déclarées,
indiquez s'il y a lieu leurs salles de remplacement dans le champ approprié de I'onglet Salle..

Astuce: Noms de salles
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51.1

Nous recommandons de ne pas utiliser des noms de salles uniquement numériques, mais d'y ajouter au
moins une lettre (p.ex. S10 au lieu de 10). Cela permet d'éviter des confusions avec d'éventuels noms de
classes identiques et facilite la lecture de I'horaire. Les noms de salles ne devraient pas non plus trop
ressembler a ceux des classes (p.ex. S1a pour la salle de la classe 1a), ce qui nécessiterait
éventuellement de changer ces noms a chaque nouvelle année scolaire.

Nom entier de salle

Déclarez un nom entier qui précise les caractéristiques de la salle.

Vous pouvez voir la liste des classes et des salles spéciales dans le fichier demo.gpn. Pour
I'optimisation automatique, vous dewiez déclarer les salles de remplacement et la pondération.

Salle de remplacement

Un cours est planifié dans la salle de remplacement lorsque la salle initialement préwe est déja
occupée. On peut voir dans notre exemple que la salle de gym Sgy1 est la salle de remplacement de la
salle de gym Sgy2 et vice versa.

-

@ Salles / Salle D= < j

5p1 - @B = :
Mom  Mam entier Salle dgdremprt Pondération .
Soyl  =zalle de gym. 1 Sy 4

Sogy? =alle de gym. 2 Syl 4
Sphy  zalle de physigque F
Stma  salle de trg
Stmt =alle traw
Scui =alle cuis

Sgy2 est la salle de
replacement de
Sgy1 et vice versa.

Sla  zalle de d
S1h zalle de cld

S2a szaledeclassze2a |S2b 2
2h  zaledeclasze 2bh [S3a 2
S3a  zalede classe 3a |Sc 2
21 zalle de classe Sla 2
Spl peseudo-zalle 1 (3 318 2
x
= salle g

Salles de remplacement en boucle

Si vous disposez de plusieurs salles similaires, tant par leur capacité d'accueil, que par leur
équipement, vous pouvez créer une boucle, comme c'est le cas avec les salles de classe dans le fichier
demo.gpn, ou la S1b remplace la S1a, la S2a remplace la S1b, etc.

Si, par exemple, on a préw la salle S1b pour un cours et que celle-ci a déja été planifiée par
I'optimisation pour un autre cours, cette méme optimisation va rechercher la prochaine salle libre dans la
boucle (S2a), jusqu'a ce qu'elle en trouve une.
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R1a

R3a R1b

sz‘ R2a

Classes itinérantes

S'il y a des classes itinérantes dans votre établissement scolaire, regroupez sous 'Données de base |
Données particuliéres | Groupes de salles' un certain nombre de salles sous un nom donné. Si, par
exemple, une classe itinérante doit réguliérement 'voyager' au 1er ou au 2e étage, déclarez un groupe de
salles correspondant. Une deuxiéme classe itinérante ne devrait si possible changer de salle qu'aux 3e
et 4e étages. Ultérieurement, lorsque vous allez déclarer les cours , vous pourrez indiquer les groupes
de salles dans le champ 'Salle résenge' ou 'Salle spéciale'. Lors de l'optimisation, Untis va attribuer a
ces cours une salle faisant partie du groupe de salles concerné.

@0/ Groupes de salles-o1 EI@ Salle (2]
iy - . = = a
| étagess AP ENRBETIST S | D H-E G < |Nom |Nom entier [~
£ — salle de gym. 1
hom |N0m entier |Salle =
étage12  Salle en étage 1 et dtage 2 | 135,136,137 ,135,139,140,149 151 152 salle de physique
I’T #tege23 Sale en étage 2 ot Stage 3 Iﬂ E 138 salle de travaux manuels
52
- i — 139 salle trav. man. textile
¥
Wt a 140 salle cuisine scolaire
(1= —

i salle de classe 1b
salle de classe 2a
'

Astuce: fenétre des éléments
En cliquant sur le bouton <Fenétre des éléments> de la barre d'outils principale, vous pouvez cliquer sur

une salle et la glisser par drag&drop dans un champ de salle des cours.




Données de base 17

51.3

514

Pondération

La pondération d'une salle est l'indice dimportance que vous lui attribuez.

0 (ou blanc) signifie qu'une heure de cours pour laquelle on a indiqué cette salle pourra étre planifiée par
I'optimisation dans n'importe quelle autre salle si cette salle ou sa salle de remplacement ne sont pas
libres. 4 signifie que I'neure de cours ne pourra étre planifiée par l'optimisation que durant les moments
ou cette salle ou sa salle de remplacement sont libres. Ainsi, par exemple, une heure de gym ne pourra
étre planifiée qu'au moment ou une salle de gym est libre, alors qu'un cours de latin pourrait trés bien
étre planifié dans une autre salle que celle initialement préwue.

I

@ salles / Salle Y E=R (A= =
Sayt " RMEMBRTISE&IOIE
Mom | Mom entier Salle de remplt | Pondération .

P Soyl sale de gym. 1 Siyy2 1 E
Soy2 =alle de gym. 2 Sy 0 |Sans mpordhes
Sphy  =alle de physigue | Sphy 1 |Pew impartant

2 [Assez impartant
Stina | zalle de travaux mal .
3 [Fres important
Sttt zalle trav. man. texdi 4 | Hymer imoartant
Scui  zalle cuisine scalair 4
=la =alledeclazzela  S1b 2
S1h zalle de clasze1b S2a 2
523 szaledeclazseZa SZb 2
S2h zalledeclassze 2b S3a 2
S3a =alledeclasze3a Sc 2
So zalle de classe Sa 2
Spl pseudo-zalle 1 (301 S1a 2
*
] calle -

Ne vous occupez pas des autres champs pour l'instant, vous aurez tout le temps d'y revenir lorsque vous
serez plus a l'aise avec les fonctions de base d'Untis. Vous pourrez alors adapter certains critéres de
configuration aux particularités de votre établissement. Vous trouverez tous les détails concernant les
autres champs de saisie dans les brochures préwues a cet effet et dans l'aide.

Fermer une salle

Si l'une de vos salles n'est pas disponible a certains moments pour cause, par exemple, de son
utilisation par une autre école, vous pouvez la déclarer fermée a ces moments et I'optimisation en
tiendra compte.

Exemple: la salle Sgy1 est utilisée par une autre école les lundis et jeudis de la 6e a la 8e heure et les
vendredis matin.

1. Cliquez sur la salle Sgy1 dans la liste des salles.

<3

2. Cliquez sur le bouton <Contraintes>
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3. Cliquez sur le bouton <-3>.

4. Sélectez par cliquer glisser les heures que vous voulez verrouiller.

e o)

@ Contraintes / Salle-61 E@

EELT BT OLY

Savl ~ salle de gym. 1

1 2/ 3 4| &5 E 7 8
lund 3 3 3
rnardi
rnercredi

jeudi

333
vehdredi -------.

Le —3 correspond a une contrainte absolue, ce qui signifie que I'optimisation ne dewa en aucun cas
planifier des heures de cours dans la salle Sgy1 a ces moments-la.

Classes
On déclare les classes de fagon analogue a celle des salles.
Pour les classes, il faut également déclarer un sigle (nom court) univoque. En double cliquant sur le

sigle, vous pourrez le modifier dans une boite de dialogue ad hoc. Quant aux autres données, un simple
clic dans un champ de la grille les active et vous permet de les modifier.

- -
& Classes / Classe E] = || = || &2 |
1a RO RIO T IFHE L
Mam  Mom entier Zalle |Mat princ| Pauze de midi | H. par jour
F 1= clasze 1a (Fauzz) =la q 1.2 45
1b clasze 1b (Mewton)  S1h q411-2 4-6
2a classe 2a (Hugo) =2a 411-2 4-7
2b classe 2b (Andersen) ISEb . 4 .1-2 .4'? {
il
3a classy Mem court (sigle) ‘
3k class]
4 clazse 1a o
. |
clagze 1a [Gaussz) Marm entier
4 1

—ll | ] | | Annuler | !l



Données de base 19

5.21

Pour qu'Untis puisse élaborer un horaire, il n'y a en principe pas besoin de déclarer d'autres données
que celles des champs affichés par défaut dans le dialogue des données de base (Nom, Nom entier,
Salle, Mat.princ./jour, SuiteMatPrinc), ainsi que, au besoin, les contraintes horaires. Mais pour que vous
puissiez disposer rapidement d'un horaire utilisable, il est recommandé de déclarer les contraintes des
classes.

Contraintes des classes

Untis vous permet de déclarer une contrainte particuliére pour chaque élément (c.-a-d. chaque
professeur, classe, salle, matiére) et pour chaque cours, qu'il s'agisse d'une heure ou de tout ou partie
d'une journée. Une contrainte peut varier de —3 (blocage ou contrainte absolue, aucun cours n'est
autorisé) a +3 (woeu trés fort, il faut planifier a ce moment-la). On déclare les contraintes des classes de

la méme maniére que pour les autres éléments, a l'aide du bouton <Contraintes> de la barre d'outils.
Heures maitresses

Si vous woulez qu'Untis commence par planifier vos heures de cours le matin, vous devez déclarer une
contrainte +3 dans les classes, pour les heures du matin (p. ex. les 4 premiéres heures). La contrainte
positive +3 indique a Untis qu'il s'agit des heures maitresses de votre établissement, a sawoir les
moments ou I'optimisation doit a tout prix essayer de planifier vos cours. L'algorithme de I‘optimisation
considéere que le non-respect de cette contrainte est une transgression grave, laquelle sera signalée
aussi bien dans la fenétre de I'optimisation, que dans celle du diagnostic.

i "

@ Contraintes / Classe-62 El@

@B @S a5 | §8 | =@ mm | P =

1a * clazze 1a [Gauss]

L

1 2| 3 4 & E| 7 8| 9|1

lundi +3 +3 43 +3
rnardi +3 +3 +3 +3
rnercredi +3 +3 +3 +3
jELidi +3 +3 +3 +3
vendredi +3 43 +3 43
4 I F

Contraintes différenciées

Si vous woulez a tout prix déclarer les moments durant lesquels wvous souhaitez ou ne souhaitez pas
qu'Untis planifie vos cours, vous pouvez utiliser les contraintes +2 a —2, comme nous I'avons fait pour la
classe 1b. La signification est la suivante:

les heures de cours doivent en tout cas étre planifiées de la 1ére a la 4e h., éventuellement aussi en 5e
et 6e h., mais si possible pas en 7e h., encore moins en 8e h. et en aucun cas en 9e et 10e h. On peut
aussi donner un degré de respect des contraintes avec la pondération (wir a ce propos le chapitre

Pondération ).
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-

Contraintes supplémentaires indéterminées

@ Contraintes / Classe-62 o= | =]
@8 @s a5 | 8 | 2= |5 (=g P =, -

1a = classe 1a [Gauss)

10 20 3 4 & B 7 8 9 10/ Jourz | Matin | Ap-rid

lund +3 43 43 43 21 a1 28|

mard +3 43 43 43 41 a1 25|

mnercredi +3 +3 +3 +3 +1 o+ -2 --

jeudi +3 43 43 43 +1 A 1 208

vendredi +3 +3 43 +3 +1 o+ A -2-

Durée

" =]

Mambre | Contrainte

Remarque: contrainte -3

Une contrainte -3 correspond a une contrainte absolue qui n'a par conséquent plus besoin d'étre

pondérée.

Salle de classe

On peut déclarer une salle réserge a la classe en indiquant le nom (sigle) de cette salle dans le champ
'Salle' des classes. Si vous commencez a taper un nom dans un champ de la grille, la fonction
'‘Compléter automatiquement' (Paramétres | Divers, onglet Adapter) va proposer la suite du nom qui
correspond aux premiers caractéres tapés. Vous pouvez alors accepter le nom proposé avec les
touches [Ent] ou [Tab], sans awir besoin de taper la suite. Mais vous pouvez également choisir une
autre salle en cliquant sur la fleche de menu déroulant qui s'active dés que vous avez cliqué dans le

champ 'Salle".
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5.3.1

L =

@ Classes / Classe E] E@
13 BB IO I E G E L

Maom | Mom entier Salle |Mat princ| Pause de midi | H. par jour
P 1a clazse 1a (Gauss) 13 4 1-2 4-f

1k clazse Th (Mewton]l | (Sogwl [zalie de v 1

Za  clazze 2a (Hugo) Say2 (salle de gy 2

Sphy |salle de phyvsigue

Stma |salle de travaux mangels
38 clazze 3a(ANSOtE) it |safie trav. man. fextile
b clasze Sh (Callas) Scul |salle coisine scalalre

4 clasze 4 (Makel)

2k clazse 2b (Andersen)

S52a |salle declasse 28
S2b |salle de classe 2h
S3a |salle declasse 32
Sc saiie declasse

Sp1  (|pseudo-salie 1730)

Professeurs

Il faut également déclarer un nom et éventuellement un nom entier (qui pourrait p. ex. correspondre au
prénom, suivi du nom) pour chaque professeur de I'école. Pour le nom (sigle), nous vous suggérons
d'utiliser 2 a 5 lettres (prénom 1 a 2, nom 1 a 3), par ex. DUPAL ou DUAL pour Albert Dupont.

Parmi les nombreuses saisies possibles, vous dewriez en tout cas déclarer les heures creuses (trous)
tolérées et le nombre d' heures de cours min.max par jour , du moins si ces deux critéres sont
pertinents pour votre établissement, et les contraintes.

Heures creuses

Tapez dans la colonne 'Heures creuses' le nombre de trous par semaine souhaités ou tolérés par
chaque professeur; avec une indication '0-1', par exemple, cela signifierait que le professeur concerné ne
veut aucun ou au plus un trou par semaine. Une indication '1-3' signifierait qu'il souhaite de 1 a 3 h.
creuses par semaine.

Modification en série

Vous pouvez modifier le contenu de plusieurs cellules d'une méme colonne par une seule saisie, p. ex.
si wous souhaitez changer les heures creuses min,max admises pour plusieurs professeurs a la fois:
commencez par sélectionner par cliquer glisser les professeurs concernés,

1. tapez la valeur voulue (p. ex. '0,2'),

2. confirmez avec la touche <Return> ou <TAB>.
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5.3.3

i

@ Professeurs / Professeurs B EI@
G3auss ':T_%@ﬁ@ :

Mam | Mom

Heures creuses §H. par jour | Pause de midi

P Gaus: Gauss
Meswy  Mewton Heures creuszes

Hugo Hugo 0-3
Heures creuses
Ander Andersen
Arist  Ariztote
Callas Callas
Makel Mobel
Fub  Rubens
Cer  Cervanies

Curie  Curie

| * | 26 h. vacantes prof. (28.640 valeurs) Professey

Heures par jour

Tapez dans la colonne 'H. par jour' le nombre d'heures min,max que certains ou tous les professeurs
souhaitent donner par jour; l'indication '4-7', par exemple, signifierait que l'intéressé veut donner au moins
4 h. et au plus 7 h. de cours les jours ou il enseigne.

Contraintes des professeurs

Dans la plupart des cas, les contraintes des professeurs vont considérablement influencer la qualité de
I'noraire; il s'agit donc de ne pas les déclarer a la légére, puisque Untis va en tenir compte
scrupuleusement lors de la planification des cours. Il y a une différence entre des contraintes
déterminées, ou wvous allez déclarer a quelles heures et quels jours tel élément doit (contrainte positive)
ou ne doit pas (contrainte négative) étre planifié, et des contraintes indéterminées, ou vous déclarez pour
un certain nombre de (demi-) journées ou d'heures que cet élément doit ou ne doit pas étre planifié.

Aprés awoir cliqué sur 'Données de base | Professeurs, sélectionnez I'un des professeurs listés dans la
grille en cliquant dessus, puis cliquez sur le bouton <Contraintes> pour ouwrir la fenétre de dialogue.

Contraintes déterminées
On déclare les contraintes déterminées dans la partie supérieure de la grille.

Pour Gauss, nous avons indiqué qu'il souhaite enseigner de préférence le mardi matin (de la 2e a la 5e
h.) et si possible pas en 1ére h.; le jeudi, il n'enseigne en aucun cas.
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e

@ Contraintes / Professeurs-63
FoB @ s | P | 95 8= =5 | @ =, -

=N [N (>

Gauss * Canl Friedrich Gauss
10 2 3 4 & & 7 8 9 10/ Jowrs | Matin | Ap-mid
lund 2 |
rnardi 2 2 42 42 +2 I
rnercredi -2 I
jeud --------I-
vehdredi -2

Contraintes indéterminées

Pour un professeur souhaitant 1 jour de congé par semaine, peu importe lequel, il suffit de déclarer dans
la partie inférieure de la fenétre 1 jour avec une contrainte négative absolue de -3. Il en serait
exactement de méme pour une demi-journée, matin ou aprés-midi.

Dans notre exemple, le professeur ,Rub“ doit absolument awoir un jour de congé et, si possible, deux

aprés-midi durant la semaine.

i

@ Contraintes / Professeurs-63
B aE s | |5 a=ea| P =,

(=] & ]S

Gausz  ° Carl Friedrich Gauss

1 20 3 4 &5 B 7 8|Jours
[Lirdi

rnardi

jELadi

mercredi |
vehdredi |

Contraintes supplément aires indéterminées

b atin. | Ap-mid

Durée Mambre | Contrainte
s 1 Laser B, contsi ke (3)
Aprés-ridi 1 Laizzer libre, contrainte farte [-2]

: =]

Attention!
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5.5

Les contraintes indéterminées sont cumulatives et s'ajoutent donc aux éwventuelles contraintes
déterminées que wous auriez pu déclarer. Si vous avez par exemple bloqué le lundi par une contrainte
absolue (-3) et que wous avez de surcroit demandé un jour de congé indéterminé, l'optimisation dewa
laisser deux jours libres par semaine.

Astuce: contraintes indéterminées

Nous wous recommandons de donner la préférence aux contraintes indéterminées chaque fois que cela
est possible. En effet, en prenant par exemple le cas d'une (demi-)journée de congé indéterminée, Untis
pourra décider pendant le calcul de I'horaire quelle (demi-)journée convient le mieux, eu égard a
I'ensemble de I'horaire en phase d'élaboration. En d'autres termes, les contraintes indéterminées
laissent plus de liberté au logiciel et, par conséquent, une meilleure marge de manoeuwre.

Matiére

La saisie des matiéres est similaire a celle des autres données de base. Pour les différents champs de
saisie, vous dewriez commencer par compléter ceux des salles spéciales a attribuer aux matiéres (p. ex.
la salle Sgy pour la gym), étant donné que lors de la création d'un cours avec cette matiere, la salle
spéciale sera automatiquement proposée, ce qui représente un gain de temps non négligeable.

==

Astuce: Afficher tout *

En basculant d'un élément a 'autre dans la fenétre Toutes données de base', p. ex. des professeurs aux
matiéres, il se pourrait que vous n'aperceviez qu'une partie des données, ce qui serait di aux différences
de longueurs de champs ou aux différents types de colonnes de données affichées. Pour pallier cela et
redimensionner la fenétre a la taille optimale, cliquez simplement sur le bouton <Afficher tout>.

Affichage

Untis est utilisé pour exécuter des taches variées et il y a donc aussi des champs de saisie différenciés
dans les fenétres des données de base, selon la tdche a accomplir. Ayez donc recours aux affichages
personnalisés en créant vos groupes de fenétres. Dans les fenétres des données de base, vous pouvez
choisir dans le menu déroulant inférieur 'affichage qui convient le mieux.

Dans lillustration suivante il y a 3 affichages enregistrés pour les données de base des professeurs: |'un
avec des données générales (titre, nom, prénom, no personnel, etc.), le suivant avec des données pour
le planificateur de I'horaire et le dernier avec des données pour le planificateur des remplacements.
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@ Professeurs / Professeurs E EI@
Callas - BRI O IH LT EAE &R -8
hom  Rom Fonction | Prénom h® perzonnel | e-mail (courrier électronigquel [N 18l | ko de teléphone mobile
Gaus: Gauss D Carl Friedrich gaussEteachermail org
Mesy  Mewvton Sir |=aac newyi@teachermail org
Hugo  Hugo . Wictor
Ander Andersen hi. Hans Christian
Arist | Aristote
b Callss Callas Maestra  Maria calasi@teachermail org
Maokbel Maobel M. Alfred nobeli@teachermail .com
Rub  Rubens h. Paul
Cer Cervantes Sen. higuel
Curie  Curie hme Marie
*
[ =] généralités -

.
Professeurs-A
Professeurs-B

Enregistrer I'affichage sous...
Renommer
Supprimer

Dés que vous masquez ou affichez une colonne, le nom de I'affichage concerné sera suivi d'un
astérisque pour signaler qu'il a été modifié. Vous pouvez alors enregistrer cet affichage modifié sous le
méme nom en validant 'Enregistrer I'affichage' dans le menu déroulant ou I'enregistrer sous un autre nom
en validant 'Enregistrer I'affichage sous...".
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@ Professeurs / généralites E] El@
| Ander BRI O IS .
Mam  Rlom Hitéoszem. max | Comptabiisations | waleur =
Faus: Gauss 20.000 9520 23416
Mewe  Mewton 20.000 1.601 34.205
Hugo Hugo 20.000 28910 26501
P Ander Andersen 20.000 3.055 5973
Arizt  Aristote 20.000 f
Callas Callas 20000 U afﬁ':hage-
Mokel Mokel 20.000
Waleurs M am
Fub  Rubens 20.000
Cer  Cervantes 20.000 Donnée pour le caloul des valeurd Mom ertier
Curie  Curie 20.000
* ok, | | Annler |
| il | généralités® >

généralités*
Professeurs-A
Professeurs-B
Enregistrer I'affichage

Renommer

Supprimer

Ce nouwel affichage sera alors a votre disposition.

Donnée pour le calcul des valeurs -

généralités

Professeurs-A

Professeurs-B

Enregistrer I'affichage
Enregistrer I'affichage sous...
Renommer

Supprimer

Trier

Quand wvous déclarez des données de base, celles-ci (p. ex. les classes ou les cours ) sont affichées
dans les listes déroulantes dans l'ordre ou vous les avez saisies. Vous pouvez modifier cet ordre aussi
bien pour I' affichage de chaque donnée, que pour les listes déroulantes affichant lesdites données.

Cliquez pour cela dans une fenétre de donnée de base sur le bouton <Trier>, puis indiquez dans le
dialogue 'Critéres de tri' qui s'ouwre alors selon quels critéres vous souhaitez trier vos données. Dans
I'exemple, les données de base des professeurs sont triées par ordre croissant du nom (sigle) des
professeurs, de sorte que chaque fois qu'on affichera la liste des professeurs, ceux-ci seront triés dans
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ce méme ordre.

-

@ Professeurs / Professeurs-B

Ander ndersen

Hugo "L FHOR O D E =
Man = Mom Salle |Heures creuses H. par jour | Pause de mi |

Mom court [zigle]

& Croizzant ['é&croizzant

PLIE 2200

B G
Fritdres de ti |

Trier zelan

- ALicur - -

& LCroigzant [ é&croizzant

puiz =&lan

- BLcur -

e ) Crojzzant [N écroizzant

Le tri doit aussi s'appliquer a
toutes les listes déroulantes

de sélection.

[ &croizzant

o Bzsl enregiztrer tnig pour les liztes démulantes

Aruler | | Appliquer |

[k |

Impression des données de base

Tous les champs \visibles dans la grille des données de base sont en principe édités. Les boutons

<Apergu> et <Impression> de la barre d'outils principale permettent de lancer I'impression, laquelle est
précédée par la boite de dialogue 'Choix dimpression’, ou vous pouvez encore au besoin sélectionner les
éléments que vous woulez imprimer.

Adaptation de I'impression

Vous pouvez a tout moment cliquer sur le bouton <Apergu> de la barre d'outils principale pour vous faire
une idée de ce a quoi votre impression ressemblera.
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4 7|

d  Apercu Ctrl+w

&3 Mise en page N

o

Cela ouwre une fenétre de dialogue, dans laquelle tous les réglages pour l'impression en cours sont
proposés. Sur limage suivante, on peut constater qu'un total des heures hebdomadaires a été imprimé.

Autoriser le saut
de page

Crientation de
l'en-téte

@ Mise enpage
G| B & | A

BEIRRERCTE N

Gras

Ecgle TEST DEMQ
e pog AEN0 ou 5T 7

portrait / Ligne de
paysage totaux

>

Professeur: 10/10 Himprimer que si modifé aprés

Sélection. 01.01.1880 [F~  01:0000 =

Premigre calonne de texte su chadue page
Grile Fiéduire & Ia largeur de |2 page

Champs Image d'ariiéreplan

= || 8

D o

Avjourdhui

A noter que les contenus des champs d'en-tétes peuvent étre modifiés en cliquant sur le bouton avec un

crayon.

Aprés la saisie des données de base et de leurs principales caractéristiques, on peut commencer a
déclarer les cours pour toutes les classes et tous les professeurs.

Cours

Les cours peuvent étre déclarés au gré de I'utilisateur, soit selon les classes, soit selon les professeurs,
soit enfin selon les matiéres. On accede aux différentes fenétres par la barre de menus principale, en
cliquant sur Cours, puis sur I'une des rubriques Classes, Professeurs ou Matiéres. Nous allons pour
notre part déclarer les cours par le biais des classes.

Ouwrez a présent la fenétre des cours, soit a partir de votre propre fichier, soit a partir du fichier

demo.gpn

La fenétre des cours

Comme les fenétres des données de base , la fenétre des cours est divisée en deux parties: la grille, ou
les cours sont affichés sous forme de tableau, et le formulaire, qui comporte tous les champs pouvant

étre renseignés pour les cours. La fleche située dans le coin inférieur gauche de la fenétre permet

d'afficher ou de masquer le formulaire.
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@ classe la (Gauss) / Classe E] E] EI@
L -t MEIK - : :
@ classe la (Gauss) / Classe E] E] EI@
MWACrs |+ ClProf H. non plan. |Hh. — . _ _ ~
11 [+ 4,1 1 la _ D= £ % 5 T & & gga'af' 0 FE S8 @ @E'{;}}@:
T 2,3 q |M*Crs |+ ClProf |H.nonplan. |Hh. |H. pfan | Professeur |Matidre | Classe(s) Salle spéciale | Salle rézervée | H. doubles | Bloc
73 2,2 11 4.1 2 Hugo info 1a,1h,2a 2b Sla
31 47 2,3 2 Snder 1a Stma S1a 141
33 qim 2,2 3 Arist et 110 Sgy2 s
35 q |3 5 Arist math 1a Sla
39 1133 5 Arist géo 1a S1a
46 4135 2 Callaz mus 1a Sla
53 2 2y 4 |as 2 Callas éduar  a Sa 1-1
53 1|46 2 Nobel 1a Sa
53 2 2, s Ful chim  1a Sa
B3 2 Cer hio 1a Sla
—
5 )< :
\l ~f g Cours | Horaire | Code | Valeurs | Ligne de couplage b
2 H.hebdorm. Alias [2e nom] SCIENCes 3 Groupe de matidres
Hevres par an Description Eleves
Huga Frofeszeur Salle El&ves fém.
info I atigre 31a Salle réservée 0 Total
1a1b.2a2t Clazsels) Codefz) statistique(z] Elgves min.
Nséparation Gr. cours Elgves max.

Les principaux champs figurent déja par défaut dans la grille, mais si vous voulez en ajouter un, il suffit
de cliquer sur ce champ dans le formulaire (partie inférieure) et de le tirer en haut. A contrario, pour
masquer une colonne de la grille jugée superflue, tirez-la en appuyant sur la touche <Ctrl> de la grille au
formulaire.
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@ classe la (Gauss) [ Classe EB EI@
1a " FEMNRIATES FH- OS2 £ D o8B, o~

MeCrs | <L Prof H.nonplan. |Hh. |H.pian |Professeur |Matigre |Clazsels) Salle spéciale | Salle rézervée |H. doukl
11 4.1 2 Hugo infa 1a1b2a2b Sla
7 2,3 2 Ander trario G Stima S1a 1-1
73 + 22 3 Arist gyt 1a1b Sy Sla
31 5 Arist math 1a Sla
33 a Arist nEn 1a S1a
35 2 Callaz MUz 1a
39 2 Callas éduar  |1a <CTRL=> +
45 2 Nakel 18 Drag&Drop
53 2 B, s Rub chim  1a
E3 2 Cer hio 1a
[~ 4 Cours Haraire Code “Waleurs Ligne de couplage [

2 H.hebdam. Aligs [2e nom) SCIENCEs 8 Groupe de matidres

Hewres par an Deszcription Eleves

Hugo Profezseur Salle Eléves fém.

info b atigre 51a Salle rézervée 0 Total @

lalb2azt Classels) Code(z) statistique(z] Elgves min.

M *zéparation Gr. cours Eléwes max.

Dans le formulaire, vous pouvez déclarer toutes les données possibles concernant les cours, lesquelles
seront automatiquement transcrites dans la grille, l'inverse étant également valable. Vous disposez donc
de deux variantes pour déclarer vos données: via la grille ou via le formulaire.

6.2 Saisie des cours

6.2.1 Cours simples

Nous appelons cours simple celui ou un professeur enseigne une matiére a une classe. Cela pourrait p.
ex. étre le cas avec 2 h. hebdomadaires (Hh.) de physique données par Newton en salle Sphy pour la

classe 1a:
Hh. Professeur Matiére Classe Salle
2 New phys 1a Sphy

1. Ouwrez la fenétre des 'Cours | Classes'’: vous wyez que la 1ére classe, la 1a, s'affiche avec tous ses
cours..

2. Cliquez sur la derniére ligne (vide) de la grille, afin de saisir un nouveau cours.

3. Tapez '2' dans la colonne Hh. (heures hebdomadaires), puis activez [Tab] pour valider et passer au
champ suivant.

4. Tapez 'New' (sigle de Newton) dans le champ Nom, puis validez avec [Tab]. Vous constatez
qu'Untis compléte automatiquement votre saisie, comme déja décrit précédemment pour la fonction

Compléter automatiquement' .
5. Tapez "phys" dans le champ de la matiéere et validez. Une alternative serait aussi de cliquer glisser



Cours 31

ce nom depuis la 'Fenétre des éléments’.

aF; 2 g 2 Mgt

geagraphie
fustaive

tmant trav

Remarque: trier!

L'ordre de succession des matiéres proposées correspond au tri qui a été défini.

Le nom de la classe 1a apparait automatiquement dans le champ suivant 'Classe’, puisque nous
nous trouvons dans les cours de cette classe.

La salle réservée pour ce cours est automatiquement transcrite a partir des indications figurant dans
les données de base de la classe ou du professeur. Comme la physique doit, selon les 'Données de
base | Matieres', étre donnée dans une salle de physique, celle-ci est automatiquement transcrite
dans le champ salle spéciale, la salle spéciale étant prioritaire a la salle résene.

s

@

classe la (Gauss) / Classe

13 " CIFENBIRT LI x- QRS

G P D m-Ed,

Wb =l E =

MoCrs |+ ClProf H nonplan. |Hh. H.pfan  Professewr | Matiére | Clazsels) Salle spéciale | Salle rézervée |H. doubles
11 4,1 2 Hugo [EEN 15,10 25,20 S1a

7 2,3 2 Ander 18 Stma S1a 11

73 2,2 3 Arist lymt | 13,18 Sgy2 S1a

31 a Arist math 1a Sa

33 5 Arist fEl=10] 1a =1a

35 2 Callas mus 1a Sa

39 2 Callas éduar | 1a S1a 1-1

45 2 Nobel 1a S1a

53 2 B, s Rub chim  1a S1a

B3 2 Cer hig 1a Sa

95 2 2, 2 Metw phys  1a Sphy S1a

[ = | NCrs < Classe* -

Ouwrez maintenant la fenétre des Cours | Professeurs et vous constaterez en affichant Newton
que ce cours s'y trouve aussi.
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6.2.2

Couplage

Dans la terminologie Untis, on parle de couplage ou de cours couplés chaque fois qu'il y a plus d'un
professeur et/ou plus d'une classe prenant part a un cours qui doit avoir lieu au méme moment.

Couplage de plusieurs classes
Le professeur Rubens doit donner 2 h. de cuisine (cuis) aux classes 1a et 1b dans la salle de cuisine

(Scui).
Hh. Professeur Matiére Classe Salle
2 Rub cuis 1a,1b Scui

Procédez comme pour le cours simple de I'exemple précédent, mais tapez les deux classes 1a et 1b
dans la colonne Classe, séparées par une virgule. Aucune salle spéciale n'ayant été déclarée pour la
cuisine dans les matiéres, il vous faut taper la salle 'Scui' dans le champ Salle..

@ classe la (Gauss) / Classe E E E@
2 - BEMRIRTS LI TN I0RE A8 P PS80

MeCrs |(# CLProf H.nonplan. (Hh. |H.pian |Professeur | Matiére | Classe(s) Salle spéciale | Sale réservée | H. doubles

11 4,1 2 Hugo DI 18,10, 28,20 S1a

7 2,3 2 Ancer tmart KB Stma S1a 1.1

73 + 2,2 3 Arist gymf 1a,1b Say2 Ha

1| o Arist math 1a Sla

33 5 Ariat [e[=10] 1a S1a

35 2 Callas MUz 1a Sla

39 2 Callas gduar 1a Sla 141

45 2 Makel - S1a

53 2 B, s Rub chim  1a S1a

B3 2 cer fallu] 18 Sla

95 2 B, 2 (W phys  1a Sphy S1a

a7 + 2,1 2 % 2 Fub cuiz 1a,1bk Sla

[ = | NCrs = Classe* - B

Toujours dans la fenétre des cours, si vous affichez a présent la classe 1b, vous voyez que ce cours a
été transcrit automatiquement pour elle.

Couplage de plusieurs classes et professeurs
Nous allons planifier 4 h. de frangais pour les éléves des 2 classes de 2e, la 2a et la 2b, lesquels seront
répartis en 3 groupes avec 3 professeurs (Cer, Ander, Callas) et dans 3 salles (S2a, S2b, Sp1).

Hh. Professeur Matiére Classe Salle
4 Cer fran 2a,2b S2a
4 Ander fran 2a,2b S2b
4 Callas fran 2a,2b Sp1

1. Affichez la classe 2a dans la fenétre des cours-classes.
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N

Tapez ,4“ dans la colonne Hh. de la derniére ligne (vide) de la grille et validez par [Tab].

w

Tapez ,Cer” (sigle de Cervantés) dans le champ Nom, puis validez avec [Tab]. L'ordre selon lequel
wous déclarez les 3 professeurs n'a aucune importance.

Tapez ,fran“ dans le champ de la matiére et validez.

4

5. Tapez les sigles des deux classes 2a et 2b dans la colonne Classe, séparés par une virgule.

6. La salle résenke a la classe 2a, la S2a, s'affiche automatiquement dans le champ 'Salle résenge’.
7

Déplacez le curseur sur la colonne 'Cl,Prof et, sur la ligne du cours du cours qui vient d'étre déclaré,
cliquez sur le '+'. Indiquez sur la ligne vide sur fond bleu qui vient d'apparaitre le nom du professeur
LAnder | également avec les classes 2a et 2b.

ey phys 2a Sphy S2a
Cer chitn 2a.2h S2a
Mesne phys 2a Sphy S2a
965 =z2,148, 4 Cer  chin 2a2h 523

8. La salle S2a qui est proposée automatiquement étant déja prise par le groupe d'éleves de
Cervantes, tapez ,S2b“ dans le champ Salle.

9. Faites de méme pour Callas, sur la 3e ligne de couplage et avec une autre salle.
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6.2.3

@ classe 2a (Hugo) / Classe EB EI@
» - BEMRIATEL I S- 0B A8 LIID -6,
M*%Cre |+ ClProf |H.nonplan. (Hh, |H. pfan |Professeur Matiere |Classers) Sale speciale | Salle réservée H. doubles |Bloc
1 4,1 2 Huga DIE 15,10 22,20 S1a
E 3,7 1 Callaz ang| 2a2h 3a Sa
75 + 2,2 3 Ruk oYY Zh 23 Syl S2h
g1 2,2 2 Curie 2h 23 St <2 11
94 2,1 1 New 2a,2b 28
18 2 Hugo hist 2a S2a
38 1 Callas ML 28 Sa
41 2 Callaz éduar  2a S2a 1-1
48 = Nohel 2a 528
b Couplage de 2 classes Een I 25 =25
E0 et 3 professeurs Cer GED 28 S2a
53 Cer hio 2a S2a
90 ey math 28 S2a
95 e phys 2a Sphy S2a
36 Cer S2b
Ander Sa
Callaz Spl
| > | wecrs = Classe -

Le symbole '+' apparait désormais dans la colonne 'Cl,Prof et si vous cliquez dessus, cela affiche toutes
les lignes des éléments couplés. A wous de décider si vous préférez n'afficher que la 1ére ligne ou toutes
les lignes de vos cours couplés.

Astuce: afficher toutes les lignes des couplages
En cliquant sur le <+> de I'en-téte 'Cl,Prof, vous pourrez afficher ou masquer toutes les lignes des
couplages.

On peut donc se rappeler du pense-béte suivant pour déclarer des cours couplés:
on déclare plusieurs classes dans un méme champ en les séparant par une virgule, alors que pour
déclarer plusieurs professeurs, il faut awoir une ligne de couplage par professeur.

Heure double

Quand 2 heures sont données a la suite, nous parlons d'heures doubles, si plus de 2 heures sont
données a la suite, nous parlons d'heures en bloc (ou bloc d'heures, woir plus loin). Sauf indication
contraire, Untis planifie un cours de plusieurs heures en heures simples. Si des heures doubles sont
admises ou voulues, il faut Iindiquer pour le cours concerné dans la colonne H. doubles:

L'indication 1,1 dans le champ 'H. doubles' signifie qu'il faut au minimum 1 et au maximum 1 h. double,
c'est-a-dire exactement 1 h. double pour ce cours de 2 h.
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6.2.4

MeCrs |+ ClProt H.nonplan. |Hh. |H.pfan |Professeur |Matigre |Classe(s) |Salle spéciale | Salle réservée |H. doubles | Bloc

7 2,3 2 Ancler fmank Y 15 Stma =1 11

L'indication 0,1 dans le champ 'H. doubles' signifie qu'il peut (mais ne doit pas) y awoir 1 h. double pour
ce cours de 2 h.

MeCrz |+ ClProf |H.nonplan. |Hh. (H. pfan |Professeur Matidre | Classels) Sale spéciale | Salle réservée |H. doubles | Bloc

3 1,2 2 Gauss e 3a 53 0-1

L'indication 1,2 dans le champ H. doubles signifie que sur les 6 h. de ce cours il faut au moins 1 et au
plus 2 h. doubles. En d'autres termes, Untis peut planifier soit 1 h double et 4 h. simples, soit 2 h.
doubles et 2 h. simples.

MeCrz |+ ClProf H.nonplan. (Hh. |H.pian |Professeur Matidre |Clazse(z) Salle spéciale | Salle rézervée |H. doubles | Bloc
7B +H 22 4 Arist gymf 3a,3h Sy S3a 1-2

Astuce: Consignes pour heures doubles

Si plusieurs variantes sont possibles pour certains cours (p.ex. 0-1 ou 1-2 etc.), il vaut mieux laisser
décider l'algorithme du meilleur choix possible, puisque cela permet généralement d'obtenir de meilleurs
résultats d'ensemble pour I'horaire.

Heures en bloc

Si wous woulez que les heures d'un cours de plus de 2 heures soient données a la suite au lieu d'étre
réparties sur la semaine, il faut déclarer un bloc d'heures. On peut bien entendu cumuler les heures
doubles et les heures en bloc.

Tapez p. ex. un ,3“ dans le champ Bloc pour trois heures en bloc.

MeCrs |+ ClLPraf |H.nonplan, (Hh |H. pfan | Professeur |Matidgre |Classel(s) Salle spéciale | Salle réservée |H. doukleg
2 1 3 Callas Eduar 1b Slh

Tapez p. ex. ,3,3" dans le champ Bloc pour un cours de 6 h. a planifier en deux blocs de 3 h.

M*Crs |+ CIProf |H.nonplan. (Hh. |H. pfan | Professeur Matiere |Clazsels) Zalle spéciale | Salle rézervée |H. doublesy
30 + 1 B, & Arist math b S1h

Planification automatique

Avant de lancer la planification automatique (optimisation), vous devez bien entendu indiquer vos priorités
au logiciel; cela se fait dans le traitement 'Planification | Pondération' de la barre de menus principale.




Pondération

La pondération offre au planificateur la possibilité de déclarer ce qui est important ou non pour I'horaire
de son école; cela est réalisé en donnant des valeurs allant de O (sans importance) a 5 (trés important)
a toute une série de critéres.

Si, par exemple, l'optimisation des heures creuses pour les professeurs est une condition importante
pour vous, glissez le curseur sur la droite, jusqu'a la valeur 4.

i "

@ Ponderation EI@

| Professeurs 1 peu imporkant  trés important
Professaurs 2 lxl\l Eviter lez h. izolées en demijournée pour lez profz
Classes m Optimization dez heures creuzes pour les profezseurs
Matieres lxl\l Eviter lez doubles h. creuszes pour les profs
Matiéres principales -
m Fezpecter la pause de midi pour lez profeszeurs
Salles
Succeszion des matigres pour les profs

Répartition des heures m
Contraintes |/'\| Rezpecter les pauzes suivant le début ou précédant [a fin
Haraire de période
Analyse

] 4 [ Annuler | | Appliquer |

Gewichtsverteilung

Pour I'équilibre de votre horaire, efforcez-vous de n'utiliser les indices 4, woire 5, qu'en cas d'absolue
nécessité. Si vous ne connaissez pas encore assez Untis, laissez ce traitement de co6té pour le
moment et acceptez les valeurs par défaut. Aprés quelques optimisations et un peu d'expérience du
logiciel, vous aurez tout loisir d'y revenir et de procéder par étapes pour atteindre vos objectifs.

L'onglet 'Analyse’ du dialogue Pondération donne un apergu des valeurs de vos différentes pondérations.
Vous ne devez en aucun cas awir un nombre élevé de pondérations peu importantes (1) et trés

importantes (5). Vous devez également éviter une augmentation de la fréquence pour les indices élewvés..
Voici en guise d'exemple une bonne et une mauvaise répartition des indices de pondération:
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7.2

P

ﬂ Pondeération

E=3|Ech

Professeurs 1
Professeurs 2

Classes

Matiéres

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Haoraire de période

Analyse

Mombre

15

10 1

D1 étailz

Bonne répartition des

pondération

11
g g
7
1] I I I |
D-J l

peu important

tres impartant

-

Professeurs 2

Classes

Matiéres

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Haraire de période

Analyse

15 .

101

pondeéeration

~ Mauvaise répartition des

12
=
7 7
5l 5
1
o Ll

peu important

a

1 2 3

trés important
4 5

0k, || Annuler || Appliquer

0 1 2 3 4 g
ak | | Annuler | | Apphguer
ﬂ Pondération E'
Professeurs 1 Nombre Dtails |

Stratégies d'optimisation

Cliquez sur Planification | Optimisation pour accéder aux 'Commandes de I'optimisation'.
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C'est dans cette fenétre de dialogue qu'il faut choisir la stratégie qui sera utilisée par Untis pour calculer
votre emploi du temps, la stratégie A étant la plus simple et la plus rapide.

Les variantes d'optimisation sont classées selon l'ordre suivant:

¢ |a durée de l'optimisation (A est la stratégie la plus rapide, E est la plus longue)
¢ nous wus recommandons de commencer par la plus rapide, la stratégie A, puis de passer en cas de
besoin aux stratégies plus sophistiquées, progressivement.

Stratégie A - Optimisation rapide

Untis va calculer une série d'horaires comprenant n horaires individuels (de classes, de professeurs,
etc.). Le nombre (n) d'horaires individuels peut étre défini dans le champ 'Variantes d'horaires par série
(1-20)' de la fenétre des commandes de I'optimisation. En demandant par exemple 4 variantes, Untis en
calculera quatre et wous proposera la meilleure sous le nom de fichier de sortie work0.gpn. Cette
stratégie ne donne certes pas les meilleurs résultats, mais elle est idéale au début de votre travail pour
détecter d'éventuelles erreurs de saisie dans les données de base ou les cours.

Conseil:
Les erreurs de saisie empéchant de bons résultats de l'optimisation, utilisez la stratégie A et la rubrique
'‘Données' du Diagnostic pour les détecter et les corriger plus facilement.

Stratégie B - Optimisation poussée

Untis commence par calculer une série d'horaires, comme pour la stratégie A, puis il prend le meilleur
horaire de la série comme point de départ pour calculer la série suivante et ainsi de suite, jusqu'a ce qul'il
n'y ait plus d'amélioration possible. Utilisez cette stratégie apres avoir utilisé la stratégie A et adaptez
éventuellement aussi les curseurs des critéres de pondération pour obtenir des résultats d'horaires
conformes & vos voeux.

Conseil: utilisation des échelles de pondération

Il'y a une (trés) grande différence entre une valeur de pondération 4 et 5. Quand le curseur d'un critére de
pondération est sur 5, alors qu'un 4 aurait suffi, cela peut fortement dégrader le résultat. Par conséquent,
ne réglez les curseurs que sur une valeur maximale de 4. Si vous n'obtenez toujours pas le résultat
escompté, alors seulement déplacez le curseur du critére concerné sur 5.

Stratégie D - Planification poussée par %

Selon le type d'école, cette stratégie D et |la stratégie B peuvent produire de meilleurs résultats. La
durée de calcul de la stratégie D étant nettement plus longue, vous ne dewriez |'utiliser qu'aprés avoir
définitivement réglé a la bonne valeur chaque critére de pondération avec la stratégie B. Avec la stratégie
D, l'algorithme ne planifie pas des le départ le 100% des cours, mais procéde par paliers, raison pour
laquelle vous devez indiquer un pourcentage de départ et un pourcentage d'augmentation.

Conseil: pourcentage de départ et pourcentage d'augmentation
Nous recommandons de déclarer un pourcentage de départ de 30% et un pourcentage d'augmentation
de 20%.
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7.3

Stratégie E - Optimisation nocturne

La stratégie E est un algorithme génétique nécessitant davantage de calculs, mais donnant aussi de
trés bons résultats dans la majorité des cas.

Utilisez cette stratégie en dernier lieu, donc seulement aprés avoir utilisé les autres stratégies. La durée
de l'optimisation dépend étroitement de la taille de I'école, mais aussi du nombre de variantes d'horaires
et du Degré d'optimisation indiqués, ainsi que des performances de l'ordinateur, ce qui peut déboucher
sur une longue durée de calculs, wire toute une nuit.

Degré d'optimisation (1-9)

Le principe du degré d'optimisation est comparable au temps de réflexion que mettrait un jeu d'échecs
électronique pour analyser toutes les variantes de coups: les valeurs admises vont de 1 (faible) a 9 (fort),
ce dernier étant aussi le plus lent.

Lancer l'optimization
Stratégie d'optimization [&, B, ..

A, optimization rapide [ =]

3 Yariantes dharaire par 2éne [1-20]

@Degré d'optir. de 1 [faible] & 3 [fort]

Lancer I'optimisation
On démarre l'optimisation en cliquant sur la touche <OK>.

Estimation de votre horaire

L'optimisation est le coeur d'Untis: elle place automatiquement les cours en tenant compte de toutes les
contraintes et de tous les critéres de pondération. Elle se déroule en deux temps: le placement de
chaque heure de cours dans la grille, en commencant par la plus difficile, puis les permutations jusqu'a
obtention du meilleur résultat possible.

L'optimisation est finie lorsqu'un OK bleu sur fond jaune apparait dans la fenétre. Sa durée peut varier de
quelques secondes a plusieurs heures, selon la stratégie choisie, la taille de votre établissement et le
processeur de votre PC.

Les valeurs affichées dans le cadre supérieur de la fenétre donnent une premiére indication sur la qualité
des horaires calculés par 'optimisation.

Estimation

Le nombre affiché dans le champ 'Estimation’ du dialogue de l'optimisation correspond au total des
points malus obtenus a chaque transgression de vos indications dans les contraintes et la pondération.
Ainsi, par exemple, si vous avez déclaré pour n professeurs qu'il leur fallait 1 jour de congé par semaine
et que, parallélement, vous avez indiqué dans la pondération (onglet Contraintes) que les contraintes des
professeurs étaient trés importantes, Untis ajoutera n points malus a son estimation chaque fois qul'il
n'aura pas réussi a respecter vos directives.

Remarque: hauteur du nombre affiché par I'estimation
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7.4

La hauteur du nombre affiché par I'estimation dépend essentiellement de |a taille de votre école et de vos
données. Dés que vous modifiez des pondérations ou d'autres réglages, ce chiffre va également varier. Il
n'est donc pas utile de noter les différents résultats de l'optimisation en fonction de vos différents
réglages.

Non planifié, Heures creuses, Viol. h. maitr.
Une fois I'optimisation terminée, ces trois champs wous fournissent d'utiles renseignements sur la qualité
de I'horaire:

Nombre d'heures qui n'ont pas pu étre planifiées

Heures creuses (pour les classes)

Violation des heures-maitresses ( heure-maitresse = contrainte +3 pour les classes)

Matiére 2x/j. (p. ex. lorsqu'une méme matiére est planifiée en 1ére et en 5e heure le méme jour)
Erreurs sur les heures doubles

@ Lancer I'optimisation El@
| Horaires optimizes 01
O K Stratégie: 4 [3/2] 04070 |
1. Séiie 3
Estimation | Mon planifié | Heures creuses | Viol h. maitr, | Matiére 2«4, | Ereur b, dble | Collisions d'éléves | H. creuses éleves
Meillewr haraire 341 1] 1] 1 1 11 1} 1}
Haraire 2 361 a a a 1 12 1} 1}
Haraire 3 375 a a a 2 15 1} 1}

En complément de ces renseignements, wous disposez d'un outil d'analyse trés performant nommé le
diagnostic.

Diagnostic de I'horaire

Cliquez sur 'Planification | Diagnostic' pour lancer ce traitement qui analyse selon divers critéres I'horaire
qui vient d'étre élaboré par Untis.

Ce dialogue de diagnostic de I'horaire comporte deux cadres: a gauche se trouve le cadre de sélection,
a droite celui de détail. Dans le cadre de sélection il y a deux onglets, 'Données' et 'Horaire'.

Si wous cliquez dans le cadre gauche sur un critére de diagnostic, vous pourrez voir dans le cadre droit
de détail le no du cours concerné et les noms des classes ou des professeurs impliqués.

Données

Vous verrez ici des incohérences ou des problemes inhérents a la saisie de vos données.

Remarque: diagnostic des données

Sous le premier point des 'Données’, le diagnostic livre le résultat de sa vérification sur la consistance de
vos données de base et affiche les éventuelles lacunes ou inepties qui pourraient présager des
problémes lors de I'élaboration de I'horaire. Il est impératif de consulter cette rubrique avant de lancer
votre premiére optimisation.

Exemple: ouwrez le fichier demo.gpn et affichez les cours de la classe 2b. Vous pouvez woir qu'il y a 6 h.
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de frangais données par Callas, a planifier en heures simples. Comme Mme Callas a un jour libre par
semaine, cette planification est irréalisable, a moins de transgresser I'un des critéres 'Ne pas planifier
une méme matiere plusieurs fois par jour' ou 'Ne pas planifier les h. simples en h. doubles'. C'est pour
cela que le diagnostic affichera sous 'Données / Classes' quiil est 2 fois impossible de respecter le
critére ' Matiére 1x/jour'. Le cadre droit donne le détail de cette impossibilité, a savoir la matiére frangais
en classe 2b (cours no 6, 6 h. en tout).

-

@ Diagnostic de 'horaire @ B EI@
& T

— Type de diagnostic |@;||
220920014 - _-2892004 . " . .
x Intiz ='effarce de ne planifier chague matiére qu'une foiz par

jour par clazze. Cette régle vaut aussi pour les cours. Sila

Données ] Haraire ] matiére ‘cours de perfectionnement’ st par ex. déclarée danz
¥ Diagnostic Fdn Mo dleu:-: cours différents d'ur_1,3 méme classe, I'Dptimisﬁatiu:urj Wa
Tous/tautes 51 s'efforcer de ne pas planifier ces deus cours le méme jour. Les
matigres indiquées dans la lizte ont davantage d'heures
= .Elasse 4 hebdamadairez & planifier qu'il n'y a de jours d'école &
gMatlerg 1 foig Fu..ar jour impozzible: - 4 1 Pondération: 4
Contrainte positive zur plage pause-midi 4 40 Mombre: 1 e e fenslis
+ Professeurs
7 Salle 2 U Cla. Mat. Hiézem MWCrz
. 2b chim & E
-] Succession: de cours
-1 Planification des cours
+ Cours 1
F I 3
Horaire

Les autres points de diagnostic affichent des transgressions qui sont survenues lors de I'élaboration de
I'noraire, soit par rapport a I'un ou l'autre cours, soit par rapport a lI'un ou l'autre élément des données de
base.

Dans I'exemple suivant, 8 professeurs ont trop peu d'heures par jour, eu égard aux indications dans leurs
données de base. Hugo, par exemple, n'a que 1 h. le vendredi au lieu du minimum déclaré de 4 h. Ce
critére n‘ayant été que faiblement pondéré par un 2, il n'est pas étonnant qu'il n'ait pas été respecté chez
tous les professeurs. Si la valeur indiquée pour ce critére devait étre prise en compte plus fortement, il
faudrait décaler sur la droite le curseur du critere 'Respecter le nb max et min des heures par jour pour
les profs' (p. ex. sur 3 ou sur 4), puis relancer l'optimisation.
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@ Diagnostic de 'horaire E] E] EI@
F & (F|e
22.09.2014 *.28.9.2014 ULICD e LD
T | La congigne 'Heuwres pdour min-max’ déclarée dans les
- données de baze des professeurs n'a pas pu étre
Données  Horaire l respectée dans ces cas.
+ Diagnostic Pdn Mhb
Tousftoutes »=1
Cours 4
Classe 8 Pondération: 2
&I Professeurs 38 Nombre: 8 Afficher les fenétres
Trop d'heures creuzes 3 4 : :
Double heure creuse 1 . Emf jnur !I-Lgosur 1D|ff.
Pauze de midi trop courte 3 1 i FE 4 E,‘-ﬁ! e
=} - e Y 1. ] ]
Trop peu dheures par jour 2 8 . L=l W] 9
t 5 febere T e
Trop dhewres 4 la suite 3 7 | @ Professeurs / Professeurs E] EI@
Heure izolée en demi-journée 3 14 — — N - "
@ Salle 19 iHuge | HAERRITISES|O E
:I?l'é'e 24 Mom | Mom H. par jour |Heures creuses |Pause de midi
e - Gauss  Gauss 2-6 0-3 1-2
= Successions de cours
, : 01 1-2
Huga  Hugo 4-7 0-1 1-2
W= giei=i gty = 0-1 1-3
SMEE | Aristote ] Hugo - Huga, Victar I-EHE] E'@
Callaz  Callas = - i
Mobel  Mobel Hugo  ~ - - [ |l A & i
EELN) Fubsns T Année scolaie:15.9.2014 - 30.6.2015 -
Cer Cervantes
Curie  Curie Lu (Ma |Me | Je | Ve | Sa
1 3k 4
hist chim
v
4
2
4
3 hist
4
4 chim
2a
5 hist
3k
6 hist
4
7
4
8 hist

7.5 Pause de midi

Pour planifier la pause de midi, vous pouvez déclarer soit des moments fixes, soit des moments
flexibles

7.5.1 Pause de midi flexible

La pause de midi est située par défaut entre la derniere heure du matin et la premiere heure de I'apres-
midi. On modifie le moment en indiquant d'autres heures de début et de fin dans le champ 'Pause de
midi de, a' de l'onglet 'Pauses’' de la fenétre de dialogue Cadre horaire . La durée de la pause de midi,
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elle, sera indiquée plus tard, p. ex. 1 ou 2 h. selon les classes.

Dans cet exemple, la pause de midi pourra étre planifiée par Untis de la 5e a la 7e h. La pause de midi
doit toujours étre située a ou sur la limite entre le matin et I'aprés-midi. Les champs sur fond blanc
représentant les pauses situées entre la derniére heure du matin et la premiére heure de I'aprés-midi.

I

@ Cadre horaire El@

4] Général Pauses Remplacement [

57 Pause de midi de-a ) Description de la pause de midi

o

bax. clazzes avec pauze de midi simultanée
Indication:
* = paz d'heure double & chewval zur la pausze

+ = accés & un batiment éloigné pozsible durant la pausze

142 1243 |34 448 (&% RS |7
D ébut 2:45 | 9:40 |10:35 1130 12:25|13:20| 14:15
Fir 8:55 9350 | 10:45 11:40)12:35)13:30| 14:25
lundi
rnardi --
mercredi I
jeudi I
vendredi -
zamedi I

| 2k | | Aninuler | | Appliquer

La durée de la pause de midi, a sawir une, deux ou davantage d'heures, doit étre indiquée dans la
colonne 'Pause de midi' des données de base des classes. Ici aussi, une plage horaire est possible, p.

ex. '"1-2' signifie que la pause peut durer de 1 a 2 heures ou '1-3' signifie que la pause doit étre d'au
moins 1 h., sans excéder 3 h.
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-

@ Classes / Classe D=5 EeR =
. - MEMNRRTISEE QBT L
Mam  Mom entier Salle |Mat.pringjour | Pause de midi | H. par jour
F 1= clasze 1a [(Gauss) Sla 4 1-2 4-6
1k clazze 1b (Mewton)  S1h q411-2 4.6
2a clazze 2a (Hugo) S2a q411-2 4.7
2b clazze 2b (Anderzen) S2b q411-2 4.7
3a clazse Ja (Aristote) | S3a 4 1.2 4.5
3k clasze Sh (Callas) Spl q41-2 -5
4 clasze 4 (Mokel) Sp2 411-3 3-8
*
== Classe v i

7.5.2 Pause de midifixe

Il existe difféerents moyens de planifier une pause de midi a heure fixe.

Contrainte
On peut verrouiller (contrainte -3) une heure donnée (p. ex. la 6e h.) pour empécher toute planification a
ce moment.
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o -

@ Contraintes / Classe-T4 E'@
i B s | | 95 @ my | @ =,
@ la - classe la {Ga
el 1a = 1a - classe 1a[Gauss)
v | Annge scolaie: 1 1] 2] 3] ?'E!? 8l Jours | 1atin | Apemid
lund +3 43 43 +3 [
Lu M || mardi +3 +3 +3 +3 -
- rnercredi +3 +3 +3 43 -
(I i R 343 .2 | 8
+3 +] - -
chirm o vendredi +3 43 +3 +3 -
2 +3 +1 || zamedi +3 43 +3 +3 u
3 hio
+3 | eduar [F2_O] 3
4 +3 chim | math
+3 +3
5
6 Il
4
tman
8

7.5.3 Signalement de la pause de midi

Si vous renseignez dans les 'Paramétres | Cadre horaire' le champ 'Description de la pause de midi' de
I'onglet 'Pauses’, toutes les heures valant comme pauses de midi seront signalées comme telles.
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8.1

Planification manuelle

@ Tirne grid ==
4 General Breaks Substitute '3
Lunch break from-ta Lunch break label
P
0 Mawirurmn number of clazzes with lunch break at the zame i
Enitry:
* = Double periods must not span this break
+ = Off-zite tranzfer pozzible in this break
1/2 |2/3 [34 (45 |6/ |67 748 L T,
Start 545 340 10:35(11:3012:25 1320 1415 & 1a-Ylass I (Gauss) Timetabl L : -:
End 855 350 10:45|11:40|12:35 1330 1425 = @dﬂm i L
Monday I 1a T - 3B - 4 d 5B
Tuezday u - | . :
Wednesday % Schodbl year 1542014 - 3062015 “Txi'v|
Thursday -
UnSe
Frdey x ne: M\ Tu \We | Th | Fr
IENEE MU | WA
2 | wu\ En DE
ok 3 Bl MA =
| | AR
4 DE M\ DE
5 \"
6 MP MP
7
8 [ree |
L-Mo. Tea. Subj. Rm. [Cla. | Time |Schoolweek |5t
4 T [

Untis offre bien sOr aussi la possibilité de modifier manuellement I'horaire, ce qui est généralement fait
directement dans la fenétre-horaire, qu'il s'agisse d'horaires individuels ou d'horaires résumés.

Planifier des heures

Nous allons commencer par planifier des heures de cours dans un horaire vide, puis nous allons les
fixer, pour qu'elles ne soient pas déplacées par les futures optimisations.

1.  Ouwez le fichier demo.gpn et supprimez I'horaire actuel en cliquant sur 'Planification | Déplanifier
toutes les heures' (laissez vides les 2 cases a cocher du dialogue de suppression).

2. Les heures non planifiées sont a présent a c6té de I'horaire vide et peuvent y étre glissées par

drag&drop.

En cliquant sur une heure a planifier, on wit aussitét dans I'horaire les moments envisageables pour sa

planification.

Les champs sur fond vert de la fenétre-horaire représentent les moments libres, ou une planification est

possible.
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Untis tient aussi compte de toutes les indications que vous avez données pour vos cours. Ainsi, par
exemple, en cliquant sur le cours a planifier 'Mus' de la classe 1a, le vendredi ne sera pas signalé en
vert, mais en rose, puisque Mme Callas ne veut pas donner de cours ce jour-la ('Données de base |
Professeurs | <Contraintes>").

@ la - classe la (Gauss) Horaire {Clal) E E EI@ @ Contraintes / Professeurs-51 EI@
1a L -0 E3A s |@% e BE &S s @8 @8 s | §8 | 45 45 &5 | o =,
v | Arnée seolaine15.9.2014 - 3062015 "i’i' - | Callas * Maria Callas

';-DTDU Lu | Ma | Me | Jell ve [1sa 'mUR' 12 3 4 &) 6 7 2Jours |Matin |Ap-mid

. lundi
1

mardi

tmankb. eduar mercredi

w—

il
vendred N I I
I

fran

E]
=

D~ DA = WA
i1
=
=

th chim Contraintes supplémentaires indéterminées

Durée | Mombre | Contrainte

%
BE::|

M°Crs  Prof, mat, sal. Cla. |Moment |Semaine scolaire | Eléy. | Comi

35 Callas, mus, {S1a) 1a 1-42 28

4 n »
Astuces!

Dans la fenétre 'Contraintes’, le bouton <Couleurs des contraintes> vous permet d'indiquer les nuances
de couleurs souhaitées pour signaler les contraintes, ce qui peut s'avérer utile en cas de difficultés a
distinguer le rouge du vert. |

" Si vous wvoulez avoir les mémes couleurs que celles indiquées dans les contraintes pour la planification
manuelle dans I'horaire, cliquez dans une fenétre-horaire sur le bouton <Réglages>, puis sur l'onglet
'Style 2', et cochez la case 'DragDrop: couleurs selon contraintes'.

Eu égard aux indications données dans les champs 'H. doubles' ou 'Bloc' des cours, les cours seront
automatiquement affichés comme heures doubles ou blocs d'heures et planifiés comme tels.

Les heures des cours de plus d'une heure non encore planifiées sont affichées superposées et, s'ily a
plus de trois heures, le nombre des heures restant a planifier est affiché pour information.

Vous pouvez déterminer vous-méme I'emplacement des heures non planifiées en les glissant a droite ou
sous I'horaire jusqu'a I'endroit voulu. Un clic droit permet d'afficher le menu contextuel, ou vous pouvez
valider la rubrique 'Regrouper les h. non planif.' pour les remettre a leur emplacement initial.

On peut évidemment aussi planifier les heures non planifiées dans des horaires résumés.
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& 3b - classe 3b (Callas) Horaire (Cla20) = Eem| ==
E -ra-F 3R s @n e BE S,
Y| Anne scolsie15.9.2014 - 3062015 ] = |
lnei mardh mercredi Jeudi vendredi samedi
1 203 (4|5 |68 |7 |8 |1 213 (4 |5 |6 7|8 |1 2|3 |4 |5 |B [T |8 1 2|3 |4 (s |6 [T |8 1 2 (3|4 |5 |6 |7 |8 |1 213 |45
1a
1h
2a
Zh
3a
3b chim S
J \ |

( Classe Professeurs Matiére )
N,

Planification a partir de la fenétre des cours

On peut aussi planifier des heures depuis une fenétre des cours. Il suffit pour cela de cliquer dans la
colonne 'H. non plan.’ sur I'heure non planifiée et de la glisser par drag&drop dans I'horaire.

@ classe 1a {Gauss) / Classe E E| EI@
e 1a - classe la (Gauss) Horaire (.. | = || B || & 1a RE= N | 1 % % T 27 & .@? 5 - @ [r;' s N @ @ é‘) - r“?} @) _
la M - R al &5 |@|°\|: nNCrs [+ CIProt |H.nonplan. Hh. |H. pian | Professeur |Mstitre Classe(s) Sale spéciale | Salle rézservée |H. doubles | Bloc
- a i -
| année seoleie 15,9 2014 - 306 2015 [ = | 2 Hugo info 122.1 b2a, =a
Lu |Ma [ Me | Je | Ve | Sa 2 ancer RO 1= Sl =19 !
3 Arist gymf 1a,1b Sigy2 Sla
1 5 Arist meth | 1a Sl
2 5 Arizt Q8o 1a S1a
3 2 Callaz muz 1a Sla
2 Callas Eduar  1a Sla 11
4 s 2 Mooel [l Sta
5 aistigen 1 l s Rulb chim  1a Sla
2 Cer hig 1a Sla
6
7
8
[+ wers = Classe -

Astuce: Annuler

Toute planification peut étre annulée grace au bouton d'annulation.

Fixer des heures dans I'horaire

Si wous souhaitez verrouiller les cours que vous avez placés manuellement afin d'empécher leur
déplacement par l'optimisation, vous pouvez les fixer. Voici comment procéder: cliquez sur I'neure voulue

dans la fenétre-horaire, puis cliquez sur le bouton 2 <Fixer cours actuel>. L'heure de cours ainsi fixée

sera caractérisée par un astérisque (*).
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8.2

8.3

H. ho Lu

291 Une heure fixge
1 [ =gea est signalée
5 par un*.

Attention: déplacement des heures non fixées
Les heures qui ont été placées manuellement dans la fenétre-horaire sans awir ensuite été fixées
pourront étre déplacées par I'optimisation.

Déplacer des heures

Vous pouvez déplacer des heures de maniére intuitive par un simple cliquer glisser; wici comment
procéder:

Les champs sur fond vert signalent les moments pouvant convenir (ils ne vont pas créer une collision).

@ 3a - classe 3a (Anstote) H@i@. E'@
3a - 8-A AR s|d &

r

¥ | Année scolaie15.9.2014 - 30.6.2015 |['—"’?.. - |

Lu [Ma | Me | Je | Ve | Sa

1 hist |igéo | gymi | phys | chim | info

2 Ifg”én fran | chim [tmanb | gvmf. | info

3 | ogymf | bio | hist | dtec. | math | chim

4 dtec. | chim | math |irath | fran phys

5 |math *angl. |iigéo _:r&
6 tmanb— |

T hig—] tmankb | fduar.

8 iduar.

Les champs sur fond rouge indiquent des moments inappropriés: une planification sur une telle position
ne créerait pas une collision, mais elle transgresserait dimportantes indications (p. ex. un blocage -3).

Permuter des heures

Aux moments déja occupés par une heure de cours, mais signalés sur fond vert, vous pouvez aussi
planifier I'neure que vous voulez déplacer, moyennant une permutation. Les moments signalés par une
fleche bleue conviennent pour une permutation en boucle, laquelle est signalée par des fleches rouges
quand on sunwle la fenétre-horaire. Si vous relachez le poussoir pour planifier I'heure de cours sur un tel




moment, une boite de dialogue s'ouwre aussitét et vous invite soit a annuler I'action en cliquant sur
[Annuler], soit a permuter, c'est-a-dire échanger I'heure de cours 'tirée' avec celle qui s'y trouvait, soit
enfin a enregistrer le changement en créant une collision.

@ 3a- classe 3a [Anstote] H@E] EI-@
: 3a - B AR sB

¥ | Arnée scolsie15.9.2014 - 30.6.2015 | - |

Lu |Ma | Me | Je | Ve | Sa

iirist |@@eo | gymi |phys |Ehim | info
ifén |@rgm—(imhim |ifanb | gymf | info
Iin::'ﬁmf. ] ] ist |idtac, Frr;a:[h- ihim
it chim Frr;a.th.urrr;a.th.uii:”'ﬁ;r: Iiilerhvs
mm

h gt
P Enregistrer le bloc - Cours: 1 math Gau- ﬂ

Ralle fifi| | Cours 1 math Gauss - Lu-b > Ma2

Lot B el ) O N O 6 )

U autre cours empéche la planification - Hombre de cours génants 1
Crz: B0 fran Mobel

MeCrs | Prof, mat, sal.
al mlobel, fran, S3a

Options

Enreqistrer le bloc d'heures [lez &ventuels cours génants seront déplanifigs)

+3
Creer une collizion
Diouble permut.: Lu-5 [Cre: 1 math Gauss| <> Ma-2 [Cre: 50 fran Mobel]
& Permut. en chaine: Ma-2 -» Lu-4 -» Lu-b
4 T

Enregistier avec colizions-zalles |

Annuler |

Les champs sur fond violet signifient que le placement ou la permutation d'une heure de cours est
possible sans créer la moindre collision, mais que la salle préwe ou l'une de ses salles de
remplacement n'est pas libre.

La planification d'une heure de cours 'tirée' sur un moment qui n'est pas signalé par une couleur n'est
pas possible sans création d'une collision: le cas échéant, vous verrez dans la loupe, durant le
déplacement, le no de cours et les détails du cours posant probléme..

Si vous relachez le poussoir pour planifier I'neure de cours sur un tel moment, une boite de dialogue
s'ouwre aussitdt pour vous demander s'il faut déplanifier le cours qui s'y trouve déja ou s'il faut générer
une collision.
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-
Enregistrer le bloc - Cours: 22 chim Ander u

Cours: 22 chim Ander - Me-2 - Mab

IIn autre cours empéche la planification - Mombre de cours génants 1
Crz: 82 math Ander

Dptionz

& Enreqiztrer le Bloc d'heures [les éventuels cours aénantz serant déplanifigs]

Créer une collizion

Enregistrer aver colizions-zalles

Permutations proposées

Si wous actionnez le bouton <Permutations proposées> dans la fenétre-horaire des classes, Untis vous
indique plusieurs possibilités de permuter des heures. Il est toujours tenu compte qu'une permutation ne
peut avoir lieu dans une classe que si une autre permutation est possible au méme moment dans une
autre classe. Selon vos indications dans la pondération, les données de base et les cours, la colonne
'Gain' affiche le gain ou la perte de qualité que la permutation aura sur I'horaire. Des onglets dans la
fenétre-horaire permettent de consulter tous les horaires des classes et des professeurs concernés par
la proposition de permutation active.

Si la permutation concerne deux classes, le cadre inférieur de la fenétre 'Permutations proposées'
affiche diverses possibilités de permutations pour la seconde classe. On trouve ici aussi le gain global
ou la perte globale de qualité pour I'horaire.



& Permutations proposees
Incidences Cl. sautée Gain Permutations i 1b
1 23 & s Année soolsire15.9 2014 - 306 2015
. briples
2 Ja _ © Quaduples 1b | Za I Callas I Cer I Hugo
3 _ ‘s Doubles + triples + qua.
5 o am 7 Avee saut &8
5 1a _ I Que les profs differe. . 1
I Afficher les détails
7 o ete 2
8 | Motifs divers B 3
g oes 4
i e 5
2b
i T 7
MPrEsson
18 . 3
MECrs | Prof, mat, sal Cla. |Moment |Semaine
] ) 47 Maobel fran, S1b 1b 2-42
Incidences Gain Glabsal |
+3
1
2 oss Possibilités de L ——| d
3 L am permutations pour la {
4 _ classe sautée (2a) |«
5 I T
5 oo
7 R
8 Moitsdvers | <180
s Lo
E o
" o
E s
E e
14 e
s e

Déplanifier des heures de cours

On peut aussi déplanifier une heure de cours en cliquant dessus et en la tirant a droite hors de I'horaire
ou au-dessus du cadre inférieur (loupe) avant de relacher le poussoir. Le cours lui-méme ne sera pas
affecté.
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8.5

@ 3a - classe 3a (Anistote] Haoraire {Clal) E B E'@

-

3a - L -0 % S8 SV
¥ |  Année seolaie:15.9.2014 - 30.6.2015 |F’?.. - |
Lu [Ma | Me | Je | Ve | Sa
1 hist |idgéo | gymf | phys | chim | info
2 Hﬁén fran | chim |tmanb | gymf | info
3 |gymf | kio | hist | dtec. | math | chim
4 dtec. | chim | math |[@fath | fran phis
5 | math *angl. | fgéo i
6 tmank 1
7 hio trmank |iduar
> - Drag&Drop
8 iMuar!

MeCrs  Prof mat, sal. | Cla. [Moment | Semaine scolaire | Elés.
G4 Cer, hio, S1h 1hb 1-41 29
-3 Jave-7.-3

Attribuer des salles

L'attribution de salles peut elle aussi étre tranquillement faite dans une fenétre-horaire. Le bouton

<Attribuer/supprimer salle> < ouvre le dialogue Attribuer/supprimer salle: le cadre gauche affiche les
salles que wus avez déclarées pour le cours et celui de droite celles qui sont libres. Sélectionnez une
salle, puis cliquez sur le bouton <Attrib. salle>. Avec <Suppr. salle> vous pouvez aussi déplanifier une
salle déja attribuée.



i B’

[ue faut-il planifier:

Heure de cours |;|
Cours: 76 Me-1 Auzz afficher zalles occupées

| Suppr. zalle | | Attrib. zalle | | Eermer

Salles dizponibles;

S.souh. | S.aattr. | Prof | MCapS 5. rplt. |Rp|tS-r|
S1a S1a Hugo S2a
S2h
S3a
Sc

Sphy
Stma
Stmit

\YASAY

S51a
zalle de clazze 1a

Scui

Si wous cochez la case d'option 'Aussi afficher salles occupées', vous verrez de surcroit les salles déja
occupées au moment concerné. Si vous wvoulez attribuer I'une d'elles, vous pourrez:

¢ soit générer une collision de salles,
e soit déplanifier I'actuelle heure de cours de cette salle,
¢ soit encore permuter les salles.
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( |

B ' Attribuer / supprimer salle

Que fautil planiier. | Suppr. zalle | | Attrib. zalle | |

[~
o | Auzsi afficher zalles occupées

Salles disponibles:

Fermer
Heure de cours

Cours: 76 Me-1

S.souh. | S.attr. | Prof Sal. CapS |S.rplt. |RpltS-r | Occupé
S1a S1a Hugo 52a L4
S2h v
S3a o
Ll Sc L

2]

| Cancel | K.

Salle non disponible Sphy

Stma

Salle non dizponible 510 Me-1

Courz aénant 58
[Clazze: 4, Matigre: diec]

[Déloger le cours génant de la zalle

Créer une collizian

& Permuter lez zalles

Me plus afficher ce meszage.

Planification de salle dans I'horaire résumé des salles

La planification ou la permutation de salles peut aussi étre facilement réalisée par drag&drop dans

I'noraire résumé des salles. Sur l'image, on woit que le cours du professeur Newton est déplacé de la

salle S1 a la salle de physique.



Iarcdi mardi
1 2034 (&5 (8B [T |8 1 23 (4 (& (B [T |8
Sqyi
" ‘3a, | “1a, “2h,
Moy Fub | Rub Fuk
gym gym | gym 4} gym
Sqy2 A
2y 1
3b 2b
Sphy ey Pl
phys phys
Stma 1?“ 1?“
i} i} tman | tman |
' ’ 3h 1b 1k
1a tman | tman | caes
Stmit Curi o %aaun ﬁaaun
tman e,
4
Scui Ruk
cuis
1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a
S1a Ariat | Calla | Cer Arist | Arizt | Calla | Calla | Mok
géo [mus | hkio math |géo | &dua |édus | fran
1 |1b b |4 1 4 1b 1k i |1k 4
S1b Cer | Arist [ Mok |Hug | Rub Arlet |Rub |Rub | Mob [ Arist [ 7
hia | math | fran | chim | chim phys | chim | chim | fran | math | math
2a 2a 2a 2a 2a 2a 2a 4 2a |2a
S52a Calla | Mok | Mews | Cer | Cer Calla |Calla | 7 Cer | Mew
muz | fran | math | chim | géo édua |édua | mus | hio | math

Editer votre horaire

On accede aux formats d'horaires prédéfinis pour les classes, les professeurs, les salles et les matiéres
en cliquant sur 'Horaire' dans la barre d'outils principale.

Une fenétre-horaire comprend en principe 3 parties: le cadre de sélection de I'élément des données de
base (en haut), celui de I'horaire (au centre) et celui de la loupe (ou cadre de détail, en bas).
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@ la - classe la {(Gauss) Horaire {ClaHTML)

W = le =

niveaL inférisur

E H. non planifiges 15,9 9014 - 3062015

1a . B-F AR s e & B @8R
| Année scolaire:15.9.2014 - 3062015 (78] + |
25 H.hebdom, Durée

4 Fenétre de sélectinn]

79

+3
4

Arist, math, S1a

1la

2-15,18-22,24-42 26
s

m

H. non
6/25 Lu Ma Me Je Ve
5:00 géographie mathématiques | informatique. musique mathématiques
1 g:45 Aristote Aristote Hugo Callas Aristote
Zla Zla Zla 37 Zla Zla
5:55 musique géographie gym. filles. chimie francais
2 Q:40 Callas Aristote aristote Rubens Mobel
S1a S1a Sla S1a
9:50 hiologie mathématiques geographie géographie
3 10:35 Cervantes Aristote Aristote Aristote
=14 éducation artisti 214 214 214
; Callas = - —
4 10:45 . .grm.fllles. c1a m.athemathues chimie
11:30 EaigEideid] o Aristote Rubens
Ehie Sia S1a
Rubens
11:4p |travaux manuel francais S1a travaux manuel
5 12:25 |Curie Mobel Curie
Strnt S1a Strnt
6 12:35 \
13:20
—
Fenétre-horaire
13:30 travaux manuel
7 14:15 ¥
Stma 2]
NeCrs | Prof, mat, sal. Cla, |Morment Semaine scolaire | Eléy, | Commentaire Alignemt | Texte lic

Cadre de sélection

Ce cadre affiche d'utiles informations sur I'élément actif. nombre d'heures hebdomadaires déja planifiées

et restant a planifier, ainsi que la période concernée.

Cadre de I'horaire
Ce cadre affiche I'horaire proprement dit, d'aprés le format que vous avez choisi.
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9.1

9.2

Loupe
Affiche le détail de I'heure de cours activée dans le cadre de I'noraire.

Horaires des éléments concernés

En activant le bouton <Tous les éléments du cours>, des onglets vont s'afficher au-dessus de I'horaire:
si wus cliquez ensuite sur une heure dans I'horaire, ces onglets vont indiquer les noms des éléments
(classes, professeurs, salles) concernés par I'heure active et vous n'avez plus qu'a cliquer sur I'un d'eux
pour voir I'horaire correspondant.

@ 1a - classe la {Gauss) Horaire {ClaHTRL) EE = || [=] @
1a - u-F 43R PN & & B Ei= 5
Année scolaire15.9.2014 - 3062015 (7] + |
1: 1a | b | adst | Rub | Sa2 | S | )
Lu Me Je Ve
1 g:00
g:45 géographie atique. musique mathématiques
2 g:55
Q:40 musique geéographie gym. filles. chimie francais
3 9:50
10:35 biologie mathématiques géographie géographie
éducation artisti
4 10:45 r
11:30 gym. filles. mathématiques chimie
chimie
5 11:40
12:25 |travaux manuel francais travaux manuel
6 12:35
13:20
7 13:30
14:15 travaux manuel

Synchronisation des horaires
Affichez une fenétre-horaire de classe, de professeur et de salle et juxtaposez les 3 fenétres.

Activez dans la fenétre-horaire de classe la 1a et cliquez dans le cadre de I'horaire sur la cellule Lu-1:
les 2 autres fenétres sont aussitét synchronisées (prof. Arist et salle S1a).
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I"

@ 1a - classe 1a (Gaus

la

- |

Année zoolare: 15,

Lu

Wp [= =] =]
~ca-FIEA s

&

FE

T

Les horaires sont
automatiguement
synchronisés.

Tl
]

Me

Je

»

Sgyz?

Sphy

™

- E-E AR s

2

=H]
1 3:4508 | géogr 3 Année zoolare: 1592014 - 3062015 |[i'£'v|
lundi muardi misreredi jeudi VENR
2 g8:55
2:40 | musiq 4
BE:00-B:45 1a 1a 1a 1a 1z
3 a9:50 AHst Arist | Hugo. | Callas Al
10:35 |biolog| || 5
4 ﬂgg aym. f 6 B8 59140 1a 1a 4 1a 1a
Callas Arist Hobel Rub Ma
11:40
5 12:25 |Jtrawvau ?
9:50-10:35 1a 1a 1a 1=
6 17:a5 8 Cer Arist Arist Al
13:20 .
Callas
13:30 9 ) ) 1a 1
7 14115 10:45-11:30
1 Arist R
MeCrs 1a
20 Rub
- 11:40-12:25 1a 4 4
Mobel Hugo Hu
12:35-13:20
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9.3 Formats d'horaires

Le menu 'Horaire' propose toute une série de formats les plus utilisés, par exemple 'Grand hor. classes',
ou des résumés pour les différents éléments.

Horaire I

Classes

Professeurs
Salles
Matiéres

Eléves

Horaires individuels k

Hnraire&ésumés » Haraire résumé des classes paysage
Liste des hieures k Horaire résumé des profs paysage
Formats d'haoraires Haraire résumé des salles paysage
Classe Contraintes Horaire résumé des classes portrait
Grand hor, classes Haraire résumé des profs portrait
Grand hor, profs Horaire résumé des salles portrait

La rubrique ,Horaire |Formats“ ouwe un dialogue ou sont listés tous les formats d'impression prédéfinis.
On peut afficher le format choisi en double cliquant dessus ou I'ajouter a la liste des formats proposés
dans le menu 'Horaire' en cochant la case ,dans le menu®.

9.3.1 Taille d'horaire / Info dans I'horaire

La taille des horaires est modifiable a volonté: cliquez pour cela sur les lignes de séparation des lignes
ou des colonnes d'en-tétes et élargissez ou réduisez-les, ce qui en modifiera la hauteur ou la largeur.
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 1a

a la - classe la {Gauss) Horal

-

-

- RB -

e (4] [-=- -5 ]S

- Ne W)

1a | adst | Sta |

Ill Année scolaire;15.9.2014 - 3062015

i~

"

francais

chimie

L@a Me|Je |Ye
==
1 g:00 :- i
G145 .géugr' mathé |inform|musiq |mathé
[
2 8:55 ﬂ 1a - classe la (Gauss) Haraire (ClaHTML)
940  |musig| | = @|5 |@0\% |= —
: la ~ . 38~ Ly 0 |=+ -
a | iz i [=|8 -
9:50 EI Année soolaine:15.9.2014 - 3062015 v
3 10:35 |biolog
1a | adist | Sta |
H. non
Lu Ma Me Je Ve
6/25
=—=====
1 g:00 :- 1
945 ! géographie 'mathématique informatique. musique mathématique
1
———————
2 8:55
3:40 musique géographie gym. filles. chimie francais
I~ o
13130 250 , , ,
7 la:1g biologie mathématique | géographie géographie
gym. filles. mathématigque chimie

Il est tout aussi facile d'afficher dans I'horaire toutes les données woulues, a savoir tous les professeurs
ou toutes les salles, matieres, classes. Cliquez a cet effet avec le bouton droit dans la fenétre-horaire et
validez la rubrique 'Case horaire: format standard’' du menu contextuel.
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9.3.2

@ 1la - classe la (Gauss) Horaire {ClaHTML) m E EI@

1a ':@'T @Iﬂ_ |®|°\|&t\;{} ;
¥ | snnée scolaier15.9.2014 - 306.2015 |7E] - |

1a | aist | &t |

Lu Ma | Me Je \/n‘

@ 1a - classe la {Gauss) Horaire (ClaHTRL) EE
§:00 - ] z o =
. a g _ _ 1a L u-FIEAR s |@ne & BEE
1 843 fgéographi " Clic avec le bouton droit I"3 matf]
¥ | Annés scolaire:15.9.2014 - 30.6.2015 78 = |

s .

2:40 | musique [gé: 1a ]Cwie] Stmt ]

Réglages
Case haraire
190::5305 biologie Attribuer / supprimer salle Lu Ma Me Je
. Découpler 1 g:00 i . . .
10345 el:ll Case horaire:gormat standard -..\\8::5 ge Arigla | ma Ari 51 inf Hu Sla|mu Cal &1
11:30 ¥ —]
e 2 §:55 s B . OyIm Al .
240 | mu Cal 51 | gé &ri Sia chikRu Sia
gym
3 9:50 . . L
10:35 | bio Cer 51 ma Ari 51 [ gé Ari Sla
poiet edu Calla
PRI | VI AFIST )
4 ;% ma &ri 51

gym Rub

chiRusia
11:40
5 s tma Curie | fra Mo Sla

6 15 | ‘

Conseil: formats d'horaires

Nous recommandons d'avoir deux formats d'horaires pour chaque élément des données de base, ce qui
est déja fait de maniére standard. Conservez le format 'Horaire | Classes' comme petit format permettant
de facilement travailler sur I'horaire et le format 'Horaire | Grand hor. classes' pour consulter et éditer
davantage d'informations.

Modifier les infos dans un horaire

On peut aisément modifier les contenus d'un horaire, mais ne le faites que si les possibilités de format
standard de la case horaire ne vous conviennent pas ou si vous avez besoin d'autres contenus.

Le cas échéant, cliquez dans la fenétre-horaire sur le bouton <Réglages> “-f} puis sur la touche <Case
horaire>, ce qui ouwre la fenétre de I'éditeur graphique qui affiche schématiquement le contenu d'une
case horaire de I'horaire.

Remarque: case horaire - format standard

Si vous avez ouwert ce dialogue depuis un horaire qui est affiché en format standard , commencez par
Oter la coche de la case 'Case horaire: format standard', aprés quoi vous pourrez poursuivre comme
décrit ci-aprés.




Ajoutez par le biais de la touche <Nouv. champ> les
dans wvotre horaire.

champs de données que vous aimeriez voir figurer

@ Format 01 Case haraire Contenu {champs) d'une heure de cours

| Ok | | Annuer || Appliquer |
Type d'horaire
|Bl£][Y]

Clazze(s) |~ |

Type de champ: katiére - Mom entier - Heure standard

24 | Max. positions Case horaire: format standard
Mo danz e couplage: 1 Mistibre = 1. Charmp
M atigre: Yerdana 8.4 Matiére

0 % Taille éc:iture Eh pour cent 2 Champ

[50-500%) Profeszeur = Professeur
Alignement:
; Zalle . 3 Champ
Centré |~ Sale
Debut et fin | Modit. champ |

| Centrer champs dans heure

| Suppr.champ | | Aligner champs
o | Horizaortal

| Wertical Echelle 51

m

MNouv. champ | J

Type de champ Type de nom

[Clazse

# Professeurs

alle

/ Matiére

# Mom court [zigle]
Mom entier

Utilizer les alias
v

1*Matiere-xxx:

Murméro de cours

Réf note de bas de page
Caommentaire

Texte pour une heure de 'horaire

1Pr.

Description
Contrainte
Groupe de cours
Hauteur du champ de texte
[mesuré en lignes std)
Alignement [gr.cours paralléles)
Gr. d'éleves | ok Arruler |

1*Matigre-xx.

1Pr.

Les caractéristiques d'écriture de chaque champ peuvent également étre modifiées. L'arriere-plan sur
fond bleu (avec 8 poignées) symbolise la case horaire. Dés que la case horaire correspond a vos
besoins, confirmez vos saisies en cliquant sur <OK>.
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e

@ la - classe la (C

“-= 1*Mat. 1Pr.

1a | 1| &

Lu Ma \ Me Je Ve

8545 géogr AriSt | mathé Arist | inform HUQ | musiq Calla| mathé Arist

._:,54,3 musiq Calla| géogr Arist chimie RUb | franca MNob

190:-53D5 biologi Cer mathé Arist | géogr ANiST | géogr Arist

éducatCalla

ﬂgg gym. fi &rist mathé Arist | chimie Rub
chimie RLIb

1%;2 travau CLIM franca NDb travau CL

12:35 %

13:20

13:30
14:15

N N AR WN e

travau ¢

Conseil: représentation des lignes de couplages

S'il y a p. ex. plusieurs professeurs impliqués dans un cours, ajoutez plusieurs fois le champ
'Professeurs'. Ainsi, pour un cours comportant 3 professeurs, vous aurez 3 champs 'Professeurs’ dans la
case horaire de I'éditeur graphique.

Impression des horaires
Pour imprimer, par exemple, un horaire-professeur, procédez comme suit:
Ouwrez un horaire résumé dans le fichier demo.gpn en cliquant sur 'Horaire | Résumé profs'.

Cliquez ensuite sur le bouton <Apergu>ou <Impression>. Dans la boite de dialogue ,Choix
dimpression®, vous pouvez a présent indiquer quels horaires wvous voulez imprimer.
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Choix d'impression

Profezseur: 1010

Ceseon D

Professeur

- Touzthes - El Divizion

|I-:uus.-"tu:uutes|| M arqués || Irverzes

o] [t ]

La touche <Détails> du dialogue 'Choix dimpression’ permet de préciser certains points (p. ex. de
n'imprimer que des jours complets par page).

Options

Le paquet standard d'Untis comprend tous les traitements permettant de réaliser les horaires. Toutefois,
pour satisfaire des besoins spécifiques a certains établissements scolaires, les concepteurs proposent

aussi plusieurs options que nous allons décrire brievement. Ces options sont fournies avec leurs propres
brochures explicatives.

Vous trouverez également un descriptif détaillé sur notre site web_www.grupet.at . Chaque option peut
étre testée: consultez pour cela wotre revendeur Untis.

Horaire variable

L'option 'Horaire variable' permet de planifier des cours limités dans le temps (p. ex. du 15.1 au 31.3) ou
non hebdomadaires (p. ex. cours donnés tous les 15 jours, tous les mois, etc.). On peut méme traiter
des espaces temporels tout a fait irréguliers, tels ceux utilisés par les écoles professionnelles.
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School year

Time characteristics 1

| School year |

Time characteristics 3 > fortnightly f week A

E E E Time characteristics 4 > fortnightly f week B

On peut en plus découper I'année scolaire en périodes indépendantes et élaborer les horaires
correspondants, pour ensuite les consolider en un seul fichier. Des évaluations et des statistiques
annuelles sont ainsi réalisables facilement et a tout moment.

Répartition des cours et Calcul des valeurs

Cette option facilite la préparation de I'horaire: on peut déclarer les compétences des professeurs au
niveau des matiéres qu'ils sont habilités a enseigner et du degré des éléves (inférieur, moyen ou
supérieur). Plusieurs outils sont mis a disposition pour vous aider a bien répartir vos cours (p. ex. la
Matrice des cours, laGrillen, laProposition de professeur, etc.). Cette option permet ensuite de calculer
la valeur des cours de chaque professeur (valeur des heures théoriques et valeur des heures attribuées,
facteurs des matiéres, valeurs des cours limités dans le temps, etc.).
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@ Matrice des cours - Valeurs EI@
| T P | & @ peraun -
Gauss Hew Hugo Ander Arist Callas Hobel Rub Cer Curie ?

b 18316 32,604 23.591 2918 30.453 26,902 14.679 23.471 30.827 17.011 22310
1a E] 0.52/infa 3,78/ mus 2.08/fran b=l 208/ hio 4 E0/tmant 1.8 /tmanb
1b 1.834tmank 0.52/info 2.92/hist 3.82/eduar | 2.10/fran 4.01 /bio 1.82/mant
2a 7. 75/dtec 2 62 /hist 4.99/angl 210/ ran 1744 chim 0091 tmant 0,91 ftrmanb
Zb 897 /dtec 0.52/info 9.87/angl 210/ ran 2.10/bio 1.834mant  2.82/tmanb
3a 480/math 441 /phws 2.10/infa 117/angl  2.10/r1an B.E0/géa 0.91/des 7.45/mus
3b 1.08/dtec 8323/phyz  B.17/nfo n 1.17/angl 210/ ran 2.10/bio 2.20/dex B.54/mus
4 1094 dtec & ) 11.20/info 4 01/phys  212/angl 2 10¢ran 350/géa 4 B9 qurif ARG
@ Yaleurs hebdom, E'@

Professeur | =
MHabel | = Horaire ¢ valeurs [ =] COMPrIeS
[ Actualizer [ Charges de cours + comptabilizations. Cours planifiés corects par semaine.

Semain| du - au H. théor. | Cours Comptab. | Corrwal | Effectt | Effecti-Th -

Somme 13.9.-30.6. 564.000 554 B52 -4.211 0000 550441 -13.559

1 13.9.-21.9. 3.000 41130 -0.022 4167 1.167

2 2292819 15000 14679 0112 -0.433

3 299510, 15000 14679 0112 -0.433

4 E10.-12.10. 15.000 E

s omasio | aon fLegyas descous paen

6 =0.10.-26.10. 15.000 sortes de variantes, méme par

7 10271 15.000 type d'école ou par région, sur

] 311.-9.11. 15,000 simple clic.

3 10111611, 15,000

10 17112311, 15.000

11 24.11.-3011. 15.000

12 112712 15000 14679 0112 -0.433

13 8121412 15000 14673 0112 -0.433

14 1512-21.12 15000 14679 0112 -0.433

15 2212.-2812 6.000 7.340 -0.045 7255 1.235

16 2912.-4.1. 0.000

17 51.-11.1. 9.000 7.340 -0.067 1,728

18 121.18.1. 15000 14673 0112 -0.433

15 191.-25.1. 15000 14679 0112 -0.433 -

Planification des remplacements
Fini le fastidieux travail de recherche de remplagants, chaque matin, jour aprés jour: la planification des
remplacements d'Untis gére non seulement cette recherche, mais comptabilise de surcroit pour chaque
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remplacant les heures qu'il a remplacées. Une seconde tache de cette option consiste a éditer une

statistique des remplacements, ainsi que son évaluation, tant d'aprés ses propres critéres, que d'aprés

ceux émanant des autorités scolaires.

@ Remplacements / Classe EI@
TEAB-& @R ndE VT 5@
Clazzels] D - au -
-Tousftes- |- | 2909204 ~ Dhal
sz [T Femplacements vacants
Classe
Mo rpt Type |Date | Heure| (Mati| Matiér (Prof.| Rempl| (Clazs| Class| (Salle| Salle |Rptt o (Prof.| Texte cours Texte pour le remgpl; =
3 Rempl 299, 1 géo Arist  Gaus: 1a 1a 5la |S1a
4 Rempl 2889 2 math Arist  Curie 1k 1k b =l
. 3a, 3a, =
5 Rempl 29.9, 3 gymf *Arizt Gaus: 3k I Sgy2 Sgy2 =
. 1a, Aa,
E Rempl 299, 4 gymf *hrigt FYT 1h 1 Sgy2 Sgy2
7 |Rempl 29.9. 8 phys Arist | Callas 4 4 Sphy  Sphy
g Rempl 30.9. 1 math Arist Hugo 1a 1a Sla  Sla
9 Rempl 30.9. 2 géo Arist YYT O 1a 1a Sla  Sla
- 2b 3]
10 | Rempl 30.9. 3 gymf *Arist Hugo 23' 23' Soy? Sgy?
11 Rempl 50.9. 4 math Arist  Curie 1k 1k S1b S1b
12 | Rempl 110, 1 gymt *Apist e gz gz Suy2  Soy2 -
Fl 1l }
NFCrs = Classe -




Ecole TEST DEMO Haoraire 2014/2015
Cue pour DEMO ou TEST YYalable dés: 10 octobre

Callas callas

Remplacements / Libérations / Corr. valeurs : 19.9. - 31.10.

Date Heure EA “aleur Compteur Matiere Classe(s]  Matif

Date Heure EM “aleur Compteur

199 Wel2 + 1 1 histoire 1b Remplacement

199 Weld +Y 1 2 travaux manuels 1b Femplacement
bais

19.9. Veld  +#/ 1 3 informatique 4 Remplacement

249 Medl  + 1 4 informatique 1a, 1h, Z2a, Remplacement

2b

269 Jefd 1 S informatique ab Remplacement

259 Jedd  #Y 1 B chimie 4 Femplacement

269 Weld #/ 1 7 informatique 4 Femplacement

110, Medl  + 1 g informatique 1a, 1h, Za, Remplacement

2b

2100 Jedd  #Y 1 9 chimie 4 Femplacement

2100 Jefl -E 1 2 musigue 1a Abhsence

2100 Jeld  -E 1 7 chimie Zb Ahsence

2100 Jels -E 1 B education 1b Ahsence
artistique

910, Jeff -E -1 5 education 3a, 3hb Absence
artistique

910, Jeid -E -1 4 éducation 3a, b Ahsence
artistique

Remplacements: 9

Libérations: 5

Libération a ne pas comptabiliser: 0
Somme: 4

Surveillance des pauses

Beaucoup d'écoles doivent assurer une suneillance des éléves durant les récréations et confier cette
tache aux enseignants, en weillant qu'il y ait un roulement équitable. Untis vous propose l'outil idéal pour
réaliser ce travail. Vous pouvez définir les zones a sunweiller, indiquer combien de fois par semaine tel ou
tel autre professeur doit assurer une surveillance ou quels professeurs seront dispensés de cette tache.
Cette option est en plus parfaitement intégrée dans la planification des remplacements, de sorte que
des surweillances peuvent également étre remplacées.
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ﬂ Callas - Callas, Maria Horaire (ProHTML) E]E] EI
i Callas -la-FEA s @ s Uﬁ.ﬁ'ﬁvﬂ
] Bwans + 22832014 he
Lu Ma Me Je Ve
cou,
1 2a 5Za  rmusique la 51a musigue
2 la Sia rnusique 2b s2b  rnusique 2k sS2b chirnie
3 1b s1b  musique
z-=,
4
2b  s2b chimie
5 2b SZb musique
Info-horaire

L'option 'Info-horaire' a été congue pour faciliter la publication des horaires sur Intra- ou Internet (site
Web, E-Mail, ...), Intranet et des portables. Méme une publication automatisée des remplacements
dans le hall d'entrée, sur un moniteur ou a l'aide d'un projecteur, est chose aisée. Une actualisation
rapide des nouveaux remplacements ou l'impression de listes a épingler est ainsi assurée.
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s SMS =

v Teacher
. . Students
Horaire des éléves

L'option horaire des éléves concerne les établissements offrant a leurs éléves la possibilité de choisir
librement quelques cours, la majorité des cours restant obligatoires. L'option permet d'éditer des listes
d'éléves et un horaire personnalisé pour chaque éléve. Les éléves peuvent étre attribués aux différents
cours et l'optimisation de I'horaire se chargera de déterminer quels choix de cours peuvent avoir lieu en

méme temps.
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Planification des cours

Cette option concerne les établissements qui offrent a leurs éléves la possibilité de choisir librement la
plupart de leurs cours. La planification des cours va former les groupes d'éléves en fonction de leurs
choix et créer les alignements de cours.

@ Caurs chaoisis par les éleves EI@
-Tous/fttes * | 4= ﬁ e @ & B

& Bl E:merlin hOnnes Heike Clazze: 10b Awec attibution de cours paralléles

Kam L) 23 ngures de cours Degré scolaire: Ligne de choix suiv. aprés attrib. cre

Cours choizis: 8 23 H.hebdam. Tri zelon données de base des matigres

Chaizi Codefz] ztat.| Cours alternatifs |@| tdat. Elgv. |Praf (C Hh. |Cla.

1 DE&, [DE2. | — |2 [10a.10b. 112, 118

2 FRE1 FRET Bl&2 5 Gauss 360 6 106,112,110
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MU& & Hugo 358 E 106,112,110
MUE 7 Kaon N4 2 104,106,114, 11k
0, 5 Dora 351 1 10b. 112,11k
FEBE2 4 Gugt 341 2 103,10k, 114
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Horaire des divisions

Certains grands établissements scolaires partagent parfois I'école en plusieurs divisions indépendantes:
I'option horaire des divisions permet a chaque division de travailler de fagon décentralisée pour élaborer
son horaire, puis de consolider les différents horaires de chaque division en un horaire global.

- Tous/ttes - -

- Tous/ttes - [
EL Electronique
EC Economie

Ch Caonstructive méca

Un travail décentralisé est possible
avec Ihoraire des divisions. Avec
Lintis MultiUser, on peut aussi
travailler en méme temps avec une
méme base de données.

Untis MultiUser

Untis Multi User est la solution idéale pour toutes les situations ou plusieurs personnes travaillent
ensemble, mais de maniére décentralisée. Cela concerne, par exemple, des établissements scolaires
fractionnés en plusieurs divisions qui vont consolider leurs horaires respectifs en un horaire global ou des
écoles dont le secrétariat comptabilise les absences des professeurs, pour ensuite confier la gestion
des remplacements au planificateur chargé de cette tache.
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Untis MultiUser est un outil sdr et facile d'emploi grace a son systéme d'autorisations hiérarchisé.
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@ Droits des utilisateurs E@
[ Mouweau | | Supprimer |
Mombre utilizateurs b 1] 1] ]
Mo - Administrator: gecrétanat  Planification des remplacements Direction
Ajouter école o
Ajouter année zcal, o
Ajouter version o
admirigtratevr v
gestion des utilizateurs o
optimization o
impression v v 7 ]
Import/export données v v
Info horaire v vl v
horaire traiter  traiter les formats traiter  lecture seule
donnée: de base traiter lecture seule traiter  lecture seule
données zpéciales traiter pas de droitz pag de droitz pas de droitz
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peniodes traiter paz de droitz traiter  pas de droitz
planifization remplacementz traiter lecture zeule lecture zeule  lecture zeule
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Comptabilizations traiter pas de droitg pas de droitz  paz de droits

Ecole: | Années scolare: | Wersionz: | Pénodes | Divizionz | lecture zeule

toutes  toutes houtes toutes toutes

[ ok [ | Annuler

WebUntis

WebUntis peut étre exécuté en mode Agenda, Liwre de classe et Eléwe.

Agenda

WebUntis Agenda est un outil de planification et de réservation de salle ou de ressources matérielles via
Internet. WebUntis Agenda permet une gestion optimale des salles spéciales (salle vidéo, salle de
musique, salle d'informatique, etc.) et des ressources matérielles de votre établissement (beamer,
tableau interactif, rétroprojecteur, piano, etc.).

En quelques clics, chaque professeur peut lui-méme choisir, depuis son domicile, la salle spéciale ou le
matériel dont il aura besoin pour un prochain cours. WebUntis Agenda offre donc davantage de flexibilité
pour le personnel enseignant, tout en soulageant le travail du personnel administratif — WebUntis
Agenda permet de gagner du temps!
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Livre de classe (registre)

Le livre de classe classique (en papier) a vécu - vive le lire de classe électronique! La solution WebUntis
est simple a utiliser, rapide et confortable. Alors que le secrétariat de I'école assume la gestion des
absences des éléves , les professeurs, eux, assurent la saisie des contenus de cours et des dewirs,
méme depuis leur domicile s'ils le souhaitent. Avec WebUntis, c'est un jeu d'enfant d'afficher les
absences non excusées ou d'imprimer la liste des absences ou d'autres statistiques.
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Eleve

Epargnez-vous la pénible tache de création et de distribution des formulaires des formulaires de
participation aux cours de votre école.

Donnez la possibilité a vos éléves de s'annoncer en ligne. Les choix des éléves seront ensuite
importés dans Untis par un simple clic de souris pour étre a disposition du planificateur des horaires.



Mises a jour 79

13

Mises a jour

Vous pouvez prendre connaissance des derniéres nouveautés concernant les produits Gruber&Petters,
de méme que de leurs actuelles mises a jour sur le site  www.grupet.at .

Nous wvous souhaitons bien du plaisir et plein succés pour wvotre travail avec Untis.


http://www.grupet.at
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