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1 Horaire

11 Introduction

Le but de cette brochure est de vous proposer une approche simplifiée du logiciel Untis-Express et de
wvous permettre de réaliser votre premier horaire et la planification des remplacements en trés peu de
temps.

Il faut encore garder a I'esprit que lors des premiéres séances de travail on doit déclarer toutes les
données ( professeurs , classes , salles , matiéres , cours ,etc.), ce qui prend du temps; mais en
contrepartie, une fois ces saisies effectuées, on peut les réutiliser pour les horaires suivants et il ne
faudra plus que quelques heures pour imputer les petits changements ponctuels, tels que les nouwelles
attributions de cours, les changements dans le corps enseignant, etc.

Avant la réalisation de I'horaire proprement dite, nous aimerions vous donner quelques précisions
concernant |' installation , les données de licence , I' aide en ligne , la fenétre d'accueil , les fichiers
demo de démonstrationet I'assistant de saisie.

1.1.1 Installation

Insérez le CD d'installation dans votre lecteur (généralement D:), puis, au cas ou l'installation ne serait
pas exécutée automatiquement, double cliquez sur le fichier SetupExpress2015.exe . L'assistant vous
guidera alors pour la suite de l'installation d'Untis Express.

Attention: droits d'administrateur
La premiére fois, installez et lancez Untis avec les droits d'administrateur, aprés quoi vous pourrez aussi
travailler avec le logiciel en ayant des droits d'acces limités.

Nous wvous recommandons d'accepter le dossier d'installation proposé par défaut, a savoir, pour une
installation avec droits d'administrateur sur une plateforme Windows en frangais, ce sera p. ex.
C:\Program Files\Untis.

L'assistant d'installation vous avertit dés que l'installation est terminée, aprés quoi il vous suffira de
cliquer sur l'icbne Untis qui a été automatiquement ajoutée sur le bureau..

11.2 Saisie des données de licence

Cliquez sur le bouton 'Nouveau' de I'onglet 'Fichier': s'ouwre alors la fenétre des Données de licence, ou
wous devez transcrire les indications figurant sur la feuille des données de licence regue de votre
fournisseur Untis . On peut aussi accéder a ce traitement par 'Paramétres, Données de licence'.


http://www.grupet.at/de/kontakt/partner/europa.php
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- ™
Données de icenc — g

Dornées u:lh? lizence _
Mom de I'école E;:ecs--ld;hcence License Untie 31
DEF_456 T aille de I'école
GHI-7a9

Waliditg [ hAbd Audidit)
Optionz
Faquet standard Petitez optionz
Optimization R &partition des cours
Optim. zalles + décentralizées Survellance des pauzes

Flanification interactive Haoraire des divisions

Grandes options Horaire des &léves

Flanification remplacements | nfo-horaire

Flanification des cours Huaraire wariable
Haraire mirwké Horaire de pénode

Calendrier - Hor. périnde

Bazdepage Gruber & Petters Software

Fapz F égion Mo de client

.

Transcrivez exactement vos données de licence et confirmez vos saisies en cliquant sur <OK>.
Données de licence erronées

Si vous avez une licence-test limitée dans le temps, il vous faut aussi déclarer une date de validité. Si un
message d'erreur de type

.
Untis - Question A ﬁ

e . - - . - g e

(  Désignation d'écale, date de validite

W' ou lercode de licence incarrect !
Faut-il rectifier les données de licence ?

s'affiche a I'écran, c'est qu'il y a une erreur de transcription de vos données de licence: corrigez et
essayez a nouveau, toute sauvegarde étant impossible tant qu'une erreur subsiste. A noter que les
majuscules et minuscules n'ont aucune importance. Par contre, chaque caractére des deux lignes du



11.3

11.4

11.5

nom de I'école, des codes de licence et de la date de validité doit étre transcrit trés exactement. Validez
vos saisies avec <OK>. Ce n'est qu'une fois vos données de licence correctement déclarées et
acceptées par Untis que vous pourrez créer votre propre fichier de données.

Sauvegarde automatique

Aprés awvoir cliqué sur le bouton 'Réglages’ de l'onglet 'Démarrage’, vous pouvez indiquer sous 'Divers |
Enregistrer, a quels intervalles Untis doit enregistrer automatiquement votre fichier et combien de
générations de sauvegarde il doit archiver. Les indications figurant sur l'illustration signifient par exemple
qu'Untis doit enregistrer le fichier toutes les 30 minutes et qu'il doit archiver 4 générations de
sauvegarde. Ces données sont enregistrées dans les fichiers save1.gpn, savwe2.gpn, save3.gpn et
sawved.gpn. Les données les plus récentes se trouvent toujours dans le fichier save1.gpn et les plus
anciennes dans le fichier save4.gpn

- y
= Donnees de votre école -
. Général 0 Mb. générations de sauvegarde
- Resume 0 Minutes intervale sauvegarde
- Valeurs
- Divers - Sauvegarde automatique qu'en cas de modification de données
- Enregistrer Oveerir fichier au démarrage
- Emplacement du fichier
- Adlapter

. Awertissements

.. Internet
[+- Rapports

[l

ki al

Annuler

Si wvous cochez la case d'option ,Ouwrir fichier au démarrage®, Untis charge automatiquement le dernier
fichier de travail lors du démarrage. Vous pouvez désactiver ce mode de faire en maintenant la touche
Shift (majuscule) enfoncée lors du lancement du programme.

Consulter l'aide

Si vous avez besoin d'une aide générale a n'importe quel stade de votre travail, appuyez sur la touche F1
et choisissez l'onglet 'Sommaire": vous aurez alors acceés a un 'live' explicatif pour chaque rubrique.

Par contre, si vous voulez des informations plus spécifiques, p. ex. sur un bouton ou sur un champ de
saisie, activez simplement I'élément concerné, puis appuyez sur F1.

La fenétre d'accueil

Quand wous lancez Untis-Express pour la premiére fois, vous verrez s'afficher sur votre écran une fenétre
d'accueil.
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Premiers pas Bienvenue chez Untis
a Bienvenue chez Untis <
15 Untiz est & ce jour utilizd par plus de 20000 écoles autour du globe.

Elaborer I'horaire

@' Fichiers démo Laiszez notre algorithme calouler votre haoraire, les résultats seront inégalables |

Aide & nouveautés E

| | Manuels
Utilizez la planification des remplacements pour traiter les changements d'horaire au quotidien!
.@ Contact

| Messages

-‘ Le livre de classe en papier est mort, vive le livie de classe électronique | La solution WebUntis est
facile demploi, rapide et pratique

o
@ Mowveautés de la version 2016
16

Ici vous avez non seulement la possibilité de wous faire une idée des possibilités du logiciel ou des
nouveautés concernant la version que vous utilisez, mais vous pouvez aussi consulter tous les manuels
ou lancer ' assistant de saisie .

Untis étant utilisé dans de trés nombreux pays, faites-vous une idée des possibilités d'utilisation en
examinant les fichiers demo internationaux.
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Premiers pas Fichiers démo
a Bienvenue chez Untis
15 “ous brouverez ici des horaires de diverses écoles Choisizzez volre pays et vobre type d'école
""" Elaborer I'horaire
AR —— —
@ Finiers démo 5 == O D =
Aide & nouveautés
|
——

3 [} ; ==
1 - —] o E
| Manuels | 1| _ L i
-@ Contact
‘E% Fichiers démo -

Messages

L

1.1.6 Les fichiers de démonstration 'demo’

Les fichiers démo vous permettent de vous familiariser avec les fonctions et les différentes possibilités
de saisies d'Untis. Les fichiers démo comportent déja les données de licence et les données d'une
école. Untis propose deux sortes de fichiers démo:

e Les fichiers de colleges (FRA) ou cycles d'orientation (CH), qui sont caractéristiques d'un type
d'école particulier dans un pays donné. On peut ouwrir ces fichiers p. ex. depuis la fenétre d'accueil .

e Les fichiers simplifiés qui comportent certains points essentiels et qui vous feront découwrir les
principaux traitements d'Untis, sans pour autant vous submerger de données énigmatiques. Vous
trouverez ces fichiers dans le dossier d'installation public 'Mes documents' (p. ex. sous Windows 8,
C:\Utilisateurs\Public\Documents publics\Untis. On notera que les exemples du présent manuel
sont généralement tirés du fichier demo.gpn

1.1.7 L'assistant de saisie

Vous pouvez lancer l'assistant de saisie de deux maniéres:

1. en cliquant sur le bouton 'Assistant de saisie' des onglets 'Démarrage' ou 'Saisie des données',
2. en cliquant sur 'Elaborer I'horaire' dans la fenétre d'accueil.

L'assistant de saisie vous guide pour réaliser votre horaire et il est conseillé de suivre chronologiquement
les différentes étapes proposées. Dés que vous surwlez l'une de ces étapes dans le panneau latéral de
I'assistant, une info-bulle vous renseigne sur son contenu; si vous cliquez dessus, la fenétre de saisie
correspondante et une bréve explication du traitement s'affichent.

Vous avez de surcroit la possibilité de voir une démo-flash ou de consulter le chapitre d'aide
correspondant.



Horaire 1

Assistant Untis de saisie des données L ¢

.

Definir I'année scolaire et les moments des cours

@ Saisie de I'année scolaire

@ saisie des vacances et jours fériés

Assistant Untis de saisie des données o=
@ Saisie du cadre horaire
[ Retour 3 la liste
Saisie des salles, classes, professeurs et matiéres
@ Saisie des salles . ’ Saisie des salles -
@ Saisie des classes La pondération de la salle sert a indiquer son
» importance, eu égard au cours qui s'y tiendra:
@ saisie des professeurs O=sans importance, 4=trés important. Pour une
@ Saisie des matidres salle de gym, p. ex,, an va toujours indiquer ‘4,
un cours de gym ne pouvant avair lieu QUE
- p— dans cette salle.
Disponibilites * .
— B La salle de remplacement désigne la salle
@© Saisie des heures-maitresses pouvant accueillir un cours en cas de non
@ Disponibilités des professeurs disponibilité de la salle initialement prévue,
Remarque: afin d'éviter une confusion entre les
T Ten AT N sallle_s_et les numeraos de cours ou Iv_as classes,
n'utilisez pas exclusivement des chiffres ou des
@ Saisie des cours noms de classes.

Planification Autres informations
@ Planifier des heures & la main (?) Film
€& Pondération T Aide
&) vérification des données

@ Optimisation [planification automatigue)

Horaires

@ Haraires

1.2 Données de base

Toutes les fenétres qui s'affichent dans I' assistant de saisie peuvent bien sir aussi étre affichées a
I'écran par le biais des rubriques de menus correspondantes. Le premier bloc comprend les points
suivants:

e année scolaire
e cadre horaire et pause de midi
e vacances

1.2.1 Année scolaire

Cliquez sur le bouton 'Données de wotre école’ de I'onglet 'Saisie des données' pour déclarer la durée de
I'année scolaire. Les vacances d'été ne doivent pas étre prises en compte. Validez vos saisies par
<OK>.
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S
g i | ==

= D:onnees de votre écale Nom de lecole

General Payz
. . Ecole TEST DEMO
Résumeé

Valeurs [ue pour DEMO o TEST

+- Dinvers

R &gion

Annee zcolaire M* d'école

+- Rapports

- de a
+- Planif. des remplacements

- Planification des cours [E09.2016 - 30062017 -
- MultilUser

1D

Type d'écols

Annuler

1.2.2 Cadre horaire

Le cadre horaire (bouton 'Cadre horaire' de I'onglet 'Données de base') sert a définir les moments et la
durée des cours et des pauses. Pour modifier une ou plusieurs heures, cliquez dessus (ou cliquez
glissez pour en sélecter plusieurs) et cliquez sur le bouton <Matin>, ou <Aprés-midi> ou <Vide> (pour
une heure sans cours). A noter que vous pouvez aussi double cliquer sur I'neure pour la supprimer (si en
début ou fin de journée) ou la transformer de matin en aprés-midi ou vice versa (si en fin de matinée ou
en début d'apres-midi).

Les moments suivants ont été déclarés dans I'exemple ci-dessous:

e 5jours par semaine (Lu a Ve)

e 8 heures par jour

e max. 3 heures I'aprés-midi, chaque jour

e pas de cours le vendredi aprés-midi
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I )

@ Cadre horaire E@

4] Général r Pauses r Remplacement ] [
] MHombre de jours [1-7] [ndication;
a MHaombre d'heures max. par jour [1-60] Matin
[urdi = | Premier jour d'école de la zemaine vide
Apréz-ridi

Mo dheure 1 2 3 4 4] B 7 2

200 855 250 10:45 171:40 12:35 1330 14:25

245 540 10:35 11:300 12256 13:20 1415 1510
[Lndi kdatin b atin b atin b atin katin Aprés Aprés Apréz
mardi katin bdatin Matin fatin Matin Sprés Aprés Aprés
mercredi fdatin b atin b atin b atin bMatin Aprés Aprés Aprés
jeudi kA atin kA atin b atin b atin kMatin Aprés Apréz Aprés
vendredi Matin Matin Matin katin katin

()4 Annuler Appliquer

Les 8 h. journaliéres sont réparties en 5 h. le matin et 3 h. I'aprés-midi. La différenciation entre heures du
matin et de I'aprés-midi influence d'une part le moment d'une éventuelle pause de midi (voir plus loin) et,
d'autre part, la planification de certains cours (cours facultatifs, cours en heures marginales), moyennant
des indications supplémentaires.

Pour modifier les heures, cliquez dans un champ d'heure (p. ex. 8.55) et inscrivez la nouwelle heure (p.
ex. 8.50). Vous pouvez de cette fagon déclarer des durées différentes pour les cours de I'aprés-midi,
woire d'éventuels cours du soir; cela permet aussi d'indiquer une pause pour toute I'école, entre la
derniére heure du matin et la premiére heure de I'aprés-midi.

1.2.3 Pause de midi

La pause de midi est située par défaut entre la derniére heure du matin et la premiére heure de I'aprés-
midi. On modifie le moment en indiquant d'autres heures de début et de fin dans le champ 'Pause de
midi de, a' de l'onglet 'Pauses' du dialogue ,, Cadre horaire '. La durée de la pause de midi, elle, sera
indiquée plus tard, dans les classes (p. ex. soit 1 h., soit 2 h. selon la classe).

Dans cet exemple, la pause de midi pourra étre planifiée par Untis de la 5e a la 7e h., les champs sur
fond blanc représentant les pauses qui ont lieu entre les derniéres heures du matin et les premiéres de
I'aprés-midi. La pause de midi doit toujours jouxter la limite entre le matin et l'aprés-midi. On peut
également indiquer ici le nombre max. de classes avec pause de midi simultanée, de méme que le
descriptif de la pause de midi dans I'horaire.
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ﬁ Cadre haraire

(=[O ]

4] G»énvérayy F‘ausesr Remplacement

[
5 Pause de midi de-a Dezcription de la pauze de midi
5 bax. clazzes avec pauze de midi simultanée
Indication:
* = paz dheure double & chewval zur la pauze
1/2 [2/3 (34 |45 [558 |67 |78 |
Description pauses
Diébut 245 540 10:35 11:30 1225 1320 1415
Fin a:65 550 10:45 11:40 1235 1330 1425
[undi
rnardi
rnercredi
jeudi
vendredi
Aninuler Appliquer

Remarque: heure double et pause

Un astérisque (*) signifie que des heures doubles ne doivent pas étre planifiées a cheval sur la pause-*.

Dans notre exemple, il s'agit de la pause entre la 2e et la 3e heure.

Vacances

Le bouton 'Vacances' se trouve sur le ruban de l'onglet 'Saisie des données'. C'est dans cette fenétre
qu'il faut indiquer les jours fériés ou les vacances concernant tout I'établissement scolaire pour I'année

scolaire en cours.
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1.3

a\hcances EI@
Mom Mom entier Du Au Semaine suivante (4B, Mo des semaines suivante
Vacances]  2412201631.122016 24122016 24.12.206
2512, 25122016 /122016 25122016
Yacances2 2612201661207 26122016 DRO1.2077
11, 112017 0L01.2017  0.0.2017
B1. 6.1.2017 0B.01.2017  0G.0N.2017
< | I 3
Diate: DI 26.112.2016 Congé [pas de cours Légende Vacances Jour férié Week-end |~
@ Semaine-calendrier. 51 [] Joun térig Lnnée soolaine
Lu  ka Me|Je e Sa|Di |Lu MalMe|le e Sa|Di |Lu Ma|Me|le Ye|5a|Di Lu Ma|lMe e Ye S5a|/Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je e Sa Di
Septembre 19 20 21 22 23 24 25| 26 27 28 23 30
Dotobre 1 2|3 4 5 6 7 8 8]1011 1213 14 1516|117 13 13 20 21 2223| 24 25 26 27 28 23 30] ; E
B s 12 3 4 5.8 7 8 31011 1213|1415 16 17 18 13 20| 21 22 23 24 25 26 27| 28 23 20
Décembre 12 3 4|5 6 7 & 9 107112 13 14 15 16 1718 19 20 21 22 2326 Vav V28 s s =)
Jarwvier Bl 2 2 4 SME 78| 3 1011 12 13 14735 16 17 18 19 20 21 22| 23 24 25 % 27 2329] W A
Février 12 3 4 5/ 6 7 8 910 1112]13 14 15 16 17 1619] 20 21 22 23 24 25 26| 27 28
Mars 1 2 3 4 8 & 7 8 310 1112|13 14 15 16 17 1819| 20 21 22 23 24 25 76| 27 28 29 30 3
el 172 3 4 5 & 7 8 8|10 11 12 13 14 1516 17 18 13 20 21 22 23| 24 25 26 27 28 29 30) [
Mai 12 3 4 5 6 7|8 9101112 1314| 16 16 17 18 19 2021| 22 23 24 25 26 27 28| 29 30 7
e | L T R T R I R

Les vacances sont importantes au cas ou wous utiliseriez la planification des remplacements pour les

modifications quotidiennes de I'horaire. Elles sont également importantes pour le calcul des valeurs des

cours de chaque professeur. Par contre, les vacances n'ont aucune incidence sur l'optimisation des

horaires.

Données de base

Dans la terminologie d'Untis, les données de base sont les ressources spécifiques de I'école,

considérées comme essentielles pour élaborer I'horaire, a savoir les salles ,les classes ,les professeurs

et les matiéres .

Vous pouvez afficher les données de base en cliquant par exemple sur le bouton voulu (Professeurs,
Classes, ...) du ruban de I'onglet 'Données de base'.

Cadre Données de Vacance
horaire wvotre école

Classes Professeur Matiéres

Salles

Données de base

Répartition
des cours

Vous trouverez aussi les données de base dans les arrangements de fenétres des boutons concernés

du ruban de l'onglet 'Démarrage’.
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= = 2 g E‘l_ Intis Multillser 2016 - demo - Ecale TEST DEMO
Fichier Démarrage Saisie des données Haoraires

2w EHi 53 8 B B D g o D g

Classes Prof Salles Matig Di tic P 2rati Optimisati Planification Déplanifier i Assistant Planif. &
manuelle toutes les heures proposées - d'aide~ de saisie | remplaceng

e Classes / Classe [E] EI@ [ Contraintes / Classe
[ra AR O = B B8 as | & 9= <= o3
Mam |N0m ertier |C0mmemaire |Salle |Mat.pr\nc:..ljour |Pause de midi |H. par jour | SuiteMatPrinc. |F\xé (&4 ‘Aignorer (i ‘
clagze 1a (Gauss) Sla
clazse 1h (Mewton) S1h

1a = i
1.2 1B & & . clazze 1a [Gauss

4
4[1-2 45 I
4 1-2 47 lundi #3043 o+
clasze 2b (Andersen) S2b 412 4-7 mardi +3 +3 +
4
4
4

clazse 2a (Hugo) S2a

classe 3a (Aristote) S3a 1-2 4-8 mercredi +3 +3 +3F
clasze 3b (Calas) Spl 1-2 4.3 jeudi +3 +3
1-3 4-8 vendredi #3043 o+

samedi +3 43+

clazse 4 (Mobel) Sp2

Contraintes supplementaies indg

Aprés-midi 3

[a ~ A RIFLIZ O & R FH
M*Crs [+ ClProf H.non plan. | Hh. |H. pdan |Pr0fesseur |Matiére |Classe(s) |Salle spéciale |Salle réservée  H.doubles | Commertaire |Bloc |Fixé ) |Aign0rer [i) |Gr.d'él‘
11 4.1 2 Hugo 1a8,1b 2a 2k Sla
7 2,3 2 Ander [tmart RE Stma s1a

1-1

] =]

1.3.1 Traitement des données de base

Ajouter un nouvel élément

Pour déclarer un nouvel élément dans la fenétre des données de base, p. ex. une nouelle classe,
cliquez sur la derniére ligne de la grille (celle avec un astérisque) et tapez le nom et le nom entier. Si
wous cliquez sur le bouton <Nouveau>, le curseur sautera au méme emplacement.

-

@ Classes / Classe [E] EI
[1a AR IC B FH

Mam |Nom entier |Commerrtaire |Salle |Mat.princ:..|jour Pause demidi  |H. par jour | SuteMstPrine. |Fixé [®) |Aignorer (ijl.
1-2 4-6
1-2 4-6
1-2 4-7
1-2 4.7
1-2 4-5
1-2 4-5
1-3 4-8

1a clasze 1a (Gauss) Sla
1k classe 1k (Mewton) Sk
2a classe 25 (Hugo) S2a
Zh clasze 2b (Anderzen) =2b
Za classe 3a (Ariztote) S3a
3k classe 3k (Callasz) Sl
4 classe 4 (Mabel) Sp2

S I S I N

P2 R R RO R R
e s
e s

Passez d'un champ a l'autre avec la touche de tabulation.

Modification du nom



Horaire 17

1.3.2

En double cliquant sur le nom d'un élément, vous pourrez modifier celui-ci dans une petite fenétre de
dialogue. Pour les autres données de I'élément (p. ex. le nom entier), il suffit de cliquer dans le champ
matriciel voulu et de taper les indications désirées.

Mom court (sigle]

LE Mam

clazze 1a [Gausz)

Marm entier

QF. Annler

Supprimer un élément

Cliquez sur I'élément a supprimer pour l'activer, puis sur le bouton <Supprimer>.

(3R = IR

-

glisser-
déposer

]

clazse 15 (Gausz)
1k clasze 1b (Mewton)

clasze 2a (Hugo)

classe 2b (Andersen)
classe 35 (Aristote)

clasze 3b (Callas)

glisser-
déposer

ommentzire | Salle | MWat princ. jour '. Fixe (1 | & ignorer (1)
S1a 4 [ |
Sk 412 LN 2 [ [
S2a 412 47 2 [ [l
s2h 412 4.7 20 O =
S3a 4 1.2 4-a 2 O [
Sprl 412 45 2 [ [
Sp2 413 4.5 20 @ [l

Reclasser un élément

Pour reclasser un élément, cliquez sur cet élément dans la 1ére colonne (en grisé) et glissez-le en
maintenant le bouton de la souris enfoncé vers I'emplacement voulu (drag&drop).

Vous pouvez également modifier I'ordre des colonnes en cliquant sur la cellule d'en-téte, puis en la

glissant a gauche ou a droite.

Saisies pour données de base et cours

Vous trouverez certains champs et certaines fonctions dans (presque) toutes les données de base et

aussi dans les cours.

Fixé (%1 | & ignorer () | Commentaire

(] [
(] [
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(X) fixé

Un cours qui comporte un élément fixé sera figé dans I'horaire, ce qui signifie que les moments auxquels
les heures de ce cours ont été planifiés ne seront plus modifiés lors d'une prochaine optimisation.

(i) a ignorer

Un cours comportant un élément ignoré sera ignoré dans I'horaire, ce qui signifie qu'il ne sera ni planifié,
ni affiché.

Commentaire

On peut au besoin faire un commentaire pour chaque élément.

Verrouillages

Si wous ne pouvez pas disposer d'un élément a une heure particuliére ou durant une période donnée,
wvous pouvez le verrouiller par le biais des contraintes, ce qui signifie que I'optimisation ne planifiera
aucun cours comportant cet élément aux moments concernés.

Choisissez le moment voulu et affectez-lui la contrainte -3, laquelle correspond a une contrainte absolue
ou verrouillage.

Avec la fonction 'Modification en série', vous pouvez aisément transposer cette contrainte sur d'autres
éléments.

i "

@ Contraintes | Salle EI@
o @f 95 | 98 | <8 @98 @ =, .
Sawl  zalle de gy 1

1 2 3 4| & B 7| &
lund 33 32
mardi
rnercredi ---.
jELidi
vendredi ------- -3
gamedi

Les contraintes des classes et des professeurssont plus compliquées a déclarer et vous trouverez les
explications nécessaires dans le chapitre correspondant.

Modification en série

Pour modifier avec une seule saisie plusieurs lignes a la fois dans une colonne, par exemple pour
changer le nombre de matiéres principales a la suite pour plusieurs classes, procédez comme suit:

1. sélectionnez par cliquer glisser les classes auxquelles wous voulez attribuer une limitation des
matiéres principales pouvant se succéder,
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2. tapez la valeur désirée (sans cliquer),
3. validez par <Ent> ou <Tab>.

@ Classes / Classe B EI@
maE::LE LT :
Mam | Mom entier Salle | Matprine jour | Pause de midi H. par jour | SuteddatPrine.  |Fixé () A gnarer (0 Commentaire
1a  clasze 1a (Gauss) S1a 4 1-2 4.5 [ [l
1b  classe 1h (Newton]  S1b @ | p——— =] [
25 classe 2a (Hugo) S2a 412 2 \ ] [F]
2h  clasze Zb(Andersen) S2h 4 1-2 ) [ [l
3a classe 3a (Aristote) S3a 4 1-2 / |:| |:|
Crmd
3b  clasze 3b(Callas) o eMaLPrinG. 4 12 ] [F]
4 classe 4 (Mobel) z 4 1-3 ) =] [l
/

1.3.4 Salles

Chaque élément des données de base est identifié de maniére univoque par un nom (ou nom abrégé,
nom court, sigle) et un nom entier.

Bom | Mom entier

Sgyl  =alle de gym. 1
Sgy?  zalle de gym. 2
Sphy  =zalle de physigue

zalle de travaux manuel

Nom de salle
Tapez le sigle (p. ex. S10 pour la salle no 10 ou Sgy1 pour la salle de gym 1) de chaque salle dans le
champ 'Nom'.

Nom entier de salle
Tapez le nom entier, qui permet de décrire davantage la salle.

Astuce: noms de salles

Nous wous recommandons de ne pas utiliser de noms exclusivement numériques pour désigner vos
salles, mais de leur joindre au moins une lettre (p. ex. S10 au lieu de 10). Cela permet d'éviter des
confusions avec d'éventuels noms de classes et augmente la lisibilité de vos horaires ou de vos horaires
des remplacements. Les noms de salles ne devraient également pas contenir les mémes désignations
que celles des classes, p. ex. S1a pour la salle de la classe 1a, faute de quoi un changement des noms
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1.3.4.1

des salles serait nécessaire a chaque nouvelle année scolaire.

Pour la planification automatique, vous dewiez aussi déclarer des salles de remplacement et la

pondérationde chaque salle.

Salle de remplacement

Un cours est planifié dans la salle de remplacement lorsque la salle initialement préwe est déja
occupée. On peut voir dans I'exemple suivant que la salle de gym Sgy1 est la salle de remplacement de

la salle de gym Sgy2 et inversement.

& Salles / Salle
Soy1 BRI O B
Mam | Mom entier Commentaire | Salle de remplt | Poncé
Sgyl  salle de gym. 1 Sy
Sgy?  =zalle de gym. 2 Soyl
Sphy  zalle de physigque
Stma zalle de travaux manuels

Salles de remplacement en boucle

Si wous disposez de plusieurs salles similaires, tant par leur capacité d'accueil que par leur équipement,
vous pouvez créer une boucle, comme c'est le cas avec les salles de classe dans I'exemple, ou la S1b
remplace la S1a, la S2a remplace la S1b, etc., jusqu'a ce que la boucle se referme.

Sla

S3a S1b

S2b ‘ S23
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1.3.4.2

@@ Salles / Salle
Sol [=| | ETRIOC| BB
Mom | Mom entier Commentaire | Salle de remplt

SCUl sale CUIEInE =CalEre

Sl1a  =ale de clazse 1a Z1h
Z1h  zale de clazse 1b S2a
S2a  zale de clazse 25 =2k
S2h =ale de clazse 20 S3a
Z3a =ale de clazse 3a Sla
Spl peeudo-salle 1 (3k) Sla

Sp2 pseudo-zale 2 (4) S2a

Si, par exemple, on a préw la salle S1b pour un cours et que celle-ci a déja été planifiée par
I'optimisation pour un autre cours, cette méme optimisation va rechercher la prochaine salle libre dans la
boucle (S2a), jusqu'a ce qu'elle en trouve une.

Avec ces boucles de salles de remplacement, on peut aisément reproduire les particularités
'géographiques' de son école, quand l'ordre de succession donné pour les salles de remplacement
reflete leur emplacement réel. Vous pouvez ainsi épargner de longs et inutiles parcours aux éléves et
aux professeurs en mettant directement a la suite, dans la boucle, des salles proches les unes des
autres.

Pondération
La pondération d'une salle est I'indice dimportance que vous lui attribuez.

Un indice 0 (ou blanc) signifie qu'une heure de cours pour laguelle on a indiqué cette salle pourra étre
planifiée par I'optimisation dans n'importe quelle autre salle si cette salle ou sa salle de remplacement
ne sont pas libres. Un indice 4 signifie que I'heure de cours ne pourra étre planifiée par l'optimisation que
durant les moments ou cette salle ou I'une de ses salles de remplacement sont libres. Ainsi, par
exemple, une heure de gym ne pourra étre planifiée qu'au moment ou une salle de gym est libre, alors
qgu'un cours de latin pourrait trés bien étre planifié dans une autre salle que celle initialement préwe..
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@ Salles / Salle D E=R{E=E ﬁ
Syl I FTR O FD

Mam | Bom entier Cammentaire | Salle de rem|

Poncération .

T
—
=
i

Soyl  =alle de gym. 1 Sy a| M
Sgy2  =alle de gym. 2 Syl 4 N
Sphy  salle de physigue 3 -|:|
Stna  salle de travaux manuels | 3 -|:|
s ' B
Zcui salle cuizine scolaire | 4 _|:|
S1a  =zalle de clasze 14 Sk | 2 NE
Slb  salle de classe 1hb 574 | 2| NE
S2a sale de classe 23 =2k | 2 _|:|
S7h  salle de classe Zh S3a | 2 N
538 =alle de classe 38 S1a | 2 NE
Spl  peeudo-salle 1 (3h) S1a | 2 WF
Sp2  pseudo-salle 2 (4) 574 I

[

1.3.4.3 Classes itinérantes

S'il était nécessaire de former des classes itinérantes dans votre établissement, utilisez la technique
des salles fictives. Attribuez une salle fictive a la classe concernée et verrouillez cette salle pour toute la
semaine (contrainte -3).

@ Classes / Classe [b) [ | 0[] | | @ Solles/ Salle b =]
B SRR G E fol (x| | F THC KD L
[P — Salle | Mat Mom | Mot entier Comme ft  Poncération 5. |Fixé (M) |~
Soy1  salle de gym. 1 Soy2 )
1a  classeia(Gauss)  Sia @ Contraintes / Salle =N R (|
b classe b (Newtor) S Sgy2  salle de gym. 2 sart ] 7
5 a1 =]
28  classe 2a (Hugo) 528 Spiy | salle de physique 5| 0 BoBaf | WIS FE i
T classe Zh (Anderser) S2b Stma salle de travaux manuels 3 [ ]
spl ~ pseudo-salle 1 [3b,
3 | classe 3a (Aristote) e e 4 0 =P kY
3 classe 3 (Callas) Scui szalle cuising scolaire 4 [&] =
a classe 4 (Nobsl) Sla  sale de classe 1a Slh 2l E= lundi
Slh salle de classe 1h S2a 2 ] mardi
528 salle declasse 2a S2h 2l @A mercredi
4 i \ S2b  salle de classe 2h S3a FIE] jeudi
Sae— Sta 2l @ vendiedi
Spl psoudo-salle 1 (36) Sta B = samedi
S2a 20 O -

Attribuez-lui comme salle de remplacement une salle de wotre boucle des salles de classe .
Untis s'efforcera de trouver une salle de classe libre pour votre classe itinérante.
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@ Salles / Salle N E=RE=R(== Spi
Sel BB O B g
Mom | Mom entier Commentaire | Salle de remplt | Pondération 5. | Fixé (%) 1
Sayl  salle de aym. 1 Sgy2 4 |@
Sgv2  salle de gym. 2 Syl 4 | Sla
Sphy  =zalle de physigue 3 |:|
Stma zalle de travaux manuels 3 |:|
S ety men tote | B S3a sib
Scui zalle cuisine scalaire 4 |:|
Sla zalle de clasze 1a Sk 2 |:|
Stk salle de classe b S2a 2l @
523 zslle de clasze 2a =2k 2 |:|
32h  salle de classe 2b 33a z2( @
o . 2| © S2b S2a
ISp1  peeudo-zalle 1 (3k) S1a 2 [ p
Sp2  peeudo-zalle 2 (4 S2a 2 @ \
5p2

1.3.5 Classes

Il faut également indiquer un nom (sigle) univoque pour chaque classe. On peut, a c6té du nom et du
nom entier de la classe, aussi afficher le nom du maitre de classe, afin que celui-ci figure p. ex. sur
toutes les impressions concernant la classe.

I

@ Classes / Classe E] EI@
fa BRI B DB .
Mom | kom ertier Salle |Mat princ.jour |Pause demidi  |H. par jour | SuitebMatPrine.  |Fixé (0 | & ignorer (i1 | ©
1a  clasze 1a (Gauss) S1a 412 4.5 2 [E [
b clasze 1b (Mewton)  S1b 4012 4.5 2 @ [
Za  classe 2a (Hugo) S2a 412 4.7 2 0 ]
Zh classe Zb (Andersen) S2b 4012 4.7 2 @ I
33 clasze 3a (Arstote)  S3a 4012 4.3 2 @ £
b classze 3b(Callaz) spi 4012 4.8 2 @ [
4 clasze 4 (Mokel) Sp2 413 4.5 2 0 ]
L) L1 |3

Astuce: info-bulle
En surwolant les en-tétes de colonnes des fenétres des données de base ou des cours avec le curseur,
une info-bulle vous fournira une bréve description sur les contenu des champs de chaque colonne.

Salle

On peut déclarer une salle résenge a la classe en indiquant le nom (sigle) de cette salle dans le champ
'Salle' des classes. Si vous déclarez plus tard un cours pour cette classe, la salle de classe sera
automatiquement transcrite par Untis, vous évitant ainsi de devoir vous-méme la saisir.
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Matiéres principales par jour

Les matiéres qui sont particulierement importantes ou astreignantes pour les éléves peuvent étre
caractérisées par le code '(H)' Matiére principale qui se trouve dans les Données de base des matiéres .
Pour les classes, la colonne 'Mat.princ./jour' vous offre de surcroit la possibilité de limiter le nombre
d'heures de cours par jour des matiéres principales a celui indiqué dans ce champ, comme l'indique
d'ailleurs l'info-bulle.

Pause de midi min, max

Déclarez dans ce champ la durée minimale (min) et maximale (max) que la classe doit avoir a midi. Si
la pause de midi doit durer exactement une heure, tapez '1-1'. Par contre, si vous woulez laisser Untis
choisir entre aucune pause ou une pause d'une a deux heures, tapez '0-2'. Si vous ne woulez pas de
pause de midi, laissez ce champ vide.

Pour désigner les heures qui entrent en ligne de compte pour la pause de midi, allez sur I'onglet
'Pauses' du bouton 'Cadre horaire' du ruban de l'onglet 'Saisie des données' (cf. ch. Pause de midi ).

Heures par jour

Tapez dans la colonne 'H. par jour' le nombre d'heures minimal (min) et maximal (max) que la classe
doit avoir par jour.

Si vous woulez que la classe ait au moins 4 h. et au plus 6 h. de cours par jour, tapez '4-6' dans ce
champ.

Suite matiéeres principales

De fagon analogue a la précédente, la colonne 'SuiteMatPrinc.' permet de limiter le nombre de matiéres
principales pouvant se succéder chaque jour pour une classe donnée. La pondérationvous permettra
ensuite de donner plus ou moins d'importance a cette rubrique.

Contraintes des classes

Untis vous permet de déclarer une contrainte particuliére pour chaque élément (c.-a-d. chaque
professeur , classe , salle , matiere ) et pour chaque cours , qu'il s'agisse d'une heure ou de tout ou
partie d'une journée. La pondération de la contrainte peut varier de —3 (blocage ou contrainte absolue,
aucun cours n'est autorisé) a +3 (weu tres fort, il faut planifier a ce moment-la). On déclare les
contraintes des classes de la méme maniére que pour les autres éléments, a I'aide du bouton
<Contraintes>.
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1.3.5.1.1

Contraintes supplémentaires indéterminées

@ Classes / Classe E E\@
1a | S| FE [ Kel) =1 X &
Mam | Mam entier b2 princ.jour | Pause demidi | H. par jour | SuitebatPrine. | Fixg (0 A ignorer (0 | C
1a classe 1a [(Gauss) Sla @ Can e, E\@
1h classe 1h (Mewton) b of @8 @ % <8 <8 <f @ 8 b
2a classe 2a (Hugo) S2a G
2h clasze Zh (Ancdersen) S2h .
. 1a _ clazze 1a [Gauss)
3a clazse 3a (Aristote) S3a
3b classe b (Callas) Sp1 1 2 3 4 &5 B 7 8 Jows |Matin | Ap-mid
4 classe 4 (Mokel) Sp2 Turdi +3 +3 +3 +3
mardi +3 43 +3 +3
¢ mercredi +3 43 43 43
jeudi +3 43 +3 +3
vendredi +3 +3 +3 +3
zamedi +3 +3 +3 +3

Durée

Mambre

Apréz-midi

Contrainte

3 Laisset b, conlinte absolue [3)

Les indications des contraintes suivantes sont possibles:

e heures-maitresses

¢ contraintes différenciées

e contraintes indéterminées (lesquelles sont décrites dans le ch. ' contraintes des professeurs ')

Heures-maitresses

Si wous woulez qu'Untis commence par planifier vos heures de cours le matin, vous devez déclarer une
contrainte +3 dans les classes, pour les heures du matin (p. ex. les 4 premiéres heures). La contrainte
positive +3 indique a Untis qu'il s'agit des heures maitresses de votre établissement, a sawir les

moments ou I'optimisation doit a tout prix essayer de planifier vos cours. Dans notre exemple, il s'agit de

la 1ére a la 4e heure. L'algorithme de 'optimisation considére que le non-respect de cette contrainte est
une transgression grave, laquelle sera signalée aussi bien dans la fenétre de l'optimisation, que dans

celle du diagnostic. Faites aussi attention a ne pas déclarer plus d'heures maitresses pour une classe
gu'elle n'a d'heures de cours !
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antraintes / Classe E'@

@8 8 oqF | P | 95 @ =5 | @ =,

1a ° classe 1a[Gausz]

-

1 2 3 4 & & 7| 8 Jows Matin | Ap-mid

I +3 +3 +3 +3
mardi +3 +3 +3 +3
rnercredi +3 +3 +3 +3
jELidi +3 +3 +3 +3
wendredi +3 +3 43 +3
zamedi +3 +3 +3 +3

Contraintes supplémentaires indéterminées

Durée Hambre | Contrainte -

1.3.5.1.2 Contraintes différenciées

Si vous woulez a tout prix déclarer les moments durant lesquels vous souhaitez ou ne souhaitez pas
qu'Untis planifie vos cours, vous pouvez utiliser les contraintes +3 a —3, comme nous I'avons fait pour la
classe 1b.

La signification est la suivante: les heures de cours doivent en tout cas étre planifiées de la 1ére a la 4e
h. Le vendredi et le samedi il ne doit plus y avoir de cours aprés la 5e heure. Pour les autres jours, il doit
y awoir des cours en 5e h., éventuellement aussi en 6e h., mais si possible pas en 7e h. et encore
moins en 8e h. Pour la planification automatique , vous pouvez aussi donner un degré de respect des
contraintes avec la pondération .
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@ Contraintes / Classe E'@
@B @f oE | J@ | 45 @ =5 | @ =, .
1a ~ clasze 1a[Gaussz)
1 2 3 4 & & 7| 8 Jows |Matin |Ap-mid
[Lirdi +3 +3 +3 +3 +3 +1 1 -2
rnardi +3 +3 +3 +3 +2 +1 1 2
rnercredi +3 +3 +3 43 +2 41 1 2
jELidi +3 +3 43 +3 +2 +1 1 2
vendredi +3 +3 43 43 - -
zamedi +3 +3 +3 +3 -
Contraintes supplémentaires indéterminées
Durée Hambre | Contrainte -
R e e

1.3.6 Professeurs

Il faut également déclarer un nom et éventuellement un nom entier (qui pourrait p. ex. correspondre au
prénom, suivi du nom) pour chaque professeur de I'école. Pour le nom (sigle), nous vous suggérons
d'utiliser 2 a 5 lettres (prénom 1 a 2, nom 1 a 3), par ex. DUPAL ou DUAL pour Albert Dupont.

@ Professeurs / Professeurs E@

faws [~ | E R @l FD :
Mam Mam Commentaire | Sale |H. creusesthéor. |H. parjour Pause de midi | M° personnel |H. en suite conséc |Fixé (X) | Aignarer (i) |H.théofsemaine  valeur = | Effectif-Théor.
Gauss Couss 0-3 26 1-2 4 [0 |} 17.000 17.000
Mewe  Mewton 01 45 1-2 s/ @ B 26,000 26,000
Hugo  Hugo 01 47 1-2 s @ B 19.000 19.000
Ander  Andersen 01 45 1-3 s [E B 27 000 27 000
Arist  Aristote 01 45 1-2 s [E B 27 000 27 000
Callas  Callas 01 45 1-2 s/ @ B 25000 25000
Makel Mokl 01 4.6 12 5| [@ = 15.000 15.000
Rub  Ruberns 01 4.7 13 3| @ = 29.000 29.000
Cer  Cervartes 01 4.7 12 4| [ ] 24,000 24,000
Culs Cuis  fbsentedés 01 47 13 5 O ] 18,000 18,000

Salle

On peut déclarer une salle réservée au professeur en indiquant le nom (sigle) de cette salle dans le
champ 'Salle'. Si wous déclarez plus tard un cours pour ce professeur, la salle résenge sera
automatiquement transcrite par Untis, vous évitant ainsi de devoir vous-méme faire la saisie.

Heures creuses

Tapez dans la colonne 'Heures creuses' le nombre de trous ou heures blanches par semaine souhaités
ou tolérés par chaque professeur. Avec une indication '0-4", par exemple, cela signifierait que le
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1.3.6.1

professeur concerné ne veut aucun ou au plus 4 trous par semaine.
Heures par jour
Tapez dans la colonne 'H. par jour' le nombre d'heures min,max que certains ou tous les professeurs

souhaitent donner par jour; l'indication '4-7', par exemple, signifierait que l'intéressé veut donner au moins
4 h. et au plus 7 h. de cours par jour.

Pause de midi
Indiquez ici pour chaque professeur la durée minimale (min) et maximale (max) de sa pause de midi.
N° personnel

L'indication d'un no personnel n'a de sens que si vous en avez besoin pour vos impressions ou si vous
devez le mentionner dans les données que wous pourriez transmettre aux autorités scolaires.

Heures en suite consécutive

Vous pouvez déclarer dans ce champ aprés combien d'’heures de cours successives au maximum
chaque professeur souhaite awoir une heure creuse ou une longue pause.

Contraintes des professeurs

Dans la plupart des cas, les contraintes des professeurs vont considérablement influencer la qualité de
I'noraire; il s'agit donc de ne pas les déclarer a la Iégére, puisque Untis va en tenir compte
scrupuleusement lors de la planification des cours.

Sélectionnez maintenant I'un des professeurs listés dans la grille en cliquant dessus, puis cliquez sur le
bouton <Contraintes> pour ouwvrir la fenétre de dialogue.
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@ Professeurs / Professeurs El E@

5 auss =| - | B e (] |
Marm Mam Camimertair le |H.creuses théor. |H. parjour |Pause de midi | (M® personnel |H. en sute conséc | -
Gauss  Gauss 0-3 2-5 1-2 4
ey Mewton il 4.5 1-2 5]
Hugo  Hugo 4.7 1.2 fi
Ander  Andersen @ Contraintes / Professeurs-51 E@
Arist Aristote &8 @t g2 @ <8 @8 =5 @ % I
Callas  Callas e
e Gauss : Carl Friedrich Gauss
Ruk Rubensz
Cer Cervantes 10 2 3| 4 &5 & 7| 8|Jows | Matin | Ap-mid

' ) Abzerte dés Iundll
Curie Curie 1041, rmardi
mercredi
‘ . "
jeudi
vendred I
zamedi

Contraintes supplémentaires indéterminées

Durée Mombre | Contrainte -
Aprés-midi 3 Laizszer libre, contrainte forte [-2)

1.3.6.1.1 Contraintes déterminées

On déclare les contraintes déterminées pour des moments bien précis dans la grille de la partie
inférieure.

Pour Hugo, nous awons indiqué qu'il souhaite enseigner de préférence le mardi matin (de la 2e a la 5e h.)
et si possible pas en 1ére h.; le jeudi, il n'enseigne en aucun cas.
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@ Contraintes / Professeurs-51 E'@

@B @t oE | P8 | 95 @ =5 | P =,

Huga ~ Wictar Hugo

1 2 3 4 &5 & 7| 8Jours Matine |Ap-mid
lundi -1
mardi -1
rnercredi -1
= EEEEEEEES
vendredi -1
-1

zamedi

Contraintes supplémentaires indéterminées

Durée Mombre | Conbrainte
Apréz-rnidi 1 Laizzer libre, contrainte forke [-2]
Apréz-ridi 3 Laizzer libre, contrainte faible [-1]

1.3.6.1.2 Contraintes indéterminées

Il'y a une différence entre des contraintes déterminées, ou vous allez déclarer a quelles heures et quels
jours tel élément doit (contrainte positive) ou ne doit pas (contrainte négative) étre planifié, et des
contraintes indéterminées, ou wous déclarez pour un certain nombre de (demi-) journées ou d'heures que
cet élément doit ou ne doit pas étre planifié. Avec les contraintes indéterminées, c'est l'optimisation qui
décidera quels seront les moments les plus pertinents pour assurer une bonne qualité des horaires.

Pour un professeur désirant p. ex. avoir un jour libre par semaine, peu importe lequel, cette indication
serait a indiquer dans la partie inférieure de la fenétre des contraintes.

Attention!

Les contraintes indéterminées sont cumulatives et s'ajoutent donc aux éventuelles contraintes
déterminées que wous auriez pu déclarer.

Le professeur Rub doit p. ex. disposer d'un jour de congé (-3) et si possible aussi d'un aprés-midi (-2)
par semaine.
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1.3.6.2

P o)

@ Contraintes / Professeurs-51 E'@

@B @8 o= | P | 95 @ ;5 | P =, ;

Rub ~ Paul Rubens

1 2 3 4 &5 & 7| 8 Jours Matin |Ap-mid
lundi
rnardi
rnercredi
jeLidi
vendredi

zamedi

Contraintes supplémentaires indéterminées

Diurée Mombre | Contrainte -
Apréz-ridi 1 Laizzer libre, contrainte forte [-2]

e de (12 2 Lassr e, convse ook (3

Vous pouvez aussi, sous 'Blocages indéterminés’, verrouiller certaines heures. L'indication figurant dans
I'exemple signifierait que Rubens ne doit pas awoir de cours aux heures 1 a 2 de deux jours durant la
semaine.

Remarque: contraintes indéterminées

Nous wous recommandons de donner la préférence aux contraintes indéterminées chaque fois que cela
est possible. En effet, en prenant par exemple le cas d'une (demi-)journée de congé indéterminée, Untis
pourra décider pendant le calcul de I'horaire quelle (demi-)journée convient le mieux, eu égard a
I'ensemble de I'horaire en phase d'élaboration. En d'autres termes, les contraintes indéterminées
laissent plus de liberté au logiciel et, par conséquent, une meilleure marge de manoeuwre.

Valeurs

Vous pouvez également imputer ou consulter les valeurs suivantes.

H. théo/semaine

Déclarez ici le nombre d'heures de cours que le professeur doit donner par semaine.

valeur =

Cette colonne affiche le nombre d'heures hebdomadaires qui ont été attribuées a chaque professeur.

Effectif-Théor.
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13.7

Cette colonne affiche la différence entre les heures effectives et les heures théoriques hebdomadaires du
professeur. Si cette valeur est négative, cela signifie que le professeur n'a pas assez d'heures de cours,
eu égard a son contrat d'engagement.

@ Professeurs / Professeurs @ EI@
ST =

Curie | . % @ @ @ ~
Motn Motm A ignaorer (i) |Fixé ()  Commertaire | Salle | H.creuzesthéor. |H. par jour |Pause de midi [N personnel | H. en suite conséc ‘_.théofsemalna waleur = |Effectif-Théor.
Gauzs  Gauss =] E 03 26 1.2 4 17.000  17.000 0.000
Mewe  Mewton 1]} B 0-1 46 12 sp 23000 26.000 3.000
Huge  Hugo ] ] 09 4.7 1-2 of 23000 19.000 -4.000
Ander  Andersen ] 0 0-1 4.6 1-3 | 23000 27.000 4.000
Arist  Aristote ] [l 0-1 4.5 1.2 e 23000 27.000 4.000
Callas  Callas ] Gl 01 4.8 1-2 s 23000 25.000 2,000
Mokl Makel ] Gl 04 48 1-2 s 15000 15.000 0.000
Rub  Rubens 1]} B 0-1 4.7 1-3 E | 23000 29.000 £.000
Cer  Cervartes ] ] 09 4.7 1-2 af 23000 24.000 1.000
Curie  Curie [l [ fhesntedse 0-1 47 1-3 sk 15000 18.000 3.000

Matiéres

Les indications suivantes peuvent étre déclarées pour les matiéres:

i

@ Matigres / Matigre EI@
mth  [=| | HTRNO BB :
Marm Marm entier Commentaire | Zalle  |H. apr-midi | (H) Fixé (%) | & ignorer (1 | (5]
fran 0-0 [ ] [l
angl  anglaiz 0-0 [ [ ] [
chim  chimie 0-0 [ [ [l
fu=10) geographis 0-0 [ [ =l
hist  histoire 0-1 B | [ [ [
info informaticue 0-1 [ [ [ ]
math  mathematigues n-0 [l ] ]
dtec [ technicue 1 zemaine 212 0-2 [ 7 ] ]
bio  hiologie 0-1 B | [ [
tibnes tibnsine Swbw 11 1 [ ] ]
Salle

Certaines matiéres nécessitant une salle particuliere (chimie, gym, ...), déclarez ces salles spéciales
pour toutes les matiéres concernées.

Heures a planifier I'aprés-midi

Si une matiére doit ou ne doit pas étre planifiée I'aprés-midi, il faut le déclarer dans le champ 'H.apr.-
midi'. Dans I'exemple ci-contre, on wit par exemple que le frangais ne doit pas étre donné l'aprés-midi
(0-0), le dessin technique peut (0-2) et le dessin doit (2-2) awir 2 h. de cours l'aprés-midi.
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1.3.8

Matiere principale (H)

Si wous attribuez le code H a certaines matiéres, vous pourrez ensuite donner des directives pour les
classes concernées par ce type de matieres, par exemple en limitant leur nombre par jour (colonne
Mat.princ./jour) ou le nombre pouvant se succéder (colonne SuiteMatPrinc). Cela permet également
dinfluencer les moments durant lesquels ces matiéres principales dewont étre planifiées. Veuillez aussi
lire a ce sujet le ch. ,Pondération / Onglet Matieres principales® .

Remarque: couleurs
On peut affecter des couleurs aux matiéres avec le bouton <Couleur de I'élément>, lesquelles seront
affichées dans I'horaire.

Impression des données de base et cours

Tous les champs visibles dans la grille des données de base et des cours sont en principe édités. Les
boutons <Apergu> et <Impression> de la barre d'outils principale permettent de lancer l'impression des
données de base ou des cours.

s I
Choix d'impression I‘: . @
Clazze(z] 1/7
S Electian. .
]
bize en page
Type de lizte I
Champsz de données - I
M'imprimer gue = modifié aprés ...
o.olisvn [E- 01:00:00 = Aujourd'hui I

FOF

FDF

Annler IJ

Sélection
L'impression est précédée par la boite de dialogue Choix d'impression, ol vous pouvez encore
sélectionner les éléments que vous voulez imprimer.
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1.4

i Classe(s) [_J&
M Mo entier

1a clazge 1a [Gauzs]

1b clazze 1b [Mewton)

2a clazze 2a [Hugo]

Zh clazze 2b [Anderzen)

da clazze 3a [Ariztote]

b clazze 3b [Callaz)

4 clazze 4 [Mobel]
Tous/toutes Irverzes

Mise en page
Indiquez ici la largeur des marges (bords) et le type de caractéres, le format (portrait ou paysage), ainsi
que la réduction ou non de l'impression a la largeur de la page.

Cours

Un cours est la combinaison d'une classe, d'un professeur, d'une matiére et d'une salle durant une ou
plusieurs heures hebdomadaires. D'autres parameétres peuvent se greffer sur cette combinaison, p. ex. la
planification en heures doubles.

@ classe la (Gauss) / Classe m B EI@
e ENRITLISQ8IR P :
M*Crs |+ CI Prof H.nonplan. |Hh. |H.pfan |Professeur Matigre |Clazse(s) Salle spéciale | Salle réservée | Commentaire  |H. doubles
11 4,1 2 Hugo 1aib2azh Sla

7 72,3 2 Ander tmar: KBS Stma Sa 1.1

73 + 2,2 S Arizt oymf 1aib Sgy2 S1a

3 3 Arist math 1a S1a

33 5 Arist gén 1a Sla

33 2 Callas mus 1a S1a

Remarque: afficher la ligne des totaux

Vous pouvez afficher une ligne des totaux de chaque colonne de la grille des cours afin, par exemple, de
verifier le total des heures de cours d'un professeur ou d'une classe. Il suffit pour cela de cliquer avec le
bouton droit sur un en-téte de colonne et de valider la rubrique 'Ligne des totaux' dans le menu
contextuel.
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1.4.1

1.4.1.1

1.4.1.2

Saisie des cours

Comme il y a plusieurs types de cours, la saisie de chaque type doit étre conforme a certains critéres.

e Cours simple

e Cours couplé

Cours avec un professeur et plusieurs classes

Cours avec plusieurs professeurs et plusieurs classes

Cours avec plusieurs professeurs, plusieurs classes et plusieurs matieres
e Cours avec heures doubles

e Cours avec heures en bloc
e Cours par quinzaine

Cours simple

Le cours no 31 dans la classe 1a serait un exemple de cours simple:

@ classe la {Gauss) / Classe E B EI@
1a AR TLIFO & A FD -
M*Crs |+ Cl Praof H.nonplan. |Hh. |H.pfan |Professeur | Matigre |Clazsels) Salle spéciale | Sale rézervée | Commentaire  |H. doubles
11 4,1 2 Hugo [IE 1a,1b,23,20 S1a
7 + 2,3 2 Ander ank Stma S1a 1-1
et i ! it Ex e
QE 5 arist math  1a S1a )
T i ™z Triat en o Ta Ta
33 2 Callas mus 1a S1a
39 2 Callas éduar  1a Sla 1-1
45 2 Moke! - Sta
53 B 2 5 Rub chim  1a Sla
63 2 Cer hic 1a S1a
’l (1] 3

Le professeur Aristote donne 5 h. de math par semaine pour la classe 1a dans la salle S1a.

Si wus devez ajouter un nouveau cours, déclarez les éléments de ce cours sur la derniére ligne, encore
vide.

Attention: confirmation de la saisie
Veuillez confirmer chacune de vos saisies soit par la touche <TAB>, soit par la touche <ENT>, faute de
quoi elles ne seront pas enregistrées quand vous quittez la fenétre.

Cours couplé

Un cours couplé ou couplage est un cours qui comprend plus d'un professeur et/ou plus d'une classe.
Tous les éléments de ce couplage doivent toujours étre réunis a un méme moment. La colonne 'Cl,Prof
affiche s'il y a lieu le nombre de classes et de professeurs concernés par le couplage.

L'affichage matriciel montre sous forme de tableau tous les cours de la classe ou du professeur actuel.
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Lorsqu'un de ces cours concerne un couplage, vous pouvez wir toutes les informations relatives a ce
cours, c.-a-d. toutes les lignes des couplages, en cliquant sur le petit + affiché dans la colonne 'Cl,Prof'.

@ classe la (Gauss) / Classe EE EI@
12 AR LI OIS & @ =
M°Crs |+ ClProf H.non plan. |Hh. |H.p#an  Professeur |Matiere |Classe(s) Zalle speciale | Salle réservée | Commentsire  H. double =
@ dlasse 1a (Gauss) / Classe pt——z - - et
Ta T ENRIT LI Q8 AlF =23 2 Ander [ 1a Stma Sa 1
Gauss 1b Stma Sla
MeCrs =+ ClLProt H.nonplan. Hh. H. pfan  Professeur  Mati Curie 1a,1b St
2 Hugo =
2 Ander
73 =22 3 Arist ot 1a.00 Soy2 Sta
3 arist 3 5 Arist math 1= Sta
3 st ’"‘E“ 33 B Arist gk 1a S1a
: Arist e NIES 2 sz mus  1a Sta
2 ol s " 2 Callas gouar 1a S1a 141
2 Cals el g 2 Mobel = - S1a a2
2 Mabel =
< m v
5 Rub chi
2 Cer hic

Remarque: afficher tous les couplages
Si wus cliquez sur le petit + de l'en-téte de la colonne 'Cl,Prof, vous pourrez afficher ou masquer d'un
seul coup le détail de tous les cours couplés (raccourci-clavier: <Ctrl>+<Shift>+R).

1.4.1.2.1 Plusieurs classes

Le cours no 11 est un exemple de classes couplées: Victor Hugo donne la matiére info en salle S1a aux
classes 1a et 1b. Pour déclarer un tel couplage, tapez simplement les noms des classes 1a et 1b dans
la colonne 'Classe(s)' et reliez-les par un trait d'union (virgule).

@ classe la {Gauss) / Classe EE EI@
" BRSSO R BE

=

Commentaire |H. doubles

Huga 1a. 1hb

|E2Er] T TTCer Ta =l T
2,2 3 Arist lgymt 14,10 Sgy2 Sa

| 5] Arist math 1a S1a

1-1

Remarque: saisie et affichage

Si vous déclarez p. ex. ce cours no 11 pour la classe 1a, il apparaitra évidemment aussi dans les cours
de la classe 1b, puisqu'elle fait aussi partie de ce cours couplé.

1.4.1.2.2 Plusieurs professeurs

Le cours no 82 est un couplage avec deux professeurs. L'information détaillée de ce cours n'est affichée
qu'aprés awoir cliqué sur le petit + de la colonne 'Cl,Prof.

Les deux professeurs Andersen et Gauss enseignent les maths en classe 4. La méme salle étant
indiquée pour les deux professeurs, il s'agit par conséquent d'enseignement en équipe (team-teaching),
raison pour laquelle la méme salle est indiquée pour les deux professeurs.
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@ classe 4 {Mobel) / Classe E] E] EI@
4 | ARSI FNO &R P -
MACrz |+ ClProf H.nonplan. |Hh. |H.pfan |Professeur | Matigre |Clazsels) Salle spéciale | Salle réservée | Commertaire |[H. double -
=1 T Ler geo 4 o
74 1,2 3 Curie ot 4 Spy2 Sp2
el I,—, 4 . ~ | ' — Il i 1-1
52 =1,2 4 Ancer miath 4 Sp2
Gauss math 4 Sp2 L
4 [Tl 3

S'il faut que les deux professeurs donnent le cours dans deux salles distinctes, déclarez ces deux
salles dans la colonne 'Salle réservée".

Saisie d'un couplage de professeurs

1. Commencez par déclarer la 1ére ligne de couplage en cours simple .

2. Surnwlez sur la méme ligne le champ de la colonne 'Cl,Prof jusqu'a ce que le petit + apparaisse et
cliqguez dessus.

3. Alors apparait une nouwelle ligne teintée en bleu, avec le méme no de cours.

4. Déclarez ici les contenus de la 2e ligne de couplage.

@ classe 1a (Gauss) / Classe

i B RITS EIQBIIDH

W f=fro ]

Wcrs |+ ClProf  |H.nonplan. |[Hh, [H.plan |Professeur [Metizre | Classets)

Selle spécisle | Salle réservée

7 2,3 2 Ander 12 Stima Sla
73 @22 3 frist leyme 121k Say2 Sla
] o O Wb = )
23 B ——= . -
= ‘) 2 1= I ENRITLIE QIS R FH =
2 NCrz  + ClProf H.nonplan. Hh. H.pfan Professeur |Matigre  Classe(s) Salle spéciale | Salle rézerve »
2 7 2,3 Ancer 12 Stma S1a
B 73 2,2 Arist i | 1=an Sgy2 S1a
2 3 Arist mth 1a Sla
33

@ classe La (Gauss) / Classe

Wb ==

MO R MR W

1a BB TLIE QSR BD =

NeCrs  + ClProf H.nonplan. Hh. H.pfan Professeur |Matigre  Classe(s) Salle spéciale | Salle réservée | Comm -
A7 42,3 2 Ancler Jtimar Stima Sa
73 2,2 3 Arist laymi | 1a0n Sgy2 S1a
Edl H Arist meth  1a Sa
33 H Arist éo 1a Sla
2 Callas mus  1a Sla

2 Callas éduar  1a Sla E
48 2 Mokl - Sta
I3 1,2 1 2 Cer bio 1a Sla

Gauss phys  1a Sphy [~
; - -5
« n 3

Remarque: agrandir un couplage

Dés que wous faites une saisie dans la ligne de couplage bleue et vide, une nouvelle ligne vide avec le
méme no de cours apparait aussitét. Ainsi vous pouvez agrandir un couplage autant que vous le

souhaitez.
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1.4.1.2.3 Plusieurs classes, profs et matiéres

En régle générale, chaque ligne de couplage peut étre traitée de fagon totalement individuelle et vous
n'étes en aucun cas limité quant au choix des données de base des classes, des professeurs, des
matiéres ou des salles.

Un exemple classique serait celui du cours de gym, comme celui du cours no 73. Ici vous avez un
couplage comprenant 2 classes, dont les éléves ont été répartis entre deux professeurs et avec deux
matiéres et deux salles différentes.

@ classe la (Gauss) / Classe IIl IEl EI@
T I EARITLI I QSR PE c
MZrs |+ ClProf H.nmon plan. |Hh. |H.pfan | Professewr |Matigre |Classels) Salle spéciale | Salle réservée | Comm =
7 2,3 2 Ander tmarts RS Strma S1a -
73 - 2,2 3 Arizt gymf 1a1h Say? s
Fub gymg 1alh Syl b
31 5 Arist math 1a Sla -
Fl 1 [
Attention!

S'il y a beaucoup de cours couplés dans wotre école, la maniére de les constituer peut fortement
influencer la qualité de votre horaire. En d'autres termes, une formation inappropriée des couplages peut
empécher I'élaboration d'un bon horaire.

1.4.1.2.4 Coupler/découpler des cours (drag&drop)

Si wous souhaitez coupler deux cours existants, cliquez sur I'un des deux dans la colonne 'Cl,Prof et
tirez-le au-dessus de l'autre cours. Dés que vous le laissez tomber, les deux cours seront
automatiquement couplés.
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@ classe La (Gauss) / Classe, | e EB EI@
f Qlisser-adeposer
|2 |8 @& E
q plag . H.pfan  Professeur |Matidre Classe(s) Salle spéciale | Salle reservée  Commentaire  H. doul Pveitissemeny ‘ ﬂ
| o Curie 1a1b Stmt 14
2 Ancer 1a Stma S1a 141 Woulez-vous coupler les cours suivants?
aion | 3 At B tatn a2 sta 56, Curis, ment
Fuo jGyma | 1a1b Sgyt S1b 7. Ander, tmanb
Ell 5 Arist math 1 Sla
e 5 trist e 1a e | [ Me plus afficher ce message.
35 2 Callas mis 1 Oui Non
[;
2 5 Callas fauar 1a @ classe La (Gauss] / Classe _ @
% 2 wooel [ 1= | ' AR LIS G T -
53 B2 5 Rub ohm 1o | oo Lo oo T o i I v " Sallaana Salesdacuiadcannetare | H. doubl ~
6 |F1.2 Ty 2 Cer hio 1a M7 =2,3 2 Ander Wwa Stma S1a 11
Gauss  phys  1a Gauss b Stma S1a
Cutie 1a,1b St
Ll n : T T
ERNEER 3 Arist Jarmt 12,10 Soy2 F1a
Rubs Jayma ) 1,10 Syl s1h =
31 5 Arist math 1= s1a
33 5 Arist g 1a Sla
35 2 Callaz mus 1a Sla
33 2 Callas éduar 1= s1a 141
48 2 Mokl T8 F1a
53 2 5 Rub chim 1a Sla
B3 01,2 1 2 Cer bio 1a Sa )l
1 T v

Il est tout aussi simple de découpler des cours couplés: tirez la ligne de couplage a découpler au-
dessus de la colonne 'Cl,Prof et laissez-la tomber. Les deux cours sont alors automatiquement
découplés.

Vous pouvez aussi utiliser les boutons <Coupler> et <Découplage étendu> de la barre d'outils pour
coupler ou découpler vos cours.

1.4.1.3 Heure double

Quand 2 heures sont données a la suite, nous parlons d'heures doubles et, si plus de 2 heures sont
données a la suite, nous parlons d'heures en bloc (ou bloc d'heures). Sauf indication contraire, Untis
planifie un cours de plusieurs heures en heures simples. Si des heures doubles sont admises ou
woulues, il faut indiquer le min,max pour le cours concerné dans la colonne 'H. doubles":

L'indication "1-1' dans le champ 'H. doubles' du cours no 39 signifie qu'il faut au minimum 1 et au
maximum 1 h. double, c'est-a-dire exactement 1 h. double pour ce cours de 2 h.

W*Crs |+ ClProf H.nonplan. |Hh. |H.pfan | Profeszeur Matiére | Classe(s) Salle spéciale | Salle rézervée | Commentaire |H. doubles

39 2 Callaz eduar 18 Sla 1-1

L'indication '0-1' dans le champ 'H. doubles' du cours no 33 signifie qu'il peut (mais ne doit pas) y avoir 1
h. double pour ce cours de 2 h. (min 0 et max 1 h. double).

M|+ ClLProf | H. non plan. |Hh. |H. pfan | Professeur| Matigre | Classels) | Salle spéciale | Salle | Commentaire | H. doubles Bloc
33 2 Arist [ (=T} 1a S| 0-1
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1.4.1.4

1.4.1.5

L'indication '"1-1' dans le champ 'H. doubles' du cours no 31 signifie que sur les 5 h. de ce cours il faut 1
h. double et que les 3 h. restantes seront a planifier en heures simples.

MeC + ClPraf | H. non plan. |Hh. |H. pian | Professeur Matigre | Classe(s) | Salle spéciale | Salle | Commentaire  |H. doubles Bloc
3 5 Arist math 1a =1a 1-1

Astuce: consignes pour heures doubles

Dans la mesure du possible, ne soyez pas trop restrictif dans la formulation des consignes pour les
heures doubles. Cela signifie par exemple qu'il est préférable de déclarer pour un cours de 2 h. '0-1' que
'"1-1' dans la colonne 'H. doubles', car cela laisse davantage de variantes possibles a la planification
automatique et aboutit généralement a de meilleurs horaires.

Bloc

Si wous woulez que les heures d'un cours de plus de 2 heures soient données a la suite au lieu d'étre
réparties sur la semaine, il faut déclarer un bloc d'heures. On peut bien entendu cumuler les heures
doubles et les heures en bloc.

Tapez p. ex. '3' dans la colonne 'Bloc' pour un bloc de 3 h. successives.

W°Crs |+ CIProf H nonplan. |Hh |H pfan |Professeur |Matigre Classe(s) |Salle spéciale | Salle réservée |Commentaire |Fixé () | & ignorer (i) | Gr. d'éléves |H. doubles | Bloc
39 42,1 24 6 Callas éduar | 1a Sla 1-1 3

Remarque: combiner bloc d'heures et heures doubles

Si le nombre d'heures hebdomadaires le permet, vous pouvez aussi combiner des blocs d'heures et des
heures doubles. On woit que les 6 h. du cours no 39 seront données sous forme d'une heure simple,
d'une heure double et d'un bloc de 3 h.

Si vous woulez qu'un cours de 6 h. soit donné en 2 blocs de 3 h., tapez '3,3".

MeCrs |+ ClProf H.nonplan. |Hh. |H.pfan |Professeur |Matigre Classe(s) |Salle spéciale | Salle réservée |Commentaire |Fixé () | & ignorer () | Gr. d'éléves |H. doubles | Bloc
39 2,1 2 4 5 Callas éduar  |1a S1a 3

Cours par quinzaine

Quand un cours n'est donné qu'une semaine sur deux, cochez la case de la colonne 'Semaine-A' ou
'Semaine-B'": le cours ne sera alors planifié que durant cette semaine et un autre cours pourra étre
planifié I'autre semaine.
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@ classe la (Gauss) [/ Classe EB E'IE'
Ta AR TFLIFEOI S R FDH 7

REC|+ CLProf | H. non plan. | H. pian |Professeur| Mstigre | Clazse(s) | Salle spéciale | Salle | Commentsire  |H. doubles Bloc | Semaine-2 | Semaine-B | =
e s i [ T T Sy e

Rub foyma ] 15,00 Soyt S1b
1 T 1: . 1 1 1 1 . - - . = 1 s
Azt msth 1a Sla 1-1 W
Arizt éo 1a Sla 0-1 v
| | ] I ! L= i =]
%E Colad] 4 la- classe La (Gauss) Horaire (Clal) EB = ||:-1 3,3
Maobel 1a ~| & “ﬁlﬂﬂ@o\& €-E _
ﬁ ] | =78
Année scolaie:19.9.2016 - 30.6.2017 '
H. no
Lu | Ma | Me | Je | Ve | Sa
9125
1 f
2 | rmo
3 | bio
aduar
4 chim | math | chim
5
6
T
8 Exd

1.4.1.6 Autres saisies pour le cours

'(X) Fixé', ‘(i) a ignorer' et '"Commentaire’

La maniere d'utiliser les colonnes '(X) Fixé', (i) a ignorer' et 'Commentaire' a déja été expliquée dans le
ch. ' Saisies pour données de base et cours ".

(D) Respect des heures doubles

Si ce code a été activé pour un cours, I'optimisation dewa impérativement respecter le nombre d'heures
doubles autorisé ou désiré pour le cours concerné. Cela vaut aussi pour le cas ou wus auriez interdit de
planifier des heures doubles (,0-0“ dans le champ 'H. doubles' min,max).

Attention!

N'utilisez ce code qu'a titre exceptionnel, voire, en cas de doute, pas du tout, car il entrave fortement
I'optimisation, en particulier pour les cours ayant beaucoup d'heures. C'est pour cela que wus avez
meilleur temps d'augmenter l'indice de pondération du critére 'Eviter les erreurs dans les heures doubles',

‘

méme jusqu'a ,5“ (cf. ch. .Pondération / onglet Répartition des heures® ).

Il faut également se rappeler que pour une prise en compte correcte des heures doubles, il faut
impérativement awoir indiqué un min,max dans le champ 'H. doubles'.

En cas d'utilisation du code (D), cela exclut celle du code (2).
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(2) Matiére aussi >1x par jour

L'algorithme d'optimisation d'Untis considére qu'une méme matiére ne peut étre planifiée qu'une fois une
heure par jour dans une classe, a moins que le planificateur ait expressément demandé des heures en
bloc ou des heures doubles . Avec le code '(2), vous pouvez désactiver ce processus et ainsi autoriser
le logiciel a planifier la matiére en question plus d'une fois par jour.

(R) Planification en heures marginales

S'il y a certaines matiéres qui ne concernent pas tous les éléves d'une classe, il est indiqué de les
planifier en début ou en fin de demi-journée, afin que les autres éléves qui ne sont pas concernés par
ces cours puissent venir a I'école plus tard ou la quitter plus t6t ou encore awoir une pause de midi plus
longue.

Selon le réglage de pondération suivant, les heures marginales dewont étre planifiées durant les
premiéres ou les derniéres heures de la journée, mais pas entre le matin et I'aprés-midi.

i "

@ Pondération El@

Professeurs 1 pEL impartant  rés imparkant
b atigre enzeignée en b marginale
/| en premigre heure de cours

Professeurs 2

Classes m /| en dermiére heure de cours

entre |a matinée et |'apréz-ridi
Matiéres

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

Annuler Appliguer

Groupe d'éléeves

En cas d'utilisation de groupes d'éléwves, vous pouvez indiquer dans ce champ un nom de groupe
approprié.

Attention: noms de groupes d'éléves univoques
Les noms des groupes d'éléves doivent étre univoques, car ils concernent toute I'école. Ainsi, p. ex.,
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1.41.7

14.2

vous ne pourriez pas utiliser le nom 'Groupe 1' pour les deux cours d'anglais et de frangais, méme si ce
sont les mémes éléves qui suivent ces deux cours.

Remarque: nom de groupe d'éléves automatique
Si vous tapez un '?' dans le champ 'Gr. d'éléves’, Untis attribue automatiquement un nom de groupe
d'éléves créé a partir de la combinaison des noms des classes et de la matiere concernés.

En cas de transfert de données vers WebUntis, les groupes d'éléves utilisés avec Untis sont désormais
aussi transmis a WebUntis, ou il restera a leur attribuer chaque éléve.

Saisie par la fenétre des éléments

Vous trouverez sur le ruban de l'onglet 'Saisie des données' le bouton de la <Fenétre des éléments>.
Vous pouvez utiliser cette fonction pour saisir les éléments d'un cours en double cliquant sur chaque
élément voulu ou en l'imputant dans le champ du cours par cliquer glisser.

an f Classe =

@ classe la (Gauss) / Classe

Ta BRI TLIFIO IR BB

I Oy = e )

=

clazze 1a[Gaussz)
1b clazse 1b [Mewtan] 1

Mo+ 1 Prof |H. non plan. | H. pian | Professeur| Matiére | Clazsels)  Salle spéci clazse 2a [Hugo) #MBloc | Semaine-2 | Semaine-B | =
7 523 Ancer 1a 2b classe 2b [Andersel [l @]
Gauss 3a clazse 3a [Anistate) = | 4
cure  pca 1ab B3 casse 3biCales) ] 1
4 clasze 4 [Mobel) [F] [l
73 2,2 arist  [oymi 1ab  Sov2 & 1121 & &
[El [
1l Arist math  1a Sla 1-1 [ o
4 [11} 3

Répartition des cours

Untis Express propose également, dans la version 2011, une assistance pour la répartition des cours
entre les professeurs. Pour en bénéficier, déclarez le nombre d'heures que chaque enseignant doit
donner par semaine dans le nouveau champ 'H. théo/semaine' des données de base des professeurs.
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@ Professeurs / Professeurs @ El@
}Andel ~| TR % @ @ @ L
hom hom Commentaire | Salle | H. en suite conséc | Pause de midi | Fixé (X) | & ignorer (i ﬁthéorsemaine I\taleur: IEffeu:'[if-Théor.ﬂN
Ancer  Andersen G 1-3 2300 2450 -0.50
Arist Aristate G 1-2 25.00 24.00 -1.00
Callaz  Callas 3 01-2 25.00 29.00 4.00
Cer Cervantes 4.1-2 2300 26.00 1.00
Curie  Curie fente des 6 1-3 2500 1796 704
Gauss  Gauss 4.1-2 2500 14.00 -11.00
Hugo  Hugo B 1-2 25.00 26.00 1.00
e Meswtion 501-2 25.00 30.80 5.80
Mokel  Mokel 501-2 15.00 14.00 -1.00
Ruk Rukens 31-3 25.00 26.00 1.00

Untis Express indique dans les champs 'valeur=' et 'Effectif-Théor.' le nombre d'heures déja attribuées a
chaque professeur et s'il y a sur- ou sous-occupation.

Signalons aussi que wous pouvez woir tous vos cours sous forme matricielle en cliquant sur le bouton
'‘Cours | Répartition des cours' du ruban de l'onglet 'Saisie des données". si vous cliquez sur l'une des
cellules, Untis Express wous propose de modifier le nombre d'heures hebdomadaires du cours et/ou le

nom du professeur impliqué.

& Matrice des cours - Express EI@
| o=
batigre [18/18) | fran ang| chim géo hist info math diec -
Classe(s] [8/8) z ~ 1 33 14 1 33
la 3 Nobel [2] E] Rub [8) Auigt [5) Anigt [5)
b 28| Nobel [2] Rub [E) Ander (1) Avigt [B)
Mahel (11 Fiuh (11 Gauss [1) )
2a 30) Nabel [2) Eallas [ -l Remplacer I'élément dans le cours l = a=s X :ieEH] @69 Mew [1]
20 2| Combien d'heures hebdom. a le cours ? auss (1) E
b 30| Nobel (2] Callas [1) der 1) @@?’ Mew (17
e (5]
Mobel ~+ Qe professeur Fautil déclarer pour le cours 2
aLzs (1]
3a 32 Mobel [2] Callas [1] der [1] @69 Gauss [
ALz [4]
ok Annuler
3b 30| Mobel [2] ew (4] Gauss [
Ander (4]
4 3| Mobel [2] Huga (4] Cer[1] Huga [2] Hugo [2] Gauss [4] & Gauss|
4 [Tl »

Les symboles affichés dans la matrice wous liwent des informations sur les cours saisis:
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nombre d’heures
par semaine

Nabel [1] | Fub [1]

1] H 1]
pns O el @

nombre des cours couplage

1.4.2.1 Barre d'outils de la fenétre des cours

La barre d'outils de la fenétre des cours vous propose les fonctions suivantes:

M8 TLILFOQI& &R 'ﬁ@|

Afficher tout
Cette fonction permet de redimensionner la fenétre des cours a une taille ,optimale“.
Nouveau / Supprimer

Ces deux fonctions permettent d'ajouter un nouveau cours ou de supprimer un cours existant.

Astuce: supprimer une ligne de couplage
Vous pouvez supprimer une seule ligne de couplage de la maniére suivante: cliquez dessus pour
I'activer, puis, tout en appuyant sur la touche <Ctrl>, cliquez sur le bouton <Supprimer>.

Filtre

Lorsque wus cliquez sur <Filtre>, une nouwelle ligne s'insére pour que vous Y indiquiez I'élément selon
lequel vous voulez filtrer vos cours.
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1.5

i

ool )

@ Gauss / Professeurs

Gauss = - | B M 3 g_k;a @' & | & 'ﬁ @"' =
Lo o T T Bll= zpéciale |Salle ré
i
. ' — s : S3a
4 1,2 2 GFauss cec Sh =Pl

5 2 Gauss 4 Sp2

Remarque: plusieurs critéres de ftri
Vous pouvez aussi trier d'apres plusieurs critéres, auquel cas seuls les cours répondant a tous les
criteres resteront affichés.

Coupler/ Découplage étendu

Ces fonctions permettent de coupler des cours ou de transformer chacune des lignes de couplage d'un
cours couplé en cours indépendants avec leurs propres numéros de cours.

Contraintes

Comme pour les données de base, on peut indiquer des contraintes pour les cours, lesquelles ont déja
été expliquées dans le ch. 'Contraintes déterminées’ .

Verrouiller I'aspect

Si cette fonction a été activée (bouton enfoncé), ce qui est affiché dans la fenétre des cours ne sera pas
influencé par ce que wus pourriez afficher dans d'autres fenétres. Si c'est par exemple la classe 1a qui
est affichée et que wous allez consulter la fenétre-horaire de la classe 3b, la fenétre des cours continuera
d'afficher la classe 1a (voir aussi le ch. ,Interaction des horaires / Fixation du type®).

Couleur de I'élément
On peut indiquer une couleur de premier et d'arriére-plan pour chaque cours a l'aide du bouton <Couleur
de I'élément>. Ainsi que pour les données de base, ces couleurs seront affichées a I'écran et imprimées

dans les horaires et les horaires de planification.

Planification automatique

Avant de lancer la planification automatique (optimisation), vous devez bien entendu indiquer vos priorités
au logiciel; cela se fait dans le traitement Planification | Pondération de la barre de menus principale.

Ce n'est qu'aprés cela que vous pourrez lancer |' optimisation automatique, puis analyser le résultat avec
le diagnostic.
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1.5.1

1.5.1.1

Pondération

La pondération offre au planificateur la possibilité de déclarer ce qui est important ou non pour I'horaire
de son école, tant au niveau des données de base qu'a celui des cours.

Cela est réalisé en donnant des valeurs allant de O (sans importance) a 5 (trés important) a toute une
série de critéres.

Si, par exemple, le respect de la pause de midi pour les professeurs est une condition importante pour
wous, glissez le curseur sur la droite, jusqu'a la valeur 4.

e

@ Pondeération El@

Professeurs 1 pEL impartant  rés imparkant

Ewviter lez h. 1zolées en demi-journée pour les prafs
Professeurs 2 m ' P P

Classes O ptimization des hewres creuzes pour les professeurs

Matieres L0 Ewiter les doubles h. creuses pour les profs

Matiéres principales -
Fezpecter la pauze de midi pour lez profeszeurs
Salles

Répartition des heures

Contraintes

Analyse

Annuler Apphguer

Répartition des pondérations

Pour I'équilibre de votre horaire, efforcez-vous de n'utiliser les indices 4, woire 5, qu'en cas d'absolue
nécessité.

Attention: indice 5
Sous peine d'obtenir un horaire médiocre, utilisez le moins possible cet indice maximum.

Analyse des pondérations

L'analyse des pondérations affiche d'une part les indices qui ont été déclarés pour chaque critére et,
d'autre part, des indications détaillées sur leur pertinence et les éventuels problémes qu'ils pourraient
entrainer pour l'optimisation.
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P

@ Pondeération E@
Prof 1 o
rofesseurs Nornbre Détails
Professeurs 2 10 -
Classes o
Matigéres
=)
Matiéres principales .
Salles
3 3
Répartition des heures 2 2
Contraintes J I
I:I - . .
Analyse l peu important trés important
0 1 2 3 4 5
Annuler Appliquer

Remarque: info-bulle

Si wous surwlez les colonnes de I'histogramme avec le curseur, une info-bulle vous donne le détail des
différents critéres de pondération de chaque colonne.

Dans notre exemple, wici ces indications aprés awir cliqué sur <Détails>:

|

Ces mezzage: concernent vog indications danz la pondération qui peuvent générer des problémes
lors de 'optimization [p. ex. heures non planifiées)

Mo | Teste

1 Il 'y a6 critéres de pondération pondérés au masimunm.
Trop de critéres pondérés au max. réduizent la qualité du rézultat de l'optim.

2 | Le critére de pondération 'Optimization de l'occupation des zalles’ a été
pondéré &4 ou &5, ce qui peut mener & des heures de cours non planifiées, car
il y ades zalles pondérées & 4 et gue les cours qui ont ces zalles ne pourront

paz &tre planifiés =i ces zalles [ou lewrs & de remplt] ne zont pas libres.

OF.
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1.5.1.2 Parameétres des pondérations

Les différents critéres de pondération sont regroupés par théme sur les cartes a onglet suivantes, ou
vous pouvez intervenir au besoin:

Onglet 'Professeurs 1'

Onglet 'Professeurs 2'

Onglet 'Classes’

Onglet 'Matiéres'

Onglet 'Matiéres principales'
Onglet 'Salles’

Onglet 'Répartition des heures'
Onglet 'Contraintes’

L' onglet Analyseaffiche un tableau du
nombre d'indices déclarés.

1.5.1.2.1 Onglet Professeurs 1

Eviter les h. isolées en demi-journée pour les profs
Un indice éleveé (>3) pour ce critére aura pour effet, lorsqu'un professeur a des cours pendant une demi-
journée (matin ou aprés-midi), d'obliger Untis a planifier plusieurs heures successives.

Optimisation des heures creuses pour les professeurs
Un indice élevé (>3) dans les Données de base des professeurs oblige le logiciel a respecter vos
indications dans le champ 'Heures creuses' min,max des Données de base des professeurs .

Eviter les doubles h. creuses pour les profs
Ce critere compléte le précédent et peut ajouter des points malus a I'évaluation de I'horaire.

Respecter la pause de midi pour les professeurs
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champPause de midides
'Données de base des professeurs'.
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P

@ Pondération El @

rF'rCIfESSELIrS 1 | peL impartant  rés imparkant

Professeurs 2 C m " Ewiter les b izolées en demi-journée pour les profs
Classes Y m "' Optimization des heures creuses pour les professeurs
Matieres L0 Eviter les doubles bl creuses pour les prafs

Matiéres principales -
Rezpecter la pauze de midi pour lez professeurs
Salles

Répartition des heures

Caontraintes

Analyse

Annuler Appliquer

1.5.1.2.2 Onglet Professeurs 2

Respecter le nombre max et min des heures par jour pour les profs
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'H. par jour' min,max
des Données de base des professeurs .

Respecter le nombre max d'heures par jour en suite consécutive
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'H. en suite conséc' des

Données de base des professeurs .
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@ Pondération El@

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant

i (I T I T T

r . .
Prafesseurs 2 | FRezpecter le nb. max et min dez heures par jour pour les

Classes m FRezpecter le nombre max d'heures par jour en suite cons
Matiéres

Matiéres principales

Salles

Répartition des heures

Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

1.5.1.2.3 Onglet Classes

Eviter les heures creuses pour les classes
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a éviter le plus possible les trous (heures creuses, heures
blanches) dans I'horaire des classes.

Respecter le nombre max et min de cours/jour pour les classes
Un indice élevé (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'H. par jour' min,max
des Données de base des classes .

Respecter la pause de midi pour les classes
Un indice éleve (>3) oblige le logiciel a respecter vos indications dans le champ 'Pause de midi' min,max
des Données de base des classes .
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P )

@ Pondération El @

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant
1 1 1 1 1 1 .
Professeurs 2 m Eviter les heures creuses pour les clazzes
r ] 1 1 1 1 1 1 . .
Classes m FRezpecter le nombre max et min de coursdjour pour les
Matiéres Vo

m Rezpecter la pause de midi pour les clazses

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

1.5.1.2.4 Onglet Matiéres

Matiére enseignée en h. marginale

Indiquez ici les moments a privilégier pour la planification des cours auxquels vous avez attribué le code
(R) (= en heures marginales) dans les Cours des classes .
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@ Pondération El@

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant
b atigre enseignée en b marginale
en premigre heure de cours

en dermiére heure de courg
[] entre la matinée et I'aprés-midi

Professeurs 2

Classes - |/;\|I I
Matiéres

Matiéres principales

Salles

Répartition des heures

Caontraintes

Analyse

Annuler Appliquer

D'apres les réglages de l'illustration, les matieres a planifier en heures marginales le seront en premiére
ou derniére heure de la journée, mais pas entre le matin et I'aprés-midi.

1.5.1.2.5 Onglet Matiéres principales
On déclare une matieére comme principale en cochant la case '(H)' des Données de base des matiéres .
Respecter nb. max de matiéres principales p/jour pour classes

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours comportant des matiéres principales, a
respecter le nombre déclaré dans le champ 'Mat.princ./jour' des Données de base des classes .

Respecter nb max matiéres princip. consécutives pour classes

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours comportant des matieres principales, a
respecter le nombre maximum de matiéres principales a la suite déclaré dans le champ 'SuiteMatPrinc.’
des Données de base des classes .
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P 1

@ Pondération El@

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant

Professeurs 2 : 'm """ Respecter nb. max de matiéres principales pour pour cl:
Classes ' ; "' "' Respecter nb max matidres princip, consécutives pour cl
Matigéres

Matiéres principales
Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

1.5.1.2.6 Onglet Salles

Optimisation de I'occupation des salles

On peut attribuer un indice de pondération de 0 a 4 a chaque salle dans les Données de base des salles
, champ 'Pondération S.'. Un indice 0 signifie qu'il importe peu de planifier un cours dans la salle
concernée (ou sa salle de remplacement), celle-ci n'ayant aucun agencement particulier pour le cours
en question. Avec un indice 4, par contre, un cours (p. ex gym) auquel la salle concernée (p. ex. la salle
de gym) aura été attribuée ne pourra étre planifié que si ladite salle, ou sa salle de remplacement , est
libre.

Si le cours de chimie nécessite p. ex. un équipement idoine, il ne pourra étre donné qu'en salle de
chimie. Un autre exemple serait celui du cours de gym, qui ne peut étre donné qu'en salle de gym.

Les salles et leurs salles de remplacement respectives sont placées lors de I'optimisation. Lorsqu'il y a
une salle réservée ET une salle spéciale pour un cours, I'optimisation planifie la salle spéciale. Les
salles résenkes, elles, sont attribuées par l'optimisation des salles, qui ne s'occupe que de I'attribution,
sans modifier les moments des cours; les salles spéciales sont toutefois prioritaires.
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P )

@ Pondération El@

Professeurs 1 peL impartant  rés imparkant

Professeurs 2 m O ptirnization de ['occupation des salles
Classes

Matiéres

Matiéres principales

[ 1

Salles

Répartition des heures
Contraintes

Analyse

Annuler Appliquer

Attention: salle trés importante

S'il y a un indice éleve (5 ou 4) pour le critere 'Optimisation de l'occupation des salles' et une
pondération importante (>3) pour la salle spéciale (champ 'Pondération S.' des salles), Untis ne
planifiera pas I'heure de cours qui ne peut pas étre donnée dans la salle spéciale.

1.5.1.2.7 Onglet Répartition des heures

Ne pas planifier une matiére plusieurs fois le méme jour

Une matiére, méme si elle fait partie de plusieurs couplages, ne peut étre planifiée qu'une fois par jour
dans chaque classe, sauf si elle a regu le code (2). Si l'indice pour ce critére est sur 5, que ce critére ne
peut pas étre respecté et que la matiére n'a pas de code (2), les heures de cours concernées ne seront
pas planifiées.

Eviter les erreurs dans les heures doubles

Pour Untis, il y a deux sortes d'erreurs dans le traitement des heures doubles: d'une part s'il y a
éclatement des heures doubles woulues par le planificateur et d'autre part s'il y a formation d'heures
doubles non woulues, c.-a-d. lorsqu'une méme matiére est planifiée sur deux heures successives.
L'optimisation considére comme plus important le respect des heures doubles voulues.

Si l'indice pour ce critere est sur 5 et que le critére 'éviter les erreurs dans les heures doubles' ne peut
pas étre respecté, les heures de cours concernées ne seront pas planifiées.

Si le code (2) 'Matiere aussi >1 fois p/jour’ est coché dans les cours, il annule le critere de pondération
'Eviter les erreurs dans les heures doubles', alors que si le code (D) (respect h. doubles) a été coché
dans les cours, il le renforce. Le cas échéant, le cours ne sera pas planifié si cela devait entrainer des
erreurs dans les heures doubles !
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Attention: code (D)
N'activez pas ou qu'a titre exceptionnel le code ,(D)“, tout usage abusif pouvant fortement diminuer la
qualité de votre horaire.

Ne pas placer les matiéres enseignées 2h/semaine en jours consécutifs

Un indice élevé (>3) oblige Untis, quand il planifie des cours de 2 heures hebdomadaires (qui ne sont
pas en h. double) pour une méme matiére, a ne pas les placer sur deux jours qui se suivent, ni sur le
premier et le dernier jour de la semaine.

Ne pas placer les matiéres enseignées 3h/semaine en jours consécutifs
Analogue au critére précédent, pour les cours de 3 heures.

Bien répartir sur difféerents moments les h. de cours d'une matiére
Si, par exemple, une matiére est planifiée le lundi en 3e heure pour une classe donnée, cette méme
matiere ne devra pas étre planifiée en 3e heure les jours suivants. Le critére suivant produit l'effet inverse.

Méme cours au méme moment, mais a des jours différents
Si, par exemple, une matiére est planifiée le lundi en 3e heure pour une classe donnée, Untis dewa
planifier cette méme matiére en 3e heure les jours suivants. Le critére précédent produit l'effet inverse.

i "

@ Paondération EI@

Professeurs 1 peL imporkant  rés important

Prafesseurs 2 o r;\l ' Me pas planifier une matiére plusieurs fois le méme jour
Classes e m Eviter les emeurs dans les heures doubles

Matigéres Vo

Me pas placer les matigres: enseighées Zhdzemaine en o

Matigres principales
m Me paz placer les matigres: enseignées 3h/zemaine en

Salles

— — 1 Bien répartir zur différentz momentz lez h. de cours d'une
Repartition des heures

Contraintes l/l\l kM E&me cours au méme moment, mais & des jours différen

Analyse

Annuler Apphauer

1.5.1.2.8 Onglet Contraintes

On déclare les contraintes en cliquant sur le bouton <Contraintes> dans les fenétres des données de
base ou des cours..

Contraintes (veeux d'horaire) pour les professeurs
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base des
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1.5.2

professeurs .

Contraintes des classes
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base des
classes .

Contraintes des matiéres
Un indice éleve (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base des
matiéres .

Contraintes des salles
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Données de base des
matiéres .

Contraintes des heures de cours
Un indice élevé (>3) oblige Untis a respecter les contraintes déclarées dans les Cours .

i =

@ Pondération EI@

Professeurs 1 peL imporkant  rés important
Prafesseurs 2 - m' ' Contraintes [voeus d'haoraire] pour les professeurs
Classes A Conhaintes des clazzes

el A Confraintes des matigres

Matigres principales

Contraintes des salles
Salles

. . e Contraintes des heures de cours
Repartition des heures

[ Contraintes

Analyse

Annuler Apphauer

Optimisation

En cliquant sur le bouton 'Optimisation’ du ruban de I'onglet 'Démarrage’ ou de I'onglet 'Planification’, on
accede aux 'Commandes de I'optimisation'.
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o .
Untis - Questi-::-n‘- I&

| | Lancer ["optimisation?

o [ o ]

Le traitement commence par une analyse des données , suivie par I' optimisation, durant laquelle vous
pouvez déja woir uneestimationen guise de premiere information sur la qualité de votre horaire.

1.5.2.1 Optimisation

L'optimisation est le coeur d'Untis: elle place automatiquement les cours en tenant compte de toutes les
contraintes et de tous les critéres de pondération. Elle se déroule en deux temps: le placement de
chaque heure de cours dans la grille, en commencgant par la plus difficile, puis les permutations jusqu'a
obtention du meilleur résultat possible..

L'optimisation va calculer 10 horaires différents.

@ Lancer I'optimisation EI@

Horaires optimizés 21
O K Stratégie: B [7/9] 0/1/0

Estimation | Mon planifié | Hewes creuges  |Viol. b, maitr, | Matigre 24/, | Erewr b, dble | Colligions d'éléves | H. creuses éléves
Meilleur horaire il 1 0 0 0 4 0 0
Haoraire 2 403 1 i 1 i 4 i i
Horaire 3 403 1 a 1 a 4 a a
Horaire 4 407 1 i 2 i 4 i i
Horaire 5 a1 1 i 2 i 4 i i
Horaire & 439 1 1 2 a 4 a a
Haraire 7 488 1 1 2 i 4 i i
Horaire 8 501 1 2 4 i 4 i i
Horaire 9 554 2 a 1 a 4 a a
Harairz 10 B86 2 1 4 i 4 i i

L'optimisation est finie lorsqu'un OK bleu sur fond jaune apparait dans la fenétre; sa durée peut varier de
quelques secondes a plusieurs minutes, selon la taille de votre établissement et le processeur de votre
PC..

Remarque: passer d'un résultat a I'autre

Une fois l'optimisation terminée, vous pouvez voir dans la fenétre de dialogue une liste de tous les
horaires qui viennent d'étre calculés. Tant que cette fenétre reste ouverte, vous pouvez passer facilement
d'un résultat a l'autre en cliquant simplement dessus: I'horaire correspondant sera alors aussi bien
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1.5.2.2

1.5.3

affiché dans les fenétres-horaires, que dans la fenétre du diagnostic , dans ce dernier cas weillez
toutefois a actualiser les résultats en cliquant sur <Recalculer>.

Estimation

La fenétre de dialogue de I'optimisation vous donne déja une premiére idée sur la qualité de vos horaires
en affichant certains parameétres, tels que I'estimation en points, les heures non planifiées, les heures
creuses, etc., Pour une analyse plus détaillée, utilisez le diagnostic .

Estimation | Mon planifié | Hewres creuses | Wiol h. maitr. | Matigre 20/ |Emewr b, dble | Collizions d'éléves | H. creuses éléves
Meillzur haraire 351 1 0 0 0 4 0 1}
Haoraire 2 369 1 0 0 i 4 i i}

Le nombre affiché dans le champ 'Estimation’ du dialogue de l'optimisation correspond au total des
points malus obtenus a chaque transgression de vos indications dans les contraintes et la pondération.
Ainsi, par exemple, si vous avez déclaré pour n professeurs qu'il leur fallait 1 jour de congé par semaine
et que, parallelement, vous avez indiqué dans la pondération (onglet ‘Contraintes'’) que les contraintes
des professeurs étaient tres importantes, Untis ajoutera n points malus a son estimation chaque fois
qu'il n‘aura pas réussi a respecter vos directives.

Diagnostic

Le diagnostic analyse selon divers critéres I'horaire qui vient d'étre élaboré par Untis et permet de \érifier
la consistance des données que vous avez déclarees.

A gauche, dans le cadre de sélection, il y a deux onglets, 'Données' et 'Horaire'.

F

i Diagnostic de I'haraire

&%

19092016 » - - 2692016

| Données | Horaire

="Lhagno Fdn Mb
Touztoutez =1
= Clazze 41
katigre 1 foiz par jour impozsible 4 1
Contrainte pozitive sur plage pause-midi 4 40
= Professeurs 1

Si wous cliquez dans le cadre gauche sur un critére de diagnostic, vous pourrez voir dans le cadre droit
de détail le no du cours concerné et les noms des classes ou des professeurs impliqués.
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@ Diagnastic de I'horaire EB o [ =] = @ Contraintes / Cours = || = ER
e INa B el | 9@ | <5 @t @5 | P = B
— Type de diagnostic g —
1909.2M6 ~ C-250.2016 . @‘ N . . 8 - Cours
Untis s'sfforce de ne plarifier chague matisre quune fois par jour par
= clazze. Cette régle waut aussi pour les cours. Sila matiére ‘cours de
Darnées | Horaite perfectionnement’ est par ex. déclarée dans deus cours différents d'une © Coniraintes du cours
= Diagrasiic = e méme classe, loptimisation wa ssiforcer de ne pas planifier ces deus cour Gt et
|z m&me jour. Les matigres indiquées dans la liste ont dawantage dheures .
Tous/toutes  >=1 hebdomadaires & planifier quil n'y a de jours d'école & disposition, Coniraintes de tous les slem sans sallss
I Classe 41 T ———————
= . . Pondération: 4
M atigre 1 fois par jour impossible 4 1 5 y
- - - Nombre: 1 Afficher les fenélies concemées lundi
Conftrainte positive sur plage pause-midi 4 40 7
e mardi
= Professeurs ] B Cla Mat Hisem N'Tis -
i mercredi
Cours avec professeurs sans salle - 1 4 [eitn @ B 2
o Salle 2 L]
2 ¢ dans la mé I vendredi
‘e prof. dans la méme salle
classe 2b (Andersen] / Classe d = i
Successions de cours @ u - ;i ; o ] = o = sameel
Planification des cous b | BRITLIEZ QS 1] .
Cours MCrs # CI P H.not. | H.pian | Professi Mstisre | Classe(s) | Salle spécis| Salls réserve|H. doubl = lundi 1) 2 3| 4| 5| 6 7| 8|Jows |Matin |Apmid ~
1 4.1 2 Hugo 1a,1b2a 2b Sa Callas
6 3,7 1 Callaz  angl 2a2b3a S2a Gauss
75 @22 3 Rub 2h2a Sayl 2 Ander 2
3 @22 2 Curie 2b2a SR =20 14 Professeur | Fiub
54 2,1 1 new [T 28,20 52a Hugo (33
8 2 New  phys b Sphy s2b Mobel E
3 1 5 Callas chim  2b s2h = 1
7 z Callas mus  2b s2b 2a +3 43 43 43
42 2 Callas  éduar 20 =20 11 Classefs] | 2h +3 +3 +3 +3
49 2 robel [ 2 52b Ja +3 43 43 43
5 2 Rub  hist  Zb 52b angl
i 2 Cer  hio 2 s2h P L
72 1 curie 2 SR =20 2¢0
93 s ey math 2k S2b chim
- Salles 52a -
4 i r 4 it G

Remarque: afficher les fenétres concernées

Le cadre droit affiche un texte explicatif pour chaque et, si vous cliquez sur le lien 'Afficher les fenétres
concernées', les fenétres-horaires afficheront les cellules horaires concernées par les points du
diagnostic.

De plus, cette fenétre dispose de ses propres outils:

- Afficher tout: fonction analogue a celle des fenétres des données de base ou des cours. Elle permet
d'adapter la taille de la fenétre a son contenu, de maniére optimale.

- Actualiser la fenétre: le diagnostic est remis a jour

- Filtre: fonction analogue a celle des fenétres des données de base ou des cours. Une ligne de filtre est
insérée pour vous permettre de filtrer les différents points de diagnostic. Dans notre exemple illustré, ce
ne sont p. ex. que les critéres qui comportent au moins une transgression pondérée a 1 qui sont
affichés.
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P

@ Diagnostic de I'horaire
F & F

-

13.03.20M6 - _ -2RH

Données | Horaire

- Diagnostic
-| Clasze
b atigre 1 fois par jour impossible 4 1
Contrainte pozitive sur plage pause-midi 4 40
-| Professzeurs

1
Cours avec profezseurs zans salle 1
- Salle 2
Ze prof. dans la méme zalle 2

Masquer les transgressions

Le diagnostic liste les erreurs possibles survenues dans la saisie des données ou dans I'horaire. Dans
certains cas, la maniére de déclarer les données a été voulue et ne doit plus figurer dans le diagnostic.
Le cas échéant, cliquez dans la liste avec le bouton droit sur le point concerné et validez la rubrique
'Ignorer la transgression' du menu contextuel. La rubrique concernée sera signalée par une croix blanche
sur fond rouge. Si wous choisissez en plus la rubrique 'Masquer les transgressions ignorées' du menu
contextuel, ladite transgression n'apparaitra plus dans le diagnostic.

@ Diagnostic de I'horaire @ B E\@
+ BT -
19.09.2016 S . ZRA.20E VTR B2 ¢t e
T il = Une méme zalle a été déclarée sur différentes lignes de couplage d'un
MEme cours.
Données | Horaire
= Diagnogtic Fdn HMb
=1 =1
-] Clagze LA
" . A ; Pondération: *
tatigre 1 f bl 4 1
| IE[? o Pfa[ [ e ols — MNombre: 0 Afficher les fenéties concermées
Conbrainte postive sur plage pauze-midi 4 a0
— Professeurs ] B NCre [Sal | Prof | Prof
Cours aver profeszewrs zans zalle * 1 ack Spl__Rub @ Ignorer latransgression
- gall 2 7 Strna  Ander o
Al Remettre a I'état initial
2e prof. dans la méme zalle * 0
Successions de cous Masquer les transgressions ignorées
Planification des cours v Masquer les transgressions résolues
Courz
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Remarque: fenétres supplémentaires
Les deux petites fleches situées en haut de la fenétre de diagnostic permettent d'afficher en méme
temps une fenétre des cours ou une fenétre-horaire afin d'analyser facilement les transgressions.

Fenétre des cowrs

P

@ Diagnostic de I'horaire
= =1
H BT

19092006 - = -25.9.2016 . o
s Une méme zalle a &té

- déclarée sur différent
Données | Horaire lignes de couplage d

. . MEME Cours.
= Diagnostic

1.6 Planification manuelle

Untis-Express propose deux moyens de planifier manuellement les heures de cours, qu'il s'agisse de
placer des heures encore non planifiées ou de déplacer , wire de supprimer des heures déja placées:
l'utilisateur peut directement intervenir dans une fenétre-horaire, sans besoin de connaitre les
fonctionnalités d'autres fenétres.

Différentes fonctions sont disponibles pour la planification manuelle dans une fenétre-horaire:

planifier des heures
fixer des heures
déplacer des heures

supprimer des heures
attribuer des salles

Astuce: fermer toutes les fenétres
On peut rapidement refermer toutes les fenétres en cliquant sur Ctri+K.

1.6.1 Déplacer des heures

Il existe trois fagons de déplacer des heures dans la fenétre-horaire:

1. planifier 'heure a un moment libre
2. permuter des heures
3. planifier I'neure avec une collision
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Planifier I'heure a un moment libre

Deés que wous cliquez dans la fenétre-horaire sur une heure et que vous la déplacez, les moments
encore libres de cours ou vous pourriez la planifier sont affichés en vert.

Lu Ma Me Je

chirm chirn info. | dtec. Moments possibles

(libres) pour planifier
"Rel" (Lu-3)

rmath rmath hist i o[=Iu]

1

2

3 fran nhys Frius

4 | géo O fran

5 i bio 3.

6

T *Orrig.
8 Oy

Permuter des heures

Dés que wous cliquez dans la fenétre-horaire sur une heure et que wous la déplacez, les moments ou
wvous pourriez la planifier sont affichés en vert et, pour ceux ayant déja un cours, une permutation serait
possible avec le cours que vous déplacez.



"

@ 2a - classe 2a (Hugo) Horaire (Clal) @ B E@
e T HIEAR s BN S | BB L

Année zoolaire: 19.9.2016 - 3062017

Partenaires
permutables possibles
pour "Math." (Lu-1)

Lu Ma Me Ve Sa

1 chim chim info. ) math | info.
2 | math | math | hist T | e
3 fran § ;:If'l-'g.-'; § mus hio . geo
4 gen gen fran 5 -r;a.th. -: chim eduar
5 hio

6

7

8

Les fleches bleues signalent des permutations multiples: si vous cliquez sur une heure et la déplacez
au-dessus d'une fleche bleue, vous verrez par une série de fleches la série de permutations proposée.
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@ 2b - classe 2b (Andersen) (4] | = |[ @ |[=254]
20 TR AR s BN E

Année scolaire: 1992016 - 3062017

Lu [Ma | Me | Je | Ve | Sa

e

Permutation en chaine
envisageable pour
":hliaﬂl"

1 math |tmant.| bio | chim | fran | math |
2 |tmbnt [tmant. | mus | math |@tec :-Fn:a:[-h..
3 |ch .gymg. | chim -frjar; rﬁf?ﬂ.:%;y;
4 |édlar | chim |igfivs—{-hist | chim | info
5 i) :-a.nal..: —

6 mus T info. |ch|or

7

8

MECrs
48 |Callas, éduar, 32a (S2b) 2b

Comments

4 | L} 3

Pour réaliser la permutation proposée, il suffit de laisser choir I'heure déplacée sur le moment choisi:
apparait alors un dialogue pour vous laisser choisir une des alternatives envisageables.

F
Enregistrer le bloc - Cours: 90 math Mew

Cours: 90 math Mew - Lu-2 > Je-6

IIn autre cours empéche la planifization - Mombre de cours génants 1
Crz: 95 phyzs Mew
Eléments génants: 2 2a, Mew

Optians

(1 Enreqgistrer le bloc d'heures [les éventuels cours génants seront déplanifiés)
(1 Créer une collision

@ Double permut.: Lu-2 [Crs: 90 math Mew) <> Je-B [Crs: 95 phys Hew)

) Pemut. en chaine: Je6 - We-1 -+ Je-d

Enregistrer avec collizions-zalles




66

1.6.2

Planifier I'heure avec une collision

En planification manuelle, vous pouvez aussi générer des collisions: si vous déplacez une heure de
cours sur une autre, vous pourrez ensuite choisir quels types de collisions vous acceptez ou non.

Planifier des heures

Depuis une fenétre de cours

Pour planifier une heure depuis une fenétre des cours, il faut 2 fenétres: celle des cours dans laquelle il
faut choisir le cours a planifier, et une fenétre-horaire, dans laquelle vous allez le déposer.

Dans la fenétre des cours, la colonne 'H. non plan.' affiche d'une part le nombre d'heures non planifiées
pour chaque cours et, d'autre part, une main qui signifie que ces heures peuvent étre planifiées
manuellement.

Cliquez a présent sur une de ces mains dans la colonne 'H. non plan.' des cours et déplacez-la dans la
fenétre-horaire par drag&drop.

1 41
7 72,3
73 |m22

Hugo into RERCFF

Callas mus 1a
Callas éduar  la

Sla

2
22 2 Ander 1a Stma Sta 11
B3 3 Arist gymi 1a,1h Sgy2
(=N 5 Arist sia  glisser-
Arist gén 1a Sa dépDSer
S1a

Sa 1-1

@ 1a - classe la {Gauss) Horaire (Clal) @E‘ o ||[E g3
i SRR e
@ classc La (Gauss) / Classe ) [= == fnnée soolairer19.9 2076 - 306 2017
fla S RANRITL EIO& 3B
MCrs |+ ClProf H.non plan. |Hh. |H.p/an  Professeur Matidte | Classe(s) Salle spéciale | Salle réservée |H. doubles Lu Ma Me Je Ve Sa

i

Rub chimn 1a Sla
Cer bin 1a Sa

e G

mﬂmmhcnm#

2
2
2 Mobel 1a S1a
5
2

A

MN°Crs | Praf, mat, sal. | Cla. |Commentaire

+3

Remarque: couleur d'arriére-plan

La gradation du vert foncé au vert clair correspond a la pertinence du cours pour le moment envisagé:
plus le vert est foncé et plus I'neure de cours convient au moment choisi dans I'horaire du point de wue
de tous les criteres définis. Les champs sur fond rouge signalent qu'un des éléments est verrouillé au
moment choisi ou que la qualité générale de I'horaire serait fortement réduite par ce changement. On ne
peut pas tirer une heure de cours dans un champ a fond blanc.

Dans une fenétre-horaire

Vous pouvez aussi planifier des heures directement dans une fenétre-horaire. Si wous élargissez la
fenétre-horaire sur la droite ou si vous cliquez sur le bouton <Afficher tout>, toutes les heures non
encore planifiées seront affichées a cété de la grille horaire et vous pourrez les planifier dans cette
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derniére par simple drag&drop.

' oDl )

T

Année scolaire: 19920016 - 3062017

'_E'I;f Lu Ma Me Je Ve Sa
1 chim chim .
2 mus chim (5 [=10] rmath chim rmath
3 math math math gén hia
4 géo chirn sduar gliSSEF'
° il déposer
6
7
8

MoCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire

63| Cer hio, (3120 1a

Remarque: disposition des heures
Vous pouvez positionner comme bon vous semble les heures non planifiées, a droite ou sous la grille
horaire.
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ﬂ info.

Chaque phase de wotre planification peut étre annulée en cliquant sur <Annuler modifications> dans la
barre d'outils de la fenétre-horaire.

1.6.3 Fixerdes heures

Si vous souhaitez verrouiller les heures de cours que wous avez placées manuellement afin d'empécher
leur déplacement par l'optimisation, vous pouvez les fixer en cliquant dans la fenétre-horaire sur <Fixer
h. de cours>.
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1.6.4

e

90 oo s |

oo I L —
@~ 42| &8 = s

Année zoolaie:19.9.2016 - ED.E.EEH K

Lu Ma Me Je Ve Sa

*aduar

D =l D N[ | W R =

S | Prof, mat, sal Cla. | Commentaire

_ Callas, éduar, S1a  1a

La fixation est alors signalée par un *, aussi bien dans I'horaire que dans la loupe (a c6té du no de
cours).

Remarque: fixer des cours ou d'autres éléments
La colonne 'Fixé (X)' vous permet de fixer des cours ou des éléments des données de base. Voir a ce
propos Saisies pour données de base et cours .

Supprimer des heures

Pour supprimer (déplanifier) des heures de cours, il suffit de cliquer dessus, de les tirer au-dessus de la
loupe ou sur la droite, en dehors de la grille horaire, et de les laisser tomber.
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e

@ la - classe 1a (Gauss) Haorare {Clal) B E'@
e T RIEAR e DS &G &= c

Année zoolaire: 1992016 - 3062017

Lu Ma Me Je Ve Sa
1 chirn 'r‘-b-l-n...___h:}_l_rEE._ i™fran | bio  |[iFmus
2 |iFmath =0 Wat%-—-&nﬁ' i géo
3 |#fran h:""m\ chim  {iFmath chirn yme | —
4 h:""géu h:"*gymf. ""\ Geo h:"*gymf. chirm chim i

= glisser-
5 Frnath \ riath b et
6 |iFaduar \
T *&duar \ trmank.
8 \ trnanb.
chim
MACrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
31 Arist, math, S1a  1a

1.6.5 Attribuer des salles

L'attribution de salles peut, elle aussi, étre tranquillement faite dans une fenétre-horaire: cliquez avec le
bouton droit de la souris pour afficher le menu contextuel et sélectionnez la rubrique 'Attribuer /
supprimer salle' ou cliquez sur <Attribuer / supprimer salle> (1). Vous pouvez soit attribuer des salles (2,
3) a des heures de cours déja planifiées, soit les supprimer.
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@ la - classe la {Gauss) Haraire {Clal) E]E] | = || =] || 29 | @ 1a - classe la {Gauss) Horaire {Clal} E]E] EI@
=~ - =(a) 2 oo ] B Aas(@)s B-e ]
Année soolainer 19,9 2016 - 30 £ Année scolaire:19.9.2016 - 30.6.2017
Lu | Ma | Me | Je | Ve | Sa Lu Ve | Sa
=
1 | cnis1€bio 51 3 bio 51 { mu 51 1 mu 51
2 [masi ma 51 | gé 51 0é 51 2 ma 51
B -
3 8 | Attribuer / supprimer salle M 3 chi 51 hi 1
= : chi
4 65 jquer 2 4 6 51 chi 51
J Cours: B3 Ma-1 APpllquer ° g
5 ©) Hewre de cours 5 ma 51
6 o . . 6
sédual | Salle rézervée: S1a (0 Toutes les heures d'un cours sédua
7 51k [30), zalle de clasze 1b [] Aussi afficher salles ocoupées 7
8 [] &sttribuer salle supplément. 8
Chiix du cours actuel:
Salles dizponibles:
NCrs | Prof, gl | Professeurs |53”E |C|3559(5)| E - MoCrs | Prof, mat, sal. ‘Cla_ |Commema|re
Sal f—|S rplt. |Rplt S-r ‘Occupe |
63| Cer, Bl | Cer S1a 1a € 63| Cer, hio, Sphy (313} 1a
S1h v
+3 +3
s
S2h v
S3a v
Scui
Soyl
Soyl
G ) (2)
Attrib.zalle X Suppr. zalle FEermer
-

Attribution de salle pour heures en bloc ou toutes les heures d'un cours
Si vous wouliez faire l'attribution de salle pour des heures en bloc ou pour toutes les heures d'un cours, il

wvous suffirait de choisir la rubrique correspondante dans le menu déroulant du coin supérieur gauche.

Appliquer &
i@ Heure de cours

i Toutes les heures d'un cours

Salles occupées

Si wous cochez la case d'option ,Aussi afficher salles occupées®, vous verrez aussi, en plus des salles
disponibles au moment en question, toutes les autres qui sont déja occupées, signalées par une coche
dans les champs de la colonne 'Occupé'. Si wous attribuez une salle occupée a un cours, vous pouvez
déloger le cours génant de la salle, générer une collision de salles ou permuter les salles.
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1.6.6

e

® | Attribuer / supprimer salle

Cours: 14: Ma-1

Appliquer a
(@ Heure de cours

(71 Toutes les heures d'un cours

fﬁ_ afficher salles occupés

- =

Salle réservée: S1a
52a (32), salle de classe Za

Il Salle nen disponible

Chote du cours actuel:

Salles disponibles:
Frofesseurs |Sa|le |Classe(s} | =kl =

Cer = PR 's. rpit. | Rplt S-fffOccupé
s v

S3a
Say1
Sgy2
Scui
S1a
S1b

Sphy
Stma
Stmt
5pi

Sp2

Salle non disponible S1a Ma-1
v Cours g&nant 64
[Classe: Ja, Matigre: fran)

@ Déloger le cours génant de |a salle

(" Créer une colision

() Permuter les salles

44

[ Me plus afficher ce message.

A SL SR AL SR SR AR

v Attrib salle x Suppr. salle

Permutations proposées

Le bouton <Permutations proposées> du ruban de l'onglet 'Démarrage’ ouvre une fenétre qui vous
informe des possibilités de permutations concernant I'heure active de la classe actuelle, lesquelles sont
représentées par des fleches rouges dans la fenétre-horaire. Untis évalue également l'incidence positive
(en vert) ou négative (en rouge) sur votre horaire, eu égard a vos pondérations.
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@ Permutations proposees
Incidences Cl. zautée Gain
1 Yoeux jours libres 1a 99426
2 Méme matiére sur des jours successifs 1a 18583
3 Prof. non disponible 18454
4 Prof. non dizponible 17214
L] Prof. non disponible 17202
[ Motifs divers 20
¥ Heureizolée en demi-journée -16
8 Heureizolée en demi-journée -16
9 Heureizolée en demi-journée -36
10  Matiéres principales - Heure-limite -49
11 Yoeux jours libre s -b5
12 Heureisolée en demi-journée -76
13 Heureizolée en demi-journée -76
14 Heureizolée en demi-journée -7b

o || = @ 1b - classe 1b (Newton) Horaire (CI@@ EI
C  Actualiser b ~ - F EHA s BN & E
o FPemuter Année scolaire:19.9. 2016 - 3062017
[ Femer | b | Callas | |
Impreszion Lu Je Ve Sa

Avec saut de
[ Bue les profs différents
[] &fficher les détails

Avec saut de classe

ma 51 chi 51 | bio 31

chi 51

éduar chi 51 chi 51

éduar | bie 51 | ma 51

1
2
3 (]
4 | éduas] his 51 | ma &1
5 [cmist| ' I
6
7 ma 51 tman_
8 ma 51 tman_
MECrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire

36 Callas, mus, S1h  1h

Il est souvent nécessaire de faire des permutations qui vont concerner plusieurs classes. Le cas
échéant, pour réaliser une permutation dans une classe, il faut d'abord en faire une dans une autre
classe, appelée 'classe sautée'. Si vous cochez la case 'Avec saut de classe', de telles possibilités de
permutations vous seront également proposées.
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@ Permutations proposées EI@ @ 1b- classe 1b (Newton) Horaire -:CI@-@ o |G ER

b - B D & ||g & - o
Incidences Cl, sautée Gain C  Actualiser - ﬂ 'ﬂ = @ als 2 =
1 Voeux jours libres 1a 99426 Annge scolaie:19.9.2016 - 30.6.2017
Pemuter
3 Prof. nan disponible 18454 Femmer To | 1a | o] aist | ancar] ‘
4 Prof. non dixpunilk 17214 R— Lu Je Ve Sa
L Prof. non disponible 17202
6 Motifs divers 20 QA"TC sa'-f" :: 1 |masi chis1 | bio 51
T - - - K ue les profs differents
7 Heure isolée en demi-journée 16 | Aficher les détsie 2 eduar | chi 21
8 Heure isolée en demi-journée -16 - -
9 Heure izolée en demi-journée -36 3 éduar | bio 51 | ma S1 i
10 Matiéres principales - Heure-lime -49 4 eduar 93'"'; : w
11 Yoeux jours libre s -65 5 chi 51 § - a1
12 Heure isolée en demi-journée -76 5 —
13 Heure isolée en demi-journée -76 "
P - . tran
14 Heure isolée en demi-journée -76 T ma 51 brrant.
tman
8 mae L
NCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
Incidences Gain | Global C  Actualiser - 1o, mat, 88 8

36 | Callas, mus, 518 1h
Heure isolée en demi-journée -

Heureisolée endemi-journée = -233 93193
Heureisolée endemi-journée . -233 99193
-268 99168

Heure isolée en demi-journée . -268 93 158

1

Heure isolée en demi

[[] Qe les profs différents
[T1] Afficher les détails
Classe sautée

Ta

Nl et o B pa s T o g

Heureisolée endemi-jounée  -657 98 79
Heure isolée en demi-journée = -657 98 79

RN AT RO

Vous pouvez wir dans I'exemple ci-dessus que la permutation dans la classe 1b entrainerait une
amélioration de 24 points et de surcroit cela permettrait aussi de réaliser une permutation dans la classe
1a (la classe sautée), laquelle apporterait une importante amélioration, puisqu'un cours planifié sur une
interdiction pourrait étre déplacé.

Dans l'ensemble, I'horaire pourrait ainsi étre notablement amélioré.

Remarque

La fenétre des permutations proposées affiche une liste des permutations triées par ordre croissant, les
meilleures figurant en téte de liste. La colonne 'Gain' n'affiche, en cas de permutation avec saut de
classe, que I'estimation en points de la 1ére permutation, c.-a-d. celle de la classe de départ. Pour le tri
dans le cadre supérieur, ce sont les sommes des évaluations de la premiére et de la meilleure seconde
permutation possible qui sont prises en compte, alors que le cadre inférieur affiche, lui, I'évaluation
globale des deux permutations.

Attention: changement d'heure

Si wus woulez changer I'heure concernée par la proposition de permutation, commencez par cliquer
dans la fenétre-horaire sur I'heure pour laquelle vous voulez voir les propositions de permutations, puis
mettez a jour ces propositions en cliquant sur le bouton <Actualiser>.

Les horaires

Le but d'Untis est de réaliser un bon horaire, lequel devra aussi étre bien lisible et correspondre aux
exigences des destinataires (professeurs, éléves, secrétariat, etc.). Nous allons, dans les chapitres
suivants, décrire dans les grandes lignes la fenétre-horaire , puis nous examinerons les différents
formats d'édition et la maniére d'en modifier le style et nous finirons par I' édition des horaires.
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1.71

1.711

La fenétre-horaire

La fenétre-horaire comporte deux parties: le cadre de I'horaire (au centre) et celui de détail (ou loupe, en
bas).

i -\.

@ la - classe la (Gauss) Horaire {Clal)

Année zoolaie: 1992016 - 3062017

Lu | Ma Ve | Sa
chi RBu | bio Ce Nuf0E MU bio Ce | mus
ma Ari | geé Ari -

mus | chi Ru | ma Ari
e At - chi Ru
T ma At

eduar

D =l DN | W R =

M Crs | Prof, mat, sal. | Cla. |Commentaire

33 | Arist geo, S1a  1a

Vous pouvez directement taper le nom de I'élément a afficher dans le champ de saisie du coin supérieur
gauche ou utiliser les deux petites fleches pour passer a I'élément suivant ou précédent.

Cadre de I'horaire
Ce cadre affiche I'horaire proprement dit, d'aprés le format que vous avez choisi (cf. ch. ' Style des
horaires ').

Loupe

Il'y a des cas ou toutes les informations relatives aux cours ne peuvent ou ne doivent pas figurer dans
I'noraire. La loupe est justement la pour vous donner le détail de chaque cours, ce qui peut s'avérer fort
utile quand il s'agit de couplages.

Interaction des horaires

De nombreuses fenétres sont synchronisées dans Untis et c'est le cas des fenétres-horaires, ce qui
signifie que ces derniéres peuvent non seulement afficher I'horaire de I'élément que wvous avez choisi
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1.7.1.2

@ 1a - classe la (Gauss) Haraire (Cla@ [E] EI@
. B HAs|@R]s) &)

manuellement, mais aussi afficher cet horaire automatiquement, en fonction de I'élément que vous avez
activé dans une autre fenétre, ce qui vous permet de disposer a tout moment d'un maximum
d'informations actualisées sur votre écran.

s, Maria H@{E] EI@
Callaz - = @ @ = @m ;

classe la Holail@@ EI@
o) EE D

Année scolaine19.9 2016 - 30,6 2017

" Année scolaie:19.9.2015 - 30.6.2017

" Année seolaire:19.9.2016 - 30.6.2017

3 g ¥

H. no
- Lu Ma
===
1 | chiRu | bio Ce [Tk

Fixation - Couleurs

Afficher les
couleurs

H
v | LU | Ma | Me | Je | Ve | sa Lu | Ma |Me | Je |ve | sa Lu | Ma | Me Ve | Sa
i
1 | chiRu|bioCe bio Ce [ mus 1 5 | 1= 1 | Fun Callas
mus
2 |maan ma Al | gé An 0é Arl 2 | anst | Anst | Anst
3 mus..4 <l Ru | ma Ar NiR 2 3 Woal\as Rub | Arist
chi Ru Rub
e Al i chi Ru Arist Arist Rub
4 6 Al Al hi R 3 | | e 4
. 3
5 ma Al ma Al Eduar | mus 5 mrigt Arist
6 | I 4 3 6
eduar Callas
7 tman " 7
8 tmant 2 3| mus )
6 3
1a
sduar
T 3
8 3
H Commentaire NCrs | Praf, mat, sal. Cla. |Commertaire
(I\ 35 Callas mu3 813 13 ) 35 Callas, mus, Sla 1a N°Crs | Prof, mat, sal. Cla. Commentaire

Vous avez également la possibilité de désactiver la synchronisation:

35| Callas, mus, S1a la

-

Figer type d’'horaire actuel

fran

Ve Sa

chi Ru

hio Ce | mus

Si wous activez ce bouton, le type (professeurs, classes, salles) de données de I'horaire reste pareil.
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1.7.2

1.7.21

Verrouiller I'aspect

Si vous woulez figer I'élément actuellement affiché dans la fenétre-horaire, p. ex. le professeur Albert ou
la classe 3a, il faut activer ce bouton: les cas échéant, I'élément restera affiché tout le temps, méme si
wous cliquez sur un autre élément dans une autre fenétre.

Afficher couleurs des cours

Ce bouton permet d'afficher ou non les couleurs que vous avez déclarées dans les données de base et
les cours.

Formats d'horaires

Si wous cliquez dans la barre de menus sur l'onglet 'Horaire', vous pourrez lancer I'édition des différents
formats d'horaires proposés pour les classes, les professeurs ou les salles. Ces formats prédéfinis
peuvent étre individuellement modifiés (cf. ch. Style des horaires ). Nous allons décrire ci-aprés chaque
format d'horaire en prenant pour exemple un horaire de classe.

e Horaire classes portrait/paysage

e Grand horaire classes

e Horaire résumé der classes portrait
e Horaire résumé der classes paysage

Horaire de classe portrait/paysage

Ces horaires n'affichent par défaut qu'une information dans chaque cellule de I'horaire, p. ex. la matiére
dans un horaire de classe. D'autres informations (p. ex. la salle, les couplages) sont visibles dans la
loupe.



@ la - classe la (Gauss) Horaire [CIal]E] E] E@
1a R ER s @A &
Année zoolaire:19.9.2016 - 3062017

Lu | Ma | Me | Je Ve Sa
1 | chiRu | bio Ce bio Ce | mus |
2 | masr | géAri | ma Ar
3 mus | chi Ru | ma Ari
4 | gé A chi Ru
5 ma Ari ma Ari
E P
7 eduar
8
M*Crs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire

35 Callas, mus, S1a  1a
+3
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P

@ 1a - classe la (Gauss) Horaire (Clali) E]E] E'@
e iR EAAs (@A &-a & B

Année zoolaie: 19.9.2016 - 3062017

info. b chirm m chim

fran

Ve info, b chim |
Sa | mus chirn | Faath
MPCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire

53 Rub, chim, 81a 1a

1.7.2.2 Grand horaire de classe

Dans le grand horaire des classes, tous les réglages du format standard (matiére, professeur et salle de
toutes les lignes de couplages) sont repris.
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@ la - classe la {(Gauss) Horaire {ClalA) EB EI@
1a > - F R s PN -

Année zoolaie;19.9. 2016 - 3062017

B,

B
11
<]

=

H. nan pla . q q . . q q *
DIBDp lundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi

3 980 (FECENITEIEY | mus Call S1a | chi Rub S1a | mat Arist 812

10:35
géo AristS1a

1;;2 mat Arist 51a | chi Rub S1a chi Rub S1a |mat Arist S1a

3
g 2%
7
8

4 1% | géo sristS1a

1130 chiFub 51a

1320

edu Call 31a

m

13:30
14:15

tma &nd

1426 tma Curi
15:10

4 L1 [

M*Crs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
46 | mohkel, fran, 31a  1a
+3

1.7.2.3 Horaire résumé des classes paysage

L'horaire résumé des classes paysage édite les classes superposées avec leurs cours hebdomadaires
respectifs alignés.
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1.7.2.4

-

@ la - classe la (Gauss) Horaire {Cla2i) EI
—— p =" N
12 = - B AR s@N | &-E
Année scolaie: 199 2016 - 3062017
lundhi mardi mercredi

1a |géo |mus

miEth =l chirm

&=l math |chim | néo

math mus

m hio

info math

cuis | hist |chim gousr  |phys EEGEA mus | hio  |math

infa.

dtec fran infa --

M%Crs | Prof, mat, zal. |Cla. | Commertaire
53 Cer, bio,S1a  1a
)

Horaire résumé des classes portrait

Il s'agit aussi d'un résumé hebdomadaire concernant tous les éléments, lesquels sont cette fois-ci

affichés cote a cbte, alors que les jours sont superposés.
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1.7.3

1.7.31

P

@ 2a - classe 2a (Hugo) Horaire (Cla30) E'@
2a T H AR s @RS [&-a E

Année zoolare:19.9.2016 - 3062017

13

Lu-5 chim | géo | mus | math | math 3
Lu-6

Eciuar
Lu-7 hio
Lu-g phys
fz-1 math fran

tmant. .
Is-2 e[ m

Ma-3 mus

tmank. tmank.

dtec

chitn (G .=

hi=t
tmant fran at
h if

im
in

fran mit
| Lo

imfo.

he-3 math | mus

he-4 chim | math

DI

Style des horaires

Vous pouvez aussi modifier les formats d'horaires prédéfinis en fonction de vos besoins: vous pouvez
modifier |a taille , afficher tous les horaires en format standard ou encore décider ce qui doit figurer dans
chaque cellule de I'horaire, autrement dit dans chaque case horaire.

Adapter la taille de I'horaire

Si vous déplacez le curseur sur la ligne séparant Lu et Ma, il va se transformer en double fleche
horizontale et vous pouvez alors élargir les colonnes.

De fagon analogue, si vous déplacez le curseur sur la ligne séparant la 1ére et la 2e heure, il va se
transformer en double fléche erticale et vous pouvez alors modifier la hauteur des lignes.
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@ 2a - classe 2a (Hugo) Hmi@-@. E'@
e R EAA s (@R]e | E
Apkde soolaire:19.9.2016 - 300620017
QML Je | Ve | Sa
1 | mus Lt | chim | chim
2 e duar géo | bio | chim
3 nhys
4 gén
5 geéo | math [*angl. rriath
6
T
8
MPCrs |Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
38 | Callas, mus, 52a 2a
+3

1.7.3.2 Format standard

Si wous cliquez avec le bouton droit dans une fenétre-horaire, cela affiche un menu contextuel dans
lequel vous pouvez choisir la rubrique 'Case horaire: format standard', laquelle affiche tous les éléments
essentiels de I'neure de cours et, s'il s'agit d'un couplage, toutes les lignes de couplage. On notera que
la taille de I'écriture s'adapte automatiquement a la taille de la fenétre-horaire.
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-

@ la - classe la (Gauss) Horaire (Clald) @E E'@
1= I F AR s [BA S| & E &= -

Année zoolaig:19.9. 2016 - 30062017

lundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi
g;gg geo AristSia E.n:a; ;.ri.at.é info Hu g et At Bl bio Cer S1a
E;ig mus Call 51a | géo AristS1a
196:53':'5 bio Cer 51a

edu Call S1a

Cluster-mode

Case haraire

Attribuer [ supprimer salle

O | ~N| | =W N -

141:40
12:25 Decaupler
Découplage étendu T
12:35 _
1320 v Case haraire: farmat standard
1530 Texte pour une heure de I'horaire n
14:15 tma And Eleves
Durée: semaine B
g tma Curi
15:10 Durée: année scalaire
-
MoCrs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire Copier en format HTML r
31 |Arist, math, S1a 1a
+3

1.7.3.3 Texte pour une heure de I'horaire

On peut désormais taper un texte pour chaque heure de cours de I'horaire et I'afficher dans I'horaire.
Cliquez a cet effet sur une case de la grille horaire avec le bouton droit pour afficher le menu contextuel
et validez la rubrique 'Texte pour une heure de I'horaire".



Horaire 85

1.7.3.4

ﬂ la - classe la (Gauss) Horaire (ClalA)
fl- R AR w[BRe | &- @ &=

Annee scolaire:13.9. 2016 - 3062017

ClOyE=E EOR ===

lundi

Teste pour une heure de Mhoraire Cours: 39/ Ma-3
Le texte vaut pour une heure hebdomadaire de cours bien précise

2:00
2:494

Frenez matériaus!

8:55

o mus Call 81a

Annuler

850 | pip cersia

1025 edu Call21a

Prenez
materiaux!

10:45 Cluster-mode

D | ~N| || =W N -

11:30 )
Case haoraire
ks Attribuer /[ supprimer salle
12:25 . ]
clic-droit Decaupler
12:35
pE—- Decauplage etendu
'  Case haraire: forma anela
13:30 .
1915 tma And i e pour une heure de I'horaire
—————
iz tma Curi . :
15:10 Durée: semaine
Durée: année scolaire
M*Crs | Prof mat, sal. |Cla_ |Cumn
38 | Callas, éduar S1a  1a Copier en format HTML
+3

Avec un format d'horaire standard (p. ex. 'Grand horaire classes'), il n'est pas nécessaire de faire
d'autres réglages.

Case horaire

Cliquez pour cela sur le bouton <Réglages> dans une fenétre-horaire ou sur 'Case horaire' dans le menu
contextuel (clic droit).
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Cluster-mode
Case horaire
Attribuer / supprimer salle
Découpler
Decouplage etendu

v Case horaire: format standard
Texte pour une heure de 'horaire
Eleves
Durée: seraine

Durée: année scalaire

Caopier en format HTIML

Cet éditeur de contenu de la case horaire vous permet d' ajouter d'autres éléments , de modifier la
disposition des éléments ou encore dinfluencer le style de vos horaires par d' autres réglages(taille,
police, alignement, etc.).

1.7.3.4.1 Ajouter/supprimer des champs

Pour ajouter un nouveau champ de données dans les cellules de votre horaire cliquez sur le bouton
<Nouv. champ> de la fenétre des réglages.
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r'

@ 1a- classe la (Gauss) Hol

Année zoolaire:19.9.20016

-

1a =| 2 [#

MoCrs | Prof, mat, sal. C
33 | Arist géo, S1a 1
+3

(] 4 Annler

Type d'horaire
B

Claszelz) | -

Type de champ:
b atigre: Anal 9.0
Aliaz [Ze nom]

! hd &, positions

Mo dang le couplage: 1

i % Taille éoriture &n pour cent
(50-500%)

Alignement;

Centré -

Centrer charnps dans Iheure

Harizantal
"Yertical

I

Appliguer

A U

Heure ztandard

[ Caze horaire: format standard

hatitre .| 1. Champ
Matiére

Profeszeur | - 2. Lhamp
Profeszzeur

Salla _ | 3 Champ
Salle

M odif, champ

”
uppr.champ | | Aligner champs

1Matie.

@ Format 01 Case horaire Contenu {champs) d'une heure... El@

1 hati.

Cela ouwre une nouwelle fenétre, dans laquelle vous pouvez choisir quel type de donnée dewra figurer

dans ce nouveau champ.



Type de champ Type de nom

':::' [Classe] i@ Mom court [zigle]
@) Profezzeurs

i) Salle

0 M atigre

0 Muméro de cours

1 Réf note de baz de page
() Commentaire

(71 Mam entier

(1 Tewte pour une heure de 'haraire
1 Tewte de ligne
() Tewte ligne 2

(") Contrainte Hauteur du champ de texte
[mezuré en lignes std)

0Ok Annuler

(0 Gr. deleves

Cela wous permet par exemple d'inclure également le nom du professeur dans les horaires de vos
classes:
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e

@ Format 01 Case horaire Contenu {champs) d'une he... E'@

la-«l laiG H
@ a- classe la (Gauss) Ho k. Annuler Appliquer
1a -
| | Type d'haoraire
- B &£ U
Anhée zoolaire:19.9. 2016 Clazsels) |-
H. no g
s Lu Ma L_I,Iapt-;aé :: ;::In;ptl Heure standard
- ’ ’ Caze horaire: format ztandard
1 LD m.ath b i = 1. Charnp
Arist | Arist B 8K, pozilions Matiere - b
2 Matiére
2 mus | geo
Call | Arist % Taille criture en pour cent 2. Charm
100 ~= p _ ]
3 hio (50-500%] Frafesseur Professewur
Cer | eduar Alignement: o O
4 R e Aligné & gauche - =ale - S.alle i
Arist -
5 fran
Mok Mouwy. champ taodif. champ
6 J| Centrer champs danz heure Suppr. champ Aligrer champs
J| Horizantal
T e . /| Werhical
8 And .
MoCrs | Prof, mat, sal. | Cla "
63| Cer, hio, 31a 1a
g 1Mat
u
1Pr.
1Thiati.
- 1Pt

Les boutons <Modif. champ> et <Suppr. champ> permettent de modifier ou de supprimer un champ
existant.

1.7.3.4.2 Changer taille et disposition des champs

L'éditeur de case horaire affiche I'élément actif en bleu ciel et vous pouvez en maodifier la taille en
agissant sur les poignées ou le déplacer par cliquer glisser.



1Mat.

1Pr. —s== —
1Matiere

1Prof

1Prof

Pour les couplages, wus pouvez aussi afficher plusieurs fois un élément, p. ex. un professeur (hombre
maximum de couplages utilisés):

@ la - classe Lla (Gauss) Hora@ B E'@
|‘Ia ~| 5 & “'E Iﬂ - :

Année zoolaire: 1992016 - 3062017
Lu Ma Me |
1 géo 1 n
Arist A
rus
o M 1Mat.| 2Ma
hia - -
3 Cer 2ol L
4 gyt oy
Arist  Rub Pr
: I 2Pr.
6 L}
—
7 tman  tman
g And i
Fl 1 I
MeCrs | Prof mat, sal. | Cla. | Commentaire |~ *
B3 Cer bio,S1a  1a 2| |5
+3 v -

Remarque: taille de la case horaire
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Quand le fond de la case horaire est activé, c.-a-d. de couleur bleu ciel comme ci-dessus, on peut
modifier sa taille en tirant les poignées.

1.7.3.4.3 Autresréglages

La fenétre 'Case horaire' propose encore toute une série d'autres réglages permettant de modifier

I'aspect de wvotre horaire.

e

] Annuler
Type d'horaire

Clasze(s)] |~

Type de champ:
b atigre: Anal 9.0

hd . pogitions

100 % Taille &criture &n pour cent
[50-500%)

Alignement;

Bligné & gauche -

[/] Centrer champs dans 'heure

/| Horizontal
S| Wertical

@ Format 0L Case horaire Contenu (champs) d'une heure de cours

Appliquer

Heure standard

Caze horaire: format standard

hiatitre .| 1. Champ
Matiére
Profeszeur | = 2. Champ
Frofeszeur
Zalle - | 2 Champ
Salle
MHaouw. champ todif. champ

Suppr.champ Aligrer champs

=N |ECh =

1Mat.

2Mati

1Prof

2Prof

Thati.  2Mati
1Praf  Z2Prof

1.7.4 Impression des horaires

La fenétre-horaire a imprimer étant active (barre de titre non estompée), cliquez sur le bouton <Apergu>
ou <Impression> de la barre d'outils principale pour ouwrir le dialogue 'Choix d'impression’, dans lequel
VOus pouvez préciser ce que wvous woulez imprimer et la maniére de I'imprimer.
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1.7.4.1

1.7.4.2

Choix d'impression

Clazzelz] 1/7 bize en page

Sélection...

[7] Création d'un fichier glabal

HTRL Annuler

La fenétre 'Choix d'impression' permet d'une part de faire une sélection des horaires a imprimer et,
d'autre part, de préciser certains détails dans l'apergu pour les horaires individuels ou les horaires

résumes.

Sélection des horaires

C'est I'horaire affiché a I'écran qui sera imprimé tel quel. La touche <Sélection> permet d'imprimer en
méme temps plusieurs horaires du méme format:

i ooy D
Mo MHarn entier
1a clazze 1a [Gaussz)
1b clazze 1b [Mewton]
2a clazze 2a [Hugo]
Zb clazge 2b [Anderzen]
Ja clazze 3a [Anztate]
3b clazze 3b [Callaz]
Choix d'impression / 4 classe 4 [Nobel]
Clazze(z]: 77 Mis
Sélection. ..
FPOF
FOF [7] Création d'un fichier

Touzftoutes Inverzes

HTHL

AnnLler

On peut sélectionner plusieurs horaires par cliquer glisser ou par <Ctrl>-clic.
Mise en page

La touche <Mise en page> du dialogue 'Choix d'impression’' ou le bouton <Mise en page> de la barre
d'outils permettent d'effectuer d'autres réglages pour I'impression. Ces réglages peuvent varier en
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fonction du format d'horaire concerné.

@ la - classe la (Gauss) Horaire [CEME] E E
1a S BRI N -

Année zoolaire:19.9.2016 - 30.6.201 7

1.7.4.2.1 Barre d'outils de la mise en page

La barre d'outils de la mise en page des horaires permet de passer d'une page a l'autre ou de changer
I'orientation des pages.

changement entre les
modes paysage et
portrait

feuilleter les pages

-,

#ole TEST DEMO Horaire 201 6f
Qe pour DEMO ou TEST  Valable dés:

1a classe 1a (Gauss)

Lu

1.7.4.2.2 En-téte et pied de page

En cliquant sur I'un ou l'autre des deux crayons affichés au-dessus et en dessous de I'horaire affiché
dans la fenétre de mise en page vous pourrez directement modifier les contenus.
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-

& Mise en page

@0 15/190 0 A-

#ole TEST DEMO
QUMO ou TEST

Baz de page

Gruber & Petters Software

‘Walable dés: 10 octobre [ Mam de fizhisr

Imprimer la date
Imprimer ['hevure
[ Imprimer la wersian dharaire

12 Werzion d'horaire

[ Imnprirner 2 no de page
Imprimer |2 nombre de pages

1.7.4.2.3 Case horaire

A coté de I'horaire, le bouton avec la roue crantée permet de basculer dans les détails des réglages de
la case horaire (cf. a cet effet le ch. du méme nom dans la mise en page de I'horaire).
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%ole TEST DEMO Horaire 201 6/2017
Zue pour DEMO ou TEST  Walable dés: 10 octobre
1a classe 1a (Gauss)
3;1‘-
[ Tiulwm Ve | s

@ Format 01 Case horaire Contenu {champs) d'une heur... EI@

0k, Annuler Appliquer
Type d'horaire
B A U
Claszel(z] | -
Type de champ: Heure standard
m;hse[rze;ﬁf_ll_f 0 [ Case horaire: format standard
] I ax. positions Maticre | 1. Champ

M atiere

Mo dans le couplage: 1
100 # Taile gcriture en pour cent 2 Champ -

Professeur | -

| (50-E00%) Professeur Gruber & Petters Soft
Aligrernent: " _ | 3 Champ
Ceritré - Salle
Mo, champ tadit. champ
Centrer champs danz I'heure Suppr.champ Aligrer champs
Horizontal
Wertical

1Matiere

E 1matiere

1.7.4.2.4 Insérer une image

Cliquez sur le bouton <Image d'arriere-plan> pour insérer une image de type bitmap. Le cas échéant,
I'image apparait a la place du bouton et elle peut étre déplacée, réduite ou agrandie aprés awir cliqué
sur la touche <Déplacer image>.
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SWL Y

CIVA VN

Horaire 2018/2017
MEST  valabledds: 10octobre
|

1a (Gauss)

Ve

Sa

math

fran [

e

hio

EVaaRal

ﬁ Professeurs de la classe

Image d'ariére-plan

C:5U sershAdmministrat
ori\DiocumentshUntish
o Gpe.bmp

Déplacer image & ]

1.7.4.2.5 Mise en page des horaires individuels

Clazze(s] 747

Sélection...

Cours

Légende de couplage
[notes)

il

mm g
ALl

—| Sigles

m,

i

I | Professeurs de la classe

Déplacer image

Les descriptions qui suivent concernent les horaires individuels (et non les horaires résumés).

Nombre d’horaires par page
Indiquez ici le nombre d'horaires a imprimer par page ou le nombre de semaines, wire quelles
semaines, selon les possibilités de votre imprimante.

@@ Mise en page (e llm =]
Q510D E- Classels): 7/7 -
& | - | Sélection,
Pole TEST DEMO Haralre 201612017 L/ | Untis 2016 -
(Que pour DEMO ou TEST _ Valable dés: 10 aciobre 21.7.2015 11:41 Cours
1a classe 1a (Gauss)
Légends de couplags
Lu [notes)
1 aéo
2 | mus Sigles
3 hio A
4
Professes da a classs
5
6 (sze dam =R
7 C:Users\dministrat
oDseumentstLintish
4 franer@Fetiers Satware
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5 -
S =] O ]
{ Classe(s): 7/7 2
. Sélection...
2 & E
Untis 2 mlll [ ——
21.7.2015 1 Cours
Q\‘ Mombre d'horaires par page
7 1 & Mombre d'horaires accolés
Légende d !
S 1 2| Mombre d'horaires superposés [neog:Z:] = R
W e, | l

[] Un en-téte par page

Légende de couplage
La Iégende de couplage est tres utile pour clarifier I'horaire: au lieu de surcharger les cellules
dinformations relatives a chaque cours, elle permet de ne mettre que les 2 a 3 informations essentielles
dans la cellule et le reste, au besoin, dans une légende située ailleurs. Les informations (pour les
classes) relatives aux cours sont les salles, les matiéres et les professeurs.

Le cliquer-glisser permet d'éditer la Iégende sous ou a cété de I'horaire, voire sur une page a part.

@ Mise en page [E=2[E=m
@O 1O - Classelsl 747 =
- Sélection.
@ H
Wole TEST DEMO Horaire 20162017 L. | Untis 2016 r—
(e pour DEMO ou TEST  Valable dés: 10 octobre i 2172015 11:41 Cours
1a classe 1a (Gauss)
Lu ) erds de couplsge
glisser- =i =
1 | ke déposer —
2 mus 3 2| sigles
3 | b L
Z 3
5 L | Professeurs de la classe
6 (=gs e
7 C:\Users\Administrat
8 oD ocumentshUrtish
G, brnp
I Gruber & Petters Software | ] Déplacer image J
I e Y A

Vous avez aussi la possibilité de configurer le nombre de colonnes et d'encadrer le texte de légende.
Pour supprimer la Iégende, cliquez sur le Xrouge.



& Mise en page

@O 1510 0 E-

&
#ole TEST DEMO Horaire 2016/2017 v Untis 2016
Que pour DEMO ou TEST  Yalable dés: 10 octobre U 2.72ms 1181

1a classe 1a (Gauss) Retirer la légende

L M Mo Profiat. Sal. Cla. Commentaire
a 2 1) Arist, gén, 51a 1a
. 2y Callas, mus, 51a 1a
1 geo | math 3 Cer, bio, 31a 1a
2 mus | gén 4 Arist gymf, Sgy2  1a,1b § [[]Imprimer avec cadre
Rub, gymg, Soyl 1a, 1b
3 bio_ | &) Arist math, S1a 1a 1 % Nb. de colonnes
eduar By Callas, éduar, S1a  1a
4 71 Mohel fran, S1a 1a
5 8 Ander, tmanb, Stma 1a COOTS BITOEIOTT
Gauss, tmanh, Stma 1b
6 Curie, tmant, Stmt 1a, 1b
7 9 Huga, info, 51a 1a,1b, 23, 2h
10 Rub. chim. S1a 1a
8
V4 Gruher & Petters Software

K\/‘MM\/\*W“

Cours

Vous pouvez demander, pour les classes et les professeurs, qu'un résumé des cours soit imprimé en
méme temps que I'horaire.

-

@ Mise en page

QO 15/100k-

&
§4ole TEST DEMO Horaire 20162017 v Untis 2016
Que pour DEMO ou TEST  Valable dés: 10 octobire Uity 21.7.2018 11:85
1a classe 1a (Gauss)
Lu Ma M°Crs ClProf H nonplan. Hh. H pfan Professeur Ma.
1 géo math 11 4.1 2 Hugo info
7 2,3 2 Andar tr.
2 | mus | geo Gauss trn.
3 g Curie trm.
aduar 73 2,2 3 Arist qy
4 Rub i
5 k)l 5 Arist A8t
6 33 5 Arist Beéo
35 2 Callas fmu
7 39 2 Callas Ed..
8 - 46 2 Mobel fran
‘f Gruber & Petters Software

Sigles

Pour les sigles des matiéres et/ou des professeurs, il est possible de demander l'impression, a cété de
I'noraire, d'une légende donnant les noms entiers des matiéres et/ou des professeurs, comme le montre
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I'exemple suivant.

-

& Mise en page
©015/100 - ;1
{%} P
#eole TEST DEMO Horaire 20162017 v Untis 2016
Que pour DEMO ou TEST  Walable dés: 10 octobre Lty 2172015 11:56
1a classe 1a (Gauss)
i Mom Mo entier
Lu Ma Me Je Ve Sa Ander Andersen
1 ) i Arist  Aristote
geo i Callas Callas
2 mus 060 Cer  Cerantes
Curie Curie
3 hin | | Fauss Gauss
a eduar Hugo Hugo
Mobel Mobel
5 Rub  Rubens
6
T
8
Gru & Patte Tt
Professeurs de la classe
Tous les professeurs donnant des cours a cette classe peuvent aussi étre édités.
il =
& Mise en page i
QO 15105
0]
#ole TEST DEMO Horaire 20162017 '. Untis 2016
Qe pour DEMO ou TEST - Valable dés: 10 octobre _Urils 21.7.20148 11:47
1a classe 1a (Gauss)
i Professeurs Mati.
Lu | Ma | Me | Je Ve Sa Hugo e
2 - Ander tmank
1 géo | math mmath hio Arist gt
2 frils géo géo math
gén
3 hio | | math | géo Callas mus
eduar - &duar
4 chim | math Mobel fran
5 Rub gymg
chim
6 Cer hin
7 Curie trmant
8

Gruber & Petters Software

N
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1.7.4.2.6 Détails pour les horaires résumés

Pour les horaires résumeés, les détails suivants peuvent étre configurés pour l'impression:

Nb. de lignes / colonnes par feuille

@@ Mise en page = ®@][=]
Q0121200 0A- Classels} 7/7
& - Sélection
MME TEST DEMO Horaire 2016/2017 Untis 2016
Que pour DEMO ou TEST “alable dés: 10octabre 217.2015 11:98 Entétes intercalaires
1a [ 1b | 2a
Légende de
Lu- | géo | bio couplage [notes]
Lu-2 mus -
Image diarigre-plan
hio

Lu-5 chim [ géo | mus |math [math
oG Déplacer image e

éeluar
Lu-7 hia
Lu-6 phys
Ma-1 | math 6o

chim {éduar | math
Ma-2 L) bio
Ma-3 B hio mus
o — P Lo MMW

La case d'option ,Lignes/colonnes automatique®, lorsqu'elle est cochée, permet d'imprimer le nombre
exact de lignes et de colonnes que la page peut contenir.

&

LY

272015 1158

Untis 2016

TN

NN

m

Clazgelz] 7/7

Sélection...

b, de lignes / colonnes par feuille

40 = Lignes (heures hebdom,) par feuille

Colonnes (classes, profs,..) par feuille
Lignes/colonnes automatique

Que jours complets sur une page

["] Que jours uniques sur une page

[ Plusieurs blocs horaires par feuille

En-tétes intercalaires

Légende de
couplage [notes)

Si cette case n'est pas cochée, il vous appartient d'indiquer dans les champs idoines le nombre de
lignes et de colonnes a imprimer sur chaque page.

Légende de couplage

On peut, comme pour les horaires individuels, imprimer une Iégende de couplage pour les informations
relatives aux cours qui ne figurent pas dans les cellules de I'horaire. La Iégende de couplage sera

toujours imprimée sur une feuille a part pour les horaires résumés.
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]
g
i

Clazse[s]: 7/7

Sélection. .

&k
m

o
| »

RS
[ gt
= o

I

En-tétes intercalaires

mere-plan

@ <nioh définiz
]

[Déplacer image (5]

NN ““‘*"mf\rfﬂ\f]\

ek

En-tétes intercalaires

Pour les grands horaires résumés, il peut s'avérer utile d'éditer des en-tétes intercalaires. Pour le
réaliser, tirez le bouton idoine a I'endroit voulu (p. ex. aprés la ligne de la 3e classe) et vous aurez apres
chaque Neme (3e dans I'exemple) élément un en-téte intercalé.
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1.7.4.3

1.8

Horaires en format HTML ou PDF

@ Mise en page [E=5E=h )|
D11/ E- Classe[s} 7/7
= Sélection
& p—
fole TEST DEMO Horaire 20162017 Untis 2016] ([
e pour DEMO ou TEST __ Valable dés: 10 actobre 2173015 1205 el | it | Givtetes interealaines
lunch mardi mercreci jeudi _.__-————F'_—'vendred\ q
1wl2[afa[s]s[7[e|1[2]a[«[s[e[v]es|1[2[a]4]5 I P o = | 5 Légende de
[2]= = : o,
1a [oga|m [bio mat [aga] zeser et | chi ' e [aa mat
b |bio mat chi [ mat mu [mat chi mat | Eduar Image dariére-plan
= | chi [ édl bio ek st P
2a [t | chi |0 dluar o [m i 1 chi |gga |m ‘p W -
b Wigdlimat | éouar [mu math iphy [hist m chi chi |bio |hist [mat i J
3a_ PN oo e p— [ N Déplacer mags
3b [nist oy [ma] ist [mat [0 chi
tJefs]ase 7 e[ [2]=]+]5]e]7[=]&
4 lcusfast | chi — —— o [hist [ous| [ oni
1a [gga|mu oo mat o | écvar
74 b [bio [mat chi chim met
2a Imat | chi [oéa éeluar o met o ~
\ Tordi mardi -
1]2]sJa]s]s[7]® BB 6 |1
2h mat | eduar |mu lhist
3a [hist [ode et | [uic
3b  |hist oty | mat
Turdi mard
1zl Jals]e[7]e 1]z le]s]c]7[6

Untis permet d'éditer vos horaires en format HTML ou PDF sur un simple clic de souris, afin de les
utiliser comme piéces jointes pour vos courriels ou comme fichiers sur Internet ou sur votre Intranet.

P Cla1_3b.pdf - Adobe Reader]
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

&R Be=| [+ il

FIEB| S 2|l

Ecole TEST DEMO

Horaire 2016/2017

Que pour DEMO ou TEST  Valable dés: 10 octobre

s

[ Untis 2016 Horaire 2016/: X YUY
€ | [ filey///C:/Users/Administrator/Desktop/Test/Clal_3b.htm <l =
@ Untis @ Gourmet

Ecole TESTDEMO

Que pour DEMO ou TEST Valable dés: 10 octobre 21.7.2015 12:09

Horaire 2016/2017

Untis 2016

3b classe 3b (Callas)
Lu Je Ve Sa 3b classe 3b (Callas)
1 Je ‘ Ve |Sa
2 1| hist el hist
& Y inio [ERY tmant [T
2 3 e fran inu tmanb phf{S
5 4| phys chim | chim |chim
6 5 math
7 : bio
8 éduar
8

Grube

& Petters Software

Untis 2016 % Untis Logiciel d'élaboration d'horaires

Claskels) 77 [ [ Gruber&PettersSoftware
Slestion...
PDF
PDF | []Giéstion dun fickjefglobsl
HTML Annuer

Listes

Untis-Express wous met a disposition toute une série de listes prétes a I'emploi, lesquelles pourront étre
utiles durant votre travail de planification ou comme listes récapitulatives, p. ex. pour les conseils de
classes.

Listes des classes
Listes des professeurs
Listes des salles
Listes des matiéres

On accéde a ces différentes listes par le dialogue Choix d'impression
des fenétres des données de base.
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1.8.1 Listes des classes

On accéde aux listes des classes depuis les données de base des classes et le dialogue 'Choix
d'impression', lequel s'ouwre aprés awoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression>.

e Profs de la classe
e Voeux heures libres

e Voeux jours libres
e Contraintes supplémentaires indéterminées
e Contraint.: profs de la classe

Clazzelz]: 147

S élection. ..

Mize en page

Champs de données E]
Champs de données

Cortraint.: profs de la clagse =
Contraintes journaliéres supplémentaire] =
Frofz de la clazze

Woeux heurez libres

WoeLy jours libres

Avjourdhu

1.8.1.1 Profs de la classe

Cette liste édite tous les professeurs enseignant dans chaque classe et on I'utilise souvent pour
organiser les conseils de classes.
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Liste pour conférences de classe

Classe  Professeurs  Matiéres

Ta Huga
Ander
Arist
Callas
Mobel
Fub
Cer
Curie

1h Gauss
Huga
Ander
Arist

info
trnanhb
gy mf
s
fran
gymg
bia
tmant
trnanhb
info
trnanhb
gyrnf

math géo
eduar

chirn

1.8.1.2 Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des classes.

Voeux heures libres

Lu I hle Je e Sa
Mom || 11213 456 E] 1254516715012 EEISEFEI1E IS4 5E7511 2545681125415
1a +|+H+ |+ +|+H+ |+ +[+|+H+ +HH|+H+ +HH|+H+ +HH|+H+
33313 33313 3333 313133 31333 31333
1h +[++|+ +[++|+ +[+|+|+ ++|+|+ ++|+|+ ++|+H+
33313 33313 3835 313133 31333 31333
2a +[++|+ +[++|+ +|+|++ +H+|++ +H+|++ +H+|+H+
331313 331313 3333 31333 31333 31333
Zb +|+H+|+ +|+H+|+ ++[+H+ +H+[+H+ +H+[+H+ H+[+H+
33313 33313 3333 313133 31333 31333
Ja +[++|+ +[++|+ +|+|++ +H+|++ +H+|++ +H+|+H+
33313 33313 3835 313133 31333 31333
3b +[++|+ +[++|+ +[+|H+ +H+|H+ +H+|H+ +H+|H+
331313 331313 3333 31333 31333 31333
4 +|+H+ |+ +|+H+ |+ +[+|+H+ +HH|+H+ +HH|+H+ +HH|+H+
331313 331313 38136 3131365 31335 31335

Gruber & Petters Software

1.8.1.3 Voeux jours libres

Cette liste édite tous les voeux d'horaires demandés pour des demi-journées ou des journées entiéres
sans cours.
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Voeux jours libres

lundi mardi rercredi Jeudi vendredi samedi

Mo || Matin. JAp-mid|tatin JAp-mid|[Matin. |Ap-mid | Matin. |Ag-mid | Matin. |Ap-mid | Matin. JAp-mid
la +3 +3

1h

2a +3 +3

2b

3a +3 +3

3b

4 +3 +3

Gruber & Petters Software

1.8.1.4 Contraintes supplément. indéterminées

Cette liste édite toutes les contraintes horaires indéterminées déclarées pour des demi-journées ou des
journées entiéres sans cours.

Contraintes journalieres supplémentaires indéterminées

Matin. [Ap-mid [Y=jour [Jours
Mom | -3 21032 1321521
1a 2
1h 2
Za 1
2h 1
Ja
3b
4

Gruber & Petters Software

1.8.1.5 Contraint.: profs de la classe

Cette liste édite toutes les contraintes négatives déterminées des professeurs de classe.
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Contraintes profs/classe

1a classe 1a (Gauss)

Lu E] ble Je " Sa
Maom 12345E78| 12345|F7 8| 12345678 1 2345857 8] 12345)578] 12345

Hugo W | W [
Ander || xwmws|wny
Arist %% #|x EAES [ ¥ X
Callas HHAE MK
Mobel A UM KN
Fub
Cer HE R R
Curie EHHHY

1.8.2 Listes des professeurs

On accede aux listes des professeurs depuis les données de base des professeurs et le dialogue 'Choix
d'impression’, lequel s'ouwre aprés avoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression>.

e Voeux heures libres

e Voeux jours libres
e Contraintes supplémentaires indéterminées

Profeszeur: 1/10

S élection. ..

kize en page

Type de lizte

Champs de données

Champs de données

Contraintes journaligres supplémentaire — i i
. "

“Woeus heures libres = Ajonrd b

WoeLy jours libres
PLOF

1.8.2.1 Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des professeurs.



Horaire

107

Voeux heures libres

Lu Mla Me Je Wa o4
Mo 1234 aEFR)12EMIaEFE] 12134 [5 U236 [FEI1ZEME 1R8] 1234
Gauss
Mews - r - F - +|+H+
2L 23335 (3 3133
Huga +[H+
3R 312 E3EE13E 3133
Ander || -F - FF
222212122
Aurist - |- - F - - |- -
12 112 1 112 12
Callas
J3EEEEIE]3
Mabel +[++]+ - - [ - F T
21222 A1 G| De e g e g e e g D I e
Rub
Cer
31333
Curie
3131313

1.8.2.2 Voeux jours libres

Gruber & Petters Software

Cette liste édite tous les voeux d'horaires demandés pour des demi-journées ou des journées entieres

sSans cours.
Voeux jours libres

lurdi rrardi mercredi vendred sarmedi
Mot Matin. |[Ap-rmid|Matin [Ap-rmid (Matin, Ap-rmid Ap-rnid MW atin |Ap-mid [ Matin, [Ap-roid
Gauss
M ey -3 =] +3
Hugo -3 -3 +3
Ander || -2 -2
Arist
Callas -3 -3
Mohel + 4+ -3 +/ +7 -2 -2
Rub
Cer -3 =
Curig -3 -3

Gruber & Petters Software

1.8.2.3 Contraintes supplément. indéterminées

Cette liste édite toutes les contraintes supplémentaires indéterminées déclarées pour des demi-journées
ou des journées entiéres sans cours.
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Contraintes journaliéres supplémentaires indéterminées

Matin. [Ap-rid ||Ye-jour [Jours
Morn -3 -2 b1 -3 201 )32 -1 -3 21
Gauss &
M ey
Hugo 113
Ander
Arist &
Callas
Mobel
Ruhb 2
Cer 2|1
Curig

Gruber & Petters Software

1.8.3 Listes des salles

On accéde aux listes des salles depuis les données de base des salles et le dialogue 'Choix
d'impression’, lequel s'ouwre aprés awvoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression>.

e Voeux heures libres

Salle: 1/13

Sélection. ..

bize en page

Type de lizte

Champz de données

Champs de données
WoeLs heures libres i i
T Aujourdhu

1.8.3.1  Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des salles.
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Voeux heures libres

Bom || 112356 B2 415618 12E135 6 18] 12345161 8] 12345 EFIS]1[2E]45
=gyl

Soy?

Sphy

Stma

Strmt

Scui

Sla

S1b

Sda

S2b

S3a

31| 3[313[3(3[3(3[3) 31313313 [3|3[3] 3313|313

Ol (AY R

Sp2

[T VI
(s}
(]
[N
(]
vl
O AR
[N
[N
(s}
(]
(5]
[N
(]
(s}
I
VI
(5]
(5}
(]

3331313 3131333131331 31313 [31313[F131 3 (331313
Gruber & Petters Software

1.8.4 Listes des matiéres

On accede aux listes des matieres depuis les ,Données de base | matieres” et le dialogue 'Choix
dimpression’, lequel s'ouwre apres awvoir cliqué sur <Apergu> ou <Impression>.

e Horaire
e Voeux heures libres
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b atigre: 1418

Sélection. ..

hize en page

Type de lizte

Champs de données

Champs de données
Haraire
WoeLs heures libres

FOF

Apyourdbui

1.8.4.1 Horaire

Cette liste édite, pour chaque matiére, I'horaire avec les professeurs qui enseignent cette matiére.

chimie (chim)

1 2 3 4 5 G 7 a
Lu Cer Rub
Hugo
E] Fub Rub Ander
Me Ander Ruhb
Callas
Ander
Je Rub Rub Ander  |Hugo
Cear Callas
e Cer Fub
Ander Ander
Sa Ruhb Ruhb Ander
Cear Callas
Callas  |Ander
Huo

Gruber & Petters Software

1.8.4.2 Voeux heures libres

Cette liste édite les contraintes horaires déclarées dans les données de base des matiéres.
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2

Voeux heures libres

Lu Ma G Je e Sa
Mot e =l e &l o Ll O =l o =l A

fran

angl

chim

gea

kit

infao

math

dtec

bin

phys

mus

trmant

eduar | - |- | |

trnanb || - |- |- |- |

des

s
%]
[
oy T
oy
s
%]
%]
Fy T
oy
2
%]
%]
Fy T
Ty
2
%]
%]
[
oy T
2
(£
%]
[
oy T
2
(£
%]
[
oy T

cuis

-
(%]
(]
o
o
-
(%]
(%]
Fo T
o
(]
|
(%]
Fo T
o 0
(]
|
(%]
(]
o
(]
(]
(%]
(]
o
(]
(]
(%]
(]
o

gyrg -1l -t I T s
1111 i1 11 1 i
111111 111 111 11l 111l 111l

Gruber & Petters Software

—=
]
j—ry
j—ry
—
P
— !
— !
P

Planification des remplacements Express

L'horaire est la pierre angulaire d'une école: il est difficile a élaborer et on est soulagé quand il est enfin
terminé. Mais il est rarement utilisé aussi exactement qu'il a été construit, puisqu'on dewa souvent
I'adapter, presque chaque jour, par exemple pour remplacer un professeur malade ou un autre devant
suivre une formation continue. Il faudra tantét trouver un remplacant, tantét libérer les éléves s'il s'agit
d'un cours donné en derniére ou en premiére heure.

Le recherche d'un remplagant dépend aussi étroitement de I'horaire: qui est présent dans I'école et aurait
la disponibilité pour assurer un remplacement? Qui enseigne dans la méme classe ou encore qui
enseigne la matiére concernée par le remplacement?



112

2.1

Ce theme est complexe, mais intéressant et I'option Planification des remplacements d'Untis-Express,
qui résulte d'une longue expérience dans cette problématique des remplacements, vous apporte
d'intéressantes solutions.

Exemple

1. Ouwrez le fichier DemoL.gpn et basculez en mode planification des remplacements en cliquant sur
le bouton <Planif. des remplacements> du ruban de I'onglet 'Démarrage’.

@ =H s ntis MultiUser 2016 - dema! cole DEMQ - Horaire 2016/20 1 -E
Démarrage Saisie des données Haraires |
[ e = X y =)

s w il UV L T IR~ SR

Classes Professeurs Salles Matiéres  Diagnostic Pondération Optimisation | Planification Déplanifier Permutations | Périodes | Réglages Rubriques Assistani
manuelle toutes les heures proposées A d'aide~ de saisie’ remplaceme

Résumé Optimisation | | | | |

2. Cliquez ensuite sur le bouton <Absences> du ruban de I'onglet 'Planification des remplacements'
qui apparait a présent, puis choisissez dans le calendrier un jour de I'année scolaire et ensuite un
des professeurs du menu déroulant de la fenétre des absences . En cliquant sur 'Arist', vous venez
de déclarer I'absence d'Aristote pour le jour choisi.

© =H&S e d ﬁ-v Untrs MultiUser 2016 ¢ demos o) v | [ (e e S

Démarrage Saisie des données Horaires | Planification des remplacements | |
% = @ Bgh Classes ~
@ -ég &y Professeurs -

Calendrier Absences Remplacements Planification Planif. des
- . v interactive | Salles - remplacements

1992016 KIS Haraires
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3.

s

@ Absences / Professeurs

_% &{%;

=3 ECR =

[ - au _
19.09.2016 - [l ~
Lu ik

Profeszewrs (1) l Claszes [EI]] Salles [EI]]

= Ander  Andersen
< At Aristote
<3 Callas Callas
<= Cer Cervantes
<3 Curie Curie

= Gauss  Gauss
<37 Hugo Hugo

= Mew Mewtan
<3 Mobel  Mobel
<3 Rub Rubens

s

M® al Profezseurs Do Jd b, Dés k. | A Jhdbd, | jusogu'd | kotif Commentai
2 w | 2209, 1 2209 8

Tl S S S BV el R ol

Passez a la fenétre des remplacements en cliquant sur le bouton <Remplacements>. Celle-ci

affiche les remplacements vacants du jour actif.

299 e 4 géo  1a S1a  Arist

Dizpo - izt

(& Remplacements / Professeurs EI@
R HEE

Mo rptt. |Remplage |Heure | Mstidre Classe(s) | (Sslle  |(Prof) Type Texte pour le rem| Signature Code(s) stat. Cpte Cpte

7 |77 [z phys 4 Sphy  Arist  Remplaceme &

208 e 3 msth 1k S1h Arist Remplaceme |

Remplaceme

|
296 - 1 La disponibilt

Cherchons a présent le remplagant le plus indiqué pour la 1ére heure. Cliquez pour cela sur la 1ére
ligne, puis sur le bouton< Proposition >. La fenétre 'Proposition de remplacement' affiche alors les
professeurs disponibles a ce moment et vous n'avez plus qu'a attribuer le plus indiqué en double
cliqguant dessus ou en cliquant dessus, puis sur le bouton <Appliquer>.
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i =

@ Fropaosition de remplacement E'@
= 229 Je-3 Anizt/math/1b

a Proposzitionz de remplacements [3).5urveillances [6].5alles [13]

Heurez en bloz
Femplacement langue durée

Fropozitions de remplacements [3) l Surveillances [Ei]] Salles [13]]

Mam Rang pour I' Horaire Fempl. | Matiére | Code | Libération
Ander 0 | | math i =@

Mobel 0 fran | | fran e

Curie 1 tmant| | et

S v o TRy r"‘m‘m J-—-

Le nom du professeur choisi s'affiche maintenant dans la colonne 'Remplagant' a la place des

trois ??? et le remplacement de la 1ére heure est ainsi terminé.

Une fois tous les remplacements ainsi réglés, vous pouvez éditer la liste des remplacements pour
les professeurs ou les classes en cliquant sur <Apergu> ou sur <Impression>.

Professeurs 22.9./ jeudi

Ander andersen

Mo rph.  Remplacant  Heure Matigre  Classe(s)] Salle  (Prof) Type Texte pour le remplacement

297 Ander 2 phys 4 Sphy  Arizt Rempl.
2895 Ander ] math 1k S1h Arist Rempl.
Callas cCallas

Mo rpf.  Remplacant  Heure hMstigre  Classe(s)] Salle  (Prof) Type Texte pour le remplacement
289 Callas 4 fel=0a] 1a S1a  Arist Rempl
Gruber & Petters Software
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2.2

2.21

Classe 22.9./ jeudi

1a classe 1a (Gauss)

Morplt. Classze(s] Heure hiatigre Remplacant  Salle  (Prof] Type
294 1a 4 HEo Callas =1a  Arizt Rempl.

30 tatb 5 ogymf - - Arist Likérstion
1b classe 1b (Newton)

Mo rplt. Classels] Heure hatidre Remplacant  Salle  (Prof) Type
295 1k 3 math Ander =1h  Arizt Rempl.

Préréglages

Pour pouwoir travailler avec la planification des remplacements, vous devez d'abord basculer en mode
planification des remplacements , puis indiquer les moments pouvant étre remplacés dans le cadre
horaire des remplacements . D'autre part, vous pouvez aussi indiquer des motifs d'absencesparticuliers
pour chaque absence.

Activation du mode planif. des remplts

On active le mode planification des remplacements d'Untis-Express en cliquant sur le bouton <Planif.
des remplacements> du ruban de l'onglet 'Démarrage'’. Ce bouton reste enfoncé pour vous signaler que
wous étes dans ce mode et si vous woulez le quitter, il suffit de cliquer a nouveau dessus.

@ =H - ntis MultiUser 2016 - dema! cole DEMO - Horaire 2016/201 =T

Démarrage Saisie des données Horaires |
s HE V o 2 m o= mag s of %
Planif. des

Classes Professeurs Salles Matiéres | Diagnostic Pondération Optimisation | Planification Déplanifier Permutations | Périodes | Réglages Rubrigues Assistand
manuelle toutes les heures proposées - d'aide~ de saisie rempla:eme

||
)

Résumé Optimisation | | | |

@ = - o 52 Untis MultiUser 2016 5 demos o v | [l o P

Démarrage Saisie des données Haraires | Planification des remplacements | [
' % i @ B Classes ~
I} ég B Professeurs -
Calendrier Absences Remplacements Planification Planif, des
- s - interactive | O Salles ~ remplacements
1992016 RIS Haraires
Remarque:

La planification des remplacements se comporte comme un programme a part dans Untis: les
fenétrages sont différents en mode Untis ou en mode planification des remplacements, mais les fenétres
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2.2.2

223

retrouvent automatiquement les configurations qu'elles avaient dans un mode ou dans l'autre avant le
changement de mode.

Pour quitter le mode planification des remplacements, cliquez de nouveau sur le bouton <Planif. des
remplacements>.

Cadre horaire

Vous dewiez commencer par déclarer dans le cadre horaire les moments auxquels des remplacements
dewraient étre assurés, puisque pour de nombreuses écoles il n'est pas nécessaire de remplacer les
derniéres heures du matin, voire toutes celles de 'aprés-midi, la préférence étant alors donnée a la
libération.

Ici vous pouvez activer les heures qui seront généralement a remplacer dans votre école.

" )

@ Cadre horaire E'@
4 Remplacement [

[ndication:

Fiemplacement

Libération

1 2 3 4 5 B 7 g
200 855 550 10:45 11:40 12:35 1330 14:25
245 540 10:35 11:20 1225 1320 14:15 1510

H] = = E

[Lundi

= = E

mardi

= = E

mercredi
Ieudl = = = w
vendredi

H] = = E

zamedi

Annler Appliquer

Choisissez pour cela par cliquer glisser les moments woulus (p. ex. Lu-1 a Ve-5), puis cliquez sur le
bouton <Remplacement>.

Motifs d'absences

On peut définir les motifs d'absences avec un nom et un nom entier dans le traitement 'Absences |
Motifs d'absences’".

Dans la fenétre des absences, que I'on peut aussi afficher ou activer par un clic droit hors fenétres pour
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afficher le menu contextuel avec la rubrique 'Absences’, on pourra donner un motif (p. ex. maladie ou
formation continue) pour justifier chaque absence.

@ Motifs d'a... E@
Mal - :
fom Mom entier
e malacdie
p Ebd enfant malade
@ Absences / Professeurs M mizzion contractuel
- % 8 ‘E.i} . FiZ formation continue
MC maitrize de classe
Du- au : Ex EXCUFEion
21.09.2016 FE' - congé exceptionnel
Me ik

Profezzeurs (0] l Claszes [EI]] Salles [EI]]

M® al Professeurs D JJ i, = |DéEs b, A JLhibd, | jusou's | kot Coammentai

enfant malade
By MC mizzion contractuele
I}s By FC farmation continue
by MC maitrize de classe
by EX ERCUISION
| B CEx congé exceptionnel

Le calendrier

Affichez le calendrier en cliquant sur le bouton du méme nom et choisissez-y le jour voulu pour votre
travail de planification.

Remarque

Comme wus l'avez sans doute déja constaté en travaillant avec Untis, toutes les fenétres
communiquent entre elles. Partant, si vous avez p. ex. affiché la fenétre des absences et que wous avez
choisi une date dans le calendrier, celle-ci sera automatiquement indiquée dans la fenétre des
absences.
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Choix de la semaine Résumé numérique

i

@ 20.9.2016 mardi

o & s

Semane-calendier 38 D 20092016 % -
Date | Jour Profz abs. Remplt: YYacant | Clazze | Vacant zalle | Testes du | Coll. profz | Caoll. zallez
199 |Lu 1 1 1 0 1] 1] 1] 0
209 |HMa 2 10 a ] 1] 1] 1] ]
219 |Me 1 2 2 0 1] 1] 1] 0
229 |le 1 2 2 I 1] 0 1] I
239 |Ve 0 1] 1] 0 1] 1] 1] 0
249 |53 1] 1] 1] 1] 1] n 1] 1]
2849 |Di

O‘i] Textes du jour [0} r lour-calendrier [

Type [Emnents valable pour | TextoReu jour

T ovigAtow E ousftoutes 1

Saisie des textes du
jour

Saisie des jours de
conge

Le calendrier s'articule de la maniére suivante:
¢ On choisit la date dans la partie supérieure.

¢ Dans la partie centrale vous avez un apercu chiffré sur vos remplacements et vous pouvez y choisir un
jour déterminé.
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2.31

Si wous cliquez sur la petite fleche noire, en bas a gauche, cela ouvre la partie inférieure.

¢ Dans cette partie inférieure, on peut déclarer ou modifier dans I'onglet textes du jour des textes pour
les périodes voulues.

¢ Dans l'onglet ' Jour-calendrier ' vous pouvez définir les moments ou il n'y aura pas de cours.
Fenétre de détail du calendrier

La matrice de la fenétre de détail du calendrier affiche pour chaque jour les informations suivantes:

@ 20.9.2016 mardi || s

-

Semaine-calendier 38 20092016 -

-

Date |Jour |Profz abs. |Remplts Vacant |Clagses abs. | Liber récup | Salles blog, |Rplzale |Vacantsalle | Testes dujour | Coll profe | Coll. zalles

184 Lu 1 1 1 a a a a a a a a
2049 |Ma |2 10 a8 a a a a a a a a
219 Me 1 2 2 a a ] ] ] ] ] ]
229 Je 1 2 2 a a ] ] ] ] ] ]
239 We (0 a ] a a ] ] ] ] ] ]
249 53 |0 a ] a a ] ] ] ] ] ]
2849 Di

Profs abs. ...le nombre de professeurs absents
Remplts ...le nombre de remplacements qui en découle

Vacant ...le nombre de remplacements restant vacants et pour lesquels il faut encore trouver des
remplagants.

Classes abs. ...le nombre de classes absentes

Libér. récup. ...les libérations récupérables qui en découlent, c.-a-d. des heures de cours qui ont été
libérées pour cause d'absence d'une ou de plusieurs classes, rendant ainsi disponibles les professeurs
chargés de donner lesdits cours.

Salles blog. ...le nombre de salles bloquées (indisponibles)

Rplt salle ...le nombre de remplacements de salles qui en découle

Vacant salle ...le nombre de remplacements de salles restant a pourvoir

Textes du jour ...indique le nombre de textes du jour qui ont été déclarés pour le jour en question.

Remarque: remplacements vacants
Les remplacements restant a traiter sont affichés en rouge.
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2.3.2

Onglet Textes du jour

Les textes du jour vous permettent d'éditer des informations complémentaires sur les listes des
remplacements. On peut les éditer sur toutes les listes ou les limiter aux listes destinées aux classes
ou a celles destinées aux professeurs. On peut méme n'envoyer ces textes du jour qu'a certaines
classes ou professeurs.

Voici comment déclarer un texte du jour:

1. choisissez d'abord dans les colonnes Type' et 'Eléments' a qui vous souhaitez communiquer ce
texte,

2. puis, cliqguez dans la cellule de la colonne Texte du jour', ce qui active un bouton <...>. Aprés awoir
cliqué sur ce bouton, un dialogue s'ouwre et vous pouvez y taper votre texte.

4 Textes du jour [0} T Jour-calendrier [
Type El&ments valable pour | Texte du jour
Tous/toutes | Tousftoutes 1| Travaus!
Claszes Touzftoutes 1| Mémoirel
Profezzeurs | Tousdtoutes 1 Conférencel
Tougftoutes  Touztoutes 1 %
.
i 20.9.16 Textes du jour x|

B K U

3. Le texte du jour que vous venez de taper sera alors édité dans les listes correspondantes.
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Classe 20.9./ mardi

ravauxl
MEmoire!

Textes de jour de tous

Textes de jour de classes

1b classe 1b (Newton)

Morplt. Classe(s)] Heure Matidre Re
49 1k 2 LIS T

Textes de jour de 2b classe 2b (Andersen)

Professeurs

Morplt. Classe(s) Heure Matigre Re
s 2k 1 miath Mo

322 H 5 mus -
Professeurgy20.9. /| mardi

Travaux!
Conférencel

Gauss Gauss

Mo rpf. Remplacant  Heure  hstigre  Classels) Salle (Prof) Type Text

05 Fauss 1 math 3a =3a  Ander Rempl

xa Gauss 1 misth 2h S3a Callaz Rempl
Gruber & Petterzs SZoftware

2.3.3 Onglet Jour-calendrier

Sur cet onglet, vous pouvez déclarer certaines ou toutes les heures de la journée comme étant libres de
cours. Aucun remplacement ne sera généré pour les moments sans cours.

Textes du jour (0] Jour-calendrier [

rnardi 20.9. 2016

i@ Jour d'écale normal

(0 Jaur Féng

() Congé [pas de cours) Aucun rotif -

(70 Que ces heures $ans cours

Remargque

Le champ 'Remarque’ n'a été préw que pour le planificateur des remplacements et ne sera donc pas
imprimé.
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Saisie des absences

Est qualifiée d'absence, une indisponibilité momentanée d'un des trois éléments suivants des données
de base: professeur, classe ou salle. La fenétre des absences, qu'on ouvre par clic sur la rubrique
'Absences' du menu contextuel (clic droit) ou en cliquant sur le bouton <Absences> du ruban de I'onglet
'Planification des absences', permet de déclarer et de traiter les absences.

Dans la partie centrale de la fenétre des absences, on commence par choisir par le biais des onglets le
type d'élément (professeur, classe, salle) concerné par I'absence, ainsi que la date, a I'aide du calendrier
déroulant.

Remarque: choix de la période
Le bouton <Réglages> ou le bouton avec un calendrier permettent de préciser si la période doit
concerner un jour, une semaine ou une période 'du - au'.

e

@ Absences [/ Professeurs EI@

TR & & E -
Dy - au _

22092016 ~ R ~

Je Py

Profezzeurs (1) l Claszes [EI]] Salles [EI]]

h® abs. Professeurs Do JIM. Dés h. | A JUMM. | jusgu'a b |Motif | Commentaire
2 | Mey 2209, 1 25.09. RE

Notre exemple montre une absence du professeur Newton, lequel n'est pas disponible du 22.9 dés la
1ére heure, jusqu'au 25.9 en 8e heure. Le motif indiqué est 'Mal', c.-a-d. la maladie. On pourrait encore
taper des informations supplémentaires concernant cette absence dans le champ 'Commentaire".

Dés qu'une absence a été ainsi déclarée, on wit immédiatement les incidences dans les fenétres-
horaires: I'absence est éditée dans I'horaire du professeur et, dans I'horaire des classes, on peut
aisément reconnaitre les heures qu'il faudra remplacer et celles qu'il reste a traiter.
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@ 2b - classe 2b (Andersen) PE]lE]l o || = R
2b >~ F AR s PR & E
19.09.2016 - - -24.9.2006
7 @ Flew - Mewton, Isaac Horai{i][[z]. EI@
= Mew »| - | & 3 i @ " ;
3 190920016 ~ — -24.9.2018
4
g Lu Ma Me Je Wi Sa
B 1 n 2a | 3 | =
v 2 | 2 2 | 26 | 28
8 3 | 2a I3 | 2= | 2
4 | 3 2b 2a [ 2 ] za
MECrs |Prof t sal. Cla. | Co —
rof, mat, sa a = 0 o - =
93 Mew, math, 52b  Zh B — o
+3 7 4
g 4
M*Crs | Prof, mat, sal. Cla. | Commentaire
93 Mew math, 52k 2h

Remarque: types d'absences différents

Les conséquences de l'absence d'un professeur sont des remplacements ou des libérations , celles de
I'absence d'une classe sont des libérations pour les professeurs et celles de I'absence (indisponibilité)
d'une salle sont des remplacements de salle .

Saisie d'absences: fenétre des éléments

La saisie de plusieurs absences peut désormais aussi étre faite a I'aide de la fenétre des éléments qu'on
affiche en cliquant sur le bouton du méme nom.
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i

@ Absences / Professeurs

_% 55{5};

Azt Ajiztote

Du - au . Callaz  Callaz
200326 - TN Cer Cervantes
ta T = [ i
Professeurs (1] | Classes ()| Salles (0] B [Gouss | Gouss
Hugo  Hugo
M &l Professeurs Dézh. | A JIWM. | jusgus | é New Mewtan

3 2008, || 1 2009, )

Mabel  Maobel

Rubens

glisser-deposer

241 Filtrer et éditer les absences

Le contenu de la grille de la fenétre des absences est en principe imprimé tel qu'il est affiché a I'écran,
ce qui signifie que l'ordre selon lequel les colonnes et les lignes sont affichées reste inchangé.

Filtrer

Vous disposez cependant de trois méthodes différentes de filtrage pour ne retenir que les informations
woulues dans la masse des absences:

o filtrer d'apres I'élément (1)
o filtrer d'apres la période (2)
o filtrer d'apres le motif d'absence (3), via les <Réglages> dans la fenétre des absences
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( Réglages @ |
o

Caractéres

r

@ Jour

@ Absences / Professeurs
() Semaine

() Du- au Annuler

- Touzfthes - - || Muotif d'abzence

CEx // congé exceptionr
Ek #f enfant malade

Ex 44 emcursion

FC // formation continue
kal // maladie

R MC A maitrize de clazze
LA A/ mizsion contrachue

Professeurs (1) l Claszes [EI]] Salles [EI]]

M® al Professeurs D JuhARA.
3 Mewy 20.09.

La fenétre des remplacements

Aussitdt qu'une absence a été déclarée, on wit dans la fenétre des remplacements les remplacements
qui en résultent. Vous pouvez afficher la fenétre des remplacements soit par le menu contextuel (clic
droit), soit en cliquant dans la barre de menus sur 'Planification remplacements | Remplacements'.

e Remplacements / Professeurs EI@
= dE
Mo rplt. | Remplags |Heure  |Matigrd Clazsels) |Salle  (Prof.) Type Texte pour 12 retm)| Signature Coders) stat.| Cpte | Chite
314 I E1 gymgy 4 G ey Remplaceme |:|
333 e 2 math 4 *Zauss  Remplacems |:|
315 7 2 math | 2a S2a Mew Remplaceme [l
334 s 3 math  1a Sla Gauss Remplaceme |:|
316 T 3 math | 2h S Mew Remplaceme [
7 T 4 dtec  2a, b S2a Mew Remplaceme [
345 izt 4 gymt 1, 1k TF? *Mrist  Rpt ssle |
347 Curie 1 gymt 4 TF? *Curie  Rplt sale [P
346 Rub 4 gymg s, 1b 777 *Rub Rplt =slle N
332 1 Dispa Gauss  La disponibil [ | [

En complément de la date et de I'heure de chaque remplacement, la fenétre des remplacements affiche
aussi les noms des éléments concernés (matiére, classe, salle). La colonne '(Prof.) indique le nom du
professeur qui aurait di donner le cours et la colonne 'Remplagant’, celui du remplagant qui a été
attribué pour assurer le remplacement.

On peut aussi taper un texte explicatif pour chaque remplacement.

Dans le champ 'Visa' on aura les paraphes des professeurs pour attester quils ont bien pris
connaissance des remplacements.
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Type de remplacement
Cette colonne indique le type de chaque remplacement. On ne peut pas modifier le contenu des

champs, ceux-ci étant uniquement informatifs.

Remplacement

il s'agit d'unremplacement
'normal’, c.-a-d. d'une heure de cours d'un professeur absent remplacée par un collégue.

Surveillance

il y a surveillance quand un professeur, en plus de son cours habituel, surveille les éléves
d'une autre classe, dont le professeur est absent (voir ch.'Proposition de suneillance'

)

Libération

le cours d'un professeur absent qui n'est pas remplacé est un cours libéré.
Libération récupérable

une libération récupérable est une heure de cours dont le professeur a été libéré pour cause
d'absence de la classe (p. ex. course d'école): le professeur concerné ayant normalement eu
cours est ainsi a disposition de I'école pour donner un autre cours ou assurer un
remplacement.Rplt salle (wir ch. 'Remplacement de salle

)-

Placement particulier

nous qualifions de placement particulier, une heure de cours créée occasionnellement et
déclarée tout de go dans laplanification interactive

ou directement dans une fenétre-horaire (voir ch.'Placement particulier'

Transfert

cette indication signifie qu'une heure de cours a été transférée a cause d'un autre cours (voir
ch.Transférer des heures'

).

Permutation

une permutation de deux heures de cours (voir ch.'Permuter des heures'

).

Permutation de professeurs

il y a permutation de professeurs, lorsqu'un professeur est planifié pour une heure a laquelle il
aurait lui-méme déja un cours mais qui doit étre occupée par un autre professeur.

Malgré I'absence

un professeur est attribué pour assurer un remplacement, malgré son absence.
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2.51

2.5.11

Traitement des remplacements

Une fois les absences déclarées, un nombre de lignes proportionnel s'ajoute automatiquement dans la
fenétre des remplacements , puisque les remplacements sont en régle générale traités au cas par cas.
Les variantes suivantes sont proposées pour qualifier chaque remplacement et elles seront expliquées
en détail un peu plus loin:

Libération
Remplacement
Suneillance

Remplacement de salle

Libération

Il existe deux interprétations de la libération: il y a d'une part le type de remplacement 'libération’, et
d'autre part le bouton <Libération> de la fenétre des remplacements.

Type de remplacement

Le type de remplacement 'libération' concerne un cours, dont le professeur absent n'est pas remplacé et
qui est par conséquent libéré. Vous avez déclaré, dans le cadre horaire des remplacements , a quels
moments les cours doivent étre remplacés et a quels moments ils doivent étre libérés. C'est pour cela
que certains cours passent déja en type 'libération' juste aprés awoir déclaré des absences.

Bouton

Le bouton <Libération>, quant a lui, vous permet de muer chaque remplacement encore vacant (c.-a-d.
non traité) ou chaque remplacement déja bouclé en une libération de I'heure de cours.
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2.5.1.2

[=]lE =]

Codel=) stat, Cpte| Cpte

emplacements / Professeurs EI@
(2} aat
mﬂ. emplage |Heure | Matiére Classe(s) | Salle | (Prof.) Type Texte pour le rem) Signature Code(=) stat | Cpte | Cpte
314 Kifs, E1 gymg 4 TEY *lenny Remplaceme |:|
333 777 2 math 4 *Gauss  Remplacame (]
315 77 math | 2a 23 New Remplaceme ]
334 Y math  1a Sla Gauss Remplaceme |:|
36 |77 math | 2b s Mew Remplaceme: =
317 77 2a, 2h S2a  New Reitaceme ]
348 Arist a,1h 777 *Arist  RetsYe (B
347 Curie
345 Ruk @ Remplacemertug / Professeurs
oy - % < :@ j -
. | Remplag |Heure atiere Clazae(s) |Salle Y (Prof) Type Texte pour le rem) Signature

e 1 e Remplaceme

e 2 math Remplacems

e 2 math Remplaceme

Y 3 math Remplacemes

e 4 ttec Remplacemes

Arist 4 gymf Rplt salle

Curie 1 gymt plt salle

Ruk 4 Gy It salle

- 1 Dizpo izponibil

34 -—- E math 2k - ey Likérstion

o000 EEEEE
[53) [@ 3 3G @) @ @ @ &

Remarque: libération -> remplacement

Pour revenir en arriére afin de transformer une libération en un remplacement vacant, cliquez de nouveau

sur le bouton <Libération>.

Remplacement

Vous disposez de trois moyens pour déclarer un remplagant pour un remplacement vacant:

¢ en tapant simplement le nom du remplagant voulu dans la colonne 'Remplacant’,

¢ en choisissant le nom du remplacant dans le menu déroulant de la colonne 'Remplagant’,
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2.5.1.3

@ Remplacements / Professeurs EI@
o dEHE.
Mo rpht. | Remplage Heure | Matiérd Classe(s) |Salle | (Prof.) Type Texte pour 12 rem)| Signature Codels) stat.| Cpte | Crite
314 e ey Femplaceme )
333 | - - *Gauss  Remplacems v
<3 Anst rstote
v
215 < Callas Calas S2a ey Remplaceme
334 <3 Cer Cervantes S1la  Gauzz  Remplaceme )
I <3 Curie Curie S2a  Mew Remplaceme o
245 o Gauss  Gauss w77 tarist Rphsale
347 Fr Hugo Hugo T *CUr Rplt =all
<3 Mew Mewton Y Lre pit salle
346 <37 Mobel  Mobel TP *Rub Rl zalle
332 <3 Fub Rubens e Gauzs  Ladisponibil
? P—
36 e — —— Mew Libération 7

-

¢ mais comme dans la plupart des cas wous aurez besoin d'informations complémentaires, wus allez
sans doute utiliser principalement le troisieme moyen, a sawvoir la proposition de remplacement.

] Propaosition de remplacement

= 20.9. Ma-2 New/math/2a

a Propositions de remplacements [2]).Surveillances [6).5alles [13])

Propositions de remplacements [2) l Surveilances [B]] Salles [1 3]]
34 Y 1 Mam Rang pour I' Horaire Rempl. Matigre |Code |Libération Compteu Sem. précé Compteur atf Coursijou
amm |77 2 Arist 0 wéa | | math == 3
35 |7e7 2 rnosel SR | | 28
334 777 3
7 77 4
348 Arist 4 gymf 1a,1b 777 *Arist Rplt sale 1 [
347 Curie 1 gymf 4 777 *Curie  Rplt sale 1 [
346 Rub 4 gymg 1a,1h 77?7 *Rub Rplt salle E e
332 1 Dispo Gauss  La disponibil B | @
316 3 math  2b Mew Libération ]

La fenétre 'Proposition de remplacement' affiche une liste des remplagants envisageables. Dans notre
exemple, il s'agit de Curie, Hugo, Arist, Nobel et Ander. Si vous double cliquez sur un des noms
proposés ou si, aprés awir active un nom pour le sélectionner, vous cliquez sur le bouton <Appliquer>,
le professeur choisi sera déclaré comme remplagant.

La signification des différents champs de cette liste est donnée en détail dans le ch.' Proposition de

remplacement'.

Surveillance

Dans la fenétre de proposition de remplacement, il y a l'onglet 'Surveillance'. Si ce bouton est actif (=
enfoncé), tous les professeurs pouvant assurer une suneillance, c.-a-d. tous ceux ayant un cours a
I'neure actuelle, sont affichés dans la fenétre.
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2514

(7] Prapasition de remplacement EI@
* 20.9. Ha-2 Hew/math/2a

a Proposzitions de remplacements [2). Surveillances [6).5alles [13)

Propositions de remplacements [2‘ Surveilances [B) ralles [13]]

Mam | Haraire alle” |Classe Matigre |Compteu Contraintes pour 'Slément ou le cours | Compteur ar Code
Ander  math | math | mus  S2Zb 74 math =]
Callas  chim | IS | éduar S1bh b mus m
Cer bin | gén | géo 833 3a géo gy
Rub  chim [ chim | bio S1a  Ta chirn

Hugo  chim | hist | St 3b hist )
Curie | owf | tmant | Stmt 2 tmant

Vous trouverez des informations détaillées dans le ch. ' Proposition de suneillance'.

Remplacement de salle

Lorsqu'une salle est indisponible pour une heure de cours, il s'agit de trouver une salle de remplacement.
Le bouton <Attribuer / supprimer salle> a été préw a cet effet: double cliquez sur la salle de
remplacement voulue ou activez-la et cliquez sur la touche <Attrib. salle> pour I'attribuer a I'heure de
cours active.

] Remplacements / Professeurs EI@

Matire Classe(s) | Salle  |(Prof.) Type Texte pour le rem| Signature (=) stat.| Cpte| Cpte
gymg 4 e ey Remplaceme Vv
math 4 *Zausz  Remplac 0
B ° Attribuer / supprimer salle Iﬂ
math  2a S2a ey Remplac PP
Causs Lppliquer &

Cours: 73: Ma-4
oL a O Heure de cours

Salle rézervée: 514, 51b

Say2. zalle de gym. 2 [] Aussi afficher zalles ocoupées
[ sttribuer zalle supplément,

Choix du cours actuel:

Professeurs | Salle Classe(s) Selles CERERS
At [Sav2 1alb € 216:3 5. 1plt. le:j-r Occups
Fub [Savl] 1alb
S2b v
Sphy
Stra
Stk
Secui
v Attrib.zalle Fermer

Si vous cochez la case 'Aussi afficher salles occupées' du dialogue d'attribution de salle, vous verrez
également les salles occupées au moment actuel et vous pourriez méme en choisir une comme salle de
remplacement.
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-
B | Attribuer / supprimer salle

|

Courz: 73 ka4

Salle rézervée: 51a, 51b

Soul, zalle de gym. 1

Choix du cours actuel:

Appliquer &

@) Heure de cours

Auzzi afficher zalles u:u:u:upé

Sallez dizponibles:

Profeszeurs | Salle Clazzelsz] -
Arist Sl 1alb (_ 21.3:3 S, rplt. le:j-r Ocoupe
Rub [Sgp1] 1alb

S52b o

Sphy

Stma

Question

Collizion! La zalle 52a ext déja planifiée pour un remplacement le 20.9. en de heure.

Morplt 317 [20.944): 2a.2b, dtec, 52a

Options

@ Me paz planifier la zalle
() Plarifier la zalle avec la caollizion

(1 Planifier la salle sans la collizion [la zalle sera supprimnée du remplacement en collision)

Annuler

Le cas échéant, il y aura logiquement un conflit, a savoir une collision de salles. Mais vous pourrez
tenter de résoudre ce probléme a l'aide d'une des options proposées, comme vous pouvez le voir dans
I'exemple ci-dessus.

2.6 Proposition de remplacement

Cette fonction affiche tous les remplagants envisageables, les plus indiqués figurant en téte de liste. |l
suffit de double cliquer sur un nom ou de I'activer, puis de cliquer sur <Appliquer>, pour attribuer le
candidat au remplacement actif.

Astuce: masquer / afficher des colonnes

En cliquant avec le bouton droit sur la ligne d'en-téte de la fenétre deproposition de remplacement, on
affiche un menu contextuel dans lequel il suffit de cocher les colonnes woulues pour les afficher ou d'éter
la coche pour les masquer. L'ordre des colonnes peut également étre modifié en cliquant sur l'en-téte de
colonne, puis en le glissant a gauche ou a droite.




132

i Proposition de remplacement EI@
~ 19.9. Lu-2 Cer/bio/2h

a Propositions de remplacements [3).Surveillances [6).5alles [13)

Fropozitions de remplacements [3] l Surveillances [E]] Salles [13]]

MNaom Rang pour I'| Horaire Rempl. | Matiere | Code | Libération Compteu Sem. préceé Compteur af Coursjou
Callas 0 chirm | | éduar B &E 5
curie 2 | | » 4

coe [N ||

Le professeur le plus indiqué pour assurer le remplacement est le premier de la liste, le tri des
'‘candidats' étant fait selon les critéres suivants:

Rang pour I'heure
Le rang pour I'heure est une valeur indicative permettant d'évaluer a quel point le remplacement s'intégre
dans I'horaire du professeur, puisqu'il affiche l'intervalle existant entre I'heure a remplacer et la prochaine
heure de cours réguliére.

Valeur x:

le professeur a été libéré pour raison de classe absente (libération récupérable) et il aurait donc une
heure libre au lieu de son heure de cours réguliere.

Valeur 0:

heure creuse (heure blanche, trou)

Valeur 1:
I'neure a remplacer jouxte une heure de cours réguliére.

Valeur 2:

il y a une heure creuse entre I'heure a remplacer et I'heure de cours réguliére suivante.
Valeurs 3-8:

analogue a l'indication '2'.

Valeur 9:
le professeur n'a pas de cours réguliers ce jour-la et ne peut donc pas étre choisi pour assurer le
remplacement en question.

Compteur
Le compteur affiche le bilan des remplacements et des libérations.

Il s'agit donc ici de la somme des remplacements déja effectués par le professeur, dont on a déduit les
libérations dont il a déja bénéficié (p. ex. suite a I'absence d'une classe). La durée moyenne prise en
compte étant le mois. S'il y a davantage de libérations que de remplacements, la valeur indiquée sera
négative, le candidat ayant en quelque sorte des 'remplacements dus’, et le compteur sera sur fond vert
pour signaler au planificateur qu'il peut le choisir en toute sérénité pour assurer un remplacement.

Compteur annuel
Le compteur annuel fonctionne de fagon analogue au compteur. La durée moyenne prise en compte est
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I'année scolaire.

Remplacements, libérations

Les remplacements et les libérations qui vont déterminer les indications affichées dans les compteurs
figurent également dans deux colonnes, afin que vous puissiez disposer de toutes les informations dans
vos choix de remplagants.

Sem. précéd.
Si I'un des professeurs proposés a déja effectué un remplacement la semaine précédente, la case
correspondante de la colonne 'Sem. précéd.' sera cochée et affichée sur fond vert.

Classe
Un symbole de classe dans cette colonne signale que le professeur concerné donne des cours dans
cette classe.

Matiére
Un symbole de liwve dans cette colonne signale que le professeur concerné enseigne aussi la matiére du
cours a remplacer.

Surveillances
Cette colonne affiche les suneillances du mois (wir aussi ch. suivant ,Proposition de suneillance® )

Contraintes
Cette colonne affiche les contraintes respectives de chaque professeur.

Coursljour
Cette colonne affiche les heures de cours du jour concerné pour chaque professeur.

Points
Untis-Express attribue des points pour chaque critére (rang, compteur, etc.): le professeur ayant le
moins de points sera le plus indiqué pour assurer le remplacement.

Colonne 'Horaire’
Cette colonne vous permet de wvoir sous forme graphique dans I'horaire s'il y a ou non adéquation entre le
moment a remplacer, lequel est encadre, et le remplacant.
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@ Proposition de remplacement EI@

| ~ 199 4.2 Cer/bio/Zh
" i N Modifier la largeur de
Modifier la largeur des toutes les colonnes

champs de 'horaire

acements [3) l Surveilances (] @ alles [13) ]

MNaom t I'| Horaire Rempl. | Matigre | Code |Libération Compteu Sem. précé Compteur ar Coursiou

Callas 0 B &8 5
cure 2 | 7 4

o |

Matiére
Classe(s)
Salle

Clic droit pour conterm

des champs

Vous pouvez élargir toute la colonne ou les cellules de I'horaire pour une meilleure lisibilité. Par un clic
droit de souris, wous pouvez aussi choisir dans le menu contextuel quel type d'élément est a afficher.

2.6.1 Proposition de surveillance

Pour certains cours, il s'agira de remplacer le collegue absent non pas par un professeur disponible a
I'neure voulue, mais par un professeur qui enseigne déja. Nous parlons en l'occurrence d'une
suneillance.

Laproposition de suneillanceest une variante de la proposition de remplacement . Cette fonction permet
d'afficher tous les professeurs qui enseignent justement au méme moment et qui seraient donc des
candidats potentiels pour assurer une surweillance.

(L] Propasition de remplacement EI@
= 20.9. Ma-2 New/math/2a

a Propositions de remplacements [2) Surveillances [6].5alles [13]

Propositions de remplacements (3 Surveillances (B) BBalles (13) ]

Nom | Horaire alle [ Classe |Matiére |Compteu Contraintes pour I'8lément ou le cours | Compteur at Code
Ander math | math | mus  SZh *q math E
Callas  chim | mus | eduar S1b 1h mus in
Cer hin | Hén | néo S53a Ja Qeén (ﬁ
Rub  chim [ chim | bio Sfa 1a chim

Hugo  chim | hist | S 3b hist b
Curie ot | tmant | Stmt 2h trmant

Les informations nécessitées dans ce cas different un peu de celles affichées dans la proposition de
remplacement :

1. Salle: la salle, dans laquelle le professeur enseigne a ce moment

2. Matiére: la matiére enseignée par le sunillant potentiel

Les autres champs sont identiques a ceux de la proposition de remplacement .
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2.6.2

Au moment ou vous validez la saisie d'un suneillant, par double clic ou la touche <Appliquer>, on vous
demandera encore s'il faut aussi le remplacer.

i B’

Le prof. Maobel ezt d&ja planifié danz: un cours le 1929 en Ze heure.

Crz B2 4, Mobel, fran, 52a

O ptions

(71 Me pas planifier le professewr
@) Le prof. @ en méme temps un cours et un remplacement [cosurveilance)
(7 Bemplacer le prof, pour le cours régulier [crée un remplacement]

Si wous répondez <Non>, wous créez une authentique surweillance, ce qui signifie que le professeur
concerné aura deux cours a surweiller en méme temps.

Si vous répondez <Oui>, vous ne faites que déplacer le remplacement sur une autre classe, c.-a-d. que
le surweillant remplace ledit remplacement, son cours initial nécessitant de nouveau un remplacant.

Remplacements automatisés

Avec les remplacements automatisés, qu'on lance en cliquant sur le bouton <Automatique>de
la<fenétre des remplacements>, on peut traiter par un simple clic tous les remplacements vacants.

La partie supérieure de la fenétre résume les remplacements restant a régler.

Awvec le ,Choix de la méthode*, vous pouvez choisir entre le traitement de tous les remplacements ou
celui des seuls remplacements de salles.
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2.7

2.71

-
Remplacements automatisés

/.

emplacements vacants

3 Remplacements

2 Remplacements de zalles

0 Remplt zurv. -pause

lacements de zalles
2

Touz [meileur remplacant de la propogition]

Remplacant pour: profeszeur [matiére £ clasze(z]]

On démarre le traitement automatique en cliquant sur le bouton ad hoc.

Un 'Ok’ s'affiche dés que le traitement est fini et le nombre de remplacements restant encore vacants est
affiché dans la partie supérieure de la fenétre.

Pour les remplacements automatisés, c'est le professeur figurant en téte de liste de la proposition de
remplacement et donc le plus indiqué qui sera planifié. Pour les remplacements automatisés de salles,
ce sont toujours des salles de remplacement qui sont attribuées et s'il n'y a pas de salle de
remplacement disponible, le remplacement de salle reste ouvert et vous pouvez rechercher une salle

libre par le biais du dialogue de planification de salle.
Planification dans I'horaire

Les fonctions de la planification interactive suivantes peuvent étre directement utilisées dans une fenétre-
horaire:

transfert d'heures
permutation d'heures
libération d'heures
placement particulier
remplacement de salle

Transfert d'heures

On peut, de maniére analogue a celle utilisée en mode planification des horaires, déplacer des heures
par drag&drop.

Pour faciliter le travail du planificateur, les moments libres pouvant accueillir un transfert d'heure de cours
sans collision sont affichés sur fond vert.
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1

& 23 - classe 23 I{HE}:[E]..l o || = || E2
- R ER s|(D L

19.092016 ~ — -249.2016

Llu | Ma | Me | Je | Ve S5a

1 Jchim |tman | phys :gén {math | fran

2 | fran |tman| bio | hist [dtec. |chim

3 |math|aymg| hist [chim [chim :génl

4 Ygeg |math|mus math:gén 1 infa.

5 :angl.l bio

G |pi|tr info. |ch|or

T |pi|tr |édua|pi|vi |*gym|ch|or

8 édua|pi|vi [*aym|phys

M*Crs | Prof, mat, sal. |Cla.  Commentai
+3

Aussitét qu'une heure de cours a été déplacée par drag&drop, le transfert est signalé dans la fenétre des
remplacements. Dans notre exemple, I'heure d'anglais en 2a a été transférée du Lu-5 (28.9) au Ma-6
(29.9).
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L] Remplacements / Classe EI@
= W, o I’_1 - -
R dEY =D A BB @ i
Classe(s) Du -au .
- Tous/tes - -l 26092016 - |G| 26092016 ~ ITE' -
— 1 jour

( ' | [C] Remplacements vacants

Classe

Mo rp| Type Dati | Hey &/ (Prof.) | Remg|(Clas|Class (Salle| Salle | Rplt ¢ (Prof.| Texte cours Texte pour lerempl Rplts| Mouw
3 |Libération™®9 5  angl -—  Callas — %: q g: 4 Sb — 279, 0 v

No rpit, [E] Remplacements / Classe EI@
X+ pHAEV ZITEEIE R B-B @ g
Classe(s) D - au -
-To s 27082016 BT
M 1jour
= * ' | [C] Remplacements vacants
Classe
Mo rpl Type feure (Matié Mati&| (Prof.) |Remg (Clas,| Class (Sallg| Salle | Rplt ¢ (Prof.| Texte cours Texte pour le rempl Rplts| Nouv
4 |Transfe 279. 6  angl angl Callas Calla2r, 22 sip stb |2s_9_. 0 v

No rplt. l:l = | Classe -

Transfert d'un élément de couplage

Si vous ne woulez transférer qu'un des professeurs d'un couplage comportant plusieurs professeurs,
faites-le dans une fenétre-horaire de professeur. Dans I'exemple suivant, nous n'avons sorti que le cours
de gymg de Rub du couplage Rub et Arist pour le déplacer du Je-7/8 au Me-6/7.
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. @ Rub - Rubens, Paul Horaifd|(b). | = || @ |23
e =R AA»@*]e B

19092016 ~ = -249.2016

M*Crs | Prof, mat, =al. |Cla. |Gummentair
75 | (Rub, gymg, (Sgy1}}  (2b, 2a)

Arist, gymf, Sgy2 2b, 2a

4 | i 3

Arist avec gymf reste planifié le Je-7/8, ce qui est visible aussi bien dans la fenétre des remplacements ,
que dans I'horaire de professeur et I' horaire de classe .
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' @ Arist - Aristote Horaire (P4LP). | = || & [[=34]
e ElomHAAs[@ale §

@ 2b - classe 2b (Andersen) Horaire (Clal) (4] [ = || @ |23
23 SR N e s 1e)

2.7.2 Permutation d'heures

19092016 + = -24.92016 19092016 ~ = -2492016
Lu Ma Me Je Ve Sa
1
z .
2 mus chim phys
3 chim
3 bio bio
4 éduar
s 4 phys chim hist
Y 5 mus hist *angl.
7 6 aymag
4
8 | e 7 gyma | gymg.
N°Crs | Prof, mat, sal. Cla.  Commentairs 8 gymg.
75| (Rub, gymg, (Sgy1)) (2b, Za)
Arist, gymf, Sgy2 20, 2a NCrs | Prof, mat, sal. ‘Cla. | Commentaire

75 |(Rub, gymg, Sgy1) (2b, 2a)
-3 | Arist, gymf, Sqy2 2b, 2a

Une permutation d'heures est possible avec les heures de cours sur fond vert (les cellules sur fond vert

ne sont donc pas vides).
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2.7.3

@ 25 csse 2o naes( ) [ 0 o) | [coesron | =
P el B
’Z i JEAPCD :@ @ 45 @ < = Que voulez-vous faire le 7.10. 3 la 2& heure 7
03.102016 ~ = -8.10.2016
Crs 93: New, 2b,
Lu (Ma |[Me | Je | Ve | Sa
1 | fran [math] info. fran LEmE
— (@) permuter avec Iheure de cours en place, chague heure restant planifiée dans sa salle d'origine
2 |mathudmat ! o ""‘i" phys | chim () permuter avec Iheure de cours en place, les salles d'orgine pouvant aussi &tre pemmutées
("1 seulement déplacer 'heure de cours 3 ce moment

3 |éduar gymg.|tmant| bio [ bio |chim

4 |éduar phys | chim | hist jmath] info. Annuler

5 | mus | hist [*angl{math

6

] Remplacements / Professeurs EI@
|| = AE -
8 Mo rplt. | Remplacant | Heure |Matiére |Classe{s) |Salle |(Prof) |Type + | Texte pour le remplacement | Signature | Code(s) stat. | Cpteur libér. | Cpteur rempl.
7 Mew 2 phys 2b Sphy Mew Permutation |:|
MN*Crs
+3

Le cas échéant, la permutation sera signalée dans la fenétre des remplacements..

Libération d'heures

De fagon analogue a celle pratiquée en mode planification des horaires, on peut libérer une heure de
cours en mode planification des remplacements en cliquant dessus dans une fenétre-horaire et en la
glissant au-dessus de la loupe-horaire, ou il suffira de la laisser choir.

@ 4 - classe 4 (Nobel) Horail4|(b] [ = || = |3
b R AR s (B[R] |

glisser-déposer

19.09.2016 ~ — -249.2016

Lu |Ma |Me|Je [Ve |Sa
1 | gy [tma|dte :pﬁ].r bio |mat
2 |cui [tmalfran|hist| dte [mat
3 |hist{mu |mat| cui [fran| chi
4 | chi|bio |info info|géo
5 mat chi
i
7 gy

ay
af mat, sal Cla. | Commentaire
phys, Sphy 4
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2.7.4 Placement particulier

Un placement particulier est une nouwelle heure de cours créée occasionnellement.

La rubrique 'Placement particulier' peut étre choisie directement dans le menu contextuel (clic droit)
d'une fenétre-horaire.

@ Gauss - Gauss, Carl Friedri@ B EI@
Eauss =T & A & @'l& c
03102016 ~ = -B8.10.2016
Lu Ma Je Ve Sa
1
4,
2 R et
Case horaire
3 Atribuye normer salle
4 Placement particulier
5 ase horaire: format standard
Texte pour le remplacernent
B .
Eleves
T Durée: semaine
8 Copier en format HTML
M*Crs | Prof, mat, sal. | Cla. | Commentaire -

Maintenant il vous suffit de déclarer dans une fenétre spécifique tous les éléments constitutifs de votre
cours particulier.
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s H B
Placement particulier: 20. L

Classe
Classes: 1 1a

Professeurs

Gauss Glue les professeurs disponibles
Matigre

math Qe les matigres du professeur
Salle

Sphy Cue les salles libres

Tamathohy Gr. d'eléves

préparations pour 'olympigues mathématiqus|

Le placement particulier de votre nouvelle heure de cours sera visible aussi bien dans la fenétre-horaire,
que dans celle des remplacements.

@ Gauss - Gauss, Carl Friedricl[4Hp |. | = | = |3
fos 0@ A s [@ae] §

-

akemplacemnisfpmfﬁseurs 19092016 ~ = -24.9.2018

R AEERGFVITEZIA &-0 @ TRETEE TR TR
Remplagant D - au
fFa] 1
-Tousdtes- [~ || 20092016 = =i
2 1
E il [[] Remplacemerts vacants =
Professeurs =

Mo rp Type| Dratie | Heure| {Matiél Matiél [Prof.| Rem;:| [CIas.|CIas5| {Sallel Salle |Texte pourleremi A 4

préparations pour
3 Plact 209. 2 math Gaus. 1a Sphy lolympiques 5
mathématique
6
1 |ubérizos 2 (geo — Adst BRI 1a sta — [
7
1| 1
= g
Mo rplt. I:I = | Professeurs
N*Crs | Prof, mat, sal. |Cla_ |Commentaire k.
Gauss, math, Sphy 1a | préparations p|=
4 | 1 | of| 8

Pro-V1 - Professeurs 1* v
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275

2.8

Remplacement ou modification de salle

Si une salle a été verrouillée (déclarée indisponible) dans la fenétre des absences, il est aussi possible
de traiter le remplacement de salle qui en résulte directement dans la fenétre-horaire, a I'aide du bouton
<Attribuer / supprimer salle>.

Ce méme bouton permet aussi bien de faire toutes les modifications de salles, que de faire des
permutations de salles.

@.Ea cIasseZa(Hugo}.E-@
= : 28R =@~
Y 13092016 - ,f24.52[>1s
Ve Sa
chim
bio | chim
phys | géo
géo
5 | géo | math [*angl. math
A die
7
8
M*Crs | Prof, mat, sal. Cla.
75| Rub, gymag, Stma (Sgy1) 2b, 2a
+3 | Arist, gymf, Sgy2 2b, 2a
[ 3
Cla-Wl - Classe 1* -

Vous trouverez davantage d'informations sur cette fonction dans le ch. ' Remplacement de salle'.

Planification interactive

On peut traiter les remplacements soit dans la fenétre des remplacements , soit dans une fenétre-
horaire , soit enfin dans la fenétre de planification interactive. Toutes les fonctions utilisables dans une
fenétre-horaire sont également utilisables en planification interactive.

On ouwvre la fenétre de dialogue de la planification interactive en cliquant sur le bouton <Planification
interactive> du ruban de l'onglet 'Planification des remplacements' ou par le menu contextuel (clic droit).
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La planification interactive affiche I'horaire hebdomadaire d'une classe ou d'un professeur. Dans le menu
déroulant de sélection d'une classe, on peut tout de suite wir pour quelles classes il reste des
remplacements vacants.

P )

@ Planification interactive E'@
RLEA FTRAS s & &
Classe(s) l meesseur]

-

13| ~ | MNom
1a .
b |1 24102016  * Semaine-2
I
s 3 4 5 5 7 8
3a ;
i) Cer  Arist. = - -
14 allas | Callas = Mobel Ander. Ander.

18.10./Me | Hugo. | Arist. | Arist | Rub - - -
20.10.4de | Callas | Rub Arist | Arist - - -

21.10.0e | Arist | Mobel Arist | Rub Arist.
22 1045a | Cer | Arist | Arist | Hugo.

23.104Di

24.10.4Lu | Arist  Callas Cer | Arist - - -
25.10./Ma | Arist | Arist | Callas | Callas | Mobel Ander. | Ander.

26.10./Me | Hugo.  Arist. | Arist | Rub - - -
27.10.4)e | Callas Rub Arist | Arist - - -

28.10.e | Arist | Mobel | Arist | Rub Arist.
25 1045a | Cer | Arist | Arist | Hugo.
30.10.4Di

M* cours | Professeur |Matiére |Classe(s) |Salle de |vers |Codels) stat. | Commentaire

1a

Travailler dans la loupe-horaire

La particularité de la fenétre de planification interactive, est qu'il est possible de travailler directement
dans la loupe-horaire . Cela vous permet de traiter des remplacements vacants (méme des
remplacements de salles ) et de déclarer des placements particuliers .

Exemple:

1. activer I'neure concernée,

2. déclarer les éléments dans la loupe,

3. le placement particulier apparait désormais dans la planification interactive, dans la fenétre-horaire et
dans la fenétre des remplacements.
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a Planification interactive

2d FAT A @

Classels) I Professeur I

1a

- | Nom

17102016 + 7 Semaine-1 24.10.2016 -

=

BENEEN

17.104Lu

18.10./Ma

18.10./Me

20.10.0e

21.10Ve

22.10.45a

23.10.4Di

Callas
Arist
Arist.
Rub

Mobel
Arist

Cer
Callas
Arist
Arist
Arist
Arist

4 s | 7 [ 8 |
Ari - -
Callas Ander. Ander

Rub

Arist

Rub
Hugo.

241040

25.10./Ma

26.10./Me

27.10.0e

28.10.Ve

29,1045

30.10.Di

Callas
Arist
Arist
Rub
MHobel
Arist

Cer
Callas
Arist
Arist
Arist
Arist

Arist.

Callas  Nobel
Rub
Arist
Rub

Hugo

@ Planification interactive [r=-E-|ESs]
XA PAT e @ .
Olasse(s) measseurl
= | Mom

17.102016 ~ * Semaine-1 24.10.2016 ~ :se
1|2 [ 3] a L7 |8 ]

28.10.4Y

29.10.49

30.10.4

17.10.Lu

18.10.Ma

1910/Me |1b,2a 22 2a 4 253

j?igj“ a Hugo - Hugo, Victor Horaire... EI@
210 Mo (¥ :E\alﬂf-‘ﬂ&a
231040 || 17102006 ~ > -22.102016 l_
2410

25.10.1) Lu [ Ma L
s10M 14 [ 3p

27104,

N* courd

pfTesseurs

FEBVSTLEDR BB @ 1

Du -au

- ||| 17.10.2016 ~

e

[ Remplacements vacants

5 |Plactpartic 17.10 5

(Salle| Salle | Textepourle rem;| Rplt (| (Prof.} vers

Libérations dans le dialogue de planification interactive

Le bouton <Libération> permet de libérer une heure ou d'annuler cette libération en cliquant de nouveau
sur ce méme bouton.

Vous pouvez aussi libérer des éléments d'uncouplageen activant la ligne de couplage voulue, puis en
cliquant sur <Libération>.
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& Planification interactive E@

1a ~ |MNom

24102016 » ° Semaine-1 31.102016 + _ Semaine-2

1 2 3, 4 & 6 T 8
24 10/lu | Arist | Callas| Cer | Arist - - -
26.10./Ma | Arist | Arist | Callas | Callas | Mobel Ander. Ander.

26.10/Me | Hugo. lArist  Arist  Rub - - -
27 10.4)e | Callas | Rub Arist | Arist - - -

28.10.0e | Arist | Mobel | Arist | Rub Arist.
25 1045a | Cer | Arist | Arist | Hugo.

30.10./Di

31.104w | Arist | Callas | Cer | Arist. - - -
1.11.Ma | Arist | Arist | Callas  Callas | Mobel Ander. | Ander.

2.11.MMe | Hugo.  Arist. | Arist | Rub - - -
3.11.4Je |Callas Rub Arist | Arist - - -

411.MNe | Arist | Nobel | Arist | Rub Arist.
E11.4%a | Cer | Arist | Arist | Hugo.
8.11.40i

de |vers |Code(s) stat. | =

2.9 Impression des remplacements

Vous pouvez lancer I'impression des données relatives aux remplacements en cliquant sur le bouton
<Impression> ou sur le bouton <Apergu>, soit a partir de la fenétre des remplacements , soit a partir de
laplanification interactive.

Date

Le calendrier vous permet de choisir la date pour laquelle la liste doit étre imprimée.

Vous pouvez alors faire différents réglages dans la fenétre 'Choix d'impression':
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i
Choix d'impression E

Professeur: 10410
Sélection. ..

Mige en page

Type de liste

Professeurs

Mimprimer que si modifié aprés ...
M.011570 [E~ 01:00:00 Aujourd hui

PDF
PDF

Annuler

Sélection
La sélection permet de limiter l'impression a certains professeurs ou a certaines classes seulement.

Type de liste
Choisissez dans ce menu déroulant le type de liste que vous voulez imprimer, professeurs ou classes.
Cela déterminera si le tri sera réalisé selon les professeurs ou selon les classes.

Mise en page
Permet de configurer l'orientation, les bordures de page et les caractéres.

PDF

On peut aussi créer un fichier PDF au lieu d'imprimer la liste.
210 Horaire de période

La fonction 'Horaire de période' est généralement utilisée en cas de changement d'horaire en cours
d'année (p. ex. aprés un semestre, une absence prolongée d'un professeur, etc.).

School year
| Period 1 I Period 2

[ Half-year 1 H Half-year 2

‘ Attention: périodes uniquement avec la planification des remplacements express
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La planification des périodes n'est disponible qu'avec la planification des remplacements express.

Avec I'horaire de période, I'année scolaire est découpée en plusieurs périodes, dont chacune peut
disposer d'un horaire indépendant des autres. Vous pourriez bien s(r aussi enregistrer chaque horaire
sous un propre nom de fichier, mais cela impliquerait plusieurs inconvénients, alors que I'horaire de
période offre, quant a lui, les avantages suivants:

e wous n'avez qu'un seul fichier englobant toute I'année scolaire.

e Les périodes et les changements d'horaires qui en résultent sont méme possibles dans une méme
semaine.

e La planification des remplacements va toujours automatiquement chercher les données dont elle a
besoin dans I'horaire valable actuellement, ce qui exclut toute erreur.

2.10.1 Déclarer une nouvelle période

Fondamentalement, vous allez commencer par élaborer votre horaire comme wous avez I'habitude de le
faire en début d'année. Puis, lorsqu'un événement sunient en cours d'année et bouleverse le train-train
des cours qui se succédent, il suffit de créer une nouwelle période en procédant comme suit:

1. Ouwrez le dialogue des périodes en cliquant sur 'Options | Horaire de période | Périodes'.
Il n'y a pour l'instant qu'une seule période nommée par défaut 'Année scolaire'.

Cela affiche un dialogue dans lequel on peut taper le nom et le nom entier de la nouvelle période,
'Période 1' étant proposé par défaut..

3. Tapez un nom et un nom entier significatifs pour cette nouvelle période, p. ex. S2 — Semestre 2,
et confirmez par <Ok>.
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Mom

Périnde1

Mom entier

de 3 Jours décale
15.09.2016 - 30062017 - 245

Nom Nomentier ~ |Du  |Au | Fixé(e) Jours| Péricde-mére
Périodel  Périodel 199.16 30617 [ 245

s2d Maom

Dés la semaine 4|

oK

Vous pouvez aussi renommer la période originale Toute I'année’ en 'Semestre 1', si le coeur vous en dit..
4, Modifiez maintenant les dates de début (de) et de fin (a) a 'aide du calendrier, ce qui va aussi
modifier la durée en jours de chaque période (colonne 'Jours'). Les données de base, les cours et les
horaires peuvent maintenant étre modifiés dans cette nouwelle période, conformément aux nouvelles
conditions-cadre.

5. Avec <Ok> wous confirmez vos saisies et refermez la fenétre de dialogue.
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Mom

=4 Supprimer Impression

Mlle période pour cette péiode-mére [ Fixsi)

Dés la semaine 4 Mom entier

de a Jours décole
26092016 - 00620017 - 239

Mam Mom entier D Ly Fixé(e) Jours| Période-mére
Périodel début 19916 30617 [ 6
zed Dés la semaine 4 26916 30617 [ 235  Périodel

Un menu déroulant apparait dans la barre d'outils principale et vous indique I'actuelle période. Il vous
permet aussi de passer d'une période a l'autre.

6. Passez a présent de la période Semestre 2 a la période Semestre 1: si vous compariez les
données, wus constateriez qu'elles sont identiques pour les deux périodes.
7. Faisons maintenant une modification dans l'une des 2 périodes, en supprimant par exemple

I'noraire de la période Semestre 1: vérifiez d'abord que c'est bien Semestre 1 qui est affiché dans le
menu déroulant de période, puis cliquez sur Planification | Supprimer I'noraire. Comme wous pouvez le
voir, I'horaire de la période Semestre 1 est maintenant vide, alors que celui de la période Semestre 2 est
inchangé et affiche tous les cours dans I'horaire.

123 @
Périodes Réglages Rubri

-

- d'ai
Dés la semaine 4 (26.9.306.) “début 19.9.-30.6.)

v | Dés la semaine 4 [26.9,-30.6.)

Remarque: changer de période sur la barre d'état

Pour passer rapidement d'une période a l'autre, on peut aussi cliquer sur la droite de la barre d'état, sur
la fleche gauche ou la fleche droite encadrant le nom de période. Si la barre d'état n'apparait pas, cliquez
sur 'Paramétres' dans la barre de menus principale et cochez la rubrique '‘Barre d'état'.
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Lu (Ma |[Me | Je | Ve | Sa

géo | math mus | math | bio
mus | geo chim géo w
[ bio | math | géo | géo | math Is} HGIE]:E]..@
chim | math | chim IE Y LSRR
- 3062017

Me | Je | Ve | Sa

O~ > | & W] =

Il

M*Crs | Prof mat, sal. |Cla. |Commentaire
63 |Cer, bio, 512 1a
+3

M Crs | Prof, mat, sal. |Cla. |Commentaire
+3

2.10.2 Enclaver une période

Si I'noraire ne doit étre modifié que pour une courte durée (p. ex. pour cause de maladie prolongée d'un
enseignant ou d'activité exceptionnelle concernant I'ensemble des classes), on peut enclaver une
nouvelle période dans une période déja existante.
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2.11

I School year I

Ski-

‘ Whole school year
course

‘ Whole school year

Period 1 Period 2 Period1

Dans le dialogue 'Périodes’, une telle constellation serait déclarée comme suit:

Mom

cours de ski Supprimer Impression

Mlle périnde pour cette période-mére [ Fixéie)

cours de ski Mom entier

de =} Jours décole

20022017 - 26022017 6

Mam Mom entier D A Fixé(e) Jours Péniode-mére
année scolaire | année scolaire | 19.9.16 | 306.17 [ 239
cours de sk cours de sk 20217 26217 [ & année scolaire

La période 'année' va du 19.9 au 30.6 et la seconde période 'ski' d'une semaine du 20.2 au 26.2 L'horaire
de ces cinq jours de ski peut a présent étre modifié, sans qu'il y ait la moindre incidence sur le reste de
I'noraire annuel.

S'il y a déja plus d'une période, vous pouvez choisir celle qui fera office de période-mére. Si en cours
d'année une nouvelle modification de I'horaire est & nouveau nécessaire, c'est la période la plus
semblable a la nouvelle période qui sera retenue comme période-mére (il s'agit généralement de la
période créée en dernier ou de la période 'Année scolaire').

Déclarer les congés

Si vous utilisez en méme temps Untis Express et le live de classe électronique de WebUntis, il est
recommandé de déclarer les congés dans Untis Express.

Dans le calendrier de la planification des remplacements, 'Options | Planification remplacements |
Calendrier', vous pouvez choisir un jour et le déclarer comme 'congé' (sans cours).



ﬂ 24.2.2017 vendredi / cours de ski (20.2.-26.2.)

s

Semainecalendrier 8 24022017 -

Date  Jour | Profs abs. Remplts Vacant |Coll. sa Classes Libér. ré Salles £ Rpltsalle | Vacant]
202 [l |0 0 0 0 0 0 0 0 0

212. |Ma |0 0 0 0 0 0 0 0 0

22 |[Me |0 0 0 0 0 0 0 0

232. |Je |0 0 o 0 0 0 0 0 0

242. |Ve

252. |Sa |0 0 0 0 0 0 0 0 0

262. |Di

00

Y e —————————
q Textes dujnur[ﬂ Jour-calendrier )

vendredi 24.2 2017

"% Jour d'école normal

1 Jour f&r
ge p __ p

O

Femargue

Ainsi, il n'y aura pour le jour en question aucune possibilité de déclarer d'éventuels remplacements, ni
d'exporter des données vers WebUntis.
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' @ 2a - classe 2a (Hugo) Horaire (Claql}| [ = || @ |[s239)
T FrRAs@ele &8

0022017 ~ — -2522017

Ma Ve 5a

chim

24.2.2017

Réglages et menus

Ce chapitre décrit encore une fois brievement les fonctionnalités des menus Untis Express.
Utilisation du menu

L'interface graphique comporte plusieurs éléments:

- la barre d'outils 'Acceés rapide' (1)

- les onglets des différents rubans (2)
- les boutons de fonctions (3)

- et les sous-menus (4)

PEHs a ol Untis MultiUser 20167 demno ™ Ecole TEST DEMO ™ Horaire 2016/2017
f Saisie des dOWNEEs Horaires

g ER (f: ! @l @ B
Classes Professeurs Salles Matiéres  Dias tilf Foi ation  Planification Déplanifier ~ Permutations Périodes  |Ré es|Rubrigues Assistant Planif. des
manuelle toutes les heures propasées aide~ desaisie  remplacements
Résume é g £ Réglages |
[T Cadre horaire G
A vaances

§  Données de licence

Barre ' outils

Mo epress

Quand on clique sur un bouton, cela affiche généralement un groupe de fenétres qui correspond a la

rubrique choisie, alors qu'en cliquant sur une rubrique d'un sous-menu, cela n'ouwira qu'une seule
fenétre.
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3.2

3.3

Réduire le ruban

Les utilisateurs expérimentés pourront réduire le ruban et lancer les traitements les plus utilisés par la
barre d'outils 'Accés rapide'.

Pour ajouter un bouton de fonction a la barre d'accés rapide, il suffit de cliquer dessus avec le bouton
droit de la souris et de le glisser sur la barre en question.

Saisie des do

- o .
Classes Bjouter & Ia bame o outils ACces rapide Professeurs Salles Matieres | Diag

. . . . Résumeé
Personnaliser la barre d'outils Acces rapide |

Afficher la barre d outils Accés rapide sous le ruban

Réduire le ruban

Un double clic sur un onglet de ruban réduit ou restaure le ruban.

Cadre Données de Vacances | Classes Professd
haoraire votre école

Données de base

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires

Un simple clic sur un onglet de ruban restaure momentanément ce dernier, p. ex. si vous woulez juste
cliquer sur un bouton de fonction sans pour autant afficher le ruban en permanence.

Onglet 'Fichier’

L'onglet de ruban 'Fichier' comporte les fonctions classiques de Windows (Ouwir, Nouveau, Enregistrer
sous, etc.).
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Untis MultiUser 2016°% dema = Ecole TEST D

Fichier Démarrage Saisie des données Horaires

E| Nouveau Fichiers... Classeurs...
= ourir...

demo.gpn Untis
FichicsitiEnET Pzt C\Users\Administrator\Documents\Untis', ChUsers\Administrator\Documents\Untis',
chiers S

KursDemo.gpn
Ii Fermer P17, Ch\Users\Administrator\Documents\Untis',

X at_gyl_Gymnasium.gpn
E EDiEub e 2t ChUsers\Administrator\Documents\Untis',
E Enregistrer sous... @ demol.GPN
12

ChUsers\Administrator\Documents\Untis),

Import/Export

demo3.gpn
B P17, Ch\Users\Administrator\Documents\Untis',

a, Demol.gpn

n P17, ChUsers\Administrator\Documents\Untis',
(=4 Configurer I'impression

demo5.gpn
B P17, Ch\Users\Administrator\Documents\Untis',

DemoSP.gpn
Bienvenue Pzt C\Users\Administrator\Documents\Untis',

DB~Manuel école 1~2015-2016~1

I] Quitter Untis ChUsers\Administrator\Documents\Untis',

Dans la liste des fichiers récents (derniers fichiers utilisés), vous avez la possibilité d'épingler les fichiers
les plus souvent utilisés en téte de liste si vous cliquez sur la punaise qui se trouve a droite du nom de
fichier. Ce réglage reste en vigueur jusqu'a ce que wous désactiviez la punaise.

L'avant-derniére rubrique '‘Bienvenue' renferme la fenétre de bienvenue qui s'affiche lors du premier
lancement d'Untis.
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3.4

3.41

Saisie des données Horaires

ECole TEST DEMO T Foreie 2016/2017

Fichiers récents
S Fermer

H Enregistrer

E Enregistrer sous...

Import/Export

[=4 Configurer I'impression

N )
Bienvenue

Quitter Untis

Premiers pas

Bienvenue chez Untis

@ Bienwenue chez Untis
#5

'-_.- Elaborer I'horaire
ej" Fichiers démo

Aide & nouveautés

| I -l Manuels
|é Contact

L:.l Messages

celle des messages.

Réglages

% Untis est & ce jour utilisé par plus de 200000 écoles autour du globe.

Laissez notre algorithme calculer votre horaire, les résultats seront inégalables !

Lkilisez la planification des remplacements pour traiter les changements
dhoraire au quotidien!

Le livre de classe en papier est mort, vive le livre de classe électronique ! La
solution WeblUntis est facile d'emploi, rapide et pratique

Nouveautes de la version 2016

=
4
E 16 '

Celle-ci propose l'assistant de saisie, les fichiers démo, les manuels, la page des contacts ainsi que

Le bouton <Réglages> de l'onglet de ruban 'Démarrage’ permet d'effectuer de maniéere centrale tous les
réglages essentiels pour vos horaires. Nous allons expliquer les principaux ci-apres.

Données de votre école

Dans la rubrique Données de votre école , vous pouvez indiquer dans la partie Général les dates de
deébut et de fin de I'actuelle année scolaire, de méme que le pays, la région et votre type d'école.
Différents traitements statistiques et certaines méthodes de calcul vont dépendre de ces indications.
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=- Données de votre école

Nom de 'cole
RE : Ecole TEST DEMO
i Résumé
! Valeurs Que pour DEMO ou TEST

H- Divers

Général

Année scolaire

- Rapports de 3

|- Planif. des remplacements PE—
-- Planification des cours [E032016 | 30062017 ~

.. Multilser

1 2| Pérodicité des semaines Type d'ecole

= | 1ére semaine d'&cole

[ Activer le cadre horaire jours [] Cadre hor. muttiple

Dans la rubrique Résumé , vous trouverez les nombres respectifs des classes, professeurs, salles,
matiéres et cours de votre établissement.

= Données de votre école
General

Waleurs 7 Classes

+- Divers 10 Professeurs

- Rapports 13 Salles
+- Planif. des remplacements

- Planification des cours 18 Matigres

- MultilUser 77 Cours

3.4.2 Divers
La rubrique 'Divers' propose les possibilités de réglages suivantes:
Enregistrer
Si wous souhaitez qu'Untis enregistre automatiquement votre fichier, vous pouvez indiquer dans le champ

'Minutes intervalle sauvegarde' de 0 minute (= aucune sauvegarde automatique) a 59 minutes (= 1
sauvegarde toutes les 59 minutes). Dans I'exemple, nous avons tapé '6' dans le champ 'Nb. générations
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de sauvegarde' et '30' dans le champ 'Minutes intervalle sauvegarde', Untis va enregistrer 6 fichiers
nommeés Savel.gpn, Sawe2.gpn, ... jusqu'a Save6.gpn, Save1 étant alors la plus récente sauvegarde,
Sawe5 l'avant-derniére, etc. A noter que chaque nouvelle sauvegarde (Save1) supprime la plus ancienne
(p. ex. Sawe6). Pour limiter les sauvegardes automatiques, vous pouvez cocher la case 'Sauvegarde
automatique qu'en cas de modification de données’.

=- Données de votre école
- Général
.. Résurmé

E - - .
Valeurs MNb. générations de sauveagarde

Ivers 30 Minutes intervalle sauvegarde
- Enregistrer
B e e Sauvegarde automatigue qu'en cas de modification de donnees
- Horaire Duvrir fichier au démamrage
- Adapter [7] Débuter avec date actuelle
Décnmpte des valeurs [] Enregistrer également les dix meileurs horaires optimisés
- Avertissements
- HTML

- e-mail

.. Périodes

- Autolnfo

- Internet

|- Rapports

|- Planif. des remplacements

Annuler

Si la case 'Ouwvrir fichier au démarrage' est cochée, Untis ouwira le dernier fichier utilisé lors du prochain
démarrage. Si vous woulez désactiver ce mode, appuyez sur la touche <Shift> pendant le chargement du
programme.

Emplacement du fichier
Cette rubrique sert a préciser le chemin d'accés a vos fichiers. Nous vous recommandons d'au moins

créer des dossiers pour les fichiers de travail (Work*.gpn) et de sauvegarde (Save*.gpn) générés par
I'optimisation: utilisez pour cela le touche <Traitement>.
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= Dennées de votre école Type de fichier

- Général " || Fichiers de données (.gpn)
.. Résumé Fichiers 14.x (.gpu)

.. Valeurs Fichiers de sauvegardes
B Divers Fichiers de travail

.. Enregistrer Import/Export
- Emplacement du fichier Fichiers HTML

.. Horaire

.. Adapter

- Décompte des valeurs
.. Avertisserments

- HTML

... e-mail

Fichiers des divisicns
Fichiers e-mail joints
Modéles HTML
Fichiers PDF

.. Péricdes
.. Autolnfo
... Internet
- Rapports

t- Planif. des remplacements

o L

Horaire

Le no librement défini de la version d'horaire peut p. ex. étre édité sur tous les horaires.

= Données de votre école
- 3enéral

. Résumeé Version dhoraire

. Waleurs
=- Divers ~ Comparaizon dhoraires

- Enregistrer gans salles

- Emplacement du fichier Comparaison détailee

- Haraire [ | Différences entre clasy
- Adapter

- Décompte des valeurs

i Comparer sans découga

) Dégoupage de feng

Adapter

Les différentes options de cette rubrique vous permettent de personnaliser Untis selon vos besoins.
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=- Données de votre école

.. Général

- Résumé

- Waleurs

vers

- Enregistrer

- Emplacement du fichier
- Horaire

- Adapter

- Décompte des valeurs
.. Avertissements

- HTML

.. e-mail

- Périodes

.. Autolnfo

- Internet

- Rapports
¢~ Planif. des remplacements

o S L

Menu import /export
) Toutes les rubriques de menus
(@ Sous-menu par pays
(" Rubriques de menu du pays
Fenétre-cours
[7] Actualiser nb. d'éléves p. classe
[7] Synchraoniser |a date

[ lgnarer salles et textes lors de
I'zzsemblage de lignez de couplages

Fenétre principale: couleur d'ar plan
[ stan... ||| Mode Horaire

[] Stan... | = || Mode Planif. rempl.

[] Stan... | = || Mode Hor. MuttiUser
[] Stan... |~ || Mode PlanRem Muttils

Ruban et bames d'outils
Activer le ruban

M Do A% diln At b ablan

Saisie

Compléter automatiquement

Mode &dition par simple clic

Listes déroul. pr grile données de base

Afficher descriptifs des champs

[ lgnorer majuscules/minuscules lors du ti
Litiizer le calendrier pour déclarer la

date

Fenétre des éléments

Activer double clic

Actusliser éléments

a0 [ Largeur listes des éléments
= {données de b., cours)
120 Largeur de la fenétre des
divisions

Avertissements

Cette rubrique permet de désactiver ou d'activer la plupart des avertissements affichés par Untis.

Internet

Untis vous offre le moyen de rester informé sur des mises a jour d'une méme version du logiciel. Pour en
bénéficier, il faut, la case 'Mise a jour du programme par Internet' étant cochée, indiquer la maniére
d'accéder a Internet, soit directement, soit par un serveur Proxy. Si vous n'étes pas au clair avec ces
données, \euillez vous adresser a votre administrateur-systéme.
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= Données de votre école
- 3énéral

- Résumé Serveur proxy
.. Waleurs () Ligison directe

ivers

(@) Proxy selon paramétres-systéme
7 Proxy (Host[:Port])

- Enregistrer

- Emplacement du fichier
- Horaire

- Adapter

- Décompte des valeurs Lilisateur
- Avertissernents
- HTML

- e-rmail

mot de passe

Mizse & jour du programme par Intemet

- Périodes
Consultation des messages des utilisateurs via Inte...

- Autolnfo
- Internet Authertification HTTP

- Rapports Utilisateur
- Planif. des remplacements

o = L

mot de passe

La touche <Test> permet de \érifier si vos réglages sont corrects et qu'Untis panient a se connecter au
serveur Web de Gruber&Petters. Le cas échéant, le message suivant apparait:

$ www.grupet.at

3.43 Rapports

Les indications figurant dans cette rubrique concernent essentiellement les en-tétes et les pieds de
page de vos impressions. Vous trouverez des explications plus détaillées dans le ch. Edition des
horaires .



- Résumé

i Waleurs

=) Divers

- Enregistrer

.- Emplacement du fichier
- Horaire

- Adapter

- Décompte des valeurs
- Avertissements

- HTML

- e-mail

- Périodes

- Autolnfo

- Internet

- Rapports

En-tétes

i Noms & imprimer

- Planif. des remplacements

o = L

En4éte
Horaire 201672017

Valable dés: 10 octobre

Imprimer la date
Imprimer [heure
[ Imprimer la version dharaire

12 Version dhorairs

[7] Imprimer le no de page
|mprimer le nombre de pages

Bas de page
Gruber & Petters Software

[ Mom de fichier

[7] Date

[7] Semaine d'école

[7] Semaine-calendrisr

[7] Type de semaine (A, B, ...}
[7] Période
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Index Cours simple 35
-D -

- ( - Diagnostic 59

Données de base 11, 15
() aignorer 17 droits d'administrateur 6
(X fixe 17

-E -

Effectif-Théor. 31

-A -

absence 125 En-téte et pied de page 93
Activation du mode planif. des remplts 115
Adapter la taille de I'horaire 82 - F -

Afficher tout 45

Analyse des pondérations 47
Année scolaire 11

Attribuer des salles 70

fenétre des remplacements 125
fenétre-horaire 75
Figer type d'horaire actuel 76

Autres saisies pour le cours 41 Filtre 45
Fixation - Couleurs 76
- B - Fixer des heures 68
Format standard 83
Barre d'outils de la fenétre des cours 45 Formats d'horaires 77
Bloc 40
Blocages indéterminés 30 - H -
- C - H. théo/semaine 31
Heure double 39
cadre de I'horaire 75 heures blanches 27
Cadre horaire 12, 116 Heures creuses 27
calendrier 117 heures du matin et de l'aprés-midi 12
Case horaire 85 Heures-maitresses 25
Choix d'impression 33 Horaire résumé des classes paysage 80
classe 23 Horaires en format HTML ou PDF 102
Classes 23
Classes itinérantes 22 - I -

Commentaire 17
Compteur 131

Consulter I'aide 8
Contraintes des classes 24
Contraintes déterminées 29
Contraintes indéterminées 30
couleurs 32

impression des données de base 33
Impression des données de base et cours 33
Impression des horaires 91

Impression des remplacements 147
Installation 6

Interaction des horaires 75

Cours 34' Internet 102
Cours couplé 35 Introduction 6

Cours par quinzaine 40
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-L -

La fenétre d'accueil 8

La fenétre des remplacements
La fenétre-horaire 75
L'assistant de saisie 10

Le calendrier 117

Les fichiers de démonstration 'demo’ 10
Les horaires 74
Libération 125, 127
Libération d'heures
Libération récupérable
ligne des totaux 34
Listes 102

Listes des classes
Listes des matiéres
Listes des professeurs
Listes des salles 108

Matiére principale (H) 32
Matieres 32

Mise en page 33
Modification en série 18
Motifs d'absences 116

-0 -

Onglet Textes du jour
Optimisation 57, 58

-P -

Paramétres des pondérations 49
Pause de midi 13
Permutation 125
Permutation de professeurs
Permutation d'heures 140
Permutations proposées 72
Placement particulier 125, 142
Planification automatique 46
Planification des remplacements Express
Planification interactive = 144
Planification manuelle 62
Pondération 21, 24, 47

125

141
125

103
109
106

120

125

111

Professeurs 27
proposition de remplacement
Proposition de sunweillance

-R -

Rang pour I'hneure 131
Reclasser un élément 16
Remplacement 125, 128
remplacement de salle

131
134

130, 144

Remplacement ou modification de salle

Remplacements automatisés
Répartition des pondérations
Respect des heures doubles
Rplt salle 125

-S -

Saisie des absences
Saisie des cours 35
Saisie des données de licence

122

135

47

41

Saisie par la fenétre des éléments
Saisies pour données de base et cours

Salle de remplacement 20
salle fictive 22
Salles 19

6

Salles de remplacement en boucle

Sauwegarde automatique 8
Style des horaires 82
Surweillance 125, 129

-T -

Traitement des données de base

Transfert 125
Transfert d'heures
trous 27

Type de remplacement

-V -

valeur= 31
Valeurs 31
Verrouillages 17
Verrouiller 'aspect 76

136

125

43

20

16

144

17
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