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Conseils d'utilisation 5

2.1

Conseils d'utilisation

Ce chapitre décrit des saisies effectuées dans les données de base et les cours qui peuvent vous aider
a mieux maitriser Untis et & confectionner de bons horaires.

Le ruban

Généralités

Dés la version 2015, Untis dispose d'une interface avec onglets et rubans, lesquels comportent chacun
leur barre d'outils . Nous allons décrire ci-apres les principaux changements que cela représente par
rapport aux précédentes versions avec barre de menus et barres d'outils.

Vous dewiez en principe trouver la plupart des fonctions nécessaires sur le ruban de l'onglet Démarrage

d (& é [= Untis Multilser 2015 - demo - Test schoal DEMO - Timetahle 2015/2016 = | B 8
Data Scheduling Timetables Course Sched Modules Eﬂ % % % % % % % %I
— — el o - -
@ o ers - 8 - - T @ fFai @ hﬁ @ ﬂ_—| Reports
Rooms = | 3% - @} = () TR I Element-Rollup
Classes . —  acheduling = Multiple Departments = Settings Help Cover . — )
-~ [l subjecs | [5] - - terms v = topics~ | scheduling | 18 ~ @ - | (@ Data entry wizard
Cwerview Scheduling tools Modules Tools

Pour le paquet standard d'Untis, toutes les commandes disponibles sont rassemblées par theme, a
sawir Saisie des données , Planification et Horaires , et on y accéde en cliquant sur l'onglet de ruban
concerné.

En cas d'utilisation d' options Untis complémentairesn , vous verrez encore d'autres onglets de rubans..

Remarque!
Vous pouvez aussi réduire le ruban soit en double cliquant sur son onglet, soit en cliquant dessus avec
le bouton droit de la souris et en validant la rubrique 'Réduire le ruban' du menu contextuel.




2.2

@ =2Hs 0 q4 ogls Untis Muftiser 2015 - demo - 35
Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules

I ® @ . B

el i
ﬂﬂw

right-click anywhere on
the Ribbon

L ST

Classes Teachers Rooms Subjects | — o cd ple  Departments | Settings Help Caowver
- - - - D Optimisation = - T - - topics = | scheduling |
Overview Scheduling tools [},

Add to Quick Access Toolbar

Customize Quick Access Toolbar...

Show Quick Access Toolbar Below the Ribbon

Minimizeﬁﬂibbon e

<

La barre de menus des seuls onglets (sans ruban) rappelle la barre de menus des précédentes versions.

-
@=dsodealr T e e
Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules
T
@ Classes / Class E] E'@ @ Time r
iE T BENRRTI&EeIQ| [ ete
Marme |FuII MEME |Rn:u:|m |r-.-1ain Uk ey |Lunn::h break |F‘erin:ndsida':.-' | : 1
— a
1a Class 1a (Gauss) R1a 4 1.2 4.5 '
1k Clasz 1b (Mewton)  Rib 4 1-2 4-G =
2a Clazs 2a (Hugo) R2a 41-2 4.7 bl onday i
2b Clazs Zh (Anderzen) R2Zb 41-2 4.7 Tuesday
3a Clazs 3a (Aristatle)  R3a 401-2 4.5 YWiednesd
“h “la==s 3k frallash P=A d 4.2 4.8 T Thu[gda_lrl
* | Class - w
4
Onglet Fichier

Le design du menu de l'onglet Fichier a été adapté aux normes des applications Windows. Vous avez
ainsi la possibilité d'attacher (punaise) en téte de votre liste des fichiers et/ou dossiers récents ceux que
wous utilisez réguliérement.
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2.3

frequently used folders
and files can be fixed

~ N B = = = B —_——
@ = E &5 (= (a1 % - Untis Multillser 2015 - zw_high_schoal - Test schoal DEM

Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules

Files... Folders...

demo.gpn Untis
ChUsers\Administrator.User-PC\Docunig ‘ o Ch\Users\Administrator.User-PCO\Documig

[B1

Recent files

55 Close
zw_high_school.gpn = Temp =

H save data C\Users\Administrator.User-PC\Documents... ‘ C\Temp',

E saveas.. Et.gpn = Untis =
C\Temph, TACDs\2014_SPyUntisy

= Login DemoZ.gpn & | Desktop .
Ch\Users\Administrator.User-PC\Documents... L ChUsers\Administrator.User-PC\Desktop’,

demo3.gpn

[z [y [y (B |BY

{=l
Store in database Ch\Users\Aadministrator.User-PC\Documents...
sp_gyml_ESO.gpn =
a Mew School Year... C\UsershAdministrator.User-PC\Documents...
1_ESO.
Sp_gyml_| -gpn =

Import/Export TACDS\2014_SP\Untis)

demo.gpn =
L1 "
[=4 Print Ch\Users\Administrator.User-PC\Desktop),
]1 Print preview EL sl_ogyl_Gimnazija.gpn =
B C\Users\Administrator.User-PC\Documents...

lt:a Print setup...

Barre d'outils Accés rapide

Vous avez aussi la possibilité d'ajouter des boutons a la barre d'outils Acces rapide , de fagon analogue
a celle utilisée pour les applications MS-Office.

Pour le réaliser, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le bouton de ruban voulu et choisissez la
rubrique 'Ajouter a la barre d'outils Accés rapide' dans le menu contextuel.



Ze Quick Access Toolbar
Open

Save data

Classes Teachers Rooms 5u|:|ject5 Unda e | Departme
Overview Print
Print preview
Page layout
Print in Excel

flor mands...
E}!\n w the Ribbon

Minimize the Ribbon

¢
&
(
o el st O u.ri.‘_jv,-l-*j

Pour supprimer un bouton de la barre d'outils 'Accés rapide', cliquez dessus avec le bouton droit et
validez la rubrique 'Supprimer de la barre d'outils Acceés rapide' du menu contextuel. Si vous voulez
ajouter encore d'autres fonctions a la barre d'outils 'Accés rapide’, cliquez dessus avec le bouton droit
(ou cliquez sur le bouton avec une fleche) et validez la rubrique 'Autres commandes..."' du menu
contextuel.

Cela ouwre une fenétre dans laquelle sont affichées toutes les commandes de chaque onglet de ruban,
que wous pouvez ajouter a ou supprimer de votre barre d'outils 'Acceés rapide'.
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T . ==

Quick Access Toolbar l Choose commands from:

[F'rint Presiew vl B2 Open

Cormmands: H save data
<Separatar: ? Ur.1do

@ Cloze (=4 PFrint

;ﬁ. Mext Page ﬁ Print preview
Preview - @ Page layout

'_é Previous Page [é Print in Excel
Print s <Separatar:

Bre =

Toggle OnedTwao Pages dizplay
Zoom -

k"z\-";, Zoan In

\i{ Zoom Out

[ Show Quick Access Toolbar below the Ribbon

0k || ébbrechen | [ Hile

Travailler avec plusieurs fenétres

Toutes les fenétres ouvertes dans la fenétre principale d'Untis sont en principe synchronisées . Cela
signifie par exemple que si vous cliquez sur un autre élément dans une fenétre de donnée de base, cela
aura aussi un effet sur une fenétre-horaire.

ﬂ Classes / Class
|2b

(RS o=

D

@ 2b - Class 2b {Andersen) T4 [ = || @ | 2= |

- BENRBAT &=L IO P ~e-EHdA §
Matne |FuII name |Room |Main Lk ey |Lunc:h break |Period31’da\; | \ ool year14.9.2015 - 3062016 -
1a Class 18 (Gauss) Rla 4 1-2 4.5
:1b Class 1h (Mewton)  Rikb 412 4.5 synchronises a Th Fr Sa
J8  Class 2a (Hugo) R2a 412 47 timetable window
s Clazs 2b (Anderpen) R2h 412 4.7
B 3a Class 3a (Aristot] R3a 412 4.8 Tl OE FH
ES Class b (Callas) =1 412 4.5 DE
4 4.3
one click in the master
data window._..
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3.1

Les différentes étapes pour construire un horaire nécessitent une multitude d'informations que le
planificateur doit pouwoir trouver facilement, sans pour autant awoir un espace de travail encombré. lI
serait par exemple inutile d'avoir les fenétres de la planification interactive, du diagnostic et de I'horaire
des salles ouvertes, alors qu'on est en train de déclarer des cours. L'idéal serait donc de ne woir que les
fenétres ad hoc pour chaque type de saisie.

Untis vous propose deux moyens pour enregistrer individuellement les combinaisons de fenétres les plus
utilisées et pour passer rapidement de I'une a l'autre.

Arrangements de fenétres

Chaque ruban d'Untis a été congu de telle maniére qu'un simple clic sur un bouton de fonction affiche I'
arrangement de fenétre correspondant.

Classes Teachers Rooms Subje

i



Travailler avec plusieurs fenétres 1
17 n o = N ———
®'=2H®s 2 4o @l= Untis MultiUser 2015 - dema - Test schoal DEMO - Timetahle 2015/2016 -
m Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules
@ .,m .[ ﬁ ]Y Diagnosis - % 123 @ [ Info-Timetable ~ @ Minutes timetable D Repo
Z7 Weighting ~ @ 550 Break supemvisions ~ [(H Lesson groups - Elemensilf
Classes Teachers Rooms Subjects Schedulin Multiple | Depa ver . —
- - - i D Optimisation ~ - ! tgrmps ? theliclated wm«?nw duling Calendar - Year Planning ~ %Lesson planning * | (&) Data e
arrangemen
Overview Scheduling tools g Modules Tuuls\
@ Classes / Class [E] E@ eTime requests [ Class-91 o || @ | =] @ Ln}
1a I BENMBET I &FES O R @@ 8| sfaiaf B2 FE E 15?
Mame |Full name Room  Msin subj.iday | Lunch bresk | Periodsiday 1 o ol v
a
1a  Clss1a(Gauss)  Ria 41-2 46 . Hless Ta[liauss)
1b Class 1o (Mewton)  Rib 4 1.2 46 1] 2] 3] 4] 5] 6] 7] 8[Days [am [pm. L‘z':‘f;
2a Class 2a (Hugo) R2a 412 4.7 Monday +3 +3 +3 +3
2h Class 2b (Andersen) R2b 4012 4.7 Tuezday +3 43 43 43 1
3a Class 3a (Aristotls) | Raa 412 48 Wednesday +3 43 43 43
3h Class 3b (Callas) Pa1 4012 4-5 Thursday +3 43 43 43 3
4 Class 4 (Mobel) ps2 4/1.3 48 Friday +3 43 43 43
Saturday +3 43 +3 +3
5
hd | Class - e ditional unspecific lime requests 6
I—— 7
e Class La (Gauss) / Class “— E]E] (o=@ =] 8
Ta I BENMRIEYH OF & dBa-dFda-FAaLH :
L-No. [+ Cl Te. UnZched Prds |Per | YrsPrds Teacher Subject |Class(es) Subject room | Home room | Double pers.  Block -
11 4,1 2 Huga 1a,1b,28,2b Ria S
7 2,3 2 Ancter 12 ws Ria 141
73 2,2 3 st [BEGI 1a,1b SHz Rla L i
3 s At (WA 18 Fla il
33 5 Arist EN 1a Rla ‘
35 2 Callas iU 1a Rla
39 2 Callas AR 1a (k] 1-1
I 2 oo [N 1= Rila
£ B o B Fuik rE 1= Ria N
e [ JE | class - qE,
3

Ces arrangements de fenétres peuvent étre configurés individuellement. Pour modifier la configuration par
défaut, procédez comme suit:

1. Arrangez les fenétres dans la fenétre principale (en ouvrant et en positionnant les fenétres voulues)
selon vos préférences.

2. Cliquez sur la fleche située sous le bouton de la fonction voulue pour déployer le menu déroulant et
validez la rubrique Groupe fenétres , puis 'Enregistrer'.



-
® B2H5 2l agls
Start Data Scheduling Timetables Course 5ch

m F %) Diagnasis @
% mT Weighting -

Classes 1 ers Rooms Subjects | — o Scheduling | Multigg
- - D Cptimisation - - tarm®

| | 38 Master Data Scheduling tools |

=
Eg@ Lessons r
BE Alllessons EMRERTI &=
E% Class timetable portrait om |r-.-1aain zubj fday |Luru:h hreak |F‘eri-:|
ﬂﬁ Class timetable landscape a 4 1.2 4.5
g Classes overview portrait h 4 1-2 4-5(
Bg Class overview landscape B 412 47
g Class schedule big P % =2 4-7

. A 412 4.5
g Overview classes 1 e N
A8 student groups ? 41-3 4-5
€3 Time requests o
Window Group b Save I}

] S Class

Single window |
@ Class 1a (Gauss) / Class

Lk rﬂﬂﬁwgw_&

3. Ainsi sera enregistré votre arrangement personnel et lorsque vous cliquerez la prochaine fois sur ce
bouton de fonction, votre arrangement sera aussitét affiché a l'identique.

Remarque
Si wous woulez qu'une seule fenétre soit ajoutée a celles déja affichées, ouwrez la nouwelle fenétre voulue
et activez la rubrique Fenétre individuelle .
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agﬂa@a_m_q

Data Scheduling Timetables Course Scheduling

s ER & B = ﬂ

Classes|Teachers Rooms 5u|::uect5 Scheduling | Multiple | Departme.
- - | . Optimisation = - terms -
Master Data | Scheduling tools

e
Eg Lessons E]
B Allessons FENRE TS = %l@l.’
B Class timetable portrait m |r-.-1ain zubj dday |Lunn::h break |F'Ef'il2|d3."da':.-' |
ﬂﬁ Class timetable landscape 8 4 1-2 4-5 f
g Classes overview portrait b 4 1-2 4-6
g Class overview landscape B 412 -7
Hg Class schedule big P 4[1-2 7
% | Overview o & 4 1.2 4.
verview classes [
! 412 4-3 '
28 student groups "] 413 4.5 't'
@ Time requests
Window Group L4 Save ’
—_— Class '
Singlepyindow
@ Class 1a (Gauss) / Class ° ﬁ f
1 - = ] = =1
[1a I HENBIRT &I OF
L-Mo. [+ ClTe. UnSched Prd=s  |Per |‘r‘rsF‘rds |Teacher Subject | Clazs(es) Suk
1 4.1 2 Hugo 1a,1b,2a 2k 2

Remarque
Pour revenir a l'arrangement de fenétres par défaut, choisissez simplement la rubrique Tout effacer dans

le menu contextuel.
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3.2

(@ =Hs0daalr

Start Data Scheduling Timetables %

o

@ ‘:m %% Diagnosis -

I% Weighting -

Classes| Teachers Rooms Subjects Sche
- - - - Optimisation -
38 Master Data Scheduling tools
Eg Lessons J
B Alllessons -; I
RS JE=RE=]
Bg Class timetable portrait I ——
Hg Class timetable landscape a 4 1_2}
g Classes overview portrait b 41-2
Bg Class overview landscape a 412 f
g Class schedule big p b {22 )
a 4 1-2
B Overview classes
! 41-2 ;
28 student groups ) 4013
€3 Time requests '
Window Group L4 Save ‘
Reset ,
Single w%jnw

Groupes de fenétres

Les groupes de fenétres existaient déja avant la nouvelle interface a onglets et rubans et on peut encore

toujours les utiliser.

Voyons a l'aide d'un exemple comment utiliser cette fonction.

1.

Ouwrez le fichier demo.gpn et affichez, puis disposez les fenétres, p. ex. comme illustré ci-aprés.
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® =2Hs a3 - ntis Multilser 2015 - dema = Test schoal DEMO - Timetable 2015/20 16
Start Data Scheduling Timetables Course 5cheduling Maodules % % % % % % % % |m

g [E Course-Student-Choice ~ m [ Exams - %
: d | E Course-Student-Matrix ~ | | £3 Mew school year ~
Students Course-Student-Overview Student-Course-Choice Course-Cluster-Matrix Integral Class/Level
- - - @ Delete Course-Assignments - optimisation @- Settings selection™
| |
-
' @& Classes / Class P (= 1[= ][] | @ Time requests / Class-a1 [= @ |[5=] | @ ta-Class—
s e = = = s =
[a I HETRETI&EESI IO EE FE | sBalal| BB P RE
Mame ‘Full name |RDDm |Ma\r| subj.iday ‘Lunch hreak |Periudsﬁ’day’ | 1— * Class 1a (G ¥ | Schodl
a
1a Clazs 1a (Gauss) R1a 4 1-2 4-6 B G (e
b Classib(Newton)  Rib 412 46 1] 2[ 3[ 4] 5] 6] 7] 8[Days [am [pm. | l;;‘zagc Me¢
2a Clags 2a (Hugo) R2= 4 1-2 47 Monday +3 +3 +3 +3
2 Class 2b (Andersen) | R2b 412 47 Tuesday +3 +3 +3 +3 1
3a Clazs 3a (Aristotle)  R3a 4 1-2 4-5 ‘wednesday +3 43 43 +3 2 L
3k Class 3b (Callas) Pzl 4 1.2 4-8 Thursday +3 +3 +3 43 3 Bl
4 Class 4 (Mobel) ps2 413 48 Friday +3 43 43 43
Saturday +3 +3 43 +3 4 .
5
hd | Class - ok Additional unspecific time requests (5] ]
7
e Class 1a (Gauss) / Class E] E] EI@ 8
fia P BRENRIRTLSIOE IS @ B-@ L a-{ S E 5
L-Ma. [+ ClTe. UnSched Prds  Per ‘YrsPrds |Teacher Subject  Class(es) |Subject room ‘Hame room ‘Double pers. |B\ock | -
1M (41 2 Hugo 1a,1b,25,20 Ria sbiogtTes
7 2,3 2 Lrder 18 ws Rla 14 31 A
T3 2,2 3 Arist 1a1h =H2 Rla +3
El 5 arst MA s Ria
33 L1 Arist 1a Ria
35 2 Callas 1a Ris
38 2 Callas AR 1a R1a 1-1
46 2 nobel  [EE 1= Rla B
ED [N = ik rE 1= Fa M
¥ LNe. ) | class v et < T
< n o
Press Fl for HELP | | | |DE_| || UF| NUM| BF| )

2. Cliquez sur le bouton <Groupes de fenétres>, a droite de la barre d'outils.

prle

0

lass/Level
“ection~

3. Cela ouvre la fenétre de dialogue des Groupes de fenétres .

4. Cliquez sur le bouton <Enregistrer gr. fenétres sous> et indiquez un nom et un nom entier de fichier
explicites pour cet arrangement de fenétres.
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i

@ Window groups

“HE =%

=N [N (==

Selech v aroups Diagnosis

Diagnosis Timetable diagnosis
Timetable Timetables

Irfol Infol Teachers
Info2 Info2 Claszes
LesDistib  Lesson distribution
Sched.Dial  Scheduling dialogue

M ame Full name Mo print-out{lnfa] | Mr.

| e s i

Man Sched | Manud” : '
Mame of window group
Standard Stand

b |
A

Timetables

©

ok

M ame o
by timetable combination

Full narme

Mr. af the window group [O=no number]

Cancel I

5. Tapez un chiffre entre 1 et 30 dans le champ 'No' et validez en cliquant sur <OK>.

6. Vous pouvez woir que la barre de menus

e e s o

'‘Groupes de fenétres' compte désormais un bouton de plus.

‘ B Timetables

My timetable combination |

- P,

7. Cliquez maintenant sur d'autres boutons de la barre de menus 'Groupes de fenétres' et vous verrez

qu'a chacun correspond une disposition

et un choix de fenétres particuliers.

Remarque

Vous pouvez a tout instant transférer les groupes de fenétres d'un fichier a l'autre. Pour le réaliser,

commencez par ouwir le fichier dans lequel vous voulez importer les groupes de fenétres, puis cliquez
sur 'Fichier | Import / Export | Untis | Formats/Groupes de fenétres/Ruban’. Ensuite, sur l'onglet 'Import
groupes de fenétres', allez chercher le fichier Untis dont vous woulez importer les différents groupes de

fenétres .
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4 Parameétres

Le menu déroulant des 'Parameétres’ propose plusieurs rubriques de configuration, dont nous allons
décrire les principales dans ce chapitre.

= ¥

. @ e @ nﬂln(
. . !E; | = Q@ s
Departments | |Settings| Help Cover _

X ~ > topics = | scheduling Cal

deh  Settings | P

E |i||E [ Time grid sts  Class-9
= School holidays
&

Licence data

<. W& (=

Toolbar
Express-mode

Open Untis.ini...

X - | Tueiu:la_l,l +3 4:3‘\
4.1 Cadre horaire

La maniere de configurer un cadre horaire simple, c.-a-d. un cadre horaire ayant chaque jour une méme
répartition des heures, est décrite dans la brochure 'Untis — Prise en main rapide'.

Mais a part cela, Untis permet aussi de définir un cadre horaire différent pour chaque jour de la semaine
et nous allons décrire comment le réaliser dans le ch. suivant Cadre horaire jours .

411 Cadre horaire jours

Untis part normalement du principe qu'il y a une méme répartition des heures pour chaque jour de la
semaine. Mais il y a aussi des écoles, ou le cadre horaire peut varier chaque jour de la semaine.

Si tel est wotre cas, wus devez cliquer sur le bouton <Réglages> du ruban de I'onglet 'Démarrage’ et
cocher la case 'Activer le cadre horaire jours' dans la rubrique Données de votre école sous Général .
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= School data

General

Overview

L Values

- Miscellaneous

- Reports

- Substitution Planning

- Caurse Scheduling
- Multilser

School name

Test school DEMO

Far dema and test only

School vear
Fr. Ta

1 = Wweekly periodicity

= | Tzt school week [4.B.]

Activate daily time grid

Germany = | Country

19.09.215 - 30062016 -

- | Regon

School number

1T =D

4

Type aof zchool

[T Multi-Timegrid

Une fois la fenétre refermée par <OK>, un nouvel onglet nommé 'Jours' apparait dans le cadre horaire

('Réglages | Cadre horaire").
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I

@ Time gid oo )
g General r Bre pstitute ] [
M ornday ~ | Day of the week Times from Time grid
Peid = 1 2/ 3 4 5 & 7 8
Stat | B.00 12.35 1330 14.25
End 840 1035 11.30 12.25 13.20 14.15 15.10

Cancel

Apply

-

Choisissez a présent un jour dans la liste (dans notre exemple, c'est le vendredi) et modifiez les
moments de début et de fin des heures de cours.

i

@ Time grid E=H o[
4 General r Breaks/y Days r Substitute ] [+
- iy of the week, Timnesz from Timne grid
Peiod =~ 1| 2 3 4 5 & 7 &
Start | 8.00 1235 13.30 14.25
End '5.40 10.35 11.30 12.25 13.20 14.15 15.10

Ces différents moments sont maintenant d'une part visibles dans I'horaire, a condition d'avoir activé
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I'option 'H. de début + de fin' dans les <Réglages> de la fenétre-horaire,

-

e la - Class la (Gauss) Timetahle {Clal) E][E] EI@
[fa SRR I R CSEAR

School year:14.9.2015 - 3062016 -

m

ﬂ Layout 0L Periad window Contents (fields) of a teaching period

S ubie
Subject: Aral 9.0 Subject
= Font zize [az a percentage] g
100 = - 2. Field
(20-500%) Teacher Teacher
Aligenment: _ 1 Ficld
|Left-aligneu:| - | m B oom

k. Cancel Apply
Type of Timetable
B £ U
Field type: Subject Standard format
Max. characters [ Timetable periad: standard farmat

Start and end time fl e fieeld Change field
snfre Hields automatically Delete field Align fields

\ﬁ*“ﬂ s \ W L W WS “ 4

Hari_z?@ "

et ils sont d'autre part aussi édités en mode Minut (onglet 'Style 2').
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2.00
.00 —
L) Layout 01 - Individual timetable with days across the top E@
9 General r Selection range r Laycuutl/ Layout 2 T HTRIL ] [
Perniod window Changed Periods
[7] Double periods like single periods Red
[ Comb. class names [2a.2b-» 2ab] [ Bald
[ All clazses in one field [ Italic
tark couplings with a dot [ Emphasized by 1"
Mark locked periods with a * [asterizk) [ Underlined
Separate perinds in caze of clagh Frink
(] Sort periods _ _ [ Do nat prink empty rawes
Merge mgtchlng periods [1] D nat print empty calumns
Eloir [T [] Print black _white
Show absences 11 heading per page
[ Mo reazon of abzence
[] Orly full day shzences Auto-zize for the details window

[1] Only caver periods [if= - "' il il fl narnes
Stike through cancellations L/| TT dizplay in minute mode

Miranfiran: Mulkinls lassnne e = Petately

Rubrique 'Données de votre école'

Le dialogue des Données de votre école sert a indiquer le début et la fin de I'année scolaire courante,
ainsi que le pays, la région et le type d'école. Plusieurs traitements statistiques et méthodes de calcul
dépendent des indications portées dans ces champs.



Settings
= S:chool data S chool name
: General |German}l - | Cournty
Overview Test school DEMO
. Values Faor demo and test only | v | A
- Miscell
[#)- Miscellanzous School year I:l Schoal number
- Reparts El Ta
- Substitution Planning : T =
- Course Scheduling el RIS -

=L Wieekly penodicity I:l Type of school
I:l 12t zchoal week [4.B...]

[] Activate daily time grid [ Multi-Timegrid

Cancel

La carte a onglet Résumé wous donne un récapitulatif du nombre de vos classes, de vos professeurs, de
vos salles et de vos cours.

Settings

E- School data
General
Overview
E Values ¥ Clazzes
- Miscellaneous 10 Teachers
- Repor.ts ) ) 13 Roors
- Substitution Planning
- Course Scheduling 18 Subjects
- Multilser 77 Lesszons
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4.3
431

Rubrique 'Divers’

'Enregistrer’

Si vous souhaitez qu'Untis enregistre automatiquement votre fichier, vous pouvez indiquer
dans le champ 'Minutes intervalle sauvegarde' de 0 minute (= aucune sauvegarde
automatique) a 59 minutes (= 1 sauvegarde toutes les 59 minutes). Vous pouvez aussi
demander plusieurs générations de sauvegarde: si vous avez tapé '4' dans le champ 'Nb.
générations de sauvegarde', par exemple, Untis va enregistrer 4 fichiers nommés Save1.gpn,
Save2.gpn, Save3.gpn et Save4.gpn, Save1 étant alors la plus récente sauvegarde, Save2
l'avant-derniére, etc. A noter que chaque nouvelle sauvegarde (Save1) supprime la plus
ancienne (p. ex. Save4). Pour limiter les sauvegardes automatiques, vous pouvez cocher la
case 'Sauvegarde automatique qu'en cas de modification de données'.

-
= School data
= - .
. General
- Overview _ J
) 4 Mo, of auto-zave generations
- Values -
= Miscellaneous an Auta-zave interval [minkes)] -
- Auto-save
. Directaries Save only when the data has been changed /
- Timetahle Open with the |azt file uzed
- Customise Start with the current date
AF .
. alue- Caleulation [1] Save the resultz of the optimization in wark files
- Warnings
. HTIWL :
I e & ot > h

Ouvrir fichier au démarrage: si cette case est cochée, Untis ouvrira le dernier fichier utilisé
lors du prochain démarrage. Si vous voulez désactiver ce mode, appuyez sur la touche
<Shift> pendant le chargement du programme.

Débuter avec date actuelle: certaines fenétres (horaire, cours) indiquent parfois la date d'une
semaine-calendrier. Grace a ce champ, indiquez au logiciel si, lors de I'ouverture d'une telle
fenétre, vous souhaitez que soit indiquée la date actuelle (date-systéme) ou la date qui était
indiquée lorsque vous avez quitté le programme pour la derniére fois.

A la fin d'une optimisation, les résultats obtenus peuvent étre consultés dans la fenétre de
dialogue de I'optimisation. Si vous voulez aussi pouvoir consulter les horaires
correspondants aprés avoir terminé votre session avec Untis, cochez la case 'Enregistrer
également les dix meilleurs horaires optimisés'. Cela aura pour effet d'enregistrer ces
résultats en fichiers analogues aux fichiers de travail 'work'.
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4.3.2 'Emplacement du fichier'

Cet onglet sert a préciser le chemin d'accés a vos fichiers. Nous vous recommandons d'au
moins créer des dossiers pour les fichiers de travail (Work*.gpn) et de sauvegarde
(Save*.gpn) générés par I'optimisation: utilisez pour cela le touche <Traitement>.

' '

= School data Type of file Fath
- General D ata files [.gpn)
- Overview Yerzion 14.x files [.gpu]
- Values Back-up files

- Miscellaneous O ptimisation results
A!Jtn-sm..re [rmport/E xport
... rectories HTML files
- Timeta b_le Department files ChTemp
= LIRS ) E-Mail attachments ChTemp
....‘u"alue.CaIcuIatlnn HT M L-templates C:ATemp
- Warnings
- HTIWIL
- E-Mail
- Multiple terms
.. Autolnfo
- Internet

- Reports

- Substitution Planning

- Course Scheduling
- Multillser

4.3.3 'Horaire'

Les rubriques de cette carte a onglet concernent diverses fonctions de I'horaire.
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" ™
B~ School data 12 | Timetable version
- General
... Ovendiew Timetable comparizon
- Values [T wdithout rooms
- Miscellaneous [ Detailed comparizon for couplings
- Auto-save [Clazzes: ignore changes in couplings
... hrectories

(1 Comparisan whout window arangement

- Timetahle - .
; (0 Tile horizontally

- Customise - _
- Value Calculation Q) Tile verticaly
- Warnings [ Senchronize dates
- HTML [ " hen switching termiz, set the TT ta the beginning of the termn
E_r*hll Reprezentation of weeks
~ Multiple terms () Show schoal weeks
pL I 18 Show calendar weeks
.. Internet

- Reports

- Substitution Planning
- Course Scheduling
- Multilser

Cancel

Le 'no de version d'horaire' est modifiable par I'utilisateur et peut, p. ex., figurer sur toutes les
impressions (voir ch. Edition des horaires ).

Les rubriques concernant la' comparaison d'horaires 'sont décrites dans ce méme chapitre.

La rubrique Synchroniser la date sert a mettre a la méme date tous les horaires affichés a
I'écran en cas de changement de date pour I'un d'eux seulement. Ce réglage est surtout
significatif en cas d'utilisation des options Horaire variable et Horaire de période .

La rubrique Mettre I'horaire au début de période lors d'un chgt de période n'est activée que si
vous disposez d'une licence pour I'option Horaire de période et la derniére rubrique Activer le
drag&drop pour les horaires sert a activer la planification manuelle par drag&drop
directement dans la fenétre-horaire.

Les deux derniéres options de I'encadré 'Affichage des semaines' ne sont actives que si
vous disposez d'une licence pour I'une des options 'Horaire variable', 'Planification des
remplacements' ou 'Calendrier - Hor. période'. En validant I'une ou l'autre case d'option, cela
permet d'éditer dans les horaires soit des semaines scolaires, soit des semaines selon
calendrier.
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43.4 ‘'Adapter’

Les divers champs de cette rubrique vous permettent d'adapter le maniement d'Untis a vos besoins.

-
Settings

= School data

.. General

- Dvenniew
.. Values

= Miscellaneaus

... Auto-save

.. Directaries

.. Timetable

... Customise

.. Value Calculation
- Warnings

... HTML

. E-Mail

- Multiple terms

- Autolnfo

.. Internet

- Reports

i Substitution Planning

- Course Scheduling
- ultiUser

Import/E =#port b enu
0 Al rmenu-terns
(@ Sub-menus per countiy
() Menus Far the country
Lesson windows
[ Refresh the classes' student no's.
[1] Synehranize dates

[ Igrare raom and text when cambinging
coupling lines

Background colour main window

[] stan.. | = | TT-mode

[] Stan... | = Cover-mode

[] Stan... = TT-mode Multilzer
[C] Stam... | = | Cover-mode Multilser

Ribbon and toolbars

Activate ribbon
[1] Detachable toolbars

e 22

[rata Entry

Auta-complete
Mouze-click activates gdit-mode
Drop doven menwz for master data

Show the field-descnphion

[ Ignaore upperdlower cagze when sorting

Uze the calendar for entering dates

Element-Rollup
Activate double click

Update elemernts

180 = Ywfidth of the drop-down menus
- far mazter data.and lessons

120 = Ywfidth of the drop down-menu
= for departments

Les champs de I'encadré 'Saisie' sont décrits dans le chapitre suivant 'Aide a la saisie".

435 'Avertissements'

Différents messages d'avertissement d'Untis peuvent étre désactives, ce que wous pouvez faire ici,

individuellement.




Parameétres 27

il '

=) School data
.. General

- Overview On/Ott |Wamings and Errars
- Values

The view has been modified. Save the changes?

- Miscellaneous Delete lessons for this element?

A!.lto-saf.fe Do you want to autormatically assign all students of the clazs to the course?
- Directories
.. Timetable

.. Customise

The block zize you entered iz in contradiciton to the number of weekly periods of E

The 'Mame' has to be unique and thus cannot be changed with the 'Serial change

. Drag into a different school week, Leszon in the vear's overview: School week ir
.. Value Calculation

. o : ; :
.. Warnings Waming! Thiz opertation will change the number of penods of the leszon. Do you

- HTML

- E-Mail

- Multiple terms

- Autalnfo

- Internet

t- Repaorts

t- Substitution Planning

Some prds already sched.-unable to delete distrib.
The clags of the student iz not registered for that course. Do pou want to add the
This teacher iz already in the coupling!

I Inznerific tme reauests for evero daol Sotamatie fransfarmatinn intn snecific: nne
0 | 3

ES

| O0EDODODEEEEE

W arningz in the status line
D Deactivate sound l:‘ Standard mezsage

- Course Scheduling
- Multilser

436 'HTML'

Les champs de cette rubrique vous permettent de faire différents réglages pour vos éditions d'horaires en
format HTML.
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43.7

these settings are already available in
Settings the standard module

=) School data
.. General
... Overview HT A L-Output i ster
.. Walues Controls abowe TT Mo

= Miscellaneous [] Cantrolz below TT el tewalie oo et
- Auto-save [7] Encoding: UTF-8 O Al the BoRos
oL HTML-Timetables

.. Timetable
... Customise

.. Walue Calculation Progaries fon She < Tabile Lag
- Warnings

.. HTRIL

... E-Mail

- Multiple terms

- Autolnfo

... Internet

- Repaorts

- Substitution Planning

Propachis bor e <Bod Lag

some settings are only active, if
you use additional modules

- Course Scheduling
- Multillser

Si wous disposez d'autres options en plus du paquet standard Untis, p. ex. l'option 'Info-horaire’, vous
aurez des champs de réglages supplémentaires.

'Internet’
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il '

=) School data
... General

- Overview Prowspserer

- Values = ]
(0 Direct connection

= Miscellaneaus

(@ Praoxy fram systenn zettings
() Prowy [Host[:Port])

- Auto-save
.. Directories
... Timetahle
.. Customise
.. Value Calculation untis.uzer Uzer
- Warnings

. HTML

... E-Mail

- Multiple terms

.. Autolnfo
.. Internet HTTF authentication

.oo.oo.oooo-oo| Pazzword

Autornatically check, the internet for prograrime up...

Connect to the internet for user messages

t- Repaorts zer
t- Substitution Planning
- Course Scheduling jesed

- Mt ser

Untis vous offre le moyen de rester informé sur des mises a jour d'une méme version du
logiciel. Pour en bénéficier, il faut, la case 'Mise a jour du programme par Internet' étant
cochée, indiquer la maniére d'accéder a Internet, soit directement, soit par un serveur Proxy.
Si vous n'étes pas au clair avec ces données, veuillez vous adresser a votre administrateur-
systéme.

La touche <Test> permet de vérifier si vos réglages sont corrects et qu'Untis parvient a se
connecter au serveur Web de Gruber&Petters.

i ™y
Untis - Hint [

_l_5 www.grupet.at

OF.

La case a cocher 'Consultation des messages des utilisateurs via Internet' vous permet
d'indiquer si vous souhaitez recevoir ces messages via le revendeur régional des produits
Gruber&Petters ou directement (case cochée) de Gruber&Petters.
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4.4
441

44.2

Les indications de I'encadré 'Authentification HTTP' ne sont en général pas nécessaires.

H L] L}
Rubrique 'Rapports
'En-tétes’
" ™
- School data Heading Foater
e (B [
Ener Timetable 2015/2016 Gruber & Petters Software
.. Overview
- Values Walid from: 10 October [] Filenzme:
= Miscellaneous i [ Time Range
- Auto-save F'rfnt e ) [7] Schaal week.
- Directories F'r!nt u:.urrent Hme i [ Calendar week
e [[] Frint timetable version [ Tupe of Week [4.B,..]
- Customise 12 Tirmetable wersion [ Tem

- Value Calculation [ it page numbers

- Warnings Frint total page numbers

.. HTML

- E-Mail

- Multiple terms
- Autolnfo

- Internet

= Reports

- Headers

- Print-names

+- Substitution Planning

Les indications de ces champs concernent essentiellement les en-tétes et les bas (ou pieds) de pages
des éditions. Vous trouverez davantage de détails dans le ch. 'Edition des horaires'.

'Noms a imprimer’

Avec les noms a imprimer, Untis vous propose un moyen simple de remplacer les noms (sigles) figurant
dans wos rapports et dans vos horaires par des noms (entiers) et prénoms combinés. Dans I'exemple
suivant, nous awons édité la combinaison 'Titre-nom-prénom'.
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4.5

i !

= Schoaol data
... General

.. Overview

... Values Frint-riame for teachers

= Miscellaneous
. Auto-save

Teach. Title+Mame

.. Directories Frint-narme tor students

- Timetable Studert Short Mame | =
... Customise

.. Value Calculation
- Warnings

... HTIHL

... E-Mail

. Multiple terms

- Autolnfo

.. Internet

= Reports

.. Headers

- Print-names
- Substitution Planning
- Course Scheduling

- Bultilser

Cancel

Free Periods

Used syrbals: here the print names instead of the
*Blocked period or blocked day short names are printed
+ MTP (Mon Teaching Period)
g Mumber Elerments
Period Total * + Other Mames
Mo-1 3:00-8:45 21 0 1 Carl Friedrich Gauss *Hans Christian Andersen
Mo-2 3:585-49:40 311 1 +hlarie Curie Cad Friedrich Gauss
Mo-2 9:580-10:345 21 1 1 +harie Curie Cad Friedrich Gauss
Mo-4 10:45-11:30 21 0 1 Alfred Mohel *Hans Christian Andersen
Mo-5 11:40-12:24 a1 0 4 ictor Hugo Aristotle
Mo 12:35-13:20 91 0 a3 Carl Friedrich Gauss [saac Mewton
Mo-F 13:30-14:14 g 2 0 B Carl Friedrich Gauss [saac Mewton
Mo-8 14:25-15:.110 9 2 0 T Carl Friedrich Gauss [saac Mewton

Données de licence

La maniére de saisir les données de licence est décrite dans la brochure ' Untis — Prise en main rapide'".
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5.1

Aide a la saisie

La fenétre des éléments

La fenétre des éléments wous permet de déclarer des données dans vos différentes listes par simple
cliquer glisser .

Exemple:
attribution de salles aux enseignants.

Ouwrez le fichier demo.gpn
Affichez la fenétre des éléments depuis le ruban de l'onglet Démarrage .

b

i} Info-Timetable ~ @ Minutes timetable =] Reports -
gl Break supervisions - [IELessnn groups -
_L Calendar - Year Planning = %Lessnn planning « | Y57 Diata entry wizard
Modules Tools

E] E@ @ Time requests / Teacher-51

Cliquez sur le bouton <Salles> de la fenétre des éléments.

Choisissez la salle de physique dans la fenétre des éléments, comme dans notre exemple, et glissez -
la dans la fenétre des professeurs, puis laissez-la tomber dans le champ 'Salle' du professeur Gauss.
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TRETI&E 0 R & &-88

x|

H =

@ Teachers / Teacher
|G auss =| | [E
Mame |Surname | Room |[MTPs |Periodsfday |Lunch break | Room
Gauss  Gauss 0-3 26 1-2
Meswy  Mevwtal 0-1 4-6 1-2
Hugo  Hugo 01 4.7 1-2
And ersen 0-1 4-6 1-3
Ari atle 0-1 4-5 1-2
Callas  Callas 0-1 4-5 1-2
Mobel  Mokbel 1-2
Fub Rubens 1-3
Cer Cervartes 1-2
Curie  Curie 0-1 4-7 1-3

@ [ | [

Marme

HE1
R1a
Rib
F2a

R3a

4

;nall 1

Sportz Hall 2

Physics lab.

‘workshop b

Testiles workshop =
Harne Econ. room

Clazs Room 1a R1b

Clazs Room 1b R2a

Clazs Foom 2a R2b

Clazs Room 2b R3a

Class Room 3a Rla

il

click and start dragging... l

-

k

e

@ Teachers / Teacher B E@
Gauss = TRRRTF g
Mame | Surname TP= |Periodsiday | Lunch breal =
GAuss  Gauss L] 2-6 1-2
ey Mewvton 0-1 4-6 1-2
Hugo  Hugo 0-1 4.7 1-2
Ander  Andersen 0-1 4.5 1-3
Arist  Aristatle -1 4-5 1-2 3
Callaz  Callas 0-1 4-G 1-2
Mobel  Mokel 0-1 4-5 1-2
Rk Rubens 0-1 4.7 1-3
Cer Cervantes 0-1 4.7 1-2
curig  Curie 0-1 4-7 1-3 -
1 ] 3
h Teacher -

*W‘J‘H’wﬂ

Vous venez ainsi d'attribuer par cliquer glisser la salle de physique au professeur Gauss.

Remarque
On peut attacher la fenétre des éléments a un des quatre coins de la fenétre principale d'Untis.

Dés que wous déplacez la fenétre des éléments, vous verrez apparaitre des fleches prés des quatre
bords et au centre de la fenétre principale d'Untis pour vous montrer ou vous pouvez l'attacher.
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Room
L | L J‘
1 SH1 ISportsHaIH ‘SHZ [
29 |SH2  SpotsHal2 SH‘]__‘ "__
PL  Physics lab. | (= \
R . Waorkshop ‘ 4| " | r
| ‘| —= Textiles workshop e _E||— " |
- \ B [HET  Home Econ rom ‘~—‘ = ‘—" :
—|m1a  DlassRoom 1a Rlb
E_ R1b  Class Room 1b R2a ‘
F2s  Class Room 2a Rzb
i R2b  Class Room 2b R3a
s R3a  Class Room 3a Ria i
| e —

Si wous relachez la fenétre des éléments sur une de ces fleches, elle sera attachée au bord
correspondant.

For docking drop it over

one of the buttons.

o |SH2 s"r:ur]L Tl [sm
PL Physics iao

. wiorkshop

—= Textiles warkshop

Bl [HET  Home Econ room

—|R1a Class Room 1a Rib

E Rib  Class Room 1b R2a
R2a  Class Room 23 R2b

i F2b  Class Room 2b R3a

$ R3a  Class Room 3a Rla -

— |« 1L - ) - 3

|v|

Le menu contextuel (clic droit) de la fenétre des éléments vous permet d'afficher ou de masquer des
champs de données.
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5.2

&,

w2l

et

Classes Scheduling | Multiple | Departments Settiv
v v terms v v
eduling tools

Room
Mame | Full name o Dl dteialed L Canacity | Test
$ = Marme I
SH1 Sports Hall 1
[ ga |SH2  SportsHal2 Full name
—_— FL Phyzics lab.

F1a
Rib
R2a
Rz2b

R3a

HE1
=
=

Wworkshop

'S
- Textiles workzhop

Horme Ecorn. room
Clazz Room 1a
Clazz Room 1b
Class Room 2a
Clazz Room 2b

Clazz Room 3a

v
v
v | Altern. room
v
v
v

R, Weight
Capacity
Text

36
Description 0
Stat, code(s) 37

Off-site codes

Dept.

Via the context menu you
can add or remove columns.

— ittt ad gl

Listes déroulantes de choix

Qg samgy & 010 8y agaq, Ao n'\

Les données de base et les cours d'Untis disposent en standard de listes déroulantes de choix pour
chaque élément affiché dans la grille.
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5.3

P

@ Class 1a (Gauss) / Class E] E] E\@
- - = = 7 : 1

a ~RENBRTLIOE 2 dR- @, -BAdPE |
L-Ma. [+ C]Te. UnSched Prds [ Per |YrsPrds | Teacher Subject |Class(es) Subject room | Home room | Double pers. | Block

11 4.1 2 Hugo iEdg 1a,1b2a,2k Fila

7 2,3 2 Ander leligiouz Education

' ) Chemiztry

73 2,2 3 Arist e

il 5 Arizt English

33 5 Arist Hiztory

35 3 Callas EEI:IEI[E!FI'"I.-' and Economi

td athematics

39 2 Callz=

46 2 Mokel Biology

53 %2 5 Rub Physics

63 2 Cer

Cookery

Ainsi, par exemple, il est possible de choisir les éléments affichés dans une de ces listes pour les
utiliser lors de la saisie des cours.

Si vous n'avez pas besoin de ces listes déroulantes de choix, vous pouvez les désactiver dans les
Reéglages , a la rubrique Divers , sous Adapter :

F' ™

[+- School data
=- Miscellaneous

- Buto-save Import/E spart Menu [rata Entry

- Directories 0 &l menu-tems Auto-complete

- Timetable (@) Sub-menus per countiy Monse-click art

. Customise () Merus Far the country

- Value Calculation Lezzon windows

- Warnings [T Refresh the classes' student no's.
I - HTML [ Synchronize dates [ lanore upperdower caze when sorting
| - E-Mail [T lgnare raam and text when cambinging

P e caupling lines [F]ze the calendar for entering dates

Compléter automatiquement

Si wous avez désactivé les listes déroulantes de choix, Untis s'efforcera de compléter automatiquement
les premiéres lettres que wous taperez dans l'un ou l'autre champ de la grille des données de base ou
des cours par ce qu'il suppose étre la suite logique du mot.
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Cette aide a la saisie peut, elle aussi, étre désactivée dans les Réglages , a la rubrique Divers , sous
Adapter :

Drata Entr
[ | Auto-complete
P oLze-click activates edit-mode

[1] Drop down menus For master data

Show the field-description
[ Igrare upperdlower case when zarting

Uze the calendar for entenng dates

Contraintes

Les contraintes sont d'une importance capitale pour Untis. On peut déclarer des contraintes pour tous
les éléments des données de base et pour les cours, le bouton qui permet de les activer se trouvant
dans chaque fenétre concernée.

Les contraintes ont une variation allant de ' -3 ' (blocage ou contrainte absolue , I'élément ne doit en
aucun cas étre planifié) a ' +3 ' (heure-maitresse, woeu trés fort, I'élément doit étre planifié).

Il'y a une différence entre des contraintes déterminées , ou vous déclarez a quelles heures et quels jours
tel élément doit (contrainte positive) ou ne doit pas (contrainte négative) étre planifié, et des contraintes
indéterminées , ou wous déclarez pour un certain nombre de (demi-) journées ou d'heures que cet
élément doit (contrainte positive) ou ne doit pas (contrainte négative) étre planifié et laissez le choix du
moment au logiciel.

Contraintes déterminées
e Ouwrez le fichier demo.gpn

e Activez le ruban de l'onglet 'Démarrage’ et affichez la fenétre des contraintes des professeurs
('Professeurs | Contraintes’).
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o Affichez le professeur New (Newton).
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@ Time requests / Teacher-51 E@

Mew ~ lzaac Mewton

1 2 3| 4 & B 7| 8 Daps
b onday 2 -2
Tueszday

2 -2
YWednesday ---------

Thursday
Friday
Saturday

Additional unzpecific time requests

a.rm. | pom.

+3

Time range | Mumber | Time request

: |x]

La fenétre visible sur votre écran dewrait étre similaire a celle illustrée ici, avec les contraintes suivantes:

lundi et mardi, -2' pour la 7e et la 8e heure, Newton désirant si possible ne pas enseigner durant ces

heures.

Mercredi (toute la journée): -3', ce qui est une contrainte absolue . Newton n'est pas disponible le

mercredi.

Jeudi (aprés-midi): '+3'; Newton souhaite avoir des cours ce jour-a, de la 6e a la 8e heure.

Veuillez observer que vous pouvez indiquer les contraintes qui concernent des journées entiéres ou des
demi-journées dans la partie droite de la grille. Nous reviendrons plus tard sur ce détail.

Exemple

Indication d'une contrainte positive +1' du vendredi au samedi, de la 1ere a la 3e heure.

e Cliquez sur le bouton <+1> (1).
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& Time requests [ Teacher-51 El
LR IEE R EY

Mew ~ lzaac Mewton
1 2 3 4 5 B 7 8Days am pm |
b onday
Tuezday -
Wednesday v----
Thurzday +3
Friday +1 +1 +1
Saturday +1 +1 41

Additional unzpecific time requests

Time range |Numher |Time request |

: =]

Vous avez ainsi déclaré une contrainte positive faible pour Newfon , du vendredi au samedi de la 1ére a
la 3e heure.

Vous avez probablement remarqué que le bouton <+1> est resté actif (enfoncé), de sorte que vous
pouvez tout de suite déclarer d'autres contraintes +1 en cliquant simplement sur les moments voulus
dans la grille.

[ Yoy~ . 127 (e £ Info-Timetable ~ @™
B W = right-click 123, iy o -
&5 b th ||'|f Ereak supervisions = HE
Classes Teachers Rooms Subjects a _OVE € Multiple | Departments | Settings  Help Cover = )
- - - v ribbon terms - ~  topics~ | scheduling Calendar - Year Planning ~ I%L
Cwerview . Modules
= ._h' Add to Quick Access Toolbar
Customize Quick Access Toolbar...
Show Quick Access Toolbar Below the Ribbon
Minimize the Ribbon e
ma— mwm:—-f

Pour supprimer des contraintes, il suffit de marquer la plage horaire concernée par cliquer glisser, puis
de cliquer sur le bouton <Supprimer>.

Bafas | |amaion FR

Contraintes indéterminées

e En partant du précédent exemple, affichez le professeur Rub (Rubens).
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Exemple
Le professeur Rubens travaille a temps partiel, ce qui lui donne droit a un jour de congé par semaine. De
plus, il souhaiterait awir 2 aprés-midi supplémentaires de congé, si faire se peut.

Pour indiquer ceci dans ses contraintes, tapez les valeurs suivantes dans les contraintes indéterminées:

e choisissez 'Jours' dans la colonne 'Durée’ de la premiére ligne, puis, dans la colonne suivante
'Nombre', tapez ,1% et, dans la derniére colonne 'Contrainte’, choisissez 'Laisser libre, contrainte
absolue -3', afin que l'optimisation lui laisse en tout cas un jour libre.

e choisissez ensuite 'Aprés-midi' dans la colonne 'Durée' de la deuxiéme ligne, puis, dans la colonne
suivante 'Nombre', tapez ,2° et, dans la derniere colonne 'Contrainte’, choisissez 'Laisser libre,
contrainte forte -2', afin que l'optimisation lui laisse si possible encore deux aprés-midi de congé.

@ Time requests / Teacher-51 E @

@B @8 oE | P8 | 95 @= =5 | @ =, -

Gauss  Carl Friedrich Gauss

1 2 3 4 A & 7| & Dayz am |[pm
b onday
Tuezday
YWednesday
Thursday
Friday

S aturday
L Ll [ 3

Additional unzpecific time requests

Time range | Mumber | Time request -
1 Blocked, keep fiee without exception (3)
2 Keep free, medium priority [-2] -
L Days !
Half days
b ormnings
Afternoons

La catégorie 'Demi-journées’ permet d'indiquer une contrainte indéterminée sur une demi-journée, en
laissant au logiciel la possibilité de choisir entre la matinée ou I'aprés-midi, ce qui est moins
contraignant que 'Matin' ou 'Aprés-midi'.

Remarque
Nous wvous recommandons de donner la préférence aux contraintes indéterminées chaque fois que cela

est possible, afin de laisser autant de souplesse que possible a l'optimisation.




Attention!

Les contraintes déterminées et indéterminées sont cumulatives. Cela signifie que s'il y a par exemple un
blocage a -3 le mardi et qu'un jour libre a été demandé avec -3 dans les contraintes indéterminées, il
faudra libérer 2 jours entiers, le mardi et un autre jour a choix.

Par ailleurs, vous pouvez méme déclarer des blocages indéterminés pour chaque élément:. Dans cet
exemple de notre école démo, on wit que le professeur Gauss souhaite awir congé de la 2e a la 4e
heure sur 3 jours, peu importe lesquels.

Remarque

On peut aussi supprimer les contraintes directement en planification interactive (cf. aussi le ch.
Planification interactive ).

-

@ Time requests / Teacher-51 E'@

@B @S oE | P8 | 45 @ .5 | @ =,
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Gauss ~ Carl Friedrich Gauss

1 2 3| 4 &5 B 7| 8 Dap: am |[pm
b onday
Tuezday
YWiednezday
Thursday

Friday
S aturday

Additional unzpecific time requests

Time range Mumber | Time request

faTatatat e} f jor
! Periad from-ta [2-4] E] 3 Blocked, keep free without exception [-3] ’

Contraintes sur heures et (demi-)jours

Nous avons déja w dans le ch. ' Contraintes déterminées ' qu'on pouvait déclarer des (demi-) journées
dans le cadre droit de la fenétre des contraintes, au lieu de le faire heure par heure dans le cadre
gauche.

Les deux modes de saisie ne sont pas totalement équivalents.
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AE ~ Einstein
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b onday
Tuesday -1 1 1 A
YWiednezday
Thursday

Fidy 23833 3
|

Saturday

Additional unzpecific time requests

Time range | MHurnber | Time request
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Ander : Hans Chrigtian Snderzen

1 2 3| 4 &5 B 7| 8 Day: am |[pm

b onday

Tuesday -1
YWiednezday
Thursday

Fridzy I
|

Saturday

Additional unzpecific time requests

Time range | Murnber | Time request

Observez les deux illustrations ci-dessus des contraintes horaires des professeurs AE - Einstein et
Ander - Andersen.

Pour AE, nous avons déclaré les contraintes sous forme d'heures dans le cadre gauche de la fenétre
des contraintes, alors que pour Ander, nous avons déclaré les mémes contraintes, mais dans le cadre
droit, sous forme de (demi-) journées.
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Les contraintes absolues -3 du vendredi sont équivalentes pour I'optimisation: aucun cours ne sera
planifié ce jour pour AE et Ander. Par contre, pour les contraintes -2 et -7 d'Ander, plus faibles,
I'optimisation s'efforcera, en cas dimpossibilité pour le mardi (ou le lundi) matin, de trouver une autre
demi-journée, alors que pour Einstein elle weillera fortement -2 a laisser libre tout le lundi et elle \eillera
modérément -1 a laisser libre le mardi matin.

Remarque
Les contraintes fortes '-2' et faibles -1' sur des journées ou des demi-journées peuvent donc, si besain,
étre déplacées sur d'autres jours par l'optimisation.

Copier des contraintes

A l'aide des boutons ad hoc de la barre d'outils principale, les contraintes d'un élément peuvent étre
copiées pour ensuite étre collées sur d'autres éléments ( Copy&Paste ). Ensuite, en cliquant sur le
bouton <Modif. en série> de la fenétre des contraintes, on pourra copier les contraintes d'un élément sur
d'autres éléments.
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Cancel

6.5 Supprimer des contraintes

On peut supprimer toutes les contraintes a I'aide de la fonction 'Modification en série'. Commencez par
supprimer, bouton <Supprimer>, toutes les contraintes d'un élément, p. ex. un professeur, puis copiez
ce réglage pour tous les autres éléments dont vous voulez supprimer les contraintes, comme illustré
précédemment.

6.6 Heures-maitresses

Si vous woulez qu'Untis commence par planifier vos heures de cours le matin, vous devez indiquer une
contrainte +3 dans les classes, pour les heures du matin (p. ex. les 4 ou 5 premiéres heures). Pour
simplifier cette tache, utilisez la fonction ,Modification en série“, dont nous venons de parler.
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b onday +3 +3 +3 43
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YWednesday +3 +3 +3 +3
Thursday +3 +3 +3 +3
Friday +3 +3 +3 +3
Saturday +3 +3 +3 43

Additional unzpecific time requests

Time range | Mumber | Time request
Afternoons 3 Blocked, keep free without exception [-3]

La contrainte positive +3 indique a Untis qu'il s'agit des heures-maitresses de votre établissement, a
sawir les moments ou l'optimisation doit a tout prix essayer de planifier vos cours. L'algorithme de
I'optimisation considére que le non-respect de cette contrainte est une transgression grave, laquelle sera
signalée aussi bien dans la fenétre de I'optimisation, que dans celle du diagnostic. Faites aussi attention
a ne pas déclarer plus d'heures-maitresses pour une classe qu'elle n'a d'heures de cours !
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Couleur des contraintes

Le bouton <Couleur de I'élément> de la fenétre des contraintes vous permet p. ex. de modifier la couleur

des contraintes affichées dans les fenétres-horaires ou la planification interactive.
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Ceci peut s'avérer fort utile pour les personnes atteintes de Dyschromatopsie (p. ex. daltonisme), mais
aussi pour différencier facilement les contraintes déterminées des indéterminées.
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Pause de midi

On peut indiquer une pause de midi entre les cours du matin et ceux de l'aprés-midi pour les classes et
les professeurs (selon le cadre horaire ).

A cet effet, on dispose en principe des possibilités suivantes:

e Tout I'établissement a une pause de midi fixe (p. ex. de 12:00 a 13:00).

Dans ce cas, indiquez dans le cadre horaire que la derniére heure du matin finit a 12 h. et que la
premiére heure de I'aprés-midi débute a 13 h. De la sorte, I'neure entre 12 h. et 13 h. ne correspond a
aucune heure déclarée dans le cadre horaire.

e Blocage par élément de la pause de midi (contrainte ,-3)

e Prise en compte de la pause de midi pour élaborer I'horaire

Cette derniere maniére de planifier la pause de midi permet de mieux soulager les salles spéciales.

Vous pouvez aussi bien indiquer chez les professeurs que chez les classes, individuellement, quelle doit
étre la durée de la pause de midi. En tapant ,1,2“ dans le champ Pause de midi min,max , Untis va
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planifier pour I'élément concerné soit une pause d'une heure, soit une pause de 2 heures.

Eu égard aux indices déclarés dans la pondération, la pause de midi sera planifiée sur les derniéres
heures du matin et/ou sur les premiéres heures de I'aprés-midi.

Avec

un cadre horaire de 5 h. le matin et de 4 h. I'aprés-midi, une pause de midi de 2 h. sera
planifiée

soit en 4e et 5e h.,

soit en 5e et 6e h.,

soit en 6e et 7e h.

Vous pouvez également awoir une pause de midi variable, si vous indiquez dans le cadre horaire dés
quelle heure et jusqu'a quelle heure la pause d'une heure (ou plus) a lieu. La limite entre le matin et
I'aprés-midi doit en tout cas se situer dans l'intervalle (cf. image ci-dessous).

P
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4
j
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T
+

Ty S

WWedneszday
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Si la capacité d'accueil de wotre cantine est limitée, vous pouvez indiquer sur cette méme carte a onglet
combien de classes peuvent awir leur pause de midi en méme temps (cf. image ci-dessus).

Le Diagnostic wus signalera les éventuelles transgressions pour les pauses de midi souhaitées.

Veuillez noter que vous pouvez aussi taper une description de la pause de midi sur l'onglet 'Pauses".
celle-ci sera transcrite sur les horaires concernés.
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Couplages

La maniere de constituer les couplages (ou alignements de cours) a une incidence directe sur la qualité
des horaires; une combinaison de cours inappropriée peut awir des conséquences facheuses sur
I'équilibre de I'horaire. Efforcez-vous dés lors de tenir compte des critéres suivants au moment de former
Vos couplages:

Equipes (teams) de professeurs

Un exemple d'équipe de professeurs serait celui résultant d'une classe qui a un cours de gym partagé
entre deux groupes, I'un de filles et l'autre de gargons, pour lesquels il faut planifier deux professeurs, en
méme temps. Par conséquent, si le professeur donnant le cours de gym aux filles est déja planifié pour
une heure de ce cours a un moment donné, le professeur qui donne le cours de gym aux gargons ne
pourra plus étre planifi€¢ au méme moment pour un autre cours dans une autre classe.

Fondamentalement, pour les cours couplés, il faudrait donc, dans la mesure du possible, toujours former
les mémes équipes de professeurs, en s'efforgant de regrouper les professeurs qui ont les mémes
contraintes horaires, tout en réduisant la taille de chaque équipe. Il faudrait donc que le professeur 1 fit
toujours couplé avec le 2 et jamais avec celui d'un couplage concernant une autre classe, p. ex. avec le
professeur 4 ou le 5 (voir exemple a la fin de ce chapitre).
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Untis vous donne la possibilité d'avoir une bonne we d'ensemble de vos équipes pédagogiques en
éditant la liste "Teams de professeurs'.

Il y a deux maniéres d'obtenir cette liste:

1. en cliquant sur I'un des 2 boutons préws a cet effet dans la fenétre d'analyse CCC (Planification |
Analyse CCC), <Imprimer teams de profs> ou <Consulter teams de profs>.

2. En sélectionnant la liste correspondante dans le dialogue 'Choix dimpression' des professeurs
(possible uniquement en combinaison avec I'option 'Répartition des cours').

La premiére variante affiche immédiatement une liste de tous les teams de professeurs.

Pour la seconde variante, vous devez d'abord activer la fenétre des 'Données de base | Professeurs', puis

cliquer sur le bouton <Apergu> ou <Impression> de la barre d'outils principale, afin d'afficher le dialogue

'Choix d'impression'.

En cliquant sur la fleche du menu déroulant 'Type de liste', vous obtenez une liste de toutes les

impressions de listes disponibles pour les professeurs. Cliquez sur la liste Teams de professeurs' (vous
verrez qu'aussitot la touche <Sélection> s'estompe, celle-ci devenant sans objet pour ce type de liste).

i !

Teacher: 110

Dretailz
Selection

FPage setup

Type aof lizt

Teaching teams [+]

Drata felds

Day time requests

b onthly statement
Perind time requests
Surplus activities = Taday
Teaching gualification

Teaching teams ‘
nzpecific day requests h‘
WalueCorrection Cancel

L'illustration suivante montre a quoi pourrait ressembler une telle liste.
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La liste vous détaille:

1 le nombre total de teams: moins il y en a et mieux cela vaudra !
2 les cours pour lesquels chaque team est couplé: plus il y en a et mieux cela vaudra !
3 les contraintes négatives de chaque professeur du team: plus elles different d'un professeur a

l'autre et plus la qualité de votre horaire sera médiocre, chaque team ne pouvant étre planifié que lorsque
tous ses professeurs sont disponibles.

Sur I'image précédente, les professeurs Rub et Arist (Rubens et Aristote) forment le team no 3, qui
donne la gym. aux gargons (gymg) et aux filles (gymf).

En admettant maintenant qu'il y ait un autre team, auquel nous donnerions le no 4, qui concernerait les
travaux manuels et dont Rub et Hugo feraient partie: chaque moment ou ce team 4 serait planifié
bloguerait une planification du team 1, puisque le professeur Rubens appartient aux deux.

Dans ce cas, on pourrait se demander si ce team a une raison d'étre (il y a en effet déja un team 2 avec
des travaux manuels) ou si Aristote, le collegue de Rubens pour le team 3, n'aurait pas la compétence
pour enseigner les travaux manuels a la place de Hugo, auquel cas les travaux manuels pourraient aussi
étre donnés par le team 3. Dans un cas comme dans l'autre, on pourrait simplifier la tache de
I'optimisation en évitant de créer un team superflu.

Comme déja mentionné au début, I'analyse-CCC est un outil efficace pour identifier ce type de
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problémes (voir ch.' Analyse-CCC").

Contraintes et teams de professeurs

Les contraintes constituent également un probléme ardu quand elles concernent des teams de
professeurs: celles de chaque professeur d'un méme team dewvraient si possible étre pareilles, en
particulier quand il s'agit de contraintes absolues (-3) .

L'image suivante vous montre les contraintes des professeurs d'un seul team: portez votre attention sur
les blocages (contraintes '-3").

1 Teacherteam

Mo Tu Wi Th Fr Sa
Farme [| 1123456718 1123456718 11234 (56718 1]2[3[4[5(6]7 [B]1]2]3{4[5[6]7{] 1]2]3]4]|5
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Gavss| - FFFFFFI-FIFFF
2122212121212 11111 313131332223
Ander (|- FIFFFFIFF
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Fub
Hugu FI---1-1--F F |- |- - |- |- +|+ |+ - |- |-
11313 313335533 2|22 3303 111
Mobel + [+ [+ [+ - - F L]+ ] - F )
22222222 A 222222212 2242
-1

6217 CH, WA EN, DE,

Eu égard aux différentes contraintes des teams de professeurs, les lundi, mardi, mercredi et samedi
sont bloqués. Admettons que ce team ait un cours de 3 h. a donner en trois heures simples sur la
semaine: deux des trois heures pourraient avoir lieu le jeudi et le vendredi, mais pour planifier la 3e
heure, il faudrait soit transgresser I'un des blocages (contrainte -3") de I'un ou l'autre professeur, ce
gu'Untis ne fait en principe pas, soit transgresser le critére de pondération 'Ne pas planifier une matiere
plusieurs fois le méme jour', ce qu'Untis ne fait également pas, a moins que I' indice de pondération que
wvous avez déclaré pour ce critére soit trés bas (0 ou 1). Voir a ce propos le ch. ' Pondération'.

Couplages de classes

La démarche pour former des couplages de classes est analogue a celle utilisée pour les couplages de
professeurs.

[ groupe B |
\ pet ] 7] pes | |
[1a T [ 1c [ 1d [ 1e [ 1t | 19 [ |

Dans cet exemple, la classe 1a ne devrait étre couplée qu'avec la 1b pour les couplages comprenant 2
classes. Pour des couplages regroupant 4 classes, la 1a ne dewait étre couplée qu'avec la 1b, la 1c et
la 1d.
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Classes hétérogénes

Une classe hétérogéne est une classe ou sont réunis plusieurs profils d'éléves (analogue aux classes
partagées).

Citons par exemple le cas de la classe 5a, qui comporte des éléves de profil classique (latin, grec) et
moderne (allemand, italien): lorsque les éléves de type classique suivent un cours de grec ou de latin,
ceux de type moderne vont suivre un cours d'allemand ou d'italien. Dans ce cas de figure, procédez
comme suit:

e Ouwvrez le fichier demo.gpn et affichez les classes (Démarrage | Classes | Données de base). Cliquez
sur <Affichage> et cochez la case 'Classe principale' dans la section 'Horaire', afin que ce champ
soit ajouté aux autres champs de la fenétre des classes. A la suite de la classe 4, définissez deux
demi-classes classes, '5aC', pour la branche classique, et '5aM’, pour la branche moderne, avec,
pour toutes deux, la salle S5a.

e

@ Classes / Class B E@

BaC ={{ M1 c
Mame | Full name Room |TT fitle
1a Class 1a (Gauss) Fl1a
1h Class 1hb (Mewwton) F1b
2a Class 2a (Hugo) R2a
Zh Clazz 2b (Andersen) F2h
da Class 3a (Aristotle) R3a
3b Claz= 3b (Callas) P=A1
4 Class 4 (Mokel) Ps2
Sac Class 5a (classics component) RSa S8
Sahl Class Sa (modern languages) Roa Sa

= Class* -

e Tapez '5a' dans le champ Classe principale , pour chacune des deux demi-classes.

e Couplez les 2 demi-classes pour les 5 h. de cours communs (cours suivis par tous les éléves des
deux classes).



@ Class 5a (classics compaonent) / Class @ B E\@

st B EMRBIRT S LA Fx-ORE A £ I8 §
L-Mao. [+ ] Te. UnSched Prds | Per |YrsPrds | Teacher |Subject Class(es) Double pers, | Subject room  |Home room | Block
95 5 Plata Ancient Greek  Sac ]
a7 2.1 5 Hugo German Sac Sal RS
93 2.1 5 Ander Mathematics SaC Sahl Raa
99 2.1 2 Arist Music Sac Sahl Music Room  R3a
100 -2 2 5 Callaz Girlz PE SaC Sah Sports Hall 2 RSa
Arist Boys PE ZaC Sak Sports Hall1 RSa
*  L-No. 100 = Class -

@ Class 5a (modern languages) / Class m E E\@

= T BENRIRTEA:LI T QORT A | P DE L
L-Ma. [+ ClTe. UnSched Prds | Per | YrsPrds | Teacher | Subject Class(es) |Double pers. | Subject room | Home room | Block
1 + H Dante ttalian Sahd Foa
=k 2.1 5 Hugo German SaC Sak RSa
95 2.1 ] Ander Mathematics Sac Sal RSa
99 2.1 2 Arist Music SaC Sahl Music Room  RSa
100 -2 2 5 Callas Girls PE Sac Sahd Sports Hall 2 Raa

Azt Boys PE SaC Sak Sports Hall1 RSa

vitme [ ¢ Class -
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10

N
)

Class 5a

MA. | DE. |[A |l | DE. |A ||
DE. | MU. | MA. [A | | | MA.

PEG. | MA. | MU. | MA.
All [A|l |PEG.
PEG.

DE.

PEG.

N O AR WN =

e ['édition de I'horaire des deux demi-classes sera alors rassemblé en un seul horaire.

Remarque
Vous pouvez désactiver ce mode d'édition pour I'un ou l'autre format d'impression en cochant la case
d'option 'Afficher séparément cl. princ.' de I'onglet 'Style2' des <Réglages> de la fenétre-horaire.

Groupes de classes

Le paquet standard d'Untis est en mesure, sans données supplémentaires, d'optimiser des horaires
structurés par classes, c'est-a-dire que chaque éléwe est rattaché a une classe et que les cours qu'il suit
ne sont déterminés que par sa classe.

Le cas extréme est celui d'un systéme scolaire offrant a chaque éléve la possibilité de choisir librement
ses cours dans une large palette proposée par I'école: I'éléve devient ainsi le point central de I'horaire et
la notion de classe disparait. Ce systeme est parfaitement pris en charge par I'option Planification des
cours , capable de former des groupes d'éléves en fonction de leurs choix de cours avant I'élaboration de
I'noraire proprement dit.

Il existe cependant des établissements scolaires qui appliquent un systéme intermédiaire: a cété des
cours de base auxquels participe toute la classe ( cours élémentaires, matiéres principales ), il existe
des cours complémentaires ( cours accessoires ou de perfectionnement ) auxquels participe un groupe
d'éleves fixe, lequel ne correspond a aucune classe particuliére. Ainsi, les cours de chaque éléve sont-
ils déterminés par ses cours de base et ses cours complémentaires. Le présent chapitre vous montre
comment venir a bout de cette situation a I'aide des groupes de classes.
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10.1

Nous allons expliquer le principe des groupes de classes avec un exemple 'simple'.

La classe C1 compte 20 éléves répartis en 2 groupes de 10 éléves chacun: tous les éléves d'un groupe
sont surtout attirés par les langues, ceux de l'autre groupe le sont par les sciences. L' ensemble des 20
éléves suit les quatre cours de frangais, de gym, d'histoire et de géographie. Par contre, pendant que les
éléves d'un groupe suivent les cours d'allemand, d'anglais et d'italien, ceux de I'autre groupe suivent les
cours de physique, de chimie et de maths.

Du point de we du planificateur, cela signifie que I'anglais, par exemple, peut étre planifié en méme
temps que la chimie ou les maths, puisque aucun éléve du groupe de langues ne suit de cours du
groupe de sciences. Toutefois, ni I'anglais, ni la chimie ou les maths ne pourront étre planifiés en méme
temps que le frangais ou la gym, puisque ces deux cours de base sont suivis par tous les éléves.

Cet épineux probleme de planification peut étre résolu par Untis de la maniére suivante:

Classe principale et gr. complémentaires

Dans les 'Données de base | Classes', définissez une classe principale C7 et deux groupes
complémentaires C7_L (langues) et C71_S (sciences).

e

@ Classes [ Classe B EI@
a1 "H R @ dam

Mam [ Mom entier Gr. de clazzes
[ clasze principale 1
C1_L [sous-groupe linguistique 2

C1_5 [sous-groupe science naturelle 2
*

E] Classe* -

i

@ classe principale / Classe E][E] EI@
L "EH BN T O & @B

M*Crz # CIProf H.nonplan, Hh, Professeur  Matidre Classels)

1 [ 5P allem 1
2 4 P gymg 1
3 3 P hist 1
4 3 P gen  C1

=) was [t 4 classer -

Déclarez maintenant tous les cours de la classe C1, a sawoir les cours qui seront suivis par I'ensemble
des éléves des deux groupes C1_L et C1_S. Déclarez ensuite les cours de chaque groupe C1_L et
C1_S complémentaire.
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e

@ sous-groupe linguistique / Classe E] E] E'@
c1L -HEOR 20 &8 @846

MeCrs #CIProf H.nonplan.  Hh Professeur  Matigre  Classels)

5 [ 5P anl ol L
i 5 P fran oL
7 5 P ital oL

E] M=Crs : Classe* -

@ saus-groupe science naturelle / Classe E] E] E'@
ks |FH AR € & @ & S8

MeCrs [+ CIProf H.nonplan.  Hh Professeur  Matigre  Clazse(s)

& EE phy= |Gl S
g 5 P2 math  C1_S
10 5 P2 chim  C1_S

E] M=Crs : Classe* -

L'information selon laquelle les 'classes' C1_L et C1_S sont en réalité constituées par des éléves de la
classe principale C1 doit figurer dans la colonne Gr. de classes des 'Données de base | Classes": cette
information est donnée sous forme de codes, de 1 a 9, le "1' signifiant qu'il s'agit de la classe de base et
les valeurs numériques plus élevées (2-9) désignant les différents sous-groupes de classes.

i

@ Classes [/ Classe E] EI@ -'
a "EHENR O 2G5 T

Mam | Mom entier Gt. de clazzes
[ 2 clazse principale 1

C1_L [sous-groupe inguisticgue 2

C1_5 [=ouz-groupe zcience naturelle 2
&

E] Classe® -

Vous avez remarqué que les deux groupes C1_L et C1_S ont le méme code de groupe de classes. On
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n'utilise en effet des codes numériques plus élevés (>2) que si les éléves peuvent choisir leur orientation
parmi plus de 2 profils.

Une fois les codes de groupe de classes correctement imputés, Untis 'sait' qu'il ne peut planifier les
heures de cours du groupe C1_L ou du groupe C1_S que si aucune heure n'a déja été planifié¢e au méme
moment pour la classe principale C1.

10.2 Concrétisation du principe

Les images suivantes présentent encore une fois le principe des groupes de classes, concrétement,
puisqu'il s'agit des données d'un collége de Rhénanie du Nord:

@ Classes / Classe E] EI@
06A -H B e
Mo Morm entier Grode clagses | -

5 1
sE 1
sc 1
050 1
08tz |cours Gfs 2
08nb  [cours Snk 2
O8swy (CoOuUrs Sswe 2
0&tc cours gtc 2
0Bt cours St 2 _IN
094, 1
0SB 1
0ac 1
09fz |cours Sfs 2
09nb  [cours Snkb 2
09swy  (CoOUrs 93wy | 2
05t cours Ste 2
05t covrs St 2
104, 1
108 1 =
10C 1
100 1
10E 1
10fz  |cours 10fz 2
10nb  |(cours 10nk 2
10w (cours 10sw 2
1Mc cours 10tc 2
10t cours 10t 2
k3 L
E] Classe® v
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a classe 94 / Classe E] E] EI@
. - .. = B ] y
o -HENR T O 8 JOERLP,T-EREALR 8-
M*Crs =ICIProf  H.non plan. Hh. H.pfan Professeur Mstiére Classe(s) Salle spéciale  Salle réservée  H. doubles
1 2400 Ll
G 4 L47 allemand ROS4
93 4 Loy anglais ROS&,
194 4 Lo mathématicque RO9&,
@ o [ wewe e me ]
252 84 2 Lo7 poltique ROGA
163 =34 2 L35 instruction religieuse (cath.) RO94,
L13 instruction religieuse (cath.) RO9B
L34 instruction religieuse (cath.) ROSC
L25 instruction religieuse (prot.) PS_09
2580 =22 2 Ld1 gymnastiue RO9&, 11
L17 gymnastique
303 = 8,400 2 LO1 Economie domestique 1-1
L14 infarmatique
L47 art
Lag dessin
304 =& 50 2 L47 journal des léves 1-1
Lz0 danse H_R2 RO9&,
L temis 084,068 09C 104 A0B.10CIIDA0E. H_TE
L7 e 094,099 09C104,10B.10C1ED,10F A1
L17 wolley-ball H_R1
E] N*Crs 146 = Classe - |

Obsenez le 9e degré: les éléves de ce degré sont en principe répartis sur I'une des classes 09A, 09B
ou 09C, chacune de ces classes étant la classe de base pour les éléves qui lui ont été attribués. Les
cours ne sont donc pas différenciés, raison pour laquelle ces classes sont caractérisées par le code de
groupe de classes '1".

Awvec les classes qui suivent et qui sont sur fond vert plus clair (09fs a 09ti), celles dont le nom entier
commence par Kurs (en frangais cours), il s'agit des différents sous-groupes (fi pour frangais, ti pour
technique-informatique): chaque éléve d'une des classes de base 09A a 09C choisit I'un des sous-
groupes 09fs a 09ti, raison pour laquelle ces derniers ont un code de groupe de classes '2'.

En cas d'utilisation des groupes de classes, 'ordre de saisie des classes dans les 'Données de base |
Classes' n'est pas au choix de l'utilisateur , puisque les classes de base et leurs sous-groupes
doivent se succéder pour chaque degré. Si un code de groupe de classes est plus petit que celui qui le
précede, cela génére un nouveau groupe de classes, tel que vous pouvez le wir sur Iimage verticale de
la page précédente, entre 08ti et 09A ou entre 09ti et 10A.

Les cours de classes auxquelles un code de groupe de classes a été affecté sont également signalés
de maniére particuliére dans la planification interactive:
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e Crs:252 Planification interactive B E@I
BEE > Hnm BAEeN AS-FO0RKES - P &
Cours H i _ @ -
T = an planine it —
W z Pl | Information I Historique I Permut. en Ehalnel :
(EAE [EFE0 Hnp  Moment | Cla. | Prof |Mat. '1'“3“'53 @ =
n7oone || 252 [ I AT 7 o]
Ttes b nol i
poli
[] Mt dd -
lundi rmardi mercredi jeudi -
1 2 3 4 5 G 7 g 1 2 3 4 ] 7 1 2 3 5 G 7 g 1 2 3 4 5 [}
Crs | 262
Cla. [08A  |math angl gym gym hist -1 DEGRBEGN|-2- -2 -2-  reli nath|SElallerr =1= |nath angl allerr 1 hist_angl 3llerr math -2
Prof |LO7 J0A 094 .07C 0BB 183w 185w 068 06B 080 0GB .D6B T0E 09A 08 07 C l2gw 098 06l |
Sal. |RO9A  [09A D9A oA 09fs 09fs 09z .08A 09A 09A 0g8a 094 094 094 0948 09A 09A 09fs [ _
4 n | [
MCrs | Prof, mat, sal. | Cla. [Moment | Commentaire
-1

L'indication '=1="'du mardi 8e h., sur la ligne de la classe 09A, signifie qu'a ce méme moment une
classe est planifiée avec le (méme) code de groupe de classes '"1' (c'est pourquoi il faudrait aussi qu'il y
ait si possible une heure de cours planifiée a ce moment dans la classe 09A).

Le mardi, de la 1ére a la 3e h., il y a l'indication '-2-": cela signifie que 3 heures de cours d'une 'classe' du
sous-groupe ayant le code de groupe de classes '2' sont planifiées a ces moments. La planification
d'heures de cours de la classe de base 09A a ces moments serait donc impossible, sous peine de
provoquer des collisions de cours .

Vous pouvez aussi obsenver sur la derniére ligne qui affiche la classe 09ti, laquelle a un autre code de
groupe de classes que la 09A, que celle-ci donne des informations qui complétent celles de la classe
09A: du Lu-1 au Lu-5 il y a l'indication '-1-' (planification a ces moments impossible, pour cause de code
de groupe de classes '1'); les heures du Ma-1 au Ma-3, qui sont planifiées pour la 09ti (symbole 'x'), sont
signalées par des codes -2-' pour la 09A (planification & ces moments impossible, pour cause de code
de groupe de classes '2').

@ 09fs - Kurs 9fs Horaire (Kla20-Diff) -2 |z
B A5 e DR
lundli mardi mercredi jeudi -

E 7 8 1 2 3 4 5 E 7 8 1 2 3 4 5 E 7 8 1 2 3 4 5 E 7 8

09fs F PH

09nb Bl CH Bl |cH =
095w = Bl swi | PH »
09t TC CH Bl | TC

09t PH [ IF [cH IF ~

«|

1

10.3 Edition des horaires

Les horaires des classes de base et de leurssous-groupessont faciles a éditer dans un format Untis tres

lisible (format 20).
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Pour éditer les cours de base et les cours complémentaires dans un méme horaire, utilisez le champ
Classe principale .

A ce propos, on peut attribuer plusieurs classes principales & une classe. L'image suivante illustre
concrétement I'utilité d'une telle attribution:

i

@ Classes / Klasse E] E'@
09A "HEOR @ dOmER T
Matn erntier Gt de clazzes  Classe princip. FS
»
1 Ak
oac 1 ac
09fz  |[course 9fs 2 93 9k 9c
09nk  [course Snk 2 93 9k 9c
09zvwy [Course 9wy 2 93 9k 9c
0%tc  |course Stc 2 93 9k 9c
0oti course St 2 93 9k 9c
104 1 10a
108 1 10k
106 1 102 1
100 1 10
10E 1 10e
10fz  |course 10fs 2 10a,1060,10c 10d 10
10nkb  [course 10nb 2 10a,1060,10c 10d 10 =
102wy [Ccourse 105w 2 10a,1060,10c 10d 10
1Mc |[course 10tc 2 10a,1060,10c 10d 10
10 course 10t 2 10a,1060,10c 10d 10
* L
E] Klasse® |

Les cours complémentaires des 'classes' 09fs, 09nb, 09sw, 09tc et 09ti peuvent étre choisis par tous
les éleves de chaqueclasse principale09A, 09B ou 09C. Avec l'indication des trois classes principales
dans les 'Données de base | Classes', une édition d'horaires complets, comprenant a la fois les cours de
base et les cours complémentaires, est possible pour chaque classe principale.
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11

1.1

Realschule NRW  Demo-Datei Realschule Untis
Demodaten Hur flr Serminar
classe 9A

Fixations

Avant de lancer l'optimisation, il est souvent nécessaire de fixer certaines heures, certains cours ou
certaines données de base telles que des professeurs, des classes ou des salles, afin qu'Untis ne
modifie pas les horaires de ces éléments aux moments concernés.

Fixation dans une fenétre-horaire

Lorsqu'une ou plusieurs heures ont été planifiées manuellement dans I'horaire, celles-ci peuvent
aisément étre fixées individuellement en cliquant sur le bouton <Fixer h. de cours>. Le cas échéant, les
heures ainsi fixées ne pourront plus étre déplacées par I'optimisation. Pour les reconnaitre facilement,
elles sont signalées par un astérisque ™' dans la case horaire et dans la loupe (woir illustration).

On peut désactiver ce marquage dans la case horaire en 6tant la coche de la case 'Signaler les fixations
par un *', dans I'encadré 'Case horaire' de l'onglet 'Style 2' des <Réglages> de la fenétre-horaire.
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Locks the selected period [cursar) or
removes the existing lock.

Unsc

B Mo | Tu

O~ | & W M| =

Tea. Subj. Rm. |[Cla. | Time | School week
Rub,DE, R1a 1a 2-42

11.2 Fixation dans une fenétre des cours

Pour fixer tous les éléments et toutes les heures d'un cours, cochez la case ,Fixé (X)“. Le cours
concerné sera également signalé par un astérisque ™' dans la fenétre-horaire. Cette fixation ne pourra
toutefois pas étre annulée avec le bouton <Fixer h. de cours> directement dans la fenétre-horaire.
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11.3

@ 1a- Class La (Gauss) TimetE]E].l o || = ER i
fa ~lw-FlEAlE y
School pear:14.9.2015 - 3062016 - ’

Fr | Sa (
._ 7

Bl
][
(RN T &
1, Te. UnSched Peds  [Per | Lock (%) | Teacher | Subj

11 4 20 [ Hugo
7 2,3 20 [ Ander
73 2,2 ] At
[E]
1

3 Arizt b2, *
33 5 Arizt EN ’
35 2 sllas MU

39 2 ] calss AR

45 20 [ mobel

£ B - 3 =1 =™ nE

* | L-No. : | Class®

ol iy N ¢

Attention!

Quand on fixe un cours dont toutes les heures n'ont pas encore été planifiées, ces derniéres seront
planifiées en premier par I'optimisation, aprés quoi elles ne seront plus prises en compte par l'algorithme
pour I'étape des permutations, ce qui aura des incidences négatives sur les résultats de I'optimisation.
N'utilisez par conséquent la fixation de cours qu'une fois toutes les heures dudit cours planifiées.

Fixation dans les données de base

Les différentes données de base peuvent aussi étre fixées individuellement dans une fenétre des
données de base a l'aide du champ ,Fixé (X)* qui se trouve dans chaque fenétre des données de base,
ne serait-ce, par exemple, que pour fixer un professeur a temps partiel dont vous auriez planifié
manuellement les rares heures de cours. Ici également, il n'est pas possible d'annuler la fixation dans
une fenétre-horaire avec la fonction <Fixer h. de cours>.
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Fenétre 'Cours fixés'
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=
eTeacher: [ Teacher E] == =]
Rooms / Room Gauss =| .| & b = & =
® " 1=k RETI+Eel0 [
e T ‘SH1 xa|, [ Mame ﬂock (}{ﬂ Surname Room | NTP= Periodsfd Lunch bres
@ Subjects / Subject _— @ 0o @ o3 28 5
RE =, | i g MamefLack (}{)‘ Full na aus EIES H - i
r‘,...-._\ v 0 lsports Mewe | ]| Meswton 0-1 4.6 12
Mame fLock (%) SHp |:| Sports Hugo |:| Hugo 0-1 4.7 1-2
RE 7 PL B |physic andey ] | Andersen 0-1 4.6 1-3
CH ]| we O works Arist ] | aristotie 0-1 4.6 12
DE [} T ] callad  [C] | cCallas N1 AF; 1-2
ENl &l HE1 1 |Homed Mobell [C] | Mobel | @8 Classes / Class M ol =]
iy O Ria | [ [omss | (R | [ fRubens BEMNRET & =80 B L
GEc ] by and Rib @] Class A Cer ] Cervante A4
M [&] . |:| T Curie \_D) Curie Full name Room | Main subj.idz| Lunch break Pt =
GA D Class 1a (Gauss) ] 4 1-2 4.
RZb 1 JclassR
Bl D Clazs 1h (MNewton) Rk 41-2 4.
R3a [ Jcolas=HR
e & - Class 2a (Hugo) R2a 4 1-2 4
Ps1 [ |Pseud =
MU & = & R T T 5 Class 2b (Andersen) R2hb 4 1-2 4=
B3
T |:| \ / Class 3a (Aristotle) R3a 4 1-2 4.
AR |:| Class 3h(Callasz) Ps1 4 1-2 4.
DS I:l Clazz 4 (Mobel) Ps2 4 1-3 -
HE ( 7 4 m 3
oK g & Lessan groups / Group
PEB + il Class* -
.|
a :
pec |\ [0 oz [ 4l % =
Mame flock X7y Full name From |To Factor |Marked (m) | lgnore (i)
Wa ] | weeka 19.09. 30.06. 0500 7
- Subject* Wi [ | weekb 19.09. 3006, 0500 (&
T ] Jterm1 1909, |09.02. |0.524
T2 [T Jtermz 17.02. |3006. |0.476
cd ] ] lessons class 4 19.09. 3006, 1.000
i Group -

Comme indiqué dans les précédents chapitres, il y a différentes fagons de déclarer les fixations dans
Untis. Pour awoir une we d'ensemble de ces fixations, ouwrez le dialogue 'Cours fixés/ignorés' en

cliquant sur le bouton idoine de I'onglet de ruban 'Planification’, lequel affiche en lignes tous les cours
déja fixés et en colonnes les éléments concernés par ces fixations.

®F L

] Locked/ignored lessons

(o] O ==

Clazz(esz)

1a

v

1a,1b.2a.2b

2a.2b.3a

1a1b
1a1b
2b.2a
2a.2b

Locked (38%) | Ignared (175) |
Lta. | Teacher | Subject

39| Callas AR

11/ Hugo GEc

B| Callaz CH

7 | &nder D5

73| Avrist FPEG

75 Ruh FER

94| Mew G4,

W
v

Mew

Fla
Rla

Le bouton <Supprimer> permet de supprimer chaque fixation.

Lezzon Locked | Teacher Locke: Room Locked

Horme Room Lo| Period Locked

Fla
R1a

FAla
R1a

m
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% Delete

Deletes the selection ISS[ES];

oTCAang = ™= _,2'3_.3

Veuillez aussi noter que le menu contextuel (clic droit) vous permet d'ajouter ou de masquer des
colonnes. Le réglage par défaut affiche les colonnes comportant au moins un champ non vide.

lII|""'_"""\L_._Lﬂ'_,_.‘___,.—._.--..---\-
P et e\

LMo, | Teacher Subﬁt Clazslez] | Legzon Locked | Penod Locked

Locked [5%)

B|Callas  |CH ™[ v L-No.
75 Rub  PEB |  Teacher
35 Callas MU | Subject
53| Rub DE v | Classies)
v Lesson Locked

£

2 Group Locked
j Class Lacked
} Teacher Locked
I Room Lacked
Hame Room Locked

Subject Locked
v | Period Lacked

12 Logique des salles

Ce chapitre est dédié au traitement des salles. Nous allons, entre autres, expliquer la différence qu'il y a
entre une salle de remplacement, une salle réservée et une salle spéciale. Nous verrons également de
quelle maniére Untis traite ces trois types de salles durant I'optimisation.

121 Salles de remplacement

Les salles représentant en général une ressource vite épuisée, mais Untis offre la possibilité d'attribuer
unesalle de remplacementa chaque salle.
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12.1.1 Salles de remplacement en boucle

Si vous disposez de plusieurs salles similaires, tant par leur capacité d'accueil, que par leur
équipement, vous pouvez créer une boucle, comme c'est le cas avec les salles de classe dans le fichier
demo.gpn (cf. illustration), ou la S1b remplace la S1a, la S2a remplace la S1b, etc.

@ Rooms / RDDmE] EI@

|FHa ~ |

-

Mames | Full name Altern. room
Fi1a Clasz Room 1a Rilb
Rk Clasz Room 1h R2a
F2a Clasz Room 2a  R2b
R2k Class Room 2 R3a
F3a Clasz Room 3a  Rla

* Room?* -

S1a

S3a S1b

S2b S2a

Si, par exemple, on a préw la salle S1b pour un cours et que celle-ci a déja été planifiée pour un autre
cours, l'optimisation va rechercher la prochaine salle libre dans la boucle (S2a), jusqu'a ce qu'elle en
trouve une. Ce procédé améliore grandement les performances de l'optimisation. Il faut en effet se
rappeler que l'optimisation et I'optimisation des salles tiennent compte de I'ordre selon lequel les salles
ont été saisies dans les données de base, ce qui peut s'avérer important dans deux cas:

cela permet de reproduire la situation géographique des salles, si I'on fait en sorte, lors de la saisie, que
les salles de remplacement soient, par leur emplacement, le miroir des salles qu'elles remplacent. Cela
permet aussi d'éviter d'inutiles longs trajets aux professeurs et aux éléves. Il faut donc aussi s'efforcer
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d'avoir des salles de remplacement proches qui se succédent.

D'autre part, on peut aussi mettre en relation la fonction des salles en combinant les salles de
remplacement en boucle et celles en chaine. Si vous avez indiqué une capacité pour chaque salle dans
les données de base, il serait judicieux de saisir a la suite des salles de capacité équivalente dans la
boucle de salles de remplacement. L'équipement de la salle peut aussi étre un critére pour déterminer
I'ordre selon lequel une salle doit succéder a une autre.

Classes itinérantes

Nous appelons classe itinérante une classe qui n'a pas sa propre salle (salle résenge a la classe ou
salle de classe). Si vous avez besoin de ce type de classes dans wvotre école, utilisez la technique des
salles fictives (ou pseudo-salles): il suffit de définir une salle inexistante et de la verrouiller toute la
semaine (contrainte —3).

e

@ Time requests / Room-92 E'@
&8 @8 a5 | ¢ | <5 @i [<a|| F = -

-
Pl ~ Pseudo Room 1 (3k)

1/ 2 3| 4 &l 6 7 &
Monday ------- 3
Tuezday -------.
Wednesday -------.
Thursday -------.
Friday -------.
S aturday -----

—

Puis, attribuez-lui 'une de vos salles de classe. Untis s'évertue alors de trouver une salle de classe libre
pour wvotre classe itinérante (woir illustration).
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e

@ Rooms / Room E] E@
- = |
[Pt 'TIE:_:IE
Mame | Full name Altern. roarrs | =
R2b  Class Room 2b R3a I
R2a  Class Room 2a Rk E
R1h Clasz Room 1h R2a
Pz2 Pzeudo Room 2 (4) F2a
R1a Class Room 13 Rk
P=z1 Pzeudo Room 1 {3k Ri1a
R3a  Claz= Room 3a Ria -
i Room* ol

Sp1

/ S1a \

Sp2

Intégration de salles fictives dans une boucle de salles de remplacement.
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12.1.2 Groupes de salles

A part la logique des salles de remplacement décrite dans le précédent chapitre, Untis offre encore la
possibilité de constituer des groupes de salles.

E{[,J Diagnosis ~
I Weighting -

— Scheduli
D Optimisation ~ -

tools

Master Data

Lessons

All lessons

Room timetable portrait
Room timetable landscape

Rooms overview portrait

E

&

g

oH

By Rooms overview landscape
B Room schedule big

B Owverview rooms

<

Room groups
[ Corridors

% Time requests

Window Group bk

La saisie des groupes de salles est analogue a celle des autres données de base: chaque groupe de
salle a un nom (sigle) univoque et un nom entier plus explicite. Dans le champ 'Salle', on indiquera
toutes les salles appartenant au groupe de salles concerné.
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12.2

P )

@ 0/ Room groups-T7 E'@

F = > | [® e 4
Maime Full natne Rootm
SH Sports Hall SH1,SH2
IT main IT hall IT1,T2T3,T-LAB
1F first floor R1aR1bR28R2) v |

Maintenant vous pouvez utiliser vos groupes de salles comme des salles en les déclarant dans les
champs 'Salle spéciale' ou 'Salle résenee'.

@ Class 1a (Gauss) / Class E E E\@
a ~FHEMNMBIRTSIOF & Sb-& L o-FHaH e :
L-ka. |+ Cl Te. UnSched Prds | Per | %rsPrds Teacher Subject |Class(es) Subject room  |Home room | Double pers. | Block -
< =) L L5yt L=} "mra
33 5 Arist EN 1a E]

35 ¥ 2 Callas ALl 1a Rz

39 2 Callag AR 1a ] 1-1

ar + B\ 1 1 Callaz T 1a © Fila |
46 2 rotel  [FERN 1= Ria |
53 B\ 5 5 Rub DE 18 Ria

63 2 Cer =] 1a

96 B, 1 Cer DE 1a -
* | L-No. s [ class -

Pour I'exemple ci-dessus, l'optimisation attribuera une des salles du groupe INFO au cours avec la
matiére 'traitement de texte'.

Attribution des salles

Il'y a trois maniéres d'attribuer des salles avec Untis:

1. manuellement , en planification interactive, par le biais des horaires de planification ou directement
dans I'horaire (wir a ce propos le ch. 'Planification manuelle')

2. automatiquement , durant l'optimisation

3. en optimisant I'attribution qui a été faite manuellement ou automatiquement grace a l'optimisation
des salles

Lors de l'attribution automatique réalisée par l'optimisation, ce ne sont que les salles conformes a ce qui
a été déclaré dans les données de base ou les cours qui sont attribuées. Il peut s'agir des salles
spéciales que wus avez indiquées dans les cours ou de leurs salles de remplacement. Si une salle
spéciale n'a pas été donnée, base pour la salle spéciale et que vous avez mis un indice élevé (4), voire
tres élevé (5), en marge du critére de pondération 'Optimisation de l'occupation des salles' de I'onglet
'Salles’, Untis ne planifiera pas I'neure de cours 'sans salle'.
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12.3

12.3.1

@ Weighting

Teachers 1 nimportant  Extremely impartant

N e
Classes t m ' Cptirmization of the off-zite rooms
Subjects L

| T ake room capacity into conzideration
Main Subjects

[
Rooms

Period Distribution

Avec l'optimisation des salles (wir deux chapitres plus loin), on peut encore améliorer davantage la
situation des salles, sans modifier pour autant les horaires des classes ou des professeurs. Cela peut
s'averer utile lorsque vous avez par exemple attribué manuellement des salles et que vous wvoulez que les
éventuelles incidences de ces changements soient prises en compte a tous les niveaux.

Capacité des salles

Si beaucoup de salles de wotre établissement sont de grandeur différente et que les effectifs de vos
classes varient également fortement, il serait préférable d'indiquer la capacité de chaque salle pour que
I'optimisation et l'optimisation des salles puissent en tenir compte. Cela permet d'éviter de planifier une
petite classe dans une salle qui pourrait accueillir le double d'éléves ou de planifier une grande classe
dans une salle trop exigué.

Pour que la capacité soit traitée correctement par I'optimisation, il faut que les parameétres suivants aient
été déclarés préalablement (aussi lire a ce propos les ch. 'Données de base' et 'Cours'):

Dans les 'Données de base | Salles'

e capacité

Dans les 'Données de base | Classes'
e Eléwes (gargons, filles)

S'il y a des couplages, dans les 'Cours'
e Eléwes (gargons, filles)

Salles de remplacement en chaine

Si la capacité (cap.) des salles constitue un critere déterminant, il faut créer une chaine des salles de
remplacement a la place d'une boucle, ce que limage suivante concrétise plus simplement.

S3a==P S2a == S2bh == S1a =P S1b

Cap. 22 Cap. 25 Cap. 29 Cap. 35 Cap. 39
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Dans cet exemple, la salle S3a a une capacité d'accueil de 22 places. Si cette salle était occupée, la
prochaine salle ayant une capacité égale ou supérieure serait la S2a, puis la S2b, etc. La chaine finit a
la salle S1b, cette derniére n'ayant aucune salle de remplacement d'une capacité égale ou supérieure.

Capacité des salles et optimisation

Si vous wulez qu'Untis tienne compte de la capacité de vos salles, vous devez explicitement le lui
indiquer dans le dialogue de l'optimisation, avant de lancer l'optimisation, en cochant la case 'Respecter
la capacité des salles', tant pour l'optimisation, que pour I'optimisation des salles.

Vous pouvez déclarer I'importance de la capacité des salles dans le dialogue 'Planification |

Pondération’, onglet 'Salles', en mettant une valeur forte (4) a trés forte (5) pour le critére Tenir compte
de la capacité des salles'.

f I

Optimization Fun il Cancel

Dptimization strategy (4.6, ..

] I - % of periods to be scheduled
A -fast optimisation (blank=100%). then STOP
3 | Optimisation seres: Mo, of TTs [1-20] 4 | Similarity to previous TT: O=nat
gimilar..., 4=wery zimilar

B |2 Optirnization lewel [1-3] [7] Lok timetable conditionally
| Ll for tea.
I Teacher azzignment during optimization
[ Mo optimization of beach. aszsign. (Off zite buildings by the: kalf day
[ Mo swap with other subjects For strategy [
[ Swap only less. with equal periods 8 | Increment percentage
[T1] Swap only within one class level [ Wit pre-optimisation

[ Retain the curent calendar distribution

10% Double penods

] Re-assign anginal teachers i ; -
Special 'double perods"-optimization

Optirization of courses
He-zalculate cluzters

[dptim. courses separately

12.4 Optimisation des salles

Une fois I'optimisation de I'horaire achevée, I'optimisation des salles s'efforce de trouver les salles les
mieux indiquées pour les différentes heures de cours, tout en respectant les critéres suivants:

e les heures de cours ne sont en aucun cas déplacées,
e les heures doubles ou les heures en blocs sont si possible planifiées dans la méme salle,

e sijtoutes les heures de cours des matiéres nécessitant des salles spéciales ne peuvent pas y étre
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planifiées, Untis s'efforce de planifier chaque classe concernée un nombre égal de fois dans la salle
spéciale. S'il y a par exemple 34 classes et une seule salle de physique, Untis essaie de planifier
une heure en salle de physique pour chaque classe.

Si la planification dans la salle de remplacement n'a pas été réussie par I'optimisation, l'optimisation

des salles fera en sorte d'attribuer la salle réservée.

e Les classes (ou les professeurs) sont si possible planifiés par demi-journée dans la méme salle
(résenvée), ce qui est particulierement important pour les classes itinérantes qui ont des salles
fictives comme salles réservées.

e La préférence est donnée aux salles de la chaine des salles de remplacement qui sont situées a
proximité de la salle préwue pour le cours.

e La salle déclarée pour le cours est prioritaire a toute salle de remplacement envisagée, ce qui est
important pour la planification des salles des classes itinérantes, lesquelles ne peuvent en aucun
cas éjecter d'autres classes de leurs salles réserées. Elles ne seront donc planifiées que dans
d'autres salles résenes si celles-ci sont disponibles.

e Sile code '(r) Ttes h. dans méme salle' a été coché pour un cours (onglet 'Code' des 'Cours |
Classes' ou 'Cours | Professeurs'), l'optimisation s'efforce de planifier toutes les heures du cours
concerné dans la méme salle, tout en prenant en compte la capacité de celle-ci. Les salles non
réservées a une classe ou a un professeur sont envisagées en premier (elles sont en téte de liste)
et les cours avec heures doubles ou heures en blocs sont également traités en priorité.

Voyons de plus pres les effets de I'optimisation des salles avec un exemple:

Exemple: étape 1

Ouwrez le fichier demo1.gpn.

Cliquez sur 'Classes | Données de base": wous pouvez woir dans la grille qulil y a 7 classes et que pour
les deux derniéres classes (3b et 4) il y a, dans la colonne 'Salle, les salles fictives Sp1 et Sp2, ce qui
signifie qu'il s'agit de deux classes itinérantes, puisqu'elles n'ont pas leurs propres salles résenges. Si
maintenant vous affichez le dialogue des salles, vous pouvez wir que les salles de remplacement sont
en boucle: la salle fictive Sp1 a pour salle de remplacement la salle S1a et la salle fictive Sp2 a la S2a.

@ Classes [ Elassg EI@
fia IR
Mame | Full name Room

la Class 1a [(Gauss) Rl1a
1h Clasz 1hb (Mewton) 1k
2a Clasz 2a (Hugo) R2a
Zh Class 2b (Anderzen) RzZb
3a Clazs 3a (Aristotle)  R3a
Sh Class 3b (Callas) P=1
4 Clasz 4 (Mokel) P=2
¥ | Class® -
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@ Rooms / Room E] E@
|SH1 = - | & :
Mame | Full name Altern Bm.
ZH1  Sparts Hall 1 ZH2 4
SH2  Sports Hall 2 SH1 4
PL Physics lab. 3
W Workshop 3
T Texties workshop 4
HE1 Home Econ. room 4
F1a Clazs Room 1a Rk 2
R1b  Clazs REoom 1h R2a 2
RZa Clazs Room 2a Rzh 2
R2h  Class Room 2b R3a 2
R3a Clazs Room 3a R1a 2
P=1  Pseudo Room 1 {3k’ Ria 2
Pz2 PseudoRoom 2 (4] R2a 2
¥ Room -

12.4.2 Exemple: étape 2

En ouwant le fichier demo1.gpn, une fenétre-horaire de classes s'affiche automatiquement. Ouwrez en
plus une fenétre-horaire de salle ("Horaire | Salles').

Dans la fenétre-horaire de la classe, avancez d'une semaine la date pour ne plus woir les colonnes 'Avant
début an. scol.' dans I'horaire.

12.4.3 Exemple: étape 3

Dans la fenétre-horaire de classes, cliquez plusieurs fois sur <Autre élément>, jusqu'a ce que les salles
soient affichées dans les cellules de I'horaire. Faites de méme dans la fenétre-horaire de salles pour y
afficher les classes.

& | [ & =~ &
LAy’
@ Other element in period

Other elements (Classes, Teachers,...)
are displayed in the periods




@ 1a - Class 1a (Gauss) TimEHE E'@
fa cu-FldAAsl B L

Schoaol year 1492015 - 3062016 1;?_ -
Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa
1 Ria |Ri1b. | ¥ | R1b | R1a
R1h
2 R1bh | R2a | R1a | R1b | R1a
3 Rib | R1a | R1b | R2a | R1b | R2a
4 |5HZ [ Rib | R1b |R2a. | R1b | R1a
5 R1b | SHZ. SHZ.
6 R1a
7
WS
8
L-ro. | Tea. Subj. Rm. Cla. | Time | Schot
39 Callas, AR, R1b(R1a) 1a 2-47
+3
Fi ] k
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@ Rla- Class Room la Time@z@. EI@

27 Rub, DE, R1b

1h

|H1a ~| . H-F E
School pear:14/9/2015 - 30/6/2016 W~
Mo | Tu |We | Th | Fr | Sa
1 1h 33 2h 33 1h 14
2 33 1hb 1h 14 14
3 1h 1a 1h 2h 1h. 4
4 33 1h 23 1h 1a.
3h.
5 Za.
6 3a 1a.
T Zh
33,
8
L-Mo= | Tea. Subj. BEm. [Cla.  Time | School week

2-42

Vous pouvez wir dans I'horaire-classe de la 1a et dans I'horaire de sasalle résenge, la S1a, que la

classe n'est parfois pas dans sa salle résenge, les moments étant occupés par d'autres classes (un
"x", p. ex. Je-1, signifie qu'aucune salle libre n'a pu étre trouvée a ce moment).

Exemple: étape 4

Cliquez sur 'Planification | Optimisation des salles'.
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AT R R

Data Scheduling Timetables

L
jhting|0ptimisatinn| Scheduling Scheduling
~ v ~ dialogue -

csche ﬁ Optimised schedules schedul

>

Room optimisation

S'affiche alors |a fenétre de dialogue 'Optimisation des salles', dans laquelle vous pouvez préciser si
Untis doit également optimiser les heures fixées et/ou les heures décentralisées et s'il doit tenir compte
de la capacité des salles.

12.4.5 Exemple: étape 5

Cliquez sur <Lancer l'optim.-salles>, puis, dés que I'optimisation est finie (aprés 1 a 2 sec.), sur
<Optim.-salles terminée>.

i ™

Optimize locked periods
Dptimize off-site perods

[] T ake raom capacity inta conzideration

Start Room Optimisation

Aprés l'optimisation des salles, on peut wir que la plupart des cours de la classe 1a ont maintenant lieu
dans sa salle résenee S1a et que les salles spécialement équipées (Sgy1 ou Sgy2, Stma) pour
certaines matiéres (gym, travaux manuels) ont également pu étre attribuées.
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@ la - Class la (Gauss) Trme@@. E'@
12 v cu-AIdAR s FXE

Schoaol year 1492015 - 3062016

1.127
Mo | Tu | We | Th | Fr | Sa
1 Rla |R1a | R1a | R1a | R1a
F1a
2 Ria | R1a | R1a | R1a | R1a
3 Ria | R1a | R1a | R1a | R1a | R1a
4 |5H2 | R1a | R1a | R1a | R1a | R1a.
5 R1a | SHZ. SHZ.
6 R1a
T
WS,
8
L-Mo. [ Tea. Subj. Bm. [ Cla.  Time [ School weelk
33 Arist, EN, R1a  1a 2-472
+3
4 Tnr
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12.5

@ Rla - Class Room la Time@z@. E'@

Ria I :H-3E

School year14/9/2015 - 30/6/2016 1;5 -

Mo | Tu | We | Th | Fr | Sa

1 1a 14 14 14 14
1a
2 1a 14 14 14 14
3 1a 1a 13 14 1a 13
4 3h 1a 1a 1a 1a | 1a.
5 1a 2a.
6 3a 1a.
T
4 Ja.
B 3a
L-Mo. | Tea. Subj. Rm. Cla. [Time |School we
| Callas, GA, (R1a) 1a 2-42
F 1l 3

Obsenez aussi les classes itinérantes: avant optimisation, la classe 3b était en salle S1a le mardi en
4e et 5e h. et la classe 4 se trouvait dans cette méme salle le samedi en 3e h., ce qui est une
transgression du critére selon lequel une classe ne doit pas étre expulsée de sa salle réservée au profit
d'une autre classe.

On woit donc, aprés avoir optimisé les salles, que la classe 1a dispose a présent de sa salle le Ma-4 et
le Sa-3 et que la salle reste libre le Ma-5; la classe 3b a eu la salle S1a le Lu-4, puisque la classe 1a
est en salle Sgy2. Il en va de méme le Sa-5, qui a pu étre attribué a la classe 4, la classe 1a n'ayant
pas de cours a ce moment-la.

S'il devait toujours subsister quelques heures pour lesquelles aucune salle n'a pu étre attribuée, ce qui
pourrait justement étre le cas pour les classes itinérantes, il vous reste la possibilité de corriger cela en
planification interactive.

Réle des salles spéciales ou réservées

Pour la planification des salles, ce sont les indications figurant dans les champs Salle spéciale et Salle
réservée qui sont déterminantes.

Comme cela est le cas dans l'exemple suivant tiré du fichier Demo.gpn, partons du principe que des
salles ont été déclarées aussi bien dans le champ Salle spéciale , que dans le champ Salle réservée .

Deés lors, l'optimisation des salles s'efforcerait de planifier toutes les heures du cours de physique no 95
dans la salle spéciale 'Sphy', spécialement aménagée pour cette matiére.
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Remarque!
Cet exemple n'est plus tiré du fichier demo1.gpn comme le précédent, mais du fichier demo.gpn .

i

@ Class 2a (Huga) / Class E] E] E@
Z R RETIOI& IDLIIER E
L-Mao. [+ CI Te Un=c Per | %rsPrds Teacher Subject | Class(es) Subject roo|Home room | Double per: Block
11 4.1 2 Hugo T1a1b,2azh Fl1a

g 37 1 Callaz  CH 2a2b3a R2a

75 22 3 Ruk 2h 2a SH1 F2b

51 2,2 2 Curie 2h 24 A R 11

94 2.1 1 Mewy 2a.2b R2a

18 2 Huggo 2a F2a

35 1 Callas hMU 2a F2a

41 2 Calaz | AR 2a R2a 1-1

43 2 Mokel R2a

59 4 cer R2a

G0 4 Cer R2a

G5 2 Cer Bl 2a R2a

a0 4 fEwny Bl 2 2a R2a

95 2 Mew  PH 2a PL R2a

> LNo o | Class -

Si cette condition ne peut pas étre réalisée, I'optimisation s'efforce, comme on le wit dans I'exemple,
d'attribuer équitablement la salle de physique a toutes les classes!

En admettant que la salle de physique ne soit pas libre pour l'une des deux heures ou l'optimisation veut
placer ce cours, I'optimisation des salles planifierait I'heure restante dans la salle réserge a la classe, a
sawoir la salle S2a.

La loupe de la fenétre-horaire vous montre aussi qu'en lieu et place de la salle Sphy initialement préwe,
donc affichée entre parenthéses, c'est la salle S2a qui a été attribuée.

Par conséquent, la regle est la suivante: si la salle spéciale n'est pas disponible, lI'optimisation des
salles va planifier I'neure de cours concernée dans la salle résenge.

Vous pourriez donc déclarer une salle résenée (différente) pour chaque cours qui lI'accueillerait si la salle
spéciale n'était pas libre.




P

@ 2a - Class 2a (Hugo) Timetable (Clal) 4] (=] ==

2 R dAs|@% e -85 e-0REE
School year:14.9.2015 - 3062016 ‘.‘3. -
Mo Tu We Th Fr Sa

1 |mucalR2a H=o NNz | DE CerR2a | DE CerRza

AR Call BZa

RE Moh BE2a EN CerREZXa | Bl CerRZa | DE CerRZa
HHmoR2a ———————pF—==-——

MA Me R2a

3 | MAMeRZa

4 | DEcerR2a | Bl CcerR2a Wi NGlgaeE

“CH Callar R2a
5 |ENCerB2a | MAMe R2a
*EH Hugo Fila
6
7 X Curi
8 DS £nde BE
L-Mo. | Tea. Subj. Rm. Cla. [ Time | Schoolweek |Stud. | Cluster | Student group
95 Mew, FH, R2a (PL) 2a 2-42 26
+3 \
Remarque

S'il fallait p. ex. qu'il y ait au moins 3 h. d'un cours de 5 h. qui fussent planifiées dans la salle spéciale
(et non dans la salle réservée), indiquez '3' dans le champ 'H. a planifier dans la salle' du cours
concerné.

S'il fallait absolument qu'un cours fit planifié dans une salle (spéciale) et en aucun cas dans la salle
résenge, il vous faudra soit:

1. mettre l'indice de pondération de cette salle sur 4 et

2. mettre un indice de 4 ou 5 pour le critére 'Optimisation de l'occupation des salles' ('Planification |
Pondération', onglet 'Salles'),

soit supprimer dans les cours la salle déclarée dans le champ 'Salle réservée'.
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@ Class 2a (Huga) / Class El E EI@
2a | FEMBATLX IO & dB-@LFN-FadE |
L-Mo. |+ C]Te. UrnSched Prds  |Per | YrsPrds |Teacher |Subject |Clazs(es) Subject room  |Home room | Double pers. | Block

11 + 41 2 Hugo 1a,1b 2a,2b Ria

E 37 1 Callas CH 2a,2b 38 R2a

75 @z 2 3 Fub  [PEBL Y 2b2a SHi R2b

8 @z 2 2 Cie 228 A Rzo 11

o4 2.1 1 new  [EENN 22,2 R2a

18 2 Hugo HI 2a R2a

-] 1 Callaz Ll 2a R2a

41 2 Callaz AR 23 R2a 1-1

48 2 Mokel 2a

=] 4 Cer DE Za

5] 4 Cer Em Za

5] 2 Cer Bl Za

a0 4 Tl P, Za

95 2 Tl PH Za

> L-Mo. z | Class -

Au cas ou une salle n'aurait été déclarée que dans I'un des deux champs Salle spéciale ou Salle
réservée (comme pour les cours 59 et 60 de Iimage ci-dessus), le traitement est en principe identique:
I'optimisation des salles s'efforce d'abord d'attribuer les salles souhaitées (ou leurs salles de
remplacement) a chaque heure du cours concerné.

L

@ Timetable diagnosis
& F

Type of diagnoszis
21092015 ~ © -2792015 e 9

Input Data | Timetable

There iz io room allocated o thesze perioc

I Diagnosis Witg | Mum
Al =1
+ Lessons 5
Weighting: 3
Cl 14
> 2% aq HNumber: 19 S b 18
-] Room 23 ! L-Mo |Cla. | Tea | Rm. | Per
Subject room not allocated 3 3 B 2a  Mobel Ps& ‘weh
Period]s] without a room 3 19 75 b Rub  5H1  Th?
a P fi 26 Rub  SH1 Th8
Students 16 b Hugo Pzl Mo2

ww b Hu

En cas d'échec, la suite va dépendre de ce qui a été déclaré sur la carte a onglet 'Salles' de la
'Planification | Pondération": soit les heures de cours ne pourront pas étre planifiées, soit aucune salle ne
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leur sera affectée.
Les heures sans salle seront de toutes fagons signalées dans le diagnostic.

Salles décentralisées

On entend par 'salles décentralisées' des salles spéciales (salles équipées pour certaines matiéres,
telles que la gym, la chimie, etc.) ou des salles réserees (a une classe ou a un professeur) qui sont
dans des annexes suffisamment éloignées du batiment principal pour que le professeur et/ou les éléves
aient généralement besoin d'une heure sans cours pour s'y rendre. Lors de I' optimisation , Untis tient
compte de ces durées de parcours.

Si un professeur de gym enseigne en 1ére et en 5e h. dans le batiment principal et en 3e h. dans un
batiment éloigné, I'optimisation ne planifiera pas de cours en 2e et en 4e h., ces 2 périodes lui étant
nécessaires pour se rendre a la salle décentralisée et en revenir. Dans ce cas, pour lui éviter de perdre 2
h., il est recommandé d'échelonner le début des cours.

Pauses de durées différentes

Dans la plupart des écoles, il y a des pauses de différentes durées, p. ex. 5, 10, 15 min., de sorte que
les plus longues pourraient suffire pour effectuer les trajets du batiment principal aux annexes et vice
versa. Vous pouvez signaler ces pauses longues par un '+' dans la carte a onglet 'Pauses’ du cadre
horaire .

i o

@ Time grid (o] E s

4 GeneraV Breaksr Substitute [

Lunch break fram-to Lunch break: label

0 b axirmurn number of claszes with lunch break at the zame time

Entry:

* = Dlouble penods must not zpan thiz break

+ = Off-zite transfer pozsible in this break.

34 445 56 |6 |FAB
10:35 11:30 1225 13:20 1415
0:45 11:40 1235 13:30 14:25

b orday
Tuesday
YWednesday
Thursday
Fridany
Saturday

Nous avons indiqué dans I'exemple illustré que la pause entre la 2e et la 3e heure suffit pour se rendre a
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une salle décentralisée (ou pour retourner au batiment principal). Cela signifie pour I'exemple de notre
professeur de gym, qu'Untis peut aussi le planifier en 2e h. dans le batiment principal.

Par demi4jours pour annexes

La case a cocher 'Par demi-jours pour annexes' du dialogue d'optimisation permet, lorsqu'elle est
cochée, de ne pas autoriser éléves et professeurs a changer de batiment en cours de demi-journée. Le
nombre de va-et-vient peut ainsi étre réduit.

i et
Dpt!mfsat!cun Fun Cancel
Dptimization strategy (4.8, ..

% of periods to be scheduled
[Blank=100%). then STOF

A, - fazt optimization -

3 | Optimisation seies: Mo, of TTs [1-20] 4 | Similarity to previous TT: O=nat
gimilar..., 4=wery zimilar

Cptirnization level [1-9] [7] Lok timetable conditionally
[ Only requested days off for tea.
Teacher azzignment during optimization Conzider room capacity

[] Mo optimization of teach. azzign. OFf zite buildings by the half dayp
[ Mo swap with other subjects

[ Swap only less. with equal periods Increment percentage

[ Swap only within ane class level [|'with pre-optirisation

[ Retain the curent calendar distribution

10% Double penods
Special 'double perods"-optimization

Re-azzign onginal teachers

Optirization of courses
He-zalculate clusters

[dptim. courses separately

12.6.1 Echelonnement du début des cours

Pour éviter de planifier toute une heure de cours chaque fois gqu'il faut passer du batiment principal a un
batiment annexe, on peut décaler le début des cours entre les deux batiments.

Pour I'exemple du professeur de gym donné ci-dessus, cela signifie qu'Untis peut planifier un cours de
gym dans le batiment principal en 1ére, 2e et 5e h. et en 3e h. dans I'annexe. Untis ne doit donc garder
que la 4e h. libre pour le retour de l'annexe au batiment principal.
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12.6.2

début - batiment principal début - succursale
A
E 3
d -
E'_
mmmm&mmm 1| apeo
BEB B Em | | 15 minutes
— i
i
]
1. heure: §:00 1. heure: 8:15
2. heure: 9:00 2. heure: 9:15
3. heure: 10:00 3. heure: 10:15
etc. etc.

Indice d'éloignement

On déclare les salles décentralisées dans les 'Données de base | Salles', en tapant un indice
d'éloignement dans le champ 'Décentralisée’.

Eloignement avec début échelonné des cours
On met le méme indice numérique pour toutes les salles d'un méme batiment éloigné, p. ex. '1' pour les
salles de I'annexe 1, '2' pour celles de I'annexe 2, etc. Les indices permis sont 1 a 9.

batiment principal a succursale 1 3 succursale 1
pied pied

,_ﬁ J'.-"_" =
B | Ny

L | & % R
o o
3 3
Décentralisée non é 1 e 2
_ 8 : H
08:00 08:15 08:25
3 09:00 09:15 09:25
S 10:00 10:15 10:25
11:00 11:15 11:25

Si wus avez deux annexes, la premiére étant a 15 min. du batiment principal et la seconde a 20 min. de
la premiére (avec des cours débutant 10 min. plus tard que dans l'annexe 1), Untis pourrait planifier un
professeur ainsi:
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1ére h. batiment principal - 2e h. annexe 1 - 3e h. annexe 2.

Pour le retour d'une des annexes vers le batiment principal ou de I'annexe 2 vers l'annexe 1, Untis
laissera toujours 1 h. libre.

Untis tient donc compte des facteurs suivants:

e ladurée du trajet que les professeurs ou les éléves doivent faire pour rejoindre des salles spéciales
ou des salles résenges qui sont décentralisées

e la durée du trajet que les professeurs ou les éléves doivent faire pour rejoindre les salles du
batiment principal depuis des annexes

Etant donné qu'une solution permettant d'éviter le plus possible ces nawettes d'un batiment a l'autre est
souhaitable pour votre horaire, wici comment vous pouvez y parvenir:

Etant donné qu'une solution permettant d'éviter le plus possible ces nawettes d'un batiment a l'autre est
souhaitable pour votre horaire, wici comment vous pouvez y parvenir: pour les professeurs qui donnent
des cours dans le batiment principal et dans une annexe, affichez les cours-professeurs et tapez '1'
dans le champ 'SuccMatProf pour les cours donnés dans le batiment principal et '2' pour ceux donnés
dans l'annexe.

-

@ Rubens / Teacher @E E'@
Fiub | = | R TR ERT L P ;- e = -

L-Mo. [+ CIT UnZc Per | %¥rsPrds Teack Subje| Class(es] | Subject room | Haome roo ext

G + 3,7 1 Fub  EM 2a.2b,3a Pz 1 ain building
73 + 2 2 3 Fub  [PEB - 1a1b SH1 R1b 2 potts field
75 + 2 2 0 Fub  [PEB S 2k 23 SH1 R2b 2 pots field
Fi= + 2,2 3 Fub  [PEB - 3a,3b SH1 P=1 2 ports field
o3 % 2 =] Fub  DE 1a R1a 1 ain building
24 B Fub DE 1h 1k 1 ain building
55 2 Fub  HI 2h 2k 1 Fin building
56 2 Fub  HI 3a F3a 1 ain building
57 2 Fub B 4 p=2 1 ain building
88 = 2 Rub CK 4 P2 1 ain building

| L-No. . Teacher* -

Untis essaye alors de planifier a la suite autant d'heures que possible au méme endroit.

Salles décentralisées sans échelonnement de temps

Quand il n'est pas possible de définir un échelonnement de début des cours comme ci-dessus, il faut
préwoir 1 h. creuse pour le professeur, aussi bien pour aller vers I'annexe, que pour revenir au batiment
principal.

A cet effet, on porte une lettre (de A a E) a la place de l'indice d'éloignement: en remplacement de
I'indice '1' la lettre A, a la place de l'indice 2' la lettre B, et ainsi de suite jusqu'au chiffre '5', remplacé par
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la lettre E.

Pour que la problématique des salles décentralisées soit traitée correctement par l'optimisation, il faut
que les paramétres suivants aient été déclarés préalablement:

Dans les 'Données de base | Salles'

¢ Indice d'éloignement
e Pondération

Dans 'Planification | Pondération | Salles'

e Optimisation de I'occupation des salles
e Optimisation des salles décentralisées

La planification interactive signale par des symboles y et Y les heures qui ont été planifiées dans des
salles avec un indice d'éloignement '1' et celles de tous les autres indices d'éloignement par des
symboles z et Z (la majuscule se référant a des couplages).

e Les.:LL Scheduling dialogue B EI@
REF AN BAGKNASFORSESTE P E E
Lessons q v (@ b
M= Informati Hist: Chained 0" Unscheduled |
1 - information r istory r - E[I:I"|E :W[EEIDS ]] * nschedule 5 .

a-Class 1a (Gauss 3 eriods
19.9.2015 - Placed Target  Diff. Placed U Frds @ Les. |Uns Time Cla. Tea Sub. 5
062076 | Week 2 20 ek 28 2 53 2 1a Rup  DE
Year 82 v 114z Allnan
e ‘Bal 3001 b Arist  MA sohed prds
X 341 2b | Callas DE
Bk 211 4 Huge DE
Monday. Tuesday ‘Wiednesday Thursday Friday Saturday
al1/2 3 4 i}
Les 11
1a ERE I
Cla. i L S
2a LN S S
0 % x| x I8
Tea. | Huga 30 4 A
Em. | Rla 1a 1a la la
L-ho. |Tea. Subj. Rm. |Cla.  Time Calendarweek |Stud. | Specialtext  Cluster Line text-2 | Student group
73 Arist, PEG, 8H2 1a,1b 38-531-26 For Gitls Only
+3|Rub, PEB, SH1 1a,1b

Matiére facultative et heure marginale

Si certaines matiéres ne concernent pas I'ensemble des éléves d'une classe, il serait préférable de les
planifier en début ou fin de demi-journée, autrement dit en heures marginales . De cette facon, les éléves
non concernés peuvent venir plus tard a I'école ou partir plus t6t ou encore bénéficier d'une pause de

midi plus longue.

Pour permettre la planification d'heures de cours aux heures marginales, wvous disposez des deux codes
suivants dans le dialogue des matiéres: (F) matiére facultative et (R) matiére en h. marginales . Pour
I'optimisation, ces deux codes ont la méme signification; pour donner plus d'importance a I'un ou a

l'autre, utilisez la pondération.
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Compte tenu des réglages de pondération suivants, les cours avec matiéres facultatives seront plutét
planifiés aux demiéeres heures de demi-journées, alors que les matiéres marginales seront plutét
planifiées aux premiéres ou aux dernieres heures de journées .

@ Weighting oo =

Teachers 1 i gl irnpiort At

Teachers 2

i
Classes m ' ir the last period
) between marking and aftermoon

[Suhjects
. _ Fringe period subject
Main Subjects PP thee first period

Rooms | in the last period
between morning and afternoon

Period Distribution

Time requests m Lezzan not ta be held in fringe penod if code = G

Year Planning

Analysis

Pour obtenir I'effet inverse, a sawoir la non-planification en heures marginales , cochez le code ' (G) pas
en heures marginales '.

Matiéeres principales

Il s'agit de matiéres qui, pour les éléves, sont particulierement importantes ou demandent un effort
soutenu. En leur affectant le code (H) matiere principale , I'optimisation veillera a ce que les critéres
suivants soient pris en compte:

e possibilité de limiter le nombre maximum de matiéres principales enseignées par jour dans une
classe,

e possibilité de limiter le nombre de matiéres principales qui, dans une classe, peuvent étre planifiées
en suite consécutive,

e possibilité d'indiquer qu'une heure de la journée soit considérée commeheure-limiteet qu'il n'y ait
pas trop de matieres principales apres celle-ci.

Pour que les matiéres principales soient traitées correctement par l'optimisation, il faut que les
parameétres suivants aient été déclarés préalablement:

Dans 'Planification | Pondération | Matiéres principales’
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Respecter nb. max de matiéres principales p/jour pour les classes
Respecter nb. max matiéres princip. consécutives pour classes
Pondération pour I'neure-limite:

Matieres principales au plus 1 fois apres I'neure-limite

Matieres principales au moins 1 fois jusqu'a I'heure-limite

Vous trouverez la maniére de traiter I'heure-limite dans le ch. ' Pondération pour I'heure-limite .
Dans 'Données de base | Matiéres'

e Code '(H) matiere principale'

Dans 'Données de base | Classes'

e 'Mat. princ. max/jour'
e 'Suite mat. princ. max/jour'

Succession des matieres

Les codes pour la succession des matiéres peuvent étre déclarés dans les matiéres et dans les cours.
S'ils sont déclarés dans les matiéres, ils concernent tout I'établissement scolaire. S'ils sont déclarés
dans les cours, ils ne concernent que les classes ou les professeurs impliqués.

Remarque

Les successions des matiéres sont des conditions 'douces' pour I'algorithme d'optimisation, ce qui
signifie que dans des situations extrémes elles pourront étre transgressées. On peut leur donner plus ou
moins d'importance dans la pondération (onglets 'Professeurs 1' et 'Classes'). Si la succession des
matieres doit a tout prix étre respectée, utilisez les successions de matiéres fixes ( voir ch. du méme
nom ).

Succession des matieres positive

Classes

Pour des raisons d'ordre pédagogique, on peut demander la succession de certaines matiéres pour une
classe déterminée.
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e 1

@ Subjects / Subject o[- | s

[Ma |- HETHMIE
24
Mame |Full name Roam [P .M.pe S5 Cla.
RE Feligious Education 0-0
CH Chemiztry 0-0
DE GErman 0-0 3
Em Englizh 0-0
HI History 0-1
GEc 0-1
Ma  Mathemstics oo 3
GA Graphics 0-2
Bl Biclogy 0-1
PH Phryzics PL 0-1
haLl husic 0-2
TH
AR A n-2
D= C WS 02
HE  [FEMEIEECnEmE HE1  2-2
CH Coakety 2-2

n-2

> Subject* L
—

Pour qu'il soit possible de donner un travail écrit sur deux heures, on souhaite que les matieres frangais
et math se suivent dans cet ordre ou \ice versa.

Variante 1

Ceci concernera toute I'école

Dans les 'Matiéres | Données de base', tapez le méme indice numérique dans le champ 'SuccMatCla'
pour les deux matiéres, p. ex. '5' (cf. image ci-contre).



-

@ Class la (Gauss) / Class @B E@
a I RPENB KT L OF & @ @~ E

L-Mao. [+ CI Te Un=c Per | %rsPrds Teacher Subject | Class(es) Subject roo|Home room | =% Cla.
11 4,1 2 Hugo (S22 1a,1b,28,2b Ria

7 |m23 2 arder [ 15 WS Ria

73 + 2,2 3 Arizt SH2 R1a

il 5 Arizt b2, 1a Ria @
33 = Arizt EM 1a R1a

33 2 Callaz  wU 1a R1a

39 2 Callaz AR 1a F1a

46 2 Nakel 1a Ria

53 @ (Byz| s Rub  DE 1a Ria @
53 2 CEer Bl 1a F1a

¥ L-No. e | Class* -

Variante 2

Ceci ne concernera qu'une certaine classe (p. ex. la 4)

Dans les 'Classes | Cours', classe 4, tapez le méme indice numérique dans le champ 'SuccMatCla' pour
les deux cours, p. ex. '5'.

Professeurs

De maniére analogue a celle que nous venons de décrire pour les classes, des successions de matiéres
peuvent aussi étre déclarées pour les professeurs. Un professeur souhaite p. ex. enseigner la physique
dans 3 classes paralléles, l'une a la suite de l'autre, afin de n'awir a préparer qu’une fois ses
expeériences.

Autre exemple, celui du professeur d'éducation physique et de chimie, qui demande a donner ses cours
de gym a la suite I'un de l'autre, pour ne pas awoir a changer de tenue aprés chaque legon.

Dans ce cas, tapez dans les 'Cours | Professeurs' le méme indice numérique dans le champ
SuccMatProf pour les cours concernés, p. ex. '1".
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15.2

i "

@ Rubens / Teacher EE EI@
Fiub ~FRTPLIFIQ & IBERN-BFE L
L-Ma. [+ C1Te. UnSched Prods | Per | YrsPrds |[Teacher Subject | Class(es) Sukject room  |Home rool
5 3,7 1 Fub EM Za,2h 38 Pzl
73 52,2 3 Fub  [PEBL . 1a1b  SHI Rib
75 @22 3 Fub  [BEBL | 2b.2a SHA R2b
7w w22 3 Fub PEE a3k SH1 Pa
53 T 1 5 Rub DE 1a Ria
54 B Fub DE 1 Rib
& |E € 1 2 Rub Hi pi R2b
56 2 Fub HI 3a Fa
57 2 Fub B 4 P2
58 2 Fub K 4 P2
* | L-No = | Teacher= -

Succession des matiéres négative

Si vous woulez au contraire empécher la succession de certaines matiéres, utilisez au lieu des indices
numeériques 1-9 une lettre de A a F. L'optimisation d'Untis s‘efforcera alors de ne pas planifier a la suite
les cours ayant la méme lettre, compte tenu également de vos indications dans la pondération.

Si I'on veut, pour des raisons pédagogiques, que l'histoire et la géographie ne soient pas planifiées I'une
a la suite de l'autre dans la classe 3a, il faut déclarer la méme lettre (p. ex. 'A") pour les 2 cours
concernés, lors de la saisie des 'Classes | Cours’, dans le champ 'SuccMatCla' (wir image).
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e

@ Class 3a (Anstotle) / Class E @ EI@
fa R R EFTIQC & IBLFIEX-FT £
L-ma., [+ CI Te UnSc|Per | YrsPrds Teacher| Subject |Classies) Subject roo Home room  |Doukle per: Block | S5 Cla.
G + 3,7 1 Callas  CH 2a,2b 3a Ra
43 + 2,2 2 Callas 3a,3b R3a 1-1
7B + 2,2 3 Arist 3a,3b SH2 R3a
749 + 2,2 2 Ander Sa,3b WS R3a 1-1
1 4 Gauss kA 3a Ra3a
1,2 2 Gauss [ELRN 3 R3a 0-1
2 e PH 3a PL R3a
15 2 Hugo  [EE 3a R3a
22 4 Andetr  DE 3a F3a
29 1 Ander [0k 3a WS F3a
50 2 Nobel 38 R3a
a6 2 Ruk HI 3a F3a
g2 3 Cer =] 3a F3a
% ®m EB\3 3 JH F 3a R3a
E7 2 Cer =] 3a F3a
* LMo = Class* -

Pour que la succession des matiéres soit traitée correctement par l'optimisation, il faut préalablement
paramétrer:

dans 'Planification | Pondération | Professeurs'

e Succession des matiéres pour les profs
et/ou

dans 'Planification | Pondération | Classes'

e Succession des matiéres dans les classes

Dans 'Matiéres | Données de base'

e Succession matiéres (classes ou profs)
ou

dans 'Classes (ou Professeurs) | Cours'

e Succession matiéres (classes ou profs)

Code de collision de classes (CCL)

L'algorithme d'optimisation d'Untis a pour consigne de ne pas planifier en méme temps des professeurs,
des classes ou des salles, sauf s'il s'agit de couplages. Pour les classes, il peut cependant y avoir des
exceptions, si l'on est certain que les éléves d'une méme classe n'assistent pas ensemble au méme
cours.

Les éléves de 1a suivent soit le cours choeur, soit le cours orchestre, aucun éléve ne suit les deux.
Dans ce cas, tapez le méme code CCL numeérique (1 a 9) dans le champ 'CCL' de la grille (ou dans le
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champ ad hoc de I'onglet 'Horaire'), p. ex. '5". choeur et orchestre peuvent maintenant (mais ne doivent

pas) étre planifiés en méme temps par Untis (woir image page suiv.).

e

@ 2a - Class 2a (Hugo) Timetable (Clal)

oDj=RE= )

22 v @B HAe (@] -5 - f
School year:14.9.20015 - 3062016 FH’E. -
Mo Tu We Th Fr Sa
1 hll GE:L. DE DE
Calla AR Hugo Cer Cer
2 RE Calla Er Bl DE
Hohel HI CRr Cer Cer
3 hd & FEB. Hugo ful FH Er
[ et Fuk [ (=3 [+ ety Cer
4 DE Bl RE FH ErM GE:L.
Cer Cer kokel (=i Cer Hugo
5 Er P2, *ZH. A, GA.
zer [ e Calla [ ey [ e
6
7 *PEB. Chair| Qrch ‘
Rk Alex  |Daom
8
L-Mo. |Tea. Subj. Rm. (Cla. |Time | School week | Stud.
-3

@ Class 2a (Hugo) / Class E @ EI@
i [ BENRIRTLION & DB Gl o8]
L-Mao. + CLTe UnSc Per | YraPrds Teacher Subject | Class(es) Subject roo| Home rao [ E
11 4.1 2 Hugo GEC lalb2a2b Rl1a
a7 21 2 Ale Chair  2a2b =H1 R2a
93 2.1 2 Domnanovich Crch, 2a.2b F2a
- + 3,7 1 Callas CH Zazh 5. F2a
73 + 2 2 3 Rk PEBE 2b 25 SH1 RZ2hb
g =22 2 Curie X 2h 25 A R
94 21 1 Ty Ga 2a2b R2a
18 2 Hugo HI 2a R2a =
38 1 Callaz Tl 2a R2a
i A 2 St iR =]

Admettons que votre école propose 3 groupes de matiéres: chaque éléve en choisit un et suit tous les
cours de ce groupe. Dans ce cas, des collisions entre groupes (mais non entre matiéres d'un groupe)
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sont permises. Tapez alors le méme CCL alphabétique pour les cours ne pouvant pas entrer en collision
et, pour les cours pouvant étre en collision, un CCL alphabétique différent.

Il faut se rappeler que l'indication d'un CCL autorise une collision de cours, elle ne la rend donc pas
obligatoire . Par conséquent, le diagnostic n'affiche pas d'heures creuses pour les classes concernées
quand les cours avec CCL A, B et C ne sont pas planifiés aux mémes moments .

Comparaison d'horaires

Il est souvent nécessaire et utile de comparer des horaires, p. ex. aprés avoir fait des modifications a la
main ou apres plusieurs optimisations, afin de voir quelles incidences il y a eu. Untis vous propose a
cette fin la fonction 'Comparaison d'horaires’, que nous allons décrire dans le présent chapitre.

Voyons d'abord quelques possibilités de réglages que vous pouvez faire avant de lancer une
comparaison d'horaires.

Onglet 'Horaire'

Cliquez sur 'Paramétres | Divers' dans la barre de menus principale, puis sur I'onglet 'Horaire": I'encadré
nommeé 'Comparaison d'horaires' propose plusieurs rubriques.

|

- School data

= Miscellaneous

- Substitution Planning Riepresentation of wesks

AT 12 Timetable version

- Directaries t

. Timetable Timetable comparizon

. Customise (1] hafithout rooms

Value Calculation [ Detailed camparizon for cauplings

- Warnings LClazzes: ignare changes in couplings

- HTMIL § . i

! ] () Comparizon wdout windaw arrangemett
- E-Mail - .
) (0 Tile horizontally

- Multiple terms g ol

- Autolnfo - e vemiealy

- Internet [1] Synchranize dates

!

[#- Reports []'wihen switching termsz, zet the TT to the beginning of the term ;

- Course Scheduling ® Sl sl ke

(@ Show calendar weeks

Vous pouvez choisir entre les différents réglages suivants:

sans salles

Si vous woulez exclure les salles de la comparaison, cochez préalablement cette case.
Comparaison détaillée pour couplages
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Si cette case est cochée, seules les différences concernant les éléments des lignes de couplages des
horaires concernés seront affichées, et non celles de tous les éléments des cours concernés.
Différences entre classes sans effet s/clas

On ne peut cocher cette case que si la précédente case a aussi été cochée. Si la case est cochée et
que seules des classes ont été modifiees, ces modifications ne seront affichées que dans les horaires-
classes des classes concernées.

Lors d'une comparaison d'horaires, Untis lance une seconde instance dans une fenétre a part, raison
pour laquelle vous pouvez choisir la maniére dont celle-ci sera présentée, a l'aide des 3 cases d'option
suivantes:

Comparer sans découpage de fenétre

Si cette option est choisie, Untis wus laisse le soin de choisir comment disposer les deux fenétres.
Découpage de fenétre horizontal

Si cette option est choisie, les fenétres des deux instances sont disposées I'une sous l'autre, la fenétre
du haut étant celle de la premiére instance et celle du bas celle de la seconde.

Découpage de fenétre vertical

Si cette option est choisie, les fenétres des deux instances sont disposées cote a cote, la fenétre
gauche étant celle de la premiére instance et la droite celle de la seconde.

La disposition choisie n'est pas fixe: vous pouvez la modifier a tout moment manuellement. Dés que
wous refermez la seconde fenétre, I'affichage revient a son état initial (p. ex. plein écran).

Si vous avez raccordé deux écrans a wotre PC, wous pouvez aussi afficher chacune des deux instances
sur un écran.

17.2 Onglet 'Style 2'

D'autres possibilités de réglages concernent la maniére dont les differences entre les différentes versions
d'horaires, c.-a-d. les heures modifiées, seront éditées; affichez un horaire (p. ex. 'Horaire | Classes'),
cliquez sur <Réglages>, puis sur l'onglet 'Style 2": voir ci-contre les différentes possibilités.
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Remarque
Comme on ne peut activer la fonction des <Réglages> que quand une comparaison d'horaires n'est pas
active, wous dewvez faire vos réglages avant de lancer la comparaison.
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17.3

Lancer la comparaison d‘horaires
Démarrez a présent une comparaison d'horaires en procédant comme suit:

affichez un horaire (p. ex. 'Horaire | Classes') et agrandissez au besoin le cadre de détail (partie
supérieure de la fenétre), afin de wir et de pouvoir cocher la case 'Comparaison d'horaires'.
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Dés que la case 'Comparaison d'horaires' a été cochée, cela ouwe automatiquement le dialogue
'‘Comparaison d'horaires’, lequel vous informe qu'Untis doit étre lancé une 2e fois (sans fermer I'autre
session). Vous pouvez aussi décider ici si vous préférez relancer Untis avec I'actuel fichier ou un autre
fichier d'horaire.
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Voyons maintenant briévement tout ce qu'on peut comparer:
o (différents fichiers, si vous avez enregistré vos horaires sous différents noms de fichiers.

e Difféerentes semaines d'un méme fichier. Dans ce cas, ouwrez le méme fichier dans chaque instance
et choisissez des semaines différentes dans chaque fenétre-horaire.

o Différentes périodes d'un méme fichier (en cas d'utilisation de I'option 'Horaire de période").

e Les modifications qu'il y a eu dans l'actuelle session depuis la derniére sauvegarde.
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Remarque
Le 2e horaire doit avoir le méme format d'impression et le méme nombre de lignes et de colonnes que le
1er (cela a son importance lorsque vous comparez des horaires issus de différents fichiers).

Revenons a notre boite de dialogue 'Comparaison d'horaires": cliquez sur la touche <Oui>, ce qui lance
la 2e instance Untis. Les 2 instances sont affichées conformément a vos réglages et il se pourrait qu'il y
ait de petits ajustements a faire a 'aide des barres de défilement pour centrer les horaires.

17.4 Déroulement de la comparaison d'horaires

Les deux instances Untis échangent alors des informations, aussi longtemps que la petite ampoule
verte de la comparaison d'horaires reste allumée.
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Dés que la comparaison est active dans les deux instances, les deux horaires sont
synchronisés: vous pouvez donc passer de classe en classe ou cliquer sur une heure particuliére dans
I'un pour voir aussitét le second mis a jour.

L'illustration suivante vous montre les 2 instances d'une comparaison d'horaires. On woit par exemple
que les 2 cours dtec et math sont signalés comme modifiés, car dans I'horaire gauche ils ont lieu Lu-2
et Lu-4, alors que dans celui de droite ils sont respectivement planifiés Lu-4 et Lu-5.
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18

ﬂi Only modified schedules

Timetable comparison: show only
those elements for which the
timetables have been changed

D'autres différences sont plus subtiles, comme le cours de chimie du Ve-1: cette heure de cours a été
signalée par Untis parce que, comme wous pouvez le wir dans la loupe, la salle S3a n'a pas été
attribuée dans I'horaire de gauche (la salle est entre parenthéses), alors qu'elle I'a été dans celui de
droite. Cette différence n'aurait cependant pas été signalée si la case sans salles avait été cochée
('Parameétres | Divers', onglet 'Horaire', encadré 'Comparaison d'horaires’).

Sous la case a cocher 'Comparaison d'horaires' se trouve la case 'Que les horaires modifiés’, laquelle
n'est active que si une comparaison d'horaires est en cours. Si vous la cochez, elle sera
automatiquement activée dans les 2 fenétres-horaires et Untis fera une comparaison de tous les horaires
de I'élément concerné, dont il affichera les résultats dans une fenétre. Tant que la case 'Que les horaires
modifiés reste cochée', vous ne pourrez voir que les seuls horaires modifiés, les horaires qui sont
identiques entre les deux instances étant alors ignorés.

Les formats suivants conviennent le mieux pour une conversion en mode de comparaison d'horaires :

e horaires individuels - ils sont généralement affichés cote a cote, en format portrait ou paysage.

Exporter vers MS-Excel

Untis permet d'exporter la plupart des rapports et les contenus de beaucoup de données de base et de
cours vers Excel. Chaque fois que I'exportation des données d'une fenétre vers Excel est possible, le
bouton correspondant est actif (non estompé) dans la barre d'outils 'Acceés rapide'.

Classes Teachers Rooms Subjects | —

R R
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